PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH TRONG NOI BQ GIUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC

1. Lap Chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luit cia dia phuwong
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. D& nghi diang ky chuong trinh xay dung vin ban quy pham phap luét
cua dia phuong.

Trén co s& huéng dan va chi dao cia HDND, UBND tinh, Gidm dbe Cong an dia
phuong c6 vin ban yéu cau cic don vi truc thudce trén co sd chiic nang va phuong hudng
cong tac dé xudt Giam doc tham muu chinh quyén ban hanh vin ban phap lut quy dinh lién
quan dén linh vuc quan 1y nha nudc v an ninh, trat tu trong pham vi dia phuong;

Céc don vi truc thude bao cao dé xuat vé Giam doc dé tong hop.

Budc 2. Cong an dia phuong gui van ban dang ky chuong trinh xay dung van
ban quy pham phap luat cia HDND, UBND tinh vé Vin phong UBND tinh, dong giri
bao cdo Bo Cong an (qua V03).

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép; qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 luong hé so:

- Vin ban huéng dan ding ky chuong trinh xay dung vin ban quy pham phap
luat cia HDND, UBND tinh;

- Vin ban yéu cau cac don vi truc thudc Cong an dia phuong dé xuét tham gia
chuong trinh;

- Van ban bao cdo dang ky chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luat
nam cua HDND, UBND tinh;

- Céac tai liéu khac co lién quan.
- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
d) Pbi tuong thuc hién thii tyc hanh chinh: T6 chuc.

e) Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh: HDND, UBND tinh; Cong an c4c don vi, dia
phuong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban dang ky xdy dung cac van ban quy
pham phép luat

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong.
i) Tén mau don, mau to& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.



1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat sta d6i, bd sung mot sd diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap
luét s6 80/2015/QH13;

- Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat s6 80/2015/QH13;

- Nghi dinh s0 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi stra doi, b sung
mot so di€u cua Ng}li dinh sﬁ 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat.

- Thong tu s6 11 1/2021/TT-BCA, ngay 15/11/2021 cua B¢ truong B Cong an quy
dinh vé xay dung, ban hémh; kiém tra, Xt 1y; ra soat, hé thong héa; hop nhat van ban quy
pham phap luat va phap dién hé thong quy pham phap luat trong Cong an nhan déan.

2. Pé nghi cong nhan bo cio vién phap luit trong Cong an nhin dan
a) Trinh tu thyc hién:

Bugce 1. Ra soat, tham dinh can b, chién si co du tiéu chuan quy dinh tai
khoan 2 Biéu 35 Luat pho bién, giao duc phap luat dé dé nghi cong nhan bao céo
vién phap luat.

Budc 2. Lap danh sach can bo, chién si c6 di tiéu chuan theo quy dinh va dé nghi
cong nhan Bao cao vién phap luat.

- Cong an cap tinh, Cong an cap huyén lya chon, 1ap danh sach ca nhan thudc co
quan, don vi minh c6 du tiéu chuan quy dinh, soan thao cong van dé nghj xem Xet,
quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat giri So Tu phép tinh, Phong Tu phap cap
huyén (c6 danh sach trich ngang kém theo).

- Cong an cac don vi truc thudc Bo 7C6ng an lua chon, 13p danh s;ich ca nhan
thugc co quan, don vi minh ¢6 du ti€u chuan quy dinh gui Cuc Phap ché va cai cach
hanh chinh, tu phap. Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh, tu phap bao cdo lanh dao
Bd c6 van ban cua B Cong an dé€ nghi xem xét, quyét dinh cong nhan bio cao vién
phap luat gui BO Tu phap.

Budc 3. Cong nhan Bao cao vién phap luat.

- So Tu phap tinh va Phong Tu phap cap huyén trinh Chu tich UBND cung cép
quyét dinh cong nhan B4o céo vién phap luat.

- B6 Tu phap ban hanh quyét dinh cong nhan Béo cao vién phéap luat
Trung vong.

b) Cach thire thuc hién: Truc tiép, qua dich vy buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
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- Cong van dé nghi cong nhan Bao céo vién phap luat;

- Danh séach trich ngang ¢4 nhan duoc dé nghi cong nhan Bao céo vién phap luat
c6 day du thong tin theo quy dinh (Biéu mau sd 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cta B trudéng Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién
phap luat, tuyén truyén vién phap luat).

* S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: UBND cap Tinh, cap Huyén; Bo Tu phép.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong.
i) Tén mau don, mau to khai: Khéng.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luét Pho bién, giao duc phap luat nam 2012;

- Théng tu b 10/2016/TT-BTP, ngay 22/7/2016 cua Bo Tu phap quy dinh vé
bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

3. P¢ nghi mién nhiém bio cdo vién phap luit trong Cong an nhan dan
a) Trinh ty thyc hién:

Budce 1. Lap danh sach can bg, chién si dé nghi mién nhiém Bao cao vién
phép luat.

- Cong an cép tinh, Cong an cép huyén lua chon, 1ap danh séch ca nhan thudc co
quan, don vi minh, soan thao cong vian dé nghi xem xét, quyét dinh mién nhiém béao
c40 vién phap luat giri S Tu phap tinh, Phong Tu phap cap huyén (c6 danh sach trich
ngang kem theo).

- Cong an cac don vi truc thudec Bo Cong an lya chon, 1ap danh sach ca nhan dé
nghi mién nhiém thudc co quan, don vi minh giri Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh,
tu phap. Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh, tu phap bao céo 1anh dao Bo ¢6 vin ban
ctia B6 Cong an dé nghi xem xét, quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat giri Bo
Tu phap.

Budc 3. Cong nhan Bao cao vién phap luat.

- S6 Tu phap tinh va Phong Tu phap cap huyén trinh Chu tich UBND cung cép
quyét dinh mién nhi€ém Béo céo vién phap luat.
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- B Tu phap ban hanh quyét dinh mién nhiém Bdo cdo vién phap luat
Trung vwong.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Cong van dé nghi mién nhiém Béo cdo vién phap luat;

- Danh sach trich ngang c4 nhan duoc dé nghi mién nhiém Bao cdo vién phap
luat co day du théng tin theo quy dinh (Biéu miu sé 01 ban hanh kém theo Thong tu sd
10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé bao cdo vién
phap luat, tuyén truyén vién phap luat);

- Cac van ban, gidy to chimg minh bao cao vién phap luat.

* SO lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngy nhan di ho so theo quy dinh.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: UBND cap Tinh, cap Huyén; Bo Tu phép.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Théng tu sb 10/2016/TT-BTP, ngay 22/7/2016 cua B¢ Tu phap quy dinh vé
bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

4. Pé nghj truy ting liét si ddi v6i can b, chién si Cong an nhan dan
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Cong an don vi, dia phuong c6 can bd, chién si hy sinh 1ap ho so dé nghi
xac nhan liét si theo quy dinh gti 01 bo vé Cuc To6 chure can bg - B Cong an.

Budc 2. Cyc To chitc can bo - B Cong an tiép nhan ho so dé nghi xac nhén liét
sicuia Cong an don vi, dia phuong; xem xét, tham dinh ho so, néu da bao diéu kién theo
quy dinh trinh B truong ky van ban d€ nghi B¢ Lao dong Thuong binh — Xa hoi tham
dinh, trinh Thu tuéng chinh phu cap bang “T6 qudc ghi cong”

Budc 3. Sau khi dugc Thu tudng chinh phu cap bang T quoc ghi cong; Cuc T6

chutrc can b ¢6 trach nhiém tlep nhan bang “To qudc ghi cong”, chuyén cho Cong an
don vi, dia phuong noi 1ap hd so dé:

a) Thong bao cho than nhén liét sy biét;
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b) Phdi hop voi Uy ban nhan dan cip x4 noi than nhén 1iét sy cu tra to chic 18
truy di¢u liét si va trao bang “T6 quoc ghi cong ” cho than nhan liét si.

c¢) Ban giao hd so x4c nhan liét si cho S& lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi
than nhan liét si cu tra dé thuc hién ché do do6i voi than nhan liét si theo
quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Gidy chimg nhan hy sinh ctia Cong an don vi, dia phuong;

- Gidy to lam can cu cap giay chung nhén hy sinh ban chinh hodc ban sao c6
cong chimg hoac c6 ching nhan cua Cong an don vi, dia phuong;

- Vin ban néu chi tiét vé truong hop hy sinh ctia can b, chién si va dé nghi cia
Cong an don vi, dia phuong.

d) Thoi han giai quyét: 50 ngay ké tir khi nhan d ho so hop 1.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhéan, T6 chirc

e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Cyc T chirc can bo; Bo Lao dong, Thuong
binh va X3 ho1; S& Lao dong, Thuong binh va xa hdi; Chinh phu.

g) Két qua thyuc hién tht tuc hanh chinh: Bang T6 qudc ghi cong.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao hé so, diéu kién
theo quy dinh.

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh s6 02/2020/UBTVQH14 ngay 09/12/2020 vé uu dai nguoi ¢ cong
v6i cach mang;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh vu dai nguoi cd cong voi cach mang;

- Thong tu sO 14/2023/TT-BCA ngay 20/4/2023 cua Bo truong Bo Cong an
hudng dan quy trinh cong nhan va thyc hi¢n ché do wu dai doi véi nguoi cd cong voi
cach mang thudc trach nhi€ém cta B6 Cong an.

5. Xét cong nhan thuwong binh
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Thu thap tai liéu, 1ap hd so dé nghi
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- Khi xdy ra vu viéc can b bi thuong thudéc mot trong cac truong hop sau day,
Cong an don vi, dia phuong tién hanh 13p bién ban xdy ra vu viéc ngay sau khi tiép
nhén thong tin:

+ Chién dau hodc truc tiép phuc vu chién d4u dé bao vé doc lap, chi quyén, toan
ven lanh thd, an ninh qudc gia;

+ Truc tiép phuc vu chién dau trong khi dich ban pha;

+ Lam nghia vu qudc té ma bi chét trong khi thue hién nhiém vy hodc bi thuong,
bi bénh phai dua vé nudc di€u tri va chét trong khi dang diéu tri;

+ Tryc tiép tham gia ddu tranh chdng lai hodc ngan chin cac hanh vi nguy hiém
cho xa hoi thudc cac t01 dugc quy dinh trong B0 luat Hinh su;

+ Diing cam thuc hién cong viéc cap bach, nguy hiém phuc vu qubc phong
an ninh;

+ Diing cdm ctru nguo1i, ctru tai san ciia nha nudc va nhan dan;

+ Lam nhiém vu quéc phong va an ninh ¢ dia ban co diéu kién kinh té - x3 hoi
kho khan theo quy dinh cia phép luit;

~ +Khi dang truc tiép lam nhiém vy tim kiém, quy tp hai c6t liét s do co quan co
tham quyén giao;

+ Truc tiép lam nhiém vu hyén luyén chién ddu hodc dién tap phuc vu quéc
phong, an ninh c6 tinh chat nguy hiém.

- Sau khi két thic viée diéu tri, can b bi thuong cung cap ban sao gidy ra vién,
hd so bénh an dé Cong an cap Huyén, cap Phong bao cao dé xuat Thu trudong Cong an
don vi dia phuong (qua co quan T6 chirc can bo) cip gidy ching thuong va giéi thiéu
di giam dinh ty 1€ thuong tat.

- Khi ¢6 két luan giam dinh thuong tat, Cong an don vi dia phuong hoan chinh
ho so bdo cao Thu truong Cong an don vi, dia phuong (qua co quan T6 chirc can bo).

Budc 2. Tham dinh ho so, dé xuat cip c6 tham quyén giai quyét

Co quan T6 chitc can bd tién hanh thAm dinh ho so va tham muu Thu trudng
Cong an don vi, dia phuong bao cdo Cuc To6 chirc can bd xem xét gidi quyet quyet ché
do thuong binh doi véi can bo.

Budc 3. Cong bd Quyét dinh va thyc hién ché do chinh sach

Can ctr két qua giai quyét ciia Cuc T6 chirc can by, Co quan T6 chirc can bo tham
muu Thu truong Cong an don vi, dia phuong uy quyén cho Cong an don vi, dia phuong
tién hanh cong bd Quyét dinh, thuc hién ché do thwong binh ddi véi
can bo.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
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- H‘(‘”) so bao cao Thu trudng Coéng an don vi, dia phuong (qua Co quan T chirc
can bg) gom:

+ Bién ban xay ra su viéc; hd so hién truong (ddi véi cac trudong hop c6 lién quan
tai nan giao thong);

+ HO so bénh an, gidy ra vién;

+ K&t luan cta co quan diéu tra (déi v6i cac vu vige lién quan téi chéng lai hoac
ngan chan hanh vi nguy hiém cho xa hdi);

+ Van ban phan cong nhiém vu ddi vai can bo;

+ Gidy chung thuong; gidy gidi thiéu; gidy dé nghi giam dinh; ban két qua giam
dinh y khoa;

+ Céng van cua Cong an don vi, dia phuong dé nghi giai quyét ché do
thuong binh.

- HO6 so bao cdo Cuc To chirc can bd gdm ho so bao cdo Thu trudng Cong an
don vi, dia phuong va To trinh cua Cong an don vi, dia phuong dé nghi gidi quyét ché
do thuong binh.

* S luong hd so: 02 b, trong d6 01 bd ban chinh va 01 bd ban sao y.
d) Thoi han giai quyét: 70 ngay ké tir khi nhan da hd so hop 1é.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, T6 chuc.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc T chirc can bd; S Lao dong, Thuong
binh va X3 hoi; Cong an don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh s6 02/2020/UBTVQH14 ngay 09/12/2020 vé vu dii ngudi co cong
v6i cach mang;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh uvu dai nguodi c6 cong véi cach mang;

- Thong tu s 14/2023/TT-BCA ngay 20/4/2023 cua Bo truong Bo Cong an
hudéng dan quy trinh cong nhan va thuc hién ché do uu dai doi voi nguot cd cong vaoi
cach mang thudc trach nhi€ém cta B6 Cong an.

6. Xét cong nhan bénh binh
a) Trinh ty thyc hién:
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Budc 1. Ca nhan c6 don dé nghi giri co quan, don vi dang cong tac, Kém theo hd
so bénh an.

Budc 2. Thu truong Cong an don vi, dia phuong noi can bo, chién si dang cong
tac trong thoi gian 12 ngay nhan duoc don tién hanh hop xét dé nghi Ban Giam déc
Cong an dia phuong xem xét, bao cao cap c6 tham quyén quyét dinh gidy chimg nhan
bénh binh va trg cap, phu cap uu dai.

Budc 3. Cap Phong (t6 chiic can bd) c¢6 trach nhiém kiém tra vé thua tuc cac loai
gidy quy dinh trong ho so, diéu kién, tiéu chuan céng nhan bénh binh. Néu ho so hop
1¢ dung theo quy dinh thi tham muu Giam dbc Cong an dia phuong ra Quyet dinh cap
gidy ching nhan bi bénh; duyét, ky gidy gidi thiéu can bo, chién si den Hoi dong giam
dinh y khoa c6 thém quyén dé giam dinh bénh tat. Lap ho so giri vé Cuc To chtic can
bd theo quy dinh.

~ Budc 4. Cyc T6 chire can bo - By Cong an tiep nhan va xét duyét ho so de nghi
cap gidy chimg nhéan bénh binh cua Coéng an don vi, dia phuong. Néu du di€u kién theo
quy dinh thi ky Quyét dinh cap gidy chiing nhian bénh binh va trg cap hang thang.

Buoc 5. Cong an don vi, dia phuong tiép nhan Quyét dinh cap gidy ching nhan
bénh binh va trg cap hang thang sé:

- Thong bao cho ddi tuong biét;

- Giri quyét dinh va 01 bo hd so theo quy dinh cho S6 Lao dong — Thuong binh
va xa hdi noi cu trd ciia Bénh binh quan 1y, thuc hién ché do theo quy dinh.

b) Cach thtrc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- Giay chimg nhan bi bénh cua Cong an don vi, dia phuong;
- Gidy to lam cin clr cap gidy ching nhan bi bénh;
- Bién ban giam dinh bi bénh cta Ho1 déng gidm dinh y khoa c6 tham quyén;
- Van ban dé nghi cia Céng an don vi, dia phuong.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 70 ngay, ké tir ngay tiép nhan du hd so.
d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cé nhan, t churc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Té chtic can bd; Bo Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi, Cong an dia phuong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao hd so, diéu kién
theo quy dinh.



1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1énh s6 02/2020/UBTVQH14 ngay 09/12/2020 vé uu déi nguoi co cong
v6i cach mang;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Phép Iénh vu dai nguoi c6 cong voi cach mang.

7. Khen thwéng tong két phong trao thi dua “Vi an ninh T6 quoc” hang nim cho
tap thé va ca nhan
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Xét khen thudng.

- Céc don vi co s6 t6 chire hop Hoi d@)ng TDKT xét, dé nghi khen thuong céc
danh hi¢u do61 véi tap thé, ca nhan theo tiéu chuan quy dinh;

- Cac Khdi thi dua t6 chirc hop xét, dé nghi khen thuéng cac danh hiéu thi dua
doi vai cac tap thé trong Khoi.

- Hoan thanh céc thu tuc dé nghi khen thuong gti vé Co quan Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Phong Cong tac dang va cong tac chinh tri tap hop dé nghi khen thuong
cua cac don vi.

- Tap hop cac hd so dé nghi khen thudng cta cac Khdi thi dua, cac Phong, Cong
an huyén, thanh pho va bdo cao tom tat thanh tich cta cac tap thé€, ca nhan;

- Chu tri t6 chirc hop cac don vi tu vAn xem xét danh gia thanh tich cua céac tap
th¢, ca nhan theo dé nghi ctia cac don vi, dia phuong, trinh Hoi dong Thi dua - khen
thuéng Cong an don vi, dia phuong xem xét quyét dinh;

- Tham muu Hoi dong Thi dua - khen thuong Cong an don vi, dia phu’(mg t6
chtrc hop xét khen thudng tong két phong trao thi dua “Vi an ninh T6 qubc”.

Budc 3. Quyét dinh khen thuong.

- Cian ctr bién ban hop Hoi dong thi dua, khen thuong Cong an tinh, Co quan
Cong tac dang va cong tac chinh tri du thao quyét dinh trinh déng chi Thu truéng Cong
an don vi, dia phuong ky quyét dinh khen thudng cho cac tap thé, c4 nhan;

q - Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri trién khai quyét dinh khen thuong
tong két phong trao thi dua.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- T¢ trinh dé nghi khen thudng cua don vi;
- Bién ban hop va két qua bo phiéu cua Hoi déng thi dua - khen thudng cac don vi.

- Danh sach trich ngang céc tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng;



10

- Béﬁo cao thénh tich cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thuong c6 xac nhan
cua cap tham quyén;

- Bao cdo tom tat thanh tich cua tap thé, c4 nhan.

* Sb lugng hd so: Cong an don vi, dia phuong (01 bd), UBND tinh (03 bg); Bo
Cong an (03 b)).

d) Thoi han giai quyet Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, co
quan c6 tham quyén phai ra quyét dinh.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Tha truéng Cong an don vi, dia phuong,
UBND tinh, B6 Cong an, Chinh phu.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Danh hi¢u Chién si tién tién, Lao dong tién
tién, Chién si thi dua co so, Pon vi tién ti€n, Pon vi quyét thang, Co thi dua B6 Cong
an, Co thi dua Chinh phu; Co thi dua UBND tinh.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau t khai:

- MAau 01 ddi voi tap thé, theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cta
Chinh phu;

- Mau 02 ddi v6i ca nhan theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017
cua Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt s6 39/2013/QH13 sira doi, b0 sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua khen
thudng sQ 15/2003/QHI11 da duogc stra do61, bo sung mot sO diéu theo Luat s6 47/2005
va Luat s0 32/2009/QH12 c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u ctuia Luat thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thudng trong Cong an nhan dan;

-Thoéng tu sé~ 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua B0 truong B Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudéng trong Cong an
nhan dan;

- Cong vén s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 cua Cyc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quan triét va hudng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B truéng Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thuong trong
Cong an nhéan dan;



11
- Chuong trinh s6 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 ciia B Cong an vé tong
thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Céng an nhan dan.
- Huéng dan hang nam cua Bo Cong an.
- Huéng dan hang nam cia UBND tinh.
- Hudng dan hang nam cta Cong an tinh.
8. Khen thuwéng theo cong trang va thanh tich dat dwogc cap nha nwée
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Xét khen thudng.
, - Cac dgn vi co s& to chue hc_)P Ho1 déng TDKT don vi xét, dé nghi khen thudéng
do1 voi tap thé, cd nhan du ti€u chuan;
- Hoan thanh cac thu tuc dé nghi khen thuong gti vé Co quan Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tap hop dé nghi khen thuong
cua cac don vi.

- Tap hop céc ho so dé nghi khen thudng cta cac don vi va ¢ bdo céo tom tat
thanh tich cua cac tap the, ca nhan;

- Tham muu Ho1 ddng thi dua - khen thuéng Cong an don vi, dia phuwong t6 chirc
hop xét, dé nghi B Cong an xét trinh khen thudng.

- Hoan thién ho so cua Cong an don vi, dia phuong dé nghi Héi déng Thi dua,
Khen thuéng Bo Cong an, Nha nude xét khen thudng cho cac tap thé, ca nhan;

Budc 3. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri chiu trach nhiém tiép nhan
va phat hanh cac quyét dinh khen thudng.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- To trinh dé nghi khen thudng cta don vi co sd;

- Bién ban hop va két qua bo phiéu ctia Hoi dong thi dua - khen thuong cua don
Vi €O SO;

- Danh sach trich ngang céc tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng;

- B4o céo thanh tich cua tap thé, c4 nhan duoc dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap tham quyén kem theo ban pho t6 cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng
theo quy dinh do1 véi tirng hinh thic khen thudng;

* S6 luong hd so: 05 (bo).
d) Thoi han giai quyét:
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- Thoi gian tham dinh 13 15 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so va cac vin
ban, tai liéu theo quy dinh.

- Thoi gian xin ¥ kién: Cac don vi ¢6 lién quan cho ¥ klen trong thoi han 07 ngay lam
viée. Thit trudng co quan duge xin ¥ kién chiu trach nhiém vé ndi dung dugc xin ¥ kién.
Phong Cong tac dang va cong tac chinh trj tong hop va tlpn hanh céc thi tuc trinh Hoi dong
Thi dua, khen thuong Cong an don vi, dia phuong xét, d€ nghi khen thudng.

- Thoi gian thong bao két qua khen thudng: Sau khi co quyét dinh khen thudng,
trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri co trach
nhiém thong bao két qua cho don vi trinh khen thuong.

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t chrrc.

e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Nha nudce/Chu tich nudc

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Huan chuong Bao vé T6 qudc cac hang Nhat,
Nhi, Ba.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau 01 ddi véi tap thé, theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cta
Chinh phu;

- Mau 02 ddi v6i ca nhan theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017
cua Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt s6 39/2013/QH13 sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Luat Thi dua khen
thudng sQ 15/2003/QHI11 da duogc stra do61, bo sung mot sO diéu theo Luat s6 47/2005
va Luat s6 32/2009/QH12 c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh 6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u ctuia Luat thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thudng trong Cong an nhan dén;

- Thong tu sé 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua B0 truéng Bo Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudéng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 cua Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quan triét va hudng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B truéng Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thuong trong
Cong an nhéan dan;
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- Chuong trinh s6 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cua By Cong an vé tong
thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Céng an nhan dan.
- Huéng dan hang nam cua Bo Cong an.
9. Khen thuéng cong hién
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Xét khen thudng.

- T6 chue hop Hoi dong TPKT cac don vi xét, dé nghi khen thuong d6i voi ca nhan
cac dong chi 1anh dao cap Phong, Cong an huyén, thanh pho va tuong duong trd 1én;

- Hoan thanh cac thu tuc dé nghi khen thuong gti vé Co quan Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tap hop dé nghi khen thuong
cua cac don vi.

- Tap hop céc ho so dé nghi khen thudng cua cac don vi;
- Tham muu Hoi dong thi dua khen thudng t6 chirc hop xét khen thudng;

- Hoan thién ho s0, thu tuc guri B6 Cong an (qua Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri) d€ nghi Ho1 dong thi dua khen thuéng Bo Cong an, Chinh phu xét khen
thudng cho cac ca nhan;

Budc 3. Quyét dinh khen thudng.
- Chu tich nudce ky quyét dinh khen thudng cho cc ca nhan;

- Co quan Cong tac Dang va cong tac chinh tri chiu trach nhiém ban hanh cac
quyét dinh khen thudng.

b) Cach thtrc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- To trinh dé nghi khen thuéng cua don vi;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua, khen thuéng ctia don vi.
- Danh séch trich ngang ca nhan dé nghi khen thuong;

- Béo cédo thanh tich qua trinh cong hién trong luc lugng Cong an nhan dan cua
ca nhan c¢6 xac nhan cua don vi cong tac.

- B4o cdo tom tit thanh tich cta cic c4 nhan.
* S6 luong hd so: 05 (bo).
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 13 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so va cac vin
ban, tai liéu theo quy dinh.
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- Thoi gian xin ¥ kién.

+ Cac don vi c6 lién quan cho y kién trong thoi han 07 ngay lam viéc. Thu truong
co quan dugc xin y kién chiu trach nhi€ém vé ndi dung dugc xin y kién.

+ Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tong hop va tién hanh hoan thanh
cac thu tuc trinh Ho1 dong Thi dua, khen thuong Cong an tinh xét, d€ nghi khen thuong.

- Thoi gian thong bao két qua khen thudng: Sau khi c6 quyét dinh khen thudng,
trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri co trach
nhi¢m thong bao két qua cho don vi trinh khen thudng.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Nha nudc/Chu tich nude.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Huan chuong Bao vé T qudc cac hang Nhat,
Nhi, Ba.
h) Phi, 1é phi (néu c6): Khéng quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Mau 03 cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay
31/7/2017 cua Chinh phu
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 39/2013/QH13 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua khen

thuong s6 15/2003/QH11 da duge sira doi, bo sung mdt s6 diéu theo Ludt s6 47/2005
va Luat s6 32/2009/QH12 ¢6 hi¢u lyc thi hanh k¢ tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 cia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thuong trong Cong an nhan dan;

- Thong tu sf) 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua B truéng B§ Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuéng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van 56 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 cua Cyc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quan triét va hudng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B truéng Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thuong trong
CoOng an nhén dan;

- Chyong trinh s6 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cua B Cong an vé tong
the cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan hang nam ctia B Cong an.
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10. Khen thuwéng theo cong trang va thanh tich dat dwgc cia Tha twéng
Chinh phu
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Xét khen thudng.

’ Cac dO’p vi co s& t6 chirc h(_)g Hoi déng TDKT don vi xét, dé nghi khen thuong

do6i vai tap thé, ca nhan du ti€u chuan;

Hoan thanh cac thu tuc dé nghi khen thudng giri vé Co quan Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tap hop dé nghi khen thudng
cua cac don vi.

Tap hop céc hd so dé nghi khen thuéng cia cac don vi va ¢ bao céo tom tat
thanh tich cua cac tap thé, ca nhan;

Tham muu Hoi dong thi dua - khen thuéng Cong an don vi, dia phuong t6 chirc
hop xét, d€ nghi BO Cong an x¢&t trinh khen thudng.

Hoan thién hd so cua Cong an tinh dé nghi HO1 déng Thi dua, khen thuéng Bo
Cong an, Chinh phu xét khen thudng cho cac tap thé, ca nhan;

Budc 3. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri chiu trach nhiém tiép nhan
va phat hanh cac quyét dinh khen thudng.

b) Cach thtrc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sb lugng ho so:

- T¢ trinh dé nghi khen thudng cua don vi co s6;

- Bién ban hop va két qua bo phiéu ctia Hoi dong thi dua - khen thuong cua don
V1 €O SO;

- Danh sach trich ngang céc tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng;

- Bé4o céo thanh tich cua tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap tham quyén kém theo ban pho t6 cac danh hiéu thi dua, hinh thuc khen thudng
theo quy dinh do61 véi tung hinh thie khen thuong;

* S6 luong hd so: 05 (b9).

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 13 15 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so va cac vin
ban, tai li¢u theo quy dinh.

- Thoi gian xin ¥ kién: Cac don vi lién quan cho v kién trong thdi han 07 ngay
lam viéc. Thu truédng co quan dugc xin ¥ kién chiu trach nhi¢m vé ndi dung dugc xin
v kién. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tong hop va ti€én hanh céc thu tuc
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trinh Ho1 déng Thi dua, khen thuéng Cong an don vi, dia phuong xét, dé nghi
khen thudng.

- Thoi gian thong bao két qua khen thudng: Sau khi c6 quyét dinh khen thuong,
trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri co trach
nhi¢m thong bao két qua cho don vi trinh khen thudng.

d) bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, td chirc

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chinh pht/Tha tudng chinh phu
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bang khen Thi tuéng chinh phu
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau 01 ddi vai tap thé, theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cta
Chinh phu;

- Mau 02 dbi véi ca nhan theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017
cta Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat sO 39/2013/QH13 stra doi, bd sung mot sO dleu cua Luat Thi dua khen

thuong so 15/2003/QH11 da dugc sira ddi, bd sung mot sO diéu theo Luat sd 47/2005
va Luat sb 32/2009/QH12 c6 hi€u luc thi hanh ké tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ctia Bo truong Bé Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thuong trong Cong an nhan dan;

- Thong tu s§ 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua B truéng B§ Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van 56 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 cua Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quan tri€t va hudng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B truéng Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thuong trong
Cong an nhéan dan;

- Chyong trinh s6 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cua B Cong an vé tong
the cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Hudng dan hang nim ctua B6 Cong an.

11. Khen thuéng thanh tich qua trinh cdng hién cho linh dao chi huy
a) Trinh ty thyc hién:
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Budc 1. Xét khen thuong.

T6 chirc hop Hoi dong TDKT céc don vi xét, dé nghi khen thuong d6i v6i ca nhan
cac dong chi 1anh dao cap Phong, Cong an huyén, thanh pho va tuong duong trd 1€n;

Hoan thanh céc thu tuc dé nghi khen thudng giri vé Co quan Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh trj tip hop dé nghi khen thuong
cua cac don vi.

- Tap hop cac hd so dé nghi khen thudng cua cac don vi;
- Tham muu Hoi dong thi dua khen thudng t6 chirc hop xét khen thudng;

- Hoan thi¢n ho s0, thu tuc gui B6 Cong an (qua Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri) dé nghi Hoi dong thi dua khen thuong Bo Cong an, Chinh phu xét khen
thudng cho cac ca nhan;

Budc 3. Quyét dinh khen thudng.
- Chu tich nudce ky quyét dinh khen thuéng cho cac ¢4 nhén;

- Co quan Cong tac Pang va cong tac chinh tri chiu trach nhiém ban hanh cac
quyét dinh khen thudng.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép

¢) Thanh phan, sb luong ho so:
- T¢ trinh dé nghi khen thudng cua don vi;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua, khen thudng cta don vi.
- Danh sach trich ngang ca nhan dé nghi khen thuong;

- B4o cédo thanh tich qua trinh cong hién trong luc lugng Cong an nhan dan cua
ca nhan c6 xac nhan ctua don vi cong tac.

- B4o c4o tom tat thanh tich cua cac ca nhan;

* S6 lwong ho so: 05 (bd).
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 14 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so va cac vin
ban, tai li¢u theo quy dinh.

- Thoi gian xin ¥ kién:

+ Cac don vi lién quan cho ¥ kién trong thdi han 07 ngay 1am viéc. Thu trudng
co quan dugc xin y kién chiu trach nhiém vé ndi dung duoc xin y kién.

+ Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tong hop va tién hanh hoan thanh
cac thu tuc trinh H61 dong Thi dua, khen thuéng Cong an don vi, dia phuong xét, dé
nghi khen thudng.
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- Thoi gian thong bao két qua khen thudng: Sau khi c6 quyét dinh khen thuong,
trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri co trach
nhi¢m thong bao két qua cho don vi trinh khen thudng.

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an don vi, dja phuong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Huan chuong Bao vé T6 qudc cac hang Nhat,
Nhi, Ba
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén miu don, mau to khai: Mau 03 ctia Nghi dinh s 91/2017/ND-CP, ngay
31/7/2017 cua Chinh phu.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét s6 39/2013/QH13 stra doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Thi dua khen

thudng sé 15/2003/QHI11 da duogc stra doi, bo sung mét s6 diéu theo Luat s6 47/2005
va Luat s6 32/2009/QH12 c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat thi dua, khen thuéng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 cia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thudng trong Cong an nhéan dan;

- Thong tu s§ 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua B6 truéng Bo Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 ciia Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quén triét va huéng dan thuc hién Thong tu sé 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B9 truong Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thudng trong
Cong an nhan dan;

- Chuong trinh s0 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 ctia B Cong an vé tong
thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan hang nam cua Bo Cong an.
12. Khen thuwéng nién han
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Xét khen thuong.

- T chuc hop Ho1 déng TDKT don vj xét, dé nghi khen thudng ddi vi c4 nhan
du diéu kién theo tiéu chuan quy dinh;

- Lap danh sach cac ¢4 nhan du diéu kién dé nghi khen thudng.
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- Hoan thanh cac thu tuc dé nghi khen thuong gti vé Co quan Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh trj tap hop dé nghi khen thuong
cua cac don vi.

- Tép hop cac hd so dé nghi khen thudng cta cac Phong, Cong an cac huyén,
thanh pho;

- Tham muu Hoi dong thi dua - khen thuéng Cong an don vi, dia phuong to chirc
hop xét khen thuong;

- Hoan thién hé so, thu tuc d& nghi Bo Cong an xét, dé nghi Chu tich nudc khen thudng.
Budc 3. Quyét dinh khen thuong.
- Chu tich nudc ky cac quyét dinh khen thuong;

- Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri chiu trach nhi¢m tiép nhan va ban
hanh cac quyét dinh khen thudng.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- T& trinh dé nghi khen thudng cua don vi;
- Bién ban hop Hoi dong Thi dua, khen thudng cta don vi.
- Danh sach trich ngang cua céac c4 nhan;
* S6 luong hd so: 02 (bo).
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 14 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so va céc vin
ban, tai liéu theo quy dinh.

- Thoi gian xin y kién.

+ Cac don vi lién quan cho y kién trong thdi han 07 ngdy lam viéc. Thi truéng
co quan dugc xin y kién chiu trach nhiém vé ndi dung duoc xin y kién.

+ Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tong hop va tién hanh hoan thanh
cac thu tuc trinh Ho1 dong Thi dua, khen thudéng Cong an tinh xét, dé nghi khen thudng.

- Thoi gian thong bao két qua khen thudng: Sau khi tiép nhan quyét dinh khen
thuong, trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri
c6 trach nhiém thong bao két qua cho don vi trinh khen thuong.

d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuong

) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Huy chuong Vi an ninh T6 qudc, Huy chuong
Chién si vé vang hang Nhat, Nhi, Ba.
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h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat s6 39/2013/QH13 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua khen

thuong s6 15/2003/QH11 da dugc stra doi, bo sung mot s6 dieu theo Luat s 47/2005
va Luat s6 32/2009/QH12 c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thuong trong Cong an nhan dan;

- Thong tu sf) 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua B truéng B§ Cong an
quy dinh chi tiét mau hié€n vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 ciia Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quan tri¢t va huéng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua Bo truéng Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thuong trong
Co6ng an nhéan dan;

- Chyong trinh s0 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 ctia Bd Cong an vé tong
the cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan hang nam cua Bo Cong an.
13. Khen thuéng theo chuyén dé hoic theo dot thi dua
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Xét khen thuong.

- Két thic chuyén dé hoac dot thi dua, don vi co s to chire hop Hoi déng TDKT
x¢ét d€ nghi khen thuong do1 vdi ca nhan, tap thé cé thanh tich xuat sac;

- Hoan thanh cac thu tyc dé nghi khen thudng giri vé Phong Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tap hop dé nghi khen thuong
cua cac don vi.

- Tap hop céc hd so dé nghij khen thudng cua cac don vi;

- Phoi hop don vi chu tri chuyén dé tham dinh thanh tich va tham muwu Hoi dong
thi dua - khen thuéng Cong an don vi, dia phuong t6 chirc hop xét khen thudng.

Budc 3. Quyét dinh khen thudng.
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- Can ctr bién ban hop Hoi d6ng Thi dua, khen thuéng, Thu trudng Cong an don
vi, dia phuong ky quyét dinh khen thuong ddi voi cac tip thé, ca nhan c6 thanh tich
Xut sac hodc ¢ van ban dé nghi B Cong an, Uy ban nhén dan tinh, B, nganh lién
quan, Chinh phu, Chii tich nudc quyét dinh khen thudng;

- Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri chiu trach nhiém ban hanh cac
quyét dinh khen thudng.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- To trinh d& nghi khen thudng cta don vi;
- Bién ban hop Hoi dong thi dua khen thuong cta don vi.
- Ké hoach so, téng két cac chuyén dé, dot thi dua;
- Bé4o céo thanh tich cua tap thé, ca nhan;
- Danh sach trich ngang tom tat thanh tich cua tap thé, ca nhén;

* Sb luong hf) so: Cong an don vi, dia phuong (01 bd), UBND tinh (03 bd); B
Cong an (03 b0); cap Nha nudce (06 bJ).

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 13 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so va cac vin
ban, tai liéu theo quy dinh.

- Thoi gian xin y kién.

+ Céc don vi lién quan cho ¥ kién trong thdi han 07 ngay 1am viéc. Thu trudng
co quan dugc xin y kién chiu trach nhiém vé ndi dung duoc xin y kién.

+ Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tong hop va tién hanh hoan thanh
cac thu tuc trinh H61 dong Thi dua, khen thuéng Cong an don vi ,dia phuong xét, dé
nghi khen thudng.

- Thoi gian thong bao két qua khen thuéng: Sau khi tiép nhan quyét dinh khen
thuong, trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri
c6 trach nhiém thong bao két qua cho don vi trinh khen thudng.

d) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chirc

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuong; Bo Cong an/Bo
trudng; Chinh phi/Thu tuéng Chinh pht; Nha nude/Chu tich nudce

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Huan chuong, Bang khen, Gidy khen.
h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Mau s6 07 ctua Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP, ngay
31/7/2017 ctia Chinh phu.
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k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh.
I) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Luat s6 39/2013/QH13 sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua khen

thuong s6 15/2003/QH11 d dugc stra doi, bo sung mot s6 dieu theo Luat s 47/2005
va Ludt s6 32/2009/QH12 ¢6 higu lyc thi hanh k& tr ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bé Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thudng trong Cong an nhan dan;

- Thong tu sf) 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua Bo truéng B§ Cong an
quy dinh chi tiét mau hié€n vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 ciia Cyc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quén triét va huéng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B9 truong Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thudng trong
Co6ng an nhéan dan;

- Chyong trinh s0 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 ctia Bo Cong an vé tong
the cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan ctia Bo Cong an.

- Hudng dan cta Uy ban nhan dan tinh.
14. Khen thuéng dot xuat
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Xét khen thuong.

- Pon vi co 86 t6 chie hop Hoi dong TPKT don vi xét, dé nghi khen thuong d6i
vO1 c& nhan, tap thé co6 thanh tich xuat sac dot xuat trong cong tac, chién dau;

- Hoan thanh cac thu tuc dé nghi khen thudng giri vé Co quan Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tap hop dé nghi khen thudng
cua cac don vi.

- Tap hop ho so dé nghi khen thudng cua cac don vi;

- Chu tri, phdi hop tham dinh va tham muu Hoi dong Thi dua - khen thuong Cong
an don vi, dia phuong t6 chic hop xét khen thuéng hodc dé nghi cac cip
khen thudng.

Budc 3. Quyét dinh khen thudng.
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- Can ctr bién ban hop Hoi d6ng Thi dua, khen thuéng, Thu trudng Cong an don
vi, dia phuong ky quyét dinh khen thuong ddi voi cac tip thé, ca nhan c6 thanh tich
xudt sac hodc 0O van ban dé nghi Bo Cong an, Uy ban nhan dan tinh, Chinh pha, Chi
tich nudc quyét dinh khen thudng;

- Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri chiu trach nhiém ban hanh cac
quyét dinh khen thudng.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- To trinh d& nghi khen thudng ciia cac don vi
- Bién ban hop Hoi dong TPKT ciia don vi dé nghi.

- B4o c4o tom tat thanh tich cta cac tap thé, ca nhan: trong d6 ghi rd hanh dong,
thanh tich, cong trang cua ca nhan, tp thé dugc dé nghi khen thuong.

* S0 lugng ho so: Cong an don vi, dia phuong (01 bo), UBND tinh (02 bd); Bo
Cong an, cac Cuc thuoc Bo (03 bo), cap Nha nudc (05 bo).

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 13 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so va cac vin
ban, tai liéu theo quy dinh.

- Thoi gian xin y kién.

+ Cac don vi ¢6 lién quan cho  kién trong thoi han 07 ngay 1am viéc. Thu trudng
co quan dugc xin y kién chiu trach nhiém vé ndi dung duoc xin y kién.

+ Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tong hop va tién hanh hoan thanh
cac thu tuc trinh Ho1 dong Thi dua, khen thudng Cong an don vi, dia phuong xét, dé
nghi khen thudng.

- Thoi gian thong bao két qua khen thuéng: Sau khi tiép nhan quyét dinh khen
thudng, trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri
c6 trach nhiém thong bao két qua cho don vi trinh khen thudng.

d) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chirc

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuong; Bo Cong an/Bo
trudng; Chinh phi/Thu tuéng Chinh pht; Nha nude/Chu tich nudce

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Huan chuong, Bang khen, Gidy khen.
h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Mau s6 06 cua Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP, ngay
31/7/2017 ctia Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- L,uaflt ) 39/2013/QH13 stra doi, 7bé) sung mot sb (jiéu‘ cua Luat Thi ,dua khen
thudéng S(A), 15/2003/QH11 da duoc stra doi, bd sung mot sO diéu theo Luat s6 47/2005
va Luat s6 32/2009/QH12 c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bé Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thudng trong Cong an nhan dén;

- Thong tu s§ 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua B6 truéng Bo Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hi¢u thi dua, hinh thuc khen thuong trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 ciia Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quén triét va huéng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B9 truong Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thudng trong
Cong an nhan dan;

- Chuong trinh s0 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cta B Cong an vé tong
the cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan ctia Bo Cong an.

- Hudng dan cta Uy ban nhan dan tinh.
15. Pé nghi xét ting danh hiéu Anh hing Luc lwong vii trang nhin dén
a) Trinh ty thyc hién:

Budce 1. Xét khen tang danh hi€éu Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan.

- T6 chirc hop Hoi dong TPKT don vi xét, dé nghi khen thuéng dbi voi tap thé,
ca nhan;

- Hoan thanh cac thu tuc dé nghi khen thuong giri vé Phong Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh trj tap hop dé nghi khen thuong.

- Tap hop cac hd so dé nghi xét tdng danh hi€¢u Anh hung Lyc lugng vii trang
nhan dan.

- Chu tri, phdi hop thdm dinh va tham muu Hoi dong thi dua - khen thuéng Cong
an tinh t6 chtrc hop xét dé nghi khen thuong.

Budc 3. P& nghi khen ting danh hiéu Anh hing Luc luong vil trang nhan dan.

Cin ctr bién ban hop Hoi dong Thi dua khen thuong, Thu truong Cong an don
vi, dia phuong ky vin ban dé nghi co quan nha nude c6 thim quyén xét ting danh hiéu
Anh hing Luc luong vil trang nhan déan cho tap thé, ca nhan.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.
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¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- T& trinh dé nghi xét tang danh hiéu Anh hung Luc luong vii trang nhan dan;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua khen thudng.

- Bao céo thanh tich cua tap thé, ca nhan dé nghi khen thudng;

- Bao cdo tom tat thanh tich cua tap thé, c4 nhan.

* S6 luong hd so: 07 (bo).

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 13 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so va cac van
ban, tai liéu theo quy dinh.

- Thoi gian xin y kién: Cac don vi lién quan cho y kién‘trong thot han 05 ngay lam
vige. Thu truong co quan dugc xin y kién chiu trach nhiém vé néi dung dugce xin y kién.
Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tong hop va tién hanh cac thu tuc trinh Hoi
dong Thi dua, khen thuéng Cong an don vi, dia phuong xét, d€ nghi khen thudng.

- Thoi gian thong bao két qua khen thudng: Sau khi tiép nhan quyét dinh khen
thuong, trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri
co trach nhiém thong bao két qua cho don vi trinh khen thuong.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t chirc

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Chu tich nudc.

) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Danh hiéu Anh hung Luc luong vii trang
nhan dan.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai:

- Miu s6 01 d6i véi tap thé theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017
cua Chinh phu;

- Mau sb 02 d6i voi ca nhan theo Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP, ngay 31/7/2017
cua Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 01/2018/ND-CP ngay 06 thang 8 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t chirc ciia B Cong an;

- Quyét dinh sb 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 9 nam 2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché van hoa cong sé tai cac co quan hanh chinh Nha nudc;

- Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctuia Luat thi dua, khen thuong.
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- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bé Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thudng trong Cong an nhan dan;

- Thong tu §6 09/2022/TT-BCA, ngay 08/02/2022 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh tiéq chuan, trinh tu, thu tuc xét va cong nhan “DPon vi van héda, guong mau
chap hanh di¢u 1énh Céng an nhan dan”.

- Thong tu s6 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cta Bo truong Bo Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 ciia Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quan triét va huéng dan thuc hién Thong tu sb 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B9 truong Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thudng trong
Cong an nhan dan;

- Chuong trinh s0 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cua B Cong an vé tong
thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan cua By Cong an.

16. Pé nghi xét ting danh hiéu Anh hing cho tip thé, ca nhan cé thanh tich dic
biét xuat sac trong thoi ky doi méi

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Xét khen tdng danh hi¢u anh hung:

- Céc don vi t6 chic hop don vi xét, dé nghi khen thudéng ddi v&i ca nhan, tap
thé co6 thanh tich dac biét xuat sac trong chién dau, cong tac;

- Hoan thanh hd so dé nghi khen thudng gui vé cac don vi truc thudc B (Van
phong Bg, Thanh tra B9, cac don vi ¢6 lién quan) qua Co quan Tham muu, Co quan
Tong hop, Co quan T6 chirc can bd.

Buéc 2. DBé nghi khen tang danh hi¢u anh hung:

- Co quan Tham muu, Co quan Tong hop, Co quan Cong tac chinh tri (t6 chirc
can by) thudc Van phong Bo, Thanh tra B9, cac don vi c6 lién quan truc thuoc Bo tham
dinh ho so dé nghi khen thuéng truéc khi bao cao Hoi dong thi dua khen thuong
(TPKT) cac don vi truc thudéc Bo (Van phong B9, Thanh tra B9, cac don vi c6 lién
quan) xem xét quyét dinh;

- Co quan Tham muu, Co quan Tong hop, Co quan T6 chirc can bo (6 chire can
bo) thudoc Van phong Bo, Thanh tra B9, cac don vi c6 lién quan truc thudc Bo hoan
thanh thu tuc bao cao Hoi dong thi dua khen thuong B xét phong tdng danh hiéu Anh
hung Luc luong vii trang nhan dan cho cac tap thé, ca nhan;

Budc 3. Co quan Tham muu, Co quan Téng hop, Co quan T6 chirc can bo chiu

trach nhi¢m tham muu cho Van phong B9, Thanh tra B, cac don vi c6 lién quan truc
thude bo to chtrc Lé don nhan danh hiéu Anh hung Lyc luong vii trang nhan dan cho
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cac tap thé, c4 nhan thudc thudc Vin phong BO, Thanh tra B9, cadc don vi truc
thudc Bo.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- To trinh d& nghi khen thudng cua cac don vi;

- Bién ban hop Hoi dong khen thudng cta cac don vi;

- Bao c4o tom tat thanh tich ciia tap thé, c4 nhan dé nghi khen thudng.

* S6 luong hd so: 05 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 01 thang, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Danh hiéu don vi, ca nhan anh hung.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 01 d6i véi tap thé theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017
cua Chinh phu;

- Mau sb 02 d6i véi ca nhan theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017
cua Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 01/2018/ND-CP ngay 06 thang 8 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B6 Cong an;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi tit
thi hanh mot s6 di€u ctia Luat thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ctiia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thudng trong Cong an nhan dén;

- Thong tu s§ 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua B truong Bo Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudng trong Cong an
nhan dan;

- CQng van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 cua Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quan triét va hudng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B truéng Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thuong trong
Cong an nhéan dan;
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- Chuong trinh s6 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cua By Cong an vé tong
thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Céng an nhan dan.

- Huéng dan ctia Bo Cong an.
17. Xét khen thudng trong cac truomg hgp dac biét
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Cac don vi lam cong tac dac biét, cac linh vuc cong tac dac biét, cac ddi
tuong dac biét can dam bao bi mat c6 thanh tich duoc cap trén chon khen thudng.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tham muu Thu truong Cong
an don vi, dia phuong ra quyét dinh khen thuong hodc c6 van ban d€ nghi cap c6 tham
quyén khen thuong.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- To trinh dé nghi khen thudng;
- Xac nhan thanh tich caa thu truong don vi va cac don vi cé lién quan;
- Céac tai liéu khac co lién quan.
* S6 luong hd so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 13 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so va cac vin
ban, tai liéu theo quy dinh.

- Thoi gian xin y kién: Trong thoi gian 07 ngay 1am viée don vi chuyén mén theo
ddi co y kién tra 10i bang vin ban vé Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tong
hop, bao cdo Hoi dong Thi dua, khen thudng Cong an tinh xét, khen thudng hodc dé
nghi khen thudng.

- Thoi gian thong bao két qua khen thudng: Sau khi tiép nhan quyét dinh khen
thudng, trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri
c6 trach nhiém thong bao két qua cho don vi trinh khen thudng.

d) Péi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chirc
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Huan chuong, Bang khen Chinh phu, Bang
khen Bo Cong an, UBND tinh, Gidy khen cac cuc nghiép vu, B6 Cong an va Giam déc
Cong an tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
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1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- L,uaflt ) 39/2013/QH13 stra doi, })6 sung mot sb Qiéu‘ cua Luat Thi ,dua khen
thuong sQ 15/2003/QH11 da duogc stra doi, bd sung mot sO diéu theo Luat s6 47/2005
va Luat s6 32/2009/QH12 c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thudng trong Cong an nhan dén;

- Thong tu s§ 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua B6 truéng Bo Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 ciia Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quén triét va huéng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua B9 truong Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thudng trong
Cong an nhan dan;

- Chyong trinh s0 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cta B Cong an vé tong
the cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan cua Bo Cong an.

18. Thue hién quan ly, &ng, cAp va thanh quyét toan von diu tw trong Céng an
nhan dan

a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Dé nghj tng vén.
- Pon vi thi cong guri cong van dé nghi tam tng von;

- Co quan Hau can cin ctr hop dong thi cong gtri kém bao lanh sd tién tam tng,
bao lanh hgp dong cua don vi thi cong dé xuat Ban Giam doc duyét tam tng.

Budc 2. Cap von.

- Can ctr dé xuat dugc Léanh dao Cong an don vi, dia phuong duyét thanh toan,
Co quan Hau can 1ap chung tur tién gui (Von dau tu cap qua tai khoan tién gui) hoic
gidy dé nghi thanh toan va gidy rat von (vén dau tu cip qua TABMIS).

- Giri chimg tir qua KBNN tinh dé nghj thanh toén.
Budc 3. Thanh quyét toan.

- Co quan Héu can tip hop céc ching tir ¢ lién quan dé thanh toan sau d6 quyét
toan ngan sach voi Bo va dia phuong;
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- Cudi nam ngan sach can ctr do1 chiéu vdi KBNN don vi, dia phuong va Cuc
HO1, Co quan Hau can 13p quyét toan nién d§ ndm ngéin sach cac du an thanh toan
trong nam.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Pé xuét duoc Lanh dao Cong an don vi, dia phuong duyét;
- Hop déng, bao lanh thyc hién hop déng, bao lanh tam ung, phu biéu;
- Gidy dé nghi thanh toan, gidy rat von dau tu, gidy thu hdi tam tng;
- Hoéa don.

d) Thoi han giai quyét: Tuy tinh chat, quy md cta cong trinh, dy an thi thoi han giai
quyét khac nhau.

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T chic.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Ké hoach va tai chinh hoic UBND tinh.

g) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Uy nhiém chi thanh toan khdi lugng hoan
thanh cta cac du an dugc phan bo kinh phi trong nam.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai:
- Méu 05c: Gidy dé nghi thanh toan vén dau tu theo Nghi dinh s 99/2021/ND-CP;
- MAu 16¢1: Uy nhiém chi theo Nghi dinh s 99/2021/ND-CP;
- MAu 16b1: Gidy rat von theo Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP;
- MAu 04a: Gidy dé nghi cam két chi NSNN theo Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP;
- Mau 04b: Gidy diéu chinh cam két chi NSNN theo Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP.
k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Théng tu s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 caa B Tai chinh;
- Nghi dinh 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phu.
19. Quyét toan cong trinh xay dung hoan thanh
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Lap ban v& hoan cong va khéi luong quyét toan.
Budc 2. Phé duyét hd so hoan cong.
Budc 3. Bao céo quyét toan von cong trinh hoan thanh.

Budc 4. Phé duyét quyét toan vén dau tu.
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b) Céch thirc thue hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Ban v€ hoan cong

- Bdo cao tong hop quyét toan du an hoan thanh;

- Danh muc cac van ban phép ly c6 lién quan;

- Théng ké tinh hinh thuc hién dau tu qua cac nam;

- Pé nghi quyét toan chi phi dau tu.
d) Thoi han giai quyét: Trong 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chuc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cuc K& hoach va Tai chinh, UBND tinh.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh dua cong trinh vao sir dung.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu s6 01/QTDA: Béo céo quyé't’toém von dau tu cong ngudn ngan sach nha
nudc theo ndm ngan sach theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC,

- Mau s6 02/QTDA: Thuc hién Véq dau tu cac du an quan trong qudc gia sir dung
von ngan sach nha nudc theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC;

- MAu s6 03/QTDA: Béo céo quyét,toém vbn dau tu cong ngudn ngin sach nha
nudc theo nam ngan sach theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC;

- MAu s6 04/QTDA: Béo céo tong hop quyét toan vén dau tur cong ngudn ngan sach
nha nudc theo nam ngan sach do dia phuong quan ly theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC;

-’Mﬁu s6 05/QTDA: Thuc hién vén d?u; tu cac du an quan trong qudcc gia sir
dung von ngan sach nha nudc theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC;

- Mau s6 06/QTDA: Bao cao tong hop quyét toan vén dau tu cong qguén ngan sach nha
nudc cua cac by, co quan trung wong theo ndm ngan sach theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC;

- Mau s6 07/QTDA: Béo c4o chi tiét quyét toan von dau tu cong nguén ngan sach nha
nudc cua cac b, co quan trung wong theo ndm ngan sach theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC;

- Mau s6 08/QTDA: B4o céo quyét toan von dau tu cong nguén ngan sach nha nudc
cua cac dia phuong trong nam ngan sach theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Théng tu s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cta Bo Tai chinh;
- Nghi dinh 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phu.
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B. THU TUC HANH CHINH TRONG NOI BQ BQ CONG AN
1. Pang ky dé xuat nhiém vu cac cap
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Co quan Tham muu Coéng an don vi, dia phuong thong bdo va hudng
dan cac don vi truc thudc dé xuat cac nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ theo huéng dan
cua Cuc Khoa hoc, chién lugc va lich st Cong an - B Cong an.

Budc 2. Trén co s¢ cac nhiém do cac don vi truc thude dé xuat, Co quan Tham
muu tap hop, tham muu Thu truong don vi ¢6 van ban dang ky nhi€ém vu va gui dén
Cuc khoa hoc chién lugc va lich st Cong an - B6 Cong an.

b) Cach thire thyc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hod 50 Phiéu dé xuat nhiém vu khoa hoc va cong nghé (M1-
PDX) quy dinh tai Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022 ctia B Cong an quy
dinh quan 1y nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ trong Cong an nhan dan.

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi nhan du ho so.
d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t churc.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cuc Khoa hoc chién lugc va Lich st
Cong an

) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Cn ct phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022
cua Bo trudng BO Cong an quy dinh quan 1y nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé trong
Cong an nhan dan.

2. Tuyén chon, giao truc tiép nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co sé
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Thanh 1ap Hoi déng tu vin tuyén chon, giao tryuc tiép nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢ cap co sé.

Budc 2. Hop Hoi dong.

- Uy vién thu ky cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, gidi thiéu dai biéu va
cac cd nhan dang ky thuc hién nhiém vy tham du phién hop;
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- Chu tich Hoi dong diéu hanh phién hop. Truong hop Chu tich Hoi dong véng,
Pho Chu tich Hoi1 dong di€éu hanh phién hop;

- Pai dién céc ca nhan dang ky thuc hién nhiém vu bao co tom tit vé hd so ding
ky, trd 101 cac cau hdi ctua cac thanh vién Hoi dong (néu co6). Po6i voi nhiém vu thuc
hién theo phuong thirc tuyén chon, sau khi hoan thanh trinh bay b4o céo va tra 161 cac
cau hoi cua thanh vién Hg1 dong (néu co), don vi dang ky chu tri va cac cd nhan dang
ky thuc hién nhiém vu khong ti€p tuc tham du phién hop cua Hoi dong;

- C4c thanh vién Hoi d6ng nhan xét, thao luan theo timg tiéu chi trong phiéu nhan
xét @61 voi ho so dang ky. Y kién cua cac thanh vién Hoi dong va két luan cia Hoi dong
dugc 1ap thanh bién ban;

- Pai dién co quan du kién st dung két qua nghién ctru, du kién phdi hop nghién
ctru (néu co) phat biéu y kién doi voi viée thuc hién nhiém vu;

- C4c thanh vién Hoi dong danh gia ho so dang ky nhiém vu thong qua cho diém
ddc lap vao phiéu danh gid va bo phiéu;

- Hoi dong cir ban klem phiéu gom 03 thanh vién dé tong hop ket qua kiém phiéu.

Déi voi ho so dang ky tuyén chon, két qua dugc tong hop theo tong s6 diém trung binh
tir cao xudng thap;

- Hoi dong cong bd cong khai két qua cham diém, danh gia va thong qua bién
ban lam viéc cua Hoi dong; dé nghi don vi, ca nhan tring tuyén, giao tryuc tiép nhiém
vu. Don vi, ca nhan dugc Hoi dong dé nghi trang tuyén phai c6 tong diém trung binh
tir 70/100 diém trd 1én, xép hang cao nhat va khong co tiéu chi dugc danh gia 0 diém;
dugc Hoi dong dé nghi giao truc tiép phai co tong diém trung binh tir 70/100 diém tro
1én va khong c6 tiéu chi dugce danh gia 0 diém;

- Hoi dong thao luan, biéu quyét thong nhat két luan vé don vi dang ky chu tri,
ca nhan dang ky chu nhiém dé nghi trang tuyén, giao truc tiép; nhiing dlem can bo
sung, stra d6i trong ho so dugc hoi dong dé nghi trang tuyén, giao tryuc tiép (tén, muc
tiéu, ndi dung chinh, cac san pham chinh v&i cac chi tiéu kinh té - k¥ thuat tuong ung
can phai dat (néu c6); sb luong chuyén gia tham gia thuc hién nhiém vy (néu c0);
phuong thirc khoan chi (khoan dén san pham cudi ciing hodc khoan ting phan); cac van
dé khéc can chinh stra).

b) Cach thire thyuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Phiéu dang ky tuyén chon, giao truc tiép nhiém vu;
- Thuyét minh nhiém vu;

- Ly lich khoa hoc ctia ca nhan dang ky thuc hién nhiém vuy;
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- Tém tét hoat dong khoa hoc va cong nghé cua don vi dang ky chu tri thuc hién
nhiém vu do1 véi truong hop thuc hién phuong thire tuyén chon;

- Pé cuong thuc hién nhiém vu d6i véi truong hop thuc hién phuong thic giao
truc tiep.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

e) Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh: Cuc Khoa hoc chién lugc va Lich st
Cong an

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Bién ban hop Hoi dong tu van tuyén chon/
giao truc tiép nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu dang ky tuyén chon, giao truc tiép nhiém vu (Mau 6 ban hanh kém theo
Thong tu s0 20/2022/TT-BCA);

- Ly lich khoa hoc cta ca nhén dang ky thyc hién nhiém vy (Mau 8 ban hanh
kém theo Thong tu s6 20/2022/TT-BCA).

- Tém tat hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua dqn vi dang k~3'/ chu tri thuc hién
nhiém vy doi voi truong hop thue hién phuong thire tuyén chon (Mau 9 ban hanh kem
theo Thong tu s6 20/2022/TT-BCA).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Cén ct phap 1y ctia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022
cua Bo truéng BO Cong an quy dinh quan 1y nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé trong
Cong an nhan dan.

3. Phé duyét thuyét minh va ky hep dong thye hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap co s¢

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: DPon vi cha tri, chu onhiém nhiém vu h(?éln chinh thuyét minh nhiém vu,
van ban xac nhan cua céac don vi, to chuc tham gia phoi hop thuc hi¢én nhiém vu va ndp
vé don vi dugc phan cap.

Budc 2: Cong an don vi, dia phuong kiém tra, hudéng dan don vi chu tri, chu
nhiém nhiém vu chinh stra (néu cd) va phé duyét thuyét minh nhiém vu; ky két hop
dong thuc hién nhiém vu theo thoi han dugc thong béo.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
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- Thuyét minh nhiém vu hoan chinh.

- Vin béan x4c nhan ctia cac don vi, tO chirc tham gia phéi hop thuc hién nhiém vu.
d) Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc
d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t chirc
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cuc Khoa hoc chién lugc va Lich st Cong
an; Cong an don vi, dia phuong
g) Két qué thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop déng thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghe.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy xac nhan phdi hop thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé (Mau 19
ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022);

- Hop dér}g thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé (Mau 20 ban hanh kém
theo Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khdng.

1) Can ct phap 1y ctia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022
cua Bo truéng BO Cong an quy dinh quan 1y nhiém vu khoa hoc va cong nghé trong
Co6ng an nhéan dan.

4. T6 chirc thue hién nhiém vu khoa hoc
a) Trinh ty thyc hién:

- Pon vi chu tri va chi nhiém nhiém vu khoa hoc lap va théng nhét ké hoach
trién khai nhiém vu khoa hoc va céng nghé bao gdm: Cong viéc can tién hanh, tién d6
trién khai va phan cong nguoi thyc hién timg phan viéc, bo tri kinh phi dé thuc hién cac
phan viéc dat hiéu qua.

- Chu nhi€ém nhiém vu khoa hoc va cong nghé ky hop déng thué khoan chuyén
mon vo1 nhitng ngudi tham gia thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé; trong do,
néu 10 tén viéc, yéu cau dat dugc, thoi han hoan thanh, muc kinh phi
duoc cap.

- Chu nhiém nhiém vu khoa hoc va coéng nghé t6 chtrc nghiém thu nodi b ting
phan viéc theo tién do dé ra va bao cdo tong két, giao ndp két qua nghién ciru khi hoan
thanh nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢; bao cao don vi chu tri, Cong an dia phuong
1am thu tuc nghiém thu két thuc nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

- Thu ky nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ lap so ghi chep theo doi cong viée; lam
bao cdo quyét toan kinh phi theo cac dot tam tmg; tién hanh klem tra noi b thuong ky
bao dam thyc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé dung tién d6 ghi trong hop dong.
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- Pinh ky 6 thang mdt lan, chu nl}iém nhiém vu khoa hoc va cong nghé phai bao
cao don vi chu tri, Cong an dia phuong tién do thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- K& hoach trién khai nhiém vu khoa hoc;

- Hop ddng thué khoan chuyén mon;

- Béo céo tién do thyc hién.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Cuc Khoa hoc chién lugc va Lich st Cong
an; Cong an don vi, dia phuong

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: B4o céo tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

1) Tén mau don, mailu tor khai: Béo céo tinh hinh, két qua thu’p hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé (Mau 22 ban hanh kém theo Thong tu so 20/2022/TT-BCA ngay
29/4/2022).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

1) Can ct phap 1y ctia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022
cua Bo truéng BO Cong an quy dinh quan 1y nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé trong
Co6ng an nhéan dan.

5. Nghiém thu két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co sé
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Thanh 1ap Hoi dong khoa hoc Cong an cac don vi, dia phuong dé tu van
danh gia, nghiém thu dé tai khoa hoc cap co s& cua cac don vi truc thudc da
dang ky.

Budc 2. Hop Hoi dong nghiém thu.

- Uy vién thu ky cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, gidi thiéu dai biéu va
cac cd nhan thuc hién nhiém vu tham dy phién hop;

- Chu tich Hoi déng diéu hanh phién hop. Truong hop Chu tich Hoi dong véng,
Pho Chu tich Hoi dong di€u hanh phién hop;
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- Pai dién Ban Chu nhi€m trinh bay tom tat qua trinh td chire, thye hién nhiém
vy; tom tat két qua thuc hién nhi€ém vy, cac san pham cua nhiém vuy; trd 161 cau hdi cua
cac thanh vién Hoi dong (néu co);

- Pai dién don vi cha tri, don vi ing dung két qua nghién cuu, don vi phéi hop
nghién ctru phat bi¢u y kién do6i véi viéc thuc hi¢n nhiém vu (néu co);

- Cac thanh vién Hoi dong néu cau hoi (néu c6), nhan xét, thao luan theo ting
ti€u chi trong phi€éu nhan xét. Y kién cua cac thanh vién Hoi dong va két luén ctia Ho1
dong duoc 1ap thanh bién ban;

- Cac thanh vién Hoi dong danh gia riéng ddi véi timg san pham va danh gia
chung do1 véi két qua thuc hién nhiém vu theo mure “Xuat sac”, “Pat”, “Khong dat”
dua trén céc tiéu chi trong phiéu danh gid va bo phiéu;

- Ho1 déng cir ban kiém phiéu gém 03 thanh vién dé téng hop két qua
kiém phiéu;

- Hoi dong cong bo cong khai két qua danh gia va thong qua bién ban lam viéc
cua Hoi dong. Truong hop nhiém vu dugc danh gia xép loai “Khong dat”, Hoi dong co
trach nhiém xem xét, xac dinh nhiing cong viéc da thyc hién theo Hop dong, thuyét
minh nhiém vy duoc phé duyét, danh gia nguyén nhan “Khong dat”. Hoi dong thao
luan, thong nhét va théng qua timg ndi dung két luan trong bién ban.

Budc 3. Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngay hop Hoi déng, don vi chu
tri va cht nhiém nhiém vu hoan chinh san pham theo két luan ctia Hoi dong, quyet dinh
ctia Cong an tinh vé giai quyet kién nghi ctia don vi chu tri (néu c6) va ndp vé Cong an
tinh (kém theo bao céo tiép thu, hoan chinh san pham).

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Vin ban dé nghi danh gia, nghiém thu cta don vi chu tri;

- San pham ctia nhiém vy theo hop dong va vin ban cta cht nhiém nhiém vu
cam két khong vi pham quy dinh phap luat v€ s¢ hitu, st dung két qua hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢;

- Vén ban lién quan dén cong bd, xuat ban, ti€p nhan va sir dung két qua thuc
hién nhiém vu (néu co);

- Chang nhén cua don vi ap dung; két qua do dac, kiém dinh, danh gid, thu
nghiém cac san pham cua co quan, td chirc ¢ tu cach phap nhan (néu co).

d) Thoi han giai quyét: Trong 01 ngay lam viéc.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
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g) Ké:n qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban hop hoi déng tu van danh gia, nghiém
thu két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Bién ban hop hoi dong tu van danh gid, nghiém thu két qué thyuc hién nhiém vy
khoa hoc va cong nghé (Mau 28 ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2022/TT-BCA
ngay 29/4/2022 ctia Bo truong Bo Cong an).

- Phiéu nhan xét két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé (Mau 25 ban
hanh kém theo Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022 cua B0 trudng Bo Cong an).

- Phiéu danh gia ké',t qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé (Mau 26 ban
hanh kém theo Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022 ctia B trudng Bo Cong an).

- Bién ban kiém phiéu danh gia két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong
nghé (Mau 27 ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022 cua
B0 trudng Bo Cong an).

- B4o c4o tiépNthu, chinh stra két qua thuc hi¢én nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢
sau nghiém thu (Mau 29 ban hanh kém theo Théng tu s6 20/2022/TT-BCA ngay
29/4/2022 ctia B9 truong Bo Cong an).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.

1) Can ct phap 1y ctia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022
cua Bo truéng BO Cong an quy dinh quan 1y nhiém vu khoa hoc va cong nghé trong
Co6ng an nhéan dan.

6. Thanh Iy hop dong thwe hién nhiém vu khoa hoc
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Nop chimg nhan ding ky két qua va thong bao phé duyét quyét toan
kinh phi.

Budc 2. Hoan thanh viéc thanh 1y hop dong nghién ctru khoa hoc.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Pé tai khoa hoc;

- Bao cao két qua nhi¢m vu da duoc hoan chinh trén co s két luan cua Hoi dong
nghiém thu cap B9;

- Bién ban tiép thu ¥ kién va thuyét minh phan chinh sira ctia chti nhiém nhiém vu;

- Bién ban Hoi dé)ng nghiém thu cua BJ;
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- Van ban phé duyét quyét toan nhiém vu;
- Bién ban thanh 1y hop dong.
d) Thoi han giai quyét: Trong 01 ngay lam viéc
d) bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chue.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Bién ban thanh Iy hop déng thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, m?iu t khai: Bién ban thanh 1y hop dong thue hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé (Mau 33 ban hanh kém theo Thong tu so 20/2022/TT-BCA ngay
29/4/2022 ctia B truong Bo Cong an).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.

1) Cén ct phap 1y ctia tht tuc hanh chinh: Thong tu s6 20/2022/TT-BCA ngay 29/4/2022
cua Bo trudng Bo Cong an quy dinh quan 1y nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé trong
Cong an nhan dan.

7. T6 chirc nghién ciru, san xuit va chuyén giao cong nghé phin mém trong Cong
an nhan dan

a) Trinh ty thyc hién:

Buoc 1. Cong an dia phuong can ctr vao nhu cau trién khai céng nghé thong tin
tai don vi va tinh hinh trién khai cong nghé thong tin trong nganh Cong an dé lap ké
hoach rng dung, chuyén giao cong nghé hoic nghién ciru san xut phan mém. Ké hoach
dugc Giam ddc Cong an dia phuong phé duyét trén co sé dé xuét ciia b phan cong
nghé thong tin chuyén trach (thuoc Phong Tham muu).

Budc 2. Cong an dia phuong 1ap ké hoach ding ky véi Cuc Hau can - K¥ thuat
(theo mau do Cyc Hau can - K§ thuét quy dinh). Cuc Hau can - K§ thuat ¢6 trach nhiém
huéng dan Cong an dia phuong dang ky ung dung, nghién ctru, san XuAt, chuyen giao
cong nghé va phat trién phan mém; tong hop va 1ap ké hoach dé bao cao dé xuat Bo
truong B Cong an ra quyét dinh viéc trién khai nghién ctru san xuét hodc chuyén giao
cong nghé phan mém.

Budc 3. Trién khai ké hoach nghién ctru san xuét, chuyén giao cong nghé va tmg
dung phan mém.

- Pbi v6i cac phan mém trong nganh Cong an c6 kha ning tu nghién ctru san
xuat thi ap dung hinh thtrc chi dinh don vi c6 du nang luc trong Nganh thuc hién.
Truong hgp phan mém dugc ho trg vé kinh phi (tir cac chuong trinh, ké hoach, dy an..)
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va ¢ nhiéu don vi trong Nganh c¢6 da nang luc thuc hién, co thé ap dung hinh thirc dau
thau han ché.

- T4t ca cac phan mém duoc nghién ciru san xuat, trién khai img dung déu phai
dam bao thuc hién day du cac quy trinh, thu tuc sau:

+ Xay dung giai phap kha thi trinh cip c6 thim quyén phé duyét;

+ Thuc hién cac ndi dung nghién ctru san xuat, trién khai tmg dung phan mém,
bao gobm: Khdo sat danh gié thuc trang, tinh hinh; phan tich, thiét ké 1ap trinh, kiém thu
va trién khai.

Budc 4. Nghiém thu, st dung phan mém.

Tuy theo quy mé tmg dung, cac phan mém trudce khi dua vao st dung phai dugc
nghiém thu truéc Hoi dong nghiém thu do Cuc Hau can - K§ thuat hodc bo phan cong
ngh¢ thong tin thuoc Phong Tham muu chu tri. Cac san pham phan mém da duge cap
co tham quyén quyét dinh dua vao ung dung, dugc dam bao ban quyen duoc gan ma
s6 kiém soat va thudc cac phin mém ctia Nganh Cong an di duoc dau tu.

b) Cach thire thyc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, sb luong ho so:
- K& hoach tig dung, chuyén giao cong nghé hodc nghién ctru san xuat phan mém;

- Ban dang ky ung dung, nghién ctru, san xudt, chuyén giao cong nghé va phat
trién phan mém;

- Bién ban nghiém thu;
- Tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).
* §6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Trong 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy cap c6 tham quyén nhan du
hd so.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuong.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Bién ban nghiém thu.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Thong tu s6 31/2011/TT-BCA cta Bo truong Bo Cong an;
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Quyet dinh s 550/2004/Qb-BCA(E15), ngay 14/6/2004 cua B truong Bo
Cong an ve viéc ban hanh quy ché t6 chirc nghién ciru, san xuét va chuyén giao cong
nghé phan mém trong lyc lwong Cong an nhan dan.

8. Pang ky, tao méi va duy tri hop thw dién tir ngi by va trén mang Internet
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Bang ky hop thu.

Cac don vi trong Cong an dia phuong giri cong van dang ky nhu cau str dung hop
thu dién tir trén mang ndi bd va Internet vé phong Tham muu Cong an dia phuong (qua
Trung tam thong tin chi huy).

Budc 2. Tao méi va duy tri hp thu.

- Pugc sy dong y cua lanh dao, Trung tim Thong tin chi huy s& khoi tao dia chi
hop thu cho cac don vi theo yéu cau;

- C6 cong vin thong bao lai cho cac don vi biét va huéng dan st dung.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Cong van dang ky nhu cau st dung cta cac don vi;
- Cong van tra 101 cua Trung tdm chi huy Cong an dia phuong.
- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢é.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, td churc.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Hop thu dién tir ndi bo.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.

I) Can ctr phép ly cta thu tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 335/QD-BCA, ngay 26/01/2015
cua Bo truong B§ Cong an vé viéc thong qua phuong an don gidn hoa thu tuc hanh
chinh thuc hién trong ndi1 by Cong an nhan dan.

9. Quy dinh quan ly, s1r dung ching thw ) (cap méi, thu hoi, gia han, thay doi
thong tin chirng thw s6, khdi phuc thiét bi ru khéa bi mat)

a) Trinh ty thyc hién:
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- Cap moi chimg thu s6: (O] Cip méi ching thu s6 cho c4 nhan; 2) Cép moi
chung thu s cho t6 chtic; (3) Cap mai chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu, phAm mém.

- Thu hdi chtng thu s6.

- Gia han, thay d6i noi dung thong tin ching thu sé.

- Khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Vin ban dé nghi ctia Cong an don vi, dia phuong;

- Thong tin chi tiét vé nguoi tiép nhan chimg thu sb va cic yéu cau
chung thuec.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:
- Cap m&i chung thu sb: trong 40 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.
- Thu hoi chimg thu so: trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so hop 18.
- Gia han chung thu s6: trong 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢.

- Thay d6i noi dung thong tin chimg thu sd: trong 15 ngdy lam viéc ké tir khi
nhan ho so hop 1€.

- Khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat: trong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd
so hop 1€.

d) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, T chie.

e) Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh: Cuc Vién thong va co yéu; Cong an don vi,
dia phuong.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Chumng thu s6 va thiét bi luu khoa bi mat;
- Vén ban thong béo, tra 101;

- Vin ban phé duyét san pham phuc vu xéac thuc, ky sd (d6i véi trién khai
lan dau).

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh
1) Céan ctr phap 1y cta tha tuc hanh chinh:
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- Luat Giao dich dién tir nam 2005;

- Nghi dinh s6 130/201 8/ND-CP ngay 27/9/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky sé va dich vu chtng thuc chit ky s6;

- Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cua Bo Qudc phong huéng dan
viéc cung cap, quan ly, st dung dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung Chinh phu;

- Thong tu s6 62/2021/TT-BCA ngay 27/5/2021 ciia B truéng By Cong an quy
dinh v€ cung cap, quan ly, st dung chung thu s6 va dich vu ching thuc chir ky so
chuyén dung trong Cong an nhan dan.

10. Giai quyét ché 9 nghi viéc riéng ddi véi lanh dao Cong an don vi, dia phwong
a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Can bd 1anh dao Cong an dia phuong cd nhu cau viét don xin nghi vi¢c
riéng, guri t61 Co quan To chirc can bo.

Budc 2: Co quan To chirc can bo tham muu vin ban bao cdo 1anh dao Bo (qua
Cuc Tb chirc can bd) xem xét giai quyét nghi viéc riéng ddi véi Thi truong Cong an
don vi, dia phuong; tham muu Thu truéng Cong an don vi, dia phuong xem xét giai
quyét nghi viéc riéng ddi voi cac dong chi Pho Cuc trudng don vi tryc thude B, Phod
Giam doc Cong an dia phuong.

Budc 3: Can bo lanh dao don vi, dia phuong nhan két qua giai quyét nghi
viéc riéng.
b) Cach thtrc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Pon xin nghi viéc riéng;

- Van ban dé nghi lanh dao Bo, Thi trudng Cong an don vi, dia phuong vé viée
gidi quyét nghi vi¢c riéng;

- Thong bao vé viéc nghi viée riéng (Gidy nghi viéc riéng hoic But phé/vin ban
khong dong y gidi quyét).

d) Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc, ké tir ngay cap c6 tham quyén nhan
duoc day du ho so hop I¢.

d) Bdi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: B6 Cong an, Cong an don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc nghi viée riéng (Gidy nghi
vige riéng hodc But phé/van ban khong dong y gidi quyét)

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1) Tén mau don, mau to khai: Pon xin nghi viéc riéng.



44

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia B Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/20118 cua B truong B Cong an
quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va t6 chitc b may ctia Cong an tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong;

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 cua B truong Bo Cong an
quy dinh ché d¢ nghi hang nam trong Cong an nhan dan.

11. Giai quyét ché do nghi viéc riéng d6i véi can bd linh dao cap Phong va
twong dwong

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can bo (1anh dao cap Phong va tuong duong) guri don xin nghi viéc riéng
bdo cdo Thu truéng Coéng an don vi, dia phuong (qua co quan TO chiic
can bg).

Budce 2. Co quan Tb chirc can bo tham muu Thu trudng Cong an don vi, dia
phuong xem xét gidi quyet nghi viéc riéng. Poi véi cac truong hop thong tin sai hodc
chua phu hop thi tra lai don va néu ro 1y do.

Budc 3. Can bd (lanh dao cAp Phong va tuong duong) nhan két qua giai quyét
nghi viéc riéng.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Bon xin nghi viéc riéng;
- Van ban dé nghi vé viéc giai quyét nghi viéc riéng;
- Giay nghi viéc riéng.
d) Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc, ké tir ngay cap c6 tham quyén nhan
duoc day du ho so hop I¢.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy nghi viéc riéng hoac But phé/van ban
khong dong vy gidi quyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1) Tén mau don, mau to khai: Pon xin nghi viéc riéng.
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k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia B Cong an;

- Thong tu s6 41/201 8/TT-BCA ngay 25/12/2018 ctua B truong Bo Cong an quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chiic bd may cua Cong an tinh, thanh pho
truc thugc Trung wong;

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 cua B truong Bo Cong an
quy dinh ché d¢ nghi hang nam trong Cong an nhan dan.

12. Giai quyét ché @6 nghi viéc riéng d6i voi can bd linh dao cap Huyén va
twong dwong

a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1. Can bd (1anh dao cip Huyén va tuong duong) giri don xin nghi viéc
riéng bao cdo Thu truong Cong an don vi, dia phuong (qua Co quan To6 chuc
can bg).

Budce 2. Co quan Tb chirc can bo tham muu Thu trudng Cong an don vi, dia
phuong xem xét gidi quyet nghi viéc riéng. Poi véi cac truong hop thong tin sai hoac
chua phu hop thi tra lai don va néu ro 1y do.

Budc 3. Can bd (Ianh dao cip Huyén va tuong duong) nhan két qua giai quyét
nghi viéc riéng.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Bon xin nghi viéc riéng;
- Vin ban dé nghi vé viée giai quyét nghi viéc riéng;
- Giay nghi viéc riéng.
d) Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc, ké tir ngay cap c6 tham quyén nhan
duoc day du ho so hop I¢.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy nghi viéc riéng hoac But phé/van ban
khong dong vy gidi quyét.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1) Tén mau don, mau to khai: Pon xin nghi viéc riéng
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k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

- Nghi dinh 5O 01/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia B Cong an;

- Thong tu s6 41/201 8/TT-BCA ngay 25/12/2018 ctua B truong Bo Cong an quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chiic bd may cua Cong an tinh, thanh pho
truc thugc Trung wong;

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 cua B truong Bo Cong an
quy dinh ché d¢ nghi hang nam trong Cong an nhan dan.

13. Giai quyét ché dd nghi viéc riéng ddi véi can bd chi huy cap Poi va can b,
chién si
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Céan b, chién silam don xin nghi viéc riéng bao cao xin y kién lanh dao
don vi (Cap phong, cap Huyén) noi can bg, chién si dang cong tac.

Budc 2: Pon vi xem xét va quyét dinh hodc chuyén cap trén theo phéan cap giai quyét.

Budc 3: Can b, chién si nhan két qua giai quyét nghi viéc riéng tai don vi noi
cong tac.

b) Cach thtrc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Pon xin nghi viéc riéng;

- Thong bao vé viéc nghi viée riéng (Gidy nghi viéc riéng hoic But phé/vin ban
khong dong y gidi quyét).

d) Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc, ké tlr ngdy cap c6 tham quyén nhan
dugc day du ho so hop 1€.

d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cip gidy nghi viéc riéng hodc thong bao cho
nguoi xin nghi.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- CBCS duoc nghi viéc riéng, huéng nguyén luong trong céac truong hop:
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+ Két hon;

+ Con dé, con nudi hop phap két hon;

+ Than nhan CBCS chét (cha dé, me_:‘dé; cha, me vo ho§1c cha, me chéng; nguoi
nudi dudng hop phap cua vg hoac chong; vo hodac chong; con dé, con nudi
hop phap);

- Trudong hO’p CBCS chua co ché do nghi phep hodc thoi gian nghi phép da hét
ma can nghi do gia dinh gap kho khan dot xuat nhu: Cha, me, ngudi nu6i dudng hop
phép (ca bén vo hodc chong) vo hodc chong, con d¢, con nudi hop phap 6m ning can
phai cham s6c hodc glg dinh 131 thiét hai do thllen tai, hoa hoan thi CBCS phai c6 don
béo céo lanh dao c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,

nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/20118 cua Bo truong B Cong an
quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va t6 chirc b may cua Cong an tinh, thanh
pho tryc thudc Trung wong;

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 cta Bo truong Bo Cong an
quy dinh ché do nghi hang ndm trong Cong an nhan dan.

14. Giai quyét ché dd nghi viéc riéng ddi véi can bd chi huy cap Phuong va can bd,
chién si
a) Trinh ty thyc hién:

Budce 1: Can bg, chién si lam don xin nghi viéc riéng bao cdo va xin y kién don
vi (Cap Phuong) noi can bg, chién si dang cong tac.

Budc 2: Pon vi xem xét va quyét dinh hodc chuyén cap trén theo phéan cap giai quyét.

Budc 3: Can b, chién si nhan két qua giai quyét nghi viéc riéng tai don vi noi
cong tac.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Pon xin nghi viéc riéng;

- Thong bao vé viéc nghi viée riéng (Gidy nghi viéc riéng hoic But phé/vin ban
khong dong y gidi quyét).

d) Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc, ké tir ngdy cap c6 thim quyén nhan
dugc day du ho so hop 1¢.

d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
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e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Cép gidy nghi viéc riéng hoic thong béo cho
nguoi xin nghi.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- CBCS duoc nghi vi¢e riéng, huong nguyén luong trong cac truong hop:

+ Két hon;

+ Con d¢, con nudi hop phap két hon;

+ Than nhan CBCS chét (cha dé, mc‘dé; cha, me vo hO?IC cha, me chéng; nguoi
nudi dudng hop phép cua vo hoac chdong; vo hoac chdong; con dé, con nudi
hop phap);

- Truong hop CBCS chua c6 ché do nghi phép hodc thoi gian nghi phép da hét
ma can nghi do gia dinh gap kho khan dot xuat nhu: Cha, me, nguoi nuoi dudng hop
phép (ca bén vo hodc chong), vo hodc chong, con dé, con nudi hgp phap dm ning can
phai cham s6c hodc gia dinh bi thi¢t hai do thién tai, hoa hoan thi CBCS phai c6 don
bao cdo 1anh dao co thim quyén xem xét, quyét dinh.

I) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 01/ND- CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cia Bo Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/20118 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc b may cua Cong an tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong;

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 cua B truong Bo Cong an
quy dinh ché d nghi hang nam trong Cong an nhan dan.

15. Giai quyét ché d6 nghi phép hing nim doi véi linh dao Cong an don vi,
dia phuwong

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Qén bo lanh dao Cpng an don vi, dia phuong c6 nhu cau viét don xin
nghi phép, chuyén cho Co quan T6 chure can bg.

Budc 2: Co quan To chirc can bd tham muu vin ban bao céo lanh dao Bo (qua
Cuc T6 chirc can bo) xem xét giai quyét nghi phép dbi voi Thu trudng Cong an don vi,
dia phuong; tham muu Thu truéng Cong an don vi, dia phuong xem x¢ét giai quyet nghi
phép ddi voi cac ddng chi Pho Cuc truong don vi truc thude Bo, Pho Giam doc Cong
an dia phuong.
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Budc 3: Can bo ldnh dao Cong an don vi, dia phuwong nhan két qua giai quyét
nghi phép.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Pon xin nghi phép

- Van ban dé nghi 1anh dao B9, Thu truéng Cong an don vi, dia phuong vé viéc
giai quyét nghi phép;

- Thong bao vé vige giai quyét nghi phép (Gidy nghi phép hodc Bt phé/vin ban
khong dong y gidi quyet).

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cap c6 tham quyén nhan dugc day
du ho so hop €.

d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: B4 Cong an, Cong an don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy nghi viéc riéng hodc But phé/vin ban
khong dong y gidi quyét.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon xin nghi viéc riéng.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/20118 cua B¢ truong Bo Cong an
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chire bo may cua Cong an tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 ciia B truéng Bo Cong an
quy dinh ché d nghi hang nam trong Cong an nhan dan.

16. Giai quyét ché d6 nghi phép hing nim ddi v6i lanh dao cap Phong va twong dwong
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can b gui don xin nghi phép bao cao Thu truong Cong an don vi, dia
phuong (qua Co quan T chtrc can bo).

Budce 2. Co quan Tb chirc can b’cf) tham muu Thu truéng Cong an don vi, dia
phuong xem xét va quyét dinh giai quyét nghi phép.

Budc 3. Co quan T6 chue can b tra két qua giai quyét nghi phép.
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b) Céch thirc thue hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Bon xin nghi phép;
-Vin ban dé nghi vé viéc giai quyét ché d nghi phép.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 16.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an don vi, dja phuong

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc nghi phép (Gidy nghi phép
hozc But phé/van ban khong dong ¥ giai quyét).

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co): ‘Ap dung theo Thong tu
50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 quy dinh ché d nghi hang nam trong Cong an
nhan dan.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 01/ND- CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc cia Bo Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/20118 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc by may cia Cong an tinh, thanh
pho tryc thudc Trung wong;

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh ché do nghi hang ndm trong Cong an nhan dan.

17. Giai quyét ché dd nghi phép hing niim d6i véi linh dao Cong an ciap Huyén
va twong dwong

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Can by ndp don bao cdo Thu trudng Cong an don vi, dia phuong.

Budc 2. Co quan t6 chiic can bd tham muu Tha truéng Cong an don vi, dia
phuong xem xét va quyét dinh.

Budc 3. Can bo lanh dao cip Huyén va tuong duong nhan két qua giai quyét nghi phép.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Bon xin nghi phép;
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-Vin ban dé nghi vé viéc giai quyét ché do nghi phép.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 16.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc nghi phép (Gidy nghi phép
hozc But phé/van ban khong dong ¥ giai quyét).

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): Ap dung theo Thong tu
50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 quy dinh ché d nghi hang nam trong Cong an
nhan dan.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 01/ND- -CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau to chic ctia Bo truong Bo Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/20118 cua B truong Bo Cong an
quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc b may cua Cong an tinh, thanh
pho tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 ctia B4 Cong an quy dinh ché
do nghi hang ndm trong Cong an nhan dan.

18. Giai quyét ché dd nghi phép ddi véi chi huy cAp Poi va can bd, chién si
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Can b ndp don bao cao Thu trudng Cong an don vi, dia phuong.

Budc 2. Co quan t6 chirc can b tham muu Thi truong Cong an don vi, dia
phuong xem xét va quyét dinh.

Budc 3. Can bo, chién si nhan két qua giai quyét nghi phép.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Bon xin nghi phép;
-Vin ban dé nghi vé viéc giai quyét ché do nghi phép.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 16.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.
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) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc nghi phép (Gidy nghi phép
hoac But phé/van ban khong dong y gidi quyét).
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chiqh (néu cb): ‘Ap dung theo Thong tu
50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 quy dinh ché d nghi hang ndm trong Cong an
nhan dan.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 01/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chtrc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/20118 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va té chirc b may cua Cong an tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong;

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 cua B truong Bo Cong an
quy dinh ché d nghi hang nam trong Cong an nhan dan.

19. Giai quyét ché dd nghi phép d6i véi chi huy cAp Phuong va twong dwong
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can bo, chién sindp don bao cao chi huy (cap Phuong) noi can bo, chién
si dang cong tac.

Budc 2. Pon vi xem xét va quyét dinh hodc chuyén cap trén theo phan cap giai quyét.
Budc 3. Can bo, chién si nhan két qua giai quyét tai don vi noi cong tac.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Bon xin nghi phép;
- Van ban dé nghi vé viéc giai quyét ché do nghi phép.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 18.
d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thong béo vé viéc nghi phép (Gidy nghi phép
hoac But phé/van ban khong dong v giai quyét).

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia B Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/20118 cua B truong B Cong an
quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va t6 chitc b may ctia Cong an tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong;

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 cua B truong Bo Cong an
quy dinh ché d¢ nghi hang nam trong Cong an nhan dan.

20. Giai quyét ché a9 nghi phép d6i voi ha si quan, chién si nghia vu trong Cong
an nhan dan

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Ha si quan, chién si phuc vu tai ngli duoc it nhat 01 niam, c¢6 don xin
nghi phép trinh lanh dao don vi phé duyét.

Budc 2. Lanh dao don vi xem xét duyét cho nghi phép d6i voi ha si quan, chién si .
Budc 3. Cip gidy nghi phép va vao so theo ddi theo quy dinh.
b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Bon xin nghi phép;
- Gidy nghi phép;
- S6 theo dbi nghi phép.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 18.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc nghi phép (Gidy nghi phép
hodc But phé/van ban khong dong y giai quyét).

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao hd so, diéu kién
theo quy dinh.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh sO 01/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Cong an;

- Can ¢t Nghj dinh s6 70/2019/ND-CP ngay 23/8/2019 cua Chinh phu vé thuc
hién nghia vu tham gia Cong an nhan dan;

- Théng tu s6 41/2018/TT- BCA, ngay 25/12/2018 cua B truong B Cong an
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc bd may cua Cong an tinh, thanh
phé truc thuéc Trung wong;

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA, ngay 16/10/2019 cua B truong Bo Cong an
quy dinh ché d§ nghi hang nam trong Cong an nhan dan.

- Can cir Thong tu s0 94/2020/TT-BCA ngay 01/9/2020 ciia B9 vé tuyén chon
va thuc hién ché dg, chinh sach doi vdi cong dan thuc hién nghia vu tham gia Cong an
nhan dan.

21. Phén cong hoc vién thuc tip tot nghiép
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Phoi hop v6i Ban chi dao thyc tap ciia nha truong dé tiép nhan va bo tri
noi an, ¢, giao nhi€ém vy cho hoc vién thyc tap theo ké hoach da dinh.

Budc 2: Cir can bo truc tiép huodng dan hoc vién thuc tap theo quy dinh.

Budc 3: Phdi hop véi Ban chi dao thuc tip cua truong td chire tong két, rat kinh
nghiém dot thuc tap.

Budc 4: Thanh toan ché do cong tac phi cho hoc vién thuc tap dugc cir di cong
tac theo quy dinh.

Budc 5: Khen thudng va dé xuét cac hinh thirc khen thudng, ky luat ddi vai hoe
vién thuc tap.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- K& hoach thuc tap;
- Ban nhan xét, danh gia két qua thuc tap cua hoc vién;

d) Thot han giai quyét: Trong 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy cap c6 thim quyén nhan
dugc dy du hd so.

d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban phan cong hoc vién thyc tap.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khéng quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s,é 01/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cua B truong Bo Cong an quy
di,nh vé thuc tap tot nghiép cua hoc vién cac hoc vién, truong dai hoc, cao dang, trung
cap CAND.

- Théng tu 6 41/2018/TT-BCA, ngay 25/12/2018 cua B¢ truéng Bo Cong an
quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va t6 chitc b may ctia Cong an tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B9 truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap vé mot s6 van dé trong cong tac
t6 chtrc can bo trong luc lugng Cong an nhan déan.

22. Giai quyét cho can bd chién si xin chuyén ving cong tac
a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1 Can b, chién si co bao cao nguyén vong chuyén cong tac (theo Mau
bb01-BCA(X01)-2021) gtri 1anh dao cap Phong va tuwong duong tai don vi noi dang
cong tac.

Budc 2. Cép uy va lanh dao Phong va tuong duong noi can bo, chién si dang
cong tac cho y kién; neu ddng ¥, 1anh dao cip Phong hoic tuong duong ky cong van
bao céo cép trén truc tiép (kem theo bao cao nguyén vong chuyén cong tac theo Mau
PP01-BCA(X01)-2021; Tom tit 1y lich theo Mau DP02-BCA(X01)-2021).

Thoi han thyc hién: Khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc don cua
can bg, chién si.
Budc 3. Co quan T6 chitic can bd bao cdo cap uy (hodc Ban Thuong vu cap uy)

va lanh dao don vi, dia phuong xem xét, cho ¥ kién dong ¥ hay khong dong ¥ cho
chuyén cong tac.

Thoi gian thyc hién: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc cong
van bdo cdo cua cap Phong va tuong duong.

Thu truong don vi, dia phuong ky cong van gui don vi, dia phuong noi CBCS c¢6
nguyén vong dugc chuyén dén cong tac (kem theo: Bao cao nguyén vong chuyén cong tac
Mau Bb01-BCA(X01)-2021, Tém tat Iy lich theo Mau DD02-BCA(X01)-2021).

Budc 4: Pon vi chuyen dén c6 y kién bang van ban dong y tlep nhén hay khong
tiép nhan. Néu don vi chuyén dén dong ¥ t1ep nhan thi can bo, chién sy Xin chuyen co
trach nhiém cung cép thong tin, tai liéu phdi hop don vi chu quan dé lam hd so theo
yéu cau ctia co quan tiép nhan
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Budc 5: Pon vi ti€ép nhan hoan thi¢n hd so va giri dén co quan t6 churc can bd
cap c6 tham quyén dé tham dinh, dé xuat, bao cdo cdp cd tham quyén xét,
quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- Bao c4o nguyén vong chuyén cong tac (Mau PP01-BCA(X01)-2021);
- Ban tom tit 1y lich (Mau PP02-BCA(X01)-2021);

- Cong van dong y cho chuyén cong tac cua don vi, dia phuong noi can bg, chién
si dang cong tac;

- S6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét:

- Cap Phong va tuong duong bao céo cip trén truc tiép trong thoi han khong qua
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don ctia can bg, chién si;

- Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngdy cap 1y, lanh dao don vi, dia phuong
nhan dugc cong van bao cao cua cap Phong va tuong duong.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Cuc T chirc can bo, Bo Cong an
g) Két qua thyuc hién tht tuc hanh chinh: Van ban hanh chinh
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
- Bao cao nguyén vong chuyén cong tac Mau DP01-BCA(X01)-2021;
- Tém tat 1y lich theo Mau BD02-BCA(X01)-2021.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chue
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia B Cong an;
- Thong tu s6 72/2020/TT-BCA ngay 02 thang 7 nam 2020 cua B truong B

Cong an quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va té chirc bd may ctia Cuc To chirc
can bg;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA ngay 25 thang 12 nam 2018 cua B truong Bo
Cong an quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va té chtc b may cua Cong an
tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;
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- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA ngay 01 thang 12 nam 2021 cua Bo truong Bo
Cong an quy dinh phan cong trach nhiém gitta Cong an cac cap vé mot s van deé trong
cong tac t6 churc, can bd cua lyc luong Cong an nhan dan;

- Thong tu 36‘91/2021/TT-BCA ngay 11 thang 10 nam 2021 cua Bo truong Bo
Cong an quy dinh vé diéu dong si quan, ha si quan, cong nhan cong an trong Cong an
nhan dan;

- Théng tu s6 79/2021/TT-BCA ngay 16 thang 7 nam 2021 cua B9 truong B
Cong an quy dinh quy trinh, thu tuc di€u dong, bo nhiém, bo nhiém lai can b 1anh dao,
chi huy trong Cong an nhan dan.

23. Giai quyét ché @9 cho can bd, chién si chuyén nganh
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can bo, chién si nép don xin chuyén nganh/Quyét dinh diéu dong cua
cap c6 tham quyén cho don vi quan 1y (cap phong, quan, huyén) kem theo céc tai licu
lién quan.

Budc 2. Cong an dia phuong (cAp Phong/quan/huyén) bao cao vé Giam dbc Cong
an don vi (qua Phong t6 chirc can bg).

Bugc 3. Phong Térchl'rc can b tham muu Giam dbc Cong an don vi ra quyét
dinh cho chuyén nganh doé1 véi truong hop du di€u kién quy dinh.

Budc 4. Phong T6 chtc can b gui quyét dinh (cho don vi, can b9, chién si nop
don) va giai quyét ché do chinh sach ddi véi can bo, chién si chuyen nganh (Bao luu
thoi gian tham gia bao hiém xa hoi trong Cong an nhan din va trg cip mot 1an cua thoi
gian ting thém do quy d6i theo quy dinh hién hanh).

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Cong van dé nghi cua Cong an cac don vi, dia phuong;
- Pon xin chuyén nganh hoic quyét dinh diéu dong ciia cdp tham quyén.

d) Thoi han giai ‘quyét: Trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan chinh hd so ndp cho
cap co tham quyén quyét dinh.

d) Bdi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B6 Cong an; Cong an don vi, dja phuong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén nganh

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
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1) Can ctr phap 1y cda thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong an nhan dan sb 37/2018/QH14 duoc Qudc hoi Khéa XIV, ky hop
thir 6 thong qua ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Bo Cong an;

- Thong tu s0 41/2018/TT-BCA ngay 25/12/2018 ctia B) truéng B Cong an quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chiic bd may cua Cong an tinh, thanh pho
truc thugc Trung wong;

- Thong tu s0 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B) truéng Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitta Cong an cac cap vé mot s6 van deé trong cong tac
t6 chirc can bd cua luc luong Cong an nhan dan;

- Nghi dinh s6 49/2019/ND-CP ngay 06/6/2019 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh mét s6 diéu cta Luat Cong an nhan dan;

- Thong tu sO 47/2019/TT-BCA ngay 10/10/2019 cua B truong B Cong an quy
dinh han tudi phuc vu déi voéi si quan, ha si quan Cong an nhan dan,;

- Thong tu”sé 54/2019/TT-BCA ngay 11/11/2019 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh ché do trg cap mot lan d(}i vOi si quan, ha si quan, chién si Cong an r}hﬁn dan, cong
nhan cong an nghi huu, chuyén nganh, xuat ngfi, thoi viéc, hy sinh, tu tran.

24. Tiép nhan can by chuyén nganh
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Trude khi hét thoi han tam tuyén 20 ngay lam viéc, cong dan dugc tam
tuyén phai bao cao két qua thuc hién nhiém vu bang van ban;

Budc 2: Can bo duge giao hudng din nhin xét, danh gia két qua thyc hién nhiém
vu doi voi cong dan tam tuyén va bio cdo vai thu truong don vi tryc ti€p quan 1y, su
dung ngudi tam tuyén;

Budce 3: Téap thé cap uy, lanh dao don vi truc t1ep quan ly, su dung cong dan tam
tuyén tién hanh hop dé nhan xét, danh gia pham chat chinh tri, dao duc va két qua thuc
hién nhiém vu ctia ngudi dugc tam tuyén. Can ctr két qua cudc hop, don vi truc tiép sir
dung c6 van ban danh gia “dat yéu cau” hay “khong dat yéu cau” bao cdo Lanh dao
Cong an don vi, dia phuong (qua Phong T chirc can bo) dé xem xét, quyét dinh;

Budc 4: Phong T chire can b tham dinh bao céo cia don vi, trén co s¢ d6 téng
hop, xin ¥ kién tap thé Ban Thuong vu Dang uy, Lanh dao Cong an don vi, dia phuong
trudc khi trinh déng chi Thu truédng Cong an don vi, dia phuong quyét dinh tuyén chon;

Budc 5: Thu trudong Cong an don vi, dia phuwong ra quyét dinh tuyén chinh thirc
vao Cong an nhan dan.
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b) Cach thire thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- B4o cao ctia nguoi tam tuyén ve két qua thuc hién nhiém vu trong thoi gian tam
tuyén;

- Ban nhan xét, danh gia ctia can b duoc giao hudng dan cong dan tam tuyén;

- Bao cdo dé nghi tuyén chinh thie cua don vi truc tiép quan ly, st dung cong
dan tam tuyén (kém theo Nghi quyét hop cua cap uy, lanh dao don vi).

d) Thoi han giai quyét: Trong vong 15 ngay ké tir khi nhan dugc dé nghi ctia don vi
truc tiép quan 1y, st dung cong dan tam tuyén

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh tuyén chinh thiic vao Céng an nhan dan.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yﬁu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c0): Céac ti€u chuan theo Thér}g
tu s0 55/2019/TT-BCA ngay 11/11/2019 cua B¢ truéng B Cong an quy dinh tuyén
chon cong dan vao Cong an nhan dan va cac quy dinh sau:

- Tiéu chuan chinh tri: C6 phém ché‘g, tu cach dao duc tdt, duoc can bd, chién si
trong don vi tin nhiém va bao dam tiéu chuan chinh tri theo quy dinh cua B truong Bo
Cong an vé ti€u chuan chinh tri ciia can bo, chién si CAND;

- Tiéu chuén stc khoe: Pat sﬁ:c khoe loai 1, loai 2 va dap img cac chi sb dic biét
theo quy dinh tai Thong tu s6 45/2019/TT-BCA ngay 02/10/2019 cua Bo
Cong an;

- Tiéu chuan vin hoa: Tot nghiép dao tao trinh d6 dai hoc trd 1én.

- C4c ndm cong tac phai dugc phén loai & muic hoan thanh tot nhiém vu trd 1én.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Céng an nhan dan sé 37/2018/QH14 duoc Qudc hoi Khoa XIV, ky hop
thtr 6 thong qua ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh so 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chtrc ciia B6 Cong an;

- Thong tu s6 41/201 8/TT-BCA ngay 25/12/2018 cua B¢ truong Bo Cong an quy
dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va t6 chirc by may cua Cong an tinh, thanh pho
tryc thuoc Trung uong;
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- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B¢ truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap vé mot so van de trong cong tac
to churc can b cua luc luong Cong an nhan dan,

- Thong tu s6 55/2019/TT-BCA ngay 11/11/2019 cua Bo trudng Bé Cong an quy
dinh tuyén chon cong dan vao Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 44/2018/TT-BCA ngay 26/12/2018 ciia Bo trudng By Cong an quy
dinh tiéu chuan ve chinh tri ctia can bo, chién si Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 45/2019/TT-BCA ngay 02/10/2019 ciia BY trudng By Cong an quy
dinh vé tiéu chuan suc khde va kham strc khoe tuyén chon cong dan thuc hién nghia vu
tham gia Cong an nhan dan.

25. Tiép nhén va phan cong can bd cac Cuc va dia phwong khac c¢6 nguyén vong
nhin cong tac tai dia phuwong

a) Trinh tu thyc hién:

Budc 1 Cin cir ho so cia CBCS xin chuyen vung cong tac (Bao cao nguyén vong
xin chuyén cong tac; 1y lich ca nhan, van ban dong y cho chuyén cong tac ciia don vi
co6 CBCS xin chuyen vung cong tac), Co quan t6 chirc can b6 (Phong T6 chtc can bo)
kiém tra hd so; tién hanh thim tra, x4c minh néu xét thay can thiét.

Budc 2. Co quan t6 chirc can bd (Phong T chirc can bd) bao cao cap uy (hoac
Ban Thuong vu cap 1iy) va lanh dao don vi, dia phuong xem xét, cho ¥ kién dong y hay
khong dong y tiép nhan. Thoi han khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
cong van dong ¥ cho chuyén cong tac ctia don vi, dja phuong noi CBCS dang cong tac;

Budc 3. Tha truong don vi, dia phuong ky cong vin tiép nhan gii Cuc T chirc
can bo (kém theo ho so diéu dong) va don vi, dia phuong noi CBCS dang cong tac biét.

Budc 4: Sau khi Cuc T6 chiic can bd co Quyét dinh diéu dong vé dia phuong
cong tac; Co quan T chirc can bo cin ctr ho so can bo, trinh do chuyén nganh dio tao
va nang lyc, s¢ truong, kinh nghiém cong tac cua can bo; Pong thoi, can cu bién ché
va nhu cdu can bo cua cac don vi, bao céo cap uy (hoac Ban Thuong vu cap uy) va lanh
dao don vi, dia phuong xem xet, cho ¥ kién vé viéc diéu dong can bo tiép nhan dén don
vi ¢6 nhu cau.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- B4o c4o nguyén vong chuyén cong tac (theo miu);
- Ban tom tat 1y lich (theo mau);

- Cong vin ddng y cho chuyén cong tac cia don vi, dja phuong noi CBCS dang
cbng tac;
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- Cong van tiép nhan cta don vi, dia phuong noi CBCS c¢6 nguyén vong chuyén

dén cbng tac.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B Cong an; Cong an don vi, dia phuong.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Bao cao nguyén vong chuyén cong tac Mau DP01-BCA(X01)-2021;

- Tém tat 1y lich theo Mau PP02-BCA(X01)-2021
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong an nhan dan sb 37/2018/QH14 duoc Qudc hoi Khoa XIV, ky hop
thir 6 thong qua ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh so 01/2018/ND-CP, ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chic cia Bo Cong an;

- Théng tu s6 72/2020/TT-BCA ngay 02 thang 7 nam 2020 cua Bo truong Bo
Cong an quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va té chirc bd may ctia Cuc T6 chirc
can bo;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA ngay 25 thang 12 nam 2018 cua B truong Bo
Cong an quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va té chtc b may cua Cong an
tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA ngay 01 thang 12 nam 2021 cua B9 truong Bo
Cong an quy dinh phén cong trach nhi¢ém gitra Cong an céac cap vé mot sb van dé trong
cong tac to chirc, can bo cua luc lwong Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 91/2021/TT-BCA ngay 11 thang 10 nim 2021 cua Bo truong Bo
Cong an quy dinh vé diéu dong si quan, ha si quan, cong nhan coéng an trong Coéng an
nhan dan;

- Théng tu s6 79/2021/TT-BCA ngay 16 thang 7 nam 2021 cua Bo truong Bo
CoOng an quy dinh quy trinh, tha tuc diéu dong, bo nhiém, bd nhiém lai can b 1anh dao,
chi huy trong Cong an nhan dan.
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26. Xét chuyén chuyén nghiép ddi véi ha si quan nghia vu hét han phuc vu tai ngi
trong Cong an nhan dan
a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Huong dan ha si quan nghia vu hé"g thot han phuc vu tai ngii hoan thién
cac loai ho so, gidy to li€n quan phuc vu xét chuyén sang ché dé chuyén nghiép;

Budc 2: Cap uy, lanh dao cac don vi truc tiép quan 1y, str dung chién si nghia vu
hop nhén x¢ét, danh gia va tinh diém xét chuyén chuyén nghiép, trén co s6' d6 d€ nghi
xét chuyén chuyén nghiép doi voi céac truong hop dam bao ti€u chuan, dicu kién;

Budc 3: Can ctr nhan xet, danh gia cua cap uy va chi huy don vi quan 1y ha si
quan nghia vy, két qua tinh diém dé€ xac dinh nhiing truong hop du dicu kién ti€p tuc
tién hanh xét chuyén chuyén nghiép theo chi tiéu dugc B Cong an duyét;

Budc 4: T chic kham stc khoe, tham tra, xc minh tiéu chuan chinh tri theo
quy dinh;

Budgc 5: T6 chire xét, duyét nhitng trudong hop du diéu kién, tiéu chuan chuyén
sang ché d chuyén nghiép;

Budc 6: Tong hop két qua bao cao tap thé Ban Thuong vu Pang ty, Ban Lanh
dao Cong an don vi, dia phuong cho ¥ kién;

Budc 7: Thu truong Cong an don vi, dia phuong quyét dinh chuyén sang ché do
chuyén nghiép cho ting truong hop cu theé.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Bao cdo dé nghi xét chuyén sang ché do chuyén nghiép cua don vi quan ly, st
dung chién si nghia vu (kém theo Nghi quyét hop cua cap uy, 1anh dao don vi);

- Bon ty nguyén phuc vu lau dai trong Cong an nhan dan;

- Ly lich tu khai (theo mau quy dinh ciia B6 Cong an vé tham tra 1y lich trong
Cong an nhéan dan);

- Ban tham tra 1y lich (theo mau quy dinh ciia Bo Cong an vé tham tra 1y lich
trong Cong an nhan dan)

- Gidy chimg nhan két qua thi dé xét tuyén sinh Pai hoc Cong an (c6 du d6 hodc
ban sao cong ching);

- Ban nhan x¢ét, danh gia ha si quan nghia vy trudce khi xet chuyén chuyén nghiép
(theo miu quy dinh cua Bo Cong an vé nhan xét, danh gia ha si quan, chién si nghia vu
trong Cong an nhan dan);

- Bansao cac loai gidy to ¢o gia tri phap 1y ching nhan thudc cac nhém uu tién
(néu co);
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d) Thoi han giai quyét: Trong vong 30 ngay ké tir ngay dugc B6 Cong an giao chi tiéu
d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: T chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong
g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén sang ché do chuyén nghiép.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Hét thoi han phuc vu tai ngti trong CAND va c6 don tu nguyén phuc vu lau dai
trong CAND.

- Tiéu chuén chinh tri: Cé phém chég, tu cach dao duc tot, dugc can b, chién si
trong don vi tin nhiém va bao dam ti€u chuén chinh tri theo quy dinh cua B truong Bo
Cong an vé ti€u chuan chinh tri ctia can bo, chién si CAND;

- Tiéu chuan strc khoe: Theo quy dinh;

- Tiéu chuan vin hoa: C6 bang tot nghiép Trung hoc phod thong trd 1én;

- Cac nam phuc vu tai ngti phan loai hoan thanh nhiém vu tré 1én.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong an nhan dan sé 37/2018/QH14 duoc Qudc hoi Khoa XIV, ky hop
thur 6 thong qua ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chuc cia Bo Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA ngay 25/12/2018 cua B4 Cong an quy dinh chire
nang, nhiém vy, quyén han va t6 chirc bd may cia Cong an tinh, thanh pho truc thudc
Trung vong;

- Thong tu sO 144/2020/TT-BCA ngay 28/12/2020 ciia Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé tham tra 1y lich trong Cong an nhan dan.

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngiy 01/12/2021 cua Bg truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap vé mot s6 van dé trong cong tac
t6 chirc can bo cua lyc lwong Cong an nhan dan;

- Thong tu gé 70/2019/TT-BCA, ngay 10/12/2019 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh xét chuyén sang ché do chuyén nghi¢p do1 vdi ha si quan nghia vu hét han
phuc vu tai ngii trong Cong an nhan dan;

- Thong tw s6 44/2018/TT-BCA ngay 26/12/2018 ciia BY tredng By Cong an quy
dinh ti€u chuan vé chinh tri cia can bg, chién si Cong an nhan dan;
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- Thong tu séﬁ 45/2019/TT-BCA, ngay 02/10/2019 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé ti€u chuan strc khoe va kham surc khée tuyén chon cong dan thuc hién nghia
vu tham gia Cong an nhan dan.

27. Xét chuyén chuyén bién ché ddi véi cac truong hop tam tuyén
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Trude khi hét thoi han tam tuyén 20 ngay lam viéc, cong dan dugc tam
tuyén phai bdo cao két qua thuc hién nhiém vu bang van ban;

Budce 2: Can bo duge giao huong dan nhéan xét, danh gia két qua thye hién nhiém
vu dbi voi cong dan tam tuyén va bao cao véi Thu truong don vi truc tiép quan 1y, sir
dung nguoi tam tuyén;

Budc 3: Tap thé cip uy, lanh dao don vi truc tiép quan 1y, sir dung cong dan tam
tuyén tién hanh hop dé nhan xét, danh gia pham chat chinh tri, dao duc va két qua thue
hién nhiém vu ctia nguoi dugce tam tuyen Can ctr két qua cudc hop, don vi tryc tiép st
dung c6 van ban danh gia “dat yéu cau” hay “khong dat yéu cau” bao cao Lanh dao
Cong an don vi, dia phuong (qua Co quan T6 chirc can bd) dé xem xét, quyét dinh;

Budce 4: Co quan T6 chic can bo thim dinh bdo cdo cia don vi, trén co s d6
tong hop, xin ¥ kién tap thé Ban Thuong vu Pang ty, Lanh dao Cong an don vi, dia
phuong trude khi trinh dong chi Thu trudng Coéng an don vi, dia phuong quyét dinh
tuyén chon;

Budc 5: Thu trudong Cong an don vi, dia phuwong ra quyét dinh tuyén chinh thirc
vao Cong an nhan dan.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Bao cédo ctia nguoi tam tuyén vé két qua thuc hién nhi€ém vu trong thoi gian tam
tuyén;

- Ban nhan xét, danh gia ctia can bo duoc giao huéng dan cong dan tam tuyén;

- Bao cdo dé nghi tuyén chinh thirc cua don vi tryc tiép quan ly, sir dung cong
dan tam tuyén (kém theo Nghi quyét hop cua cap uy, lanh dao don vi).

d) Thot han giai quyét: Trong vong 15 ngay ké tir khi nhan dugc dé nghi cta don vi
tryc ti€p quan ly, sir dung cong dan tam tuyén.

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén chinh thirc vao Cong an nhan dén.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong an nhan dan sé 37/2018/QH14 duoc Qudc hoi Khoa XIV, ky hop
thir 6 thong qua ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua B6 Cong an;

- Thong tu s6 41/2018/TT-BCA ngay 25/12/2018 ctia B) truéng B Cong an quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va t6 chiic bd may cua Cong an tinh, thanh pho
truc thuoc Trung wong;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B¢ truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitta Cong an cac cap vé mot sO van deé trong cong tac
to churc can b cua luc luong Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 55/2019/TT-BCA ngay 11/11/2019 cua Bo trudng Bo Cong an quy
dinh tuyén chon cong dan vao Céng an nhan dan;

- Thong tw s6 44/2018/TT-BCA ngay 26/12/2018 ciia B) trudng By Cong an quy
dinh tiéu chuan vé chinh tri ctia can b9, chién si Cong an nhan dan;

- Quyét dinh 693/1999/QD- BCA(HI1) ngay 05/11/1999 cua B9 truong B Cong
an vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuén sirc khoe dé kham tuyén sinh, tuyén chon ngudi
vao luc lwong COng an nhan dan.

28. Ké khai tai san thu nhap
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Cham nhét 1a ngay 30/11 hang nam, Thi truong Cong an don vi, dia
phuong cé trach nhiém chi dao, t0 chirc thuc hién viéc ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

Budc 2: Cac don vi ra soat, 1ap danh sach va phé duyét danh sach can bd thudc
dién c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap hang nim giri vé co quan T6 chiic can bd
trude ngay 01/12 hang nam; thong bao danh sach, giri kém mau Ban ké khai tai san,
thu nhap dén can bo thuodc dién co nghia vu ké khai tai san, thu nhap dé thyc hién.

Budc 3: Co quan T6 chirc can bo ¢o trach nhiém téng hop , 1ap danh sach can bo
thudc dién c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap trong ndm trinh Thu truéng Cong an
don vi, dia phuong phé duyét va giri cho Co quan kiém soét tai san, thu nhap c6 thAm
quyén trude ngay 31/12 hang nam.
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Budc 4: Co quan kiém soat tai san, thu nhap c6 thim quyén kiém tra cac ban ké
khai va luu ho so. Truong hop ké khai chua ding mau thi yéu cau ké khai lai. Hoan
thanh chadm nhat trudc ngay 31/12 hang nam.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Danh séach céan bg, chién si thudc di€n c6 nghia vu phai ké khai c6 phé duy¢t
cua don vi.

- S6 lugng ho so: 02 ban chinh.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc mau Ban ké khai tai san,
can bg phai hoan thanh viéc ké khai.

Trudng hop ban ké khai tai san khong ding theo mau hodc nodi dung ké khai

khong dam bao ‘Ehi yeu cau ké khai lai, thb:i han ké khai b6 sung hoac ké khai lai 1a 07
ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc yéu cau, trur truong hop co 1y do chinh dang.

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban giao nop ban ké khai tai san.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh sb
130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh ph:

- Ban k¢ khai tai san, thu nhap;

- Ban ké khai tai san, thu nhap b6 sung.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Phong chdng tham nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20/11/2018.

- Nghj dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu vé kiém soét tai
san, thu nhéap cua ngudi c6 chiic vy, quyén han trong co quan, to6 chirc, don vi;
Quyet dinh s6 56-QB/TW ngay 08/02/2022 cua B9 chinh tri vé viéc ban hanh

Quy ché phéi hop giita cac co quan kiém so4t tai san, thu nhip cta ngudi co chirc vu,
quyén han trong Cong an nhan dan.

- Cong van sO 1226/BCA-X05 ngay 14/4/2022 cua Thanh tra B Cong an \(é viéc
hudong dan thuc hién viéc ki€m soat tai san, thu nhap ctia nguoi ¢ chire vu, quyén han
trong Cong an nhan dan.
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29. Huéng ché do 6m dau ddi véi can bd, chién si nghi 6m
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Can bg, chién sy hoac than nhan cta can bg, chién sy ndp ho so theo quy
dinh tai cap Phong hodc cap Huyén noi cong tac.

Budc 2. Cong an cap Phong hodc cap Huyén va twong duong sau khi nhan ho so,
chuyén ho so cho cap Phong (t6 chirc can bo).

Budc 3. Cap Phong (t6 chirc can bo) tham dinh hd so, trinh 1anh dao Cong an dia
phuong xét duyét, quyét dinh. Sau khi lanh dao Cong an dia phuong xét duyét, giri hd
so két qua vé cho phong hoidc huyén di dé nghi.

Budc 4. Cong an cap Phong hoic cip Huyén tra két qua giai quyét cho can bo,
chién s¥..

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- B4o cédo dé xuat ciaa Cong an cac don vi, dia phuong vé viéc gidi quyét ché do
om dau;

- HO so, thu tuc lién quan dén viéc 6m dau cua can bd, chién si:

* Trudng hop diéu tri noi tri: Ban sao gidy ra vién cua can bo, chién si. Truong
hop nguoi bénh tir vong tai co s¢ kham bénh, chira bénh thi thay béng gidy bao tir;
truong hop gidy bao tir khong thé hién thoi gian vao vién thi ¢ thém gidy to cua co so
kham, chita bénh thé hién thoi gian vao vién; trudong hop chuyen tuyen kham bénh,
chira bénh trong qua trinh diéu tri ndi tra thi c6 thém ban sao gidy chuyén tuyén hoic
gidy chuyén vién;

* Truong hop diéu tri ngoai tri: Ban chinh gidy chimg nhan nghi viéc huéng bao
hiém xa hoi.

* Truong hop can b, chién s kham, chita bénh & nudc ngoai thi ho so duoc thay
bang ban sao cua ban dich tiéng Viét gidy kham bénh, chira bénh do co sé kham bénh,
chita bénh ¢ nudc ngoai cap.

- Danh sach can bd, chién si huong ché do 6m dau.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Danh sich 01-HSB, mau C70a-HD.
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k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Bao hiém x3 hoi nim 2014;

~ + Thong tu sO 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai

quyét hudng ché dé bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dan.
30. Huéng ché dd 6m dau ddi véi can b chién si nghi viée dé chim con 6m
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can bg, chién sy hodc than nhan cta can bo, chién sy ndp hd so theo quy
dinh tai cap Phong hodc cap Huyén noi cong tac.

Budc 2. Cong an cap Phong hoac cap Huyén va tuong duong sau khi nhan ho so,

chuyén ho so cho cap Phong (t6 churc can bo).

Budc 3. Cap Phong (t6 chtrc can bd) tham dinh ho so, trinh 1anh dao Cong an dia
phuong xet duyét, quyet dinh. Sau khi lanh dao Cong an don vi, dia phuong x¢et duyét,
gtri ho so két qua vé cho phong hodc huyén di dé nghi.

Budc 4. Cong an cap Phong hoic cip Huyén tra két qua giai quyét cho can bo,
Chién s¥..
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- B4o cédo de xuat caa Cong an cac don vi, dia phuong vé viéc gidi quyét ché do
om dau;

- HO so, thu tuc lién quan dén vi¢c 6m dau cia cén b, chién si:

* Truong hop diéu trj ndi tra: Ban sao giéy ra vién cia can b, chién si. Truong
hop nguoi bénh tir vong tai co sé kham bénh, chita bénh thi thay bang gidy bao ti;
truong hop gidy bao tir khong thé hién thoi gian vao vién thi ¢ thém giéy to cua co sO
kham, chita bénh thé hién thoi gian vao vién; truong hop chuyen tuyen kham bénh,
chira bénh trong qua trinh diéu tri noi tra thi ¢ thém ban sao gidy chuyén tuyén hoic
gidy chuyén vién;

* Trudng hop diéu tri ngoai tra: Ban chinh gidy chting nhan nghi viéc huong bao
hiém xa hoi.

* Truong hop can bg, chién si kham, chita bénh & nude ngoai thi ho so duoc thay
bang ban sao cua ban dich tiéng Viét gidy kham bénh, chita bénh do co s&é kham bénh,
chira bénh & nudc ngoai cap.

- Danh sach can b, chién s7 hudng ché d§ 6m dau.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.
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d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an don vi, dja phuong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Danh sach 01-HSB, mau C70a-HD
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

+ LuAt Bao hiém x3 hoi nam 2014;

~ + Thong tu sO 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai

quyét huong ché do bao hiém xa hdi trong Cong an nhan dan.
31. Huéng ché d§ om dau doi véi can bd chién si nghi viée dé chim con 6m khi
nguwoi me (hodc cha) trudc do da nghi hét thoi gian nghi theo quy dinh
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Tap hop ho so dé nghi

Trén co so tinh hinh m dau cua con can b, chién si, Céng an don vi, dia phuong
tap hop hd so béo céo Thu truong Cong an don vi, dia phuong (qua Co quan T6 chic
can bo) dé - nghi giai quyét ché 46 6m dau dbi voi viée can bo, chién si nghi viéc dé
cham con dm.

Budc 2. Tham dinh hd so va trinh cdp thim quyén giai quyét.

Co quan Tb chirc can bd tham dinh hé so dé nghi ciia Cépg an don yi, dia phg:ong,
tham muu Thu truong Cong an don vi, dia phuong giai quyét ché do 6m dau doi voi
viéc can b, chién si nghi viéc dé cham con 6m.

Budc 3. Thong bao két qua giai quyét va thyc hién ché do chinh sach

Phong T6 chic can bd tham muu Thu trudng Cong an dia phuong thong bao
Cong an don vi, dia phuong va can bd hodc than nhan can b vé két qua giai quyet

d6ng thoi phdi hop Co quan héu can thyuc hién ché do chinh sach cho can b, chién si
trong thoi gian huéng ché do 6m dau theo quy dinh ciia Luat Bao hiém x3 hoi.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- H6 s0 bao cao Thu trudng Cong an don vi, dia phuong (qua Co quan T chirc
can bg) gom:
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* Bao cdo dé xuit ciia Cong an cac don vi, dia phuong vé viéc giai quyét ché do
6m dau dbi voi can bo chién singhi viéc dé chim con 6m dau ¢6 néu rd ngudi me (hodc
cha) trudc d6 da nghi hét thoi gian nghi viée theo quy dinh;

* HO so, thu tuc lién quan dén vi¢c 6m dau ctia con can b9, chién si:

a) Truong hop diéu tri ndi tri: Ban sao gidy ra vién ctia con ctia nguoi lao dong
dudi 7 tuéi Truong hop ngu:0’i bénh tir vong tai co s¢ kham bénh, chira bénh thi thay
bang gidy bao tir; trudng hop gidy béo tir khong thé hién thoi gian vao vién thi co thém
gidy to ctia co s kham, chira bénh thé hién thoi glan vao vién; truong hop chuyen tuyen
kham bénh, chira bénh trong qua trinh diéu tri noi tra thi c¢6 thém ban sao gidy chuyén
tuyén hodc gidy chuyén vién;

b) Trudng hop diéu tri ngoai tri: Ban chinh gidy ching nhan nghi viéc hudng
BHXH. Trudng hop ca cha va me déu nghi viéc cham con thi gidy chimg nhan nghi
viéc ctia mot trong hai ngudi 1a ban sao; hodc gidy ra vién c6 chi dinh cta y, bac sy diéu
tri cho nghi thém sau thoi gian diéu tri noi tra;

¢) Truong hop con ctia ngudi lao dong kham, chira bénh & nudc ngoai thi ho so
dugc thay bang ban sao ctua ban dich tiéng Viét gidy kham bénh, chita bénh do co s&
kham bénh, chira bénh & nude ngoai cap.

- Hb so luu tai Céng an don vi, dia phuong (Co quan Té chirc can bd) gdm hd
so bao cao Thu truong Cong an don vi, dia phuong va cac tai liéu sau:

* To trinh cia Co quan T chirc can bd bao céao Thu truong COng an don vi, dia
phuong;

* Danh sach can b0, chién si huong ché do0 6m dau doi voi can bd chién si nghi
viéc dé cham soc con Om dau.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Danh sich 01-HSB, mau C70a-HD
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Luat Bao hiém x3 hoi ndm 2014;

~ + Thong tu sO 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai
quyét huong ché do bao hiém xa hdi trong Cong an nhan dan.
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32. Hudng ché do thai san ddi v6i nir can bd, chién si di kham thai, say thai, nao,
hit thai hoac thai luu chét; can b, chién si (ca nam va nir) thuc hién cac bién phap
tranh thai

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Can bo, chién si nop ho so theo quy dinh tai cip phong/quan/huyén noi
cong tac.

Budc 2. Cong an cip phong/quan/huyen va tuong duong sau khi nhan hé so tir
nguoi lao dong; 1ap Danh sach dé nghi giai quyét huong ché do 6 0m dau, thai san, dudng
strc phuc hoi strc khoe (Danh sach 01-HSB), chuyén ho so cho cip Phong t6 chirc can
bo.

Budc 3. Co quan t6 chirc can bo tiép nhan ho so dé nghi giai quyét ché do thai
san do cong an cap Huyén chuyén dén; tham dinh hé so, xét duyét, va 1ap danh sach
nguoi lao dong huéng ché d6 theo mau C70a-HD, bao cao Thi truong Cong an dia
phuong ky, xac nhan theo quy dinh.

Budc 4. Co quan tai chinh can ctr Danh sach C70a- HD da dugc Thu trudng Cong
an don vi, dia phuong duyét, ky; truc tiép hodc chuyén kinh phi cho Céng an cip
phong/quan/huyén chi tra tién trg cdp cho nguoi lao dong, than nhan nguoi lao dong; thu
héi tién lvong da huong cua nhiimg ngay nguoi lao dong nghi kham thai, sy thai, nao, hat
thai hodc thai Iuu chét; can b, chién si (ca nam va nit) thuc hién cac bién phap tranh thai;
thong bao cho ngudi lao dong, than nhan ngudi lao dong biét.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Truong hop diéu tri ndi trd: Ban sao gidy ra vién cia nguoi lao dong; trudng
hop chuyen tuyen kham bénh, chira bénh trong qua trinh diéu tri noi tra thi ¢ thém ban
sao gidy chuyén tuyén hoic ban sao gidy chuyén vién;

+ Truong hop diéu tri ngoai tri: Gidy chirng nhén nghi viéc huéng BHXH hodc
ban sao gidy ra vién cd chi dinh cia y, bac sy di€u tri cho nghi thém sau thoi gian diéu
tri noi tru.

+86 luong hd so: 02 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cy thé.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong
) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huong ché db.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 01B-HSB, Danh sach C70a- HD.
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k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém xa hoi nam 2014;

- Nghi dinh sO 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét mot sO dieu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc;

- Nghi dinh s 33/2016/ND-CP, ngay 10/5/2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huong dan thi hanh mot s6 di€u cia Luat Bao hiém xa hdi vé bao l}iém xa hoi bat
budc doi voi quan nhan, Cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu huong luong
nhu doi véi quan nhan va Cong an nhéan dan;

- Thong tur s6 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai quyet
huong ché do bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dan.

33. Hudng ché dd thai san ddi voi nir can bd, chién si Cong an nhan dén sinh con
nghi 6 thang
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can b, chién sindp hd so theo quy dinh tai cAp Phong hodc cip Huyén
noi cong tac.

Buoc 2. Cong an cap Phong hoac cap Huyén va twong duong sau khi nhan ho so,
chuyén ho so cho co quan (T6 churc can bg).

Budc 3. Co quan t6 chirc can bo tiép nhan hod S0 dé nghi giai quyét ché do thai
san do cong an cac dq’n vi, dia phu’qng chuyén gén; tham dinh ho so, xét duyét, va 1ap
danh sach can bg, chién si hudng ché d6 theo mau C70a-HD, bao cao Thu truong Cong
an don vi, dia phuong ky, xac nhan theo quy dinh.

Budc 4. Co quan tai chinh can cir Danh sach C70a- HD da dugc Thu truong
Cong an dia phuong duygt, ky; truc tiép hoic chuyen kinh phi cho Cong an don vi, dia
phuong can bo, chién si dang cong tac chi tra tién trg cap cho can bo, chién si hoic than
nhan can bo, chién si; thu hoi tién lvong dd huéng cia nhitng thang can bd, chién si
nghi sinh con; thong bdo cho can bg, chién si, than nhan can b, chién si biét.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- S6 bao hiém x4 hoi thé hién da dong bao hiém xa hoi tir du 06 thang trd 1én
trong 12 thang trude khi sinh con;

- Ban sao gidy chiing sinh hodc ban sao gidy khai sinh cua con.

- Trudng hop con chét sau khi sinh thi c6 thém ban sao gidy chimg tir hoic trich
luc khai tir hodc ban sao gidy béo tir ciia con; trrong hop con chét ngay sau khi sinh ma
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chua dugc cap gidy chimg sinh thi thay bang trich sao hodc tom tit hd so bénh an hoic
gidy ra vién cua ngudi me hodc cua lao dong nit mang thai ho thé hién con chét;

-S6 lugng ho so: 02 bod
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an don vi, dja phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Mau s6 C70a-HD, Mau s6 01B-HBS
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bdo hiém xa hoi ndm 2014;

- Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 ctua Chinh phu Quy dinh chi
tiét mot s6 dicu ciia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x4 hoi bat budc;

- Nghi dinh sO 33/2016/ND-CP, ngay 10/5/2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hlem x4 hoi bat
budc dbi véi quan nhan, Cong an nhan dan va ngudi 1am cong tac co yéu huong luong
nhu ddi v6i quan nhan va Cong an nhan dan;

- Thong tu sO 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai quyét
huong ché do bao hiém xa hi trong Cong an nhan dan.

34. Hwéng ché do thai sian doi véi can b, chién sy nhan nuéi con nudi dwdi 6
thang tuoi

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1. Can b, chién si ndp hd so theo quy dinh tai cAp Phong hodc cip Huyén
noi cong tac.

Budc 2. Cong an cap Phong hoac cap Huyén va tuong duong sau khi nhan ho so,
chuyén ho so cho Co quan T6 chirc can bo.

Budc 3. Co quan 0 chirc can b tiép nhan ho so dé nghi giai quyét ché d¢ thai
san do Cong an cac dg’n vi, dia phuqng chuyén ~dén; tham dinh ho so, xét duyét, va 1ap
danh sach can b, chién si hudng ché do theo mau C70a-HD, bao cdo Thu truong Cong
an don vi, dia phuong ky, xac nhan theo quy dinh.

Budc 4. Co quan tai chinh can cir Danh sach C70a- HD da dugc Thu truong

Cong an don vi, dia phuong duyét, ky; truc tiép hoic chuyen kinh phi cho Cong an céc
don vi, dia phuong chi tra tién trg cip cho can b, chién si, than nhan can bo, chién si;
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thu hoi tién Iwong da hudng cia nhitng thang can bd, chién si nghi sinh con; thong bao
cho can b0, chién si, than nhan can bd, chién si biét.
b) Cach thuc thuc hién: Truc ti€p.
c) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- SO bao hiém xa hoi cia can bg, chién si nhan con nuoi thé hi¢n da dong bao
hiém xa hoi tir du 06 thang trd 1én trong 12 thang trude khi nhan con nudi;

- Ban sao gidy chirng sinh hodc ban sao giay khai sinh cta con.

- Ban sao ho so nhan con nudi theo quy dinh cia phép luat;

- Xac nhan cua lanh dao Cong an cap Huyén trd 1€n vé viéc can bd, chién si nghi
viéc dé nuoi con nuoi.

- Truong hop nguoi me sau khi sinh hoac ngudi me nhd mang thai ho sau khi

nhin con ma khong con du strc khoe dé cham soc con thi c6 thém bién ban giam dinh
y khoa cta nguoi me, ngudi me nhd mang thai ho.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chuc

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Mau s6 C70a-HD, Mau s6 01B-HBS

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém x3 hoi nam 2014;

- Nghi dinh sO 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét mot so dieu cua Luat Bao hiém xa hdi vé bao hiém xa hoi bat budc;

- Nghi dinh sO 33/2016/ND-CP, ngay 10/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hu’épg dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao hi€ém xa hdi vé bao l}iém xa hoi bat
budc doi voi quan nhan, Cong an nhan dan va nguoi lam cdng tac co yéu huong luong
nhu doi véi quan nhan va Cong an nhéan dan;

- Thong tu s6 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh gidi quyét
huong ché d bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dan.

35. Hwomg ché dd thai san ddi véi can bd chlen si: trwong hop sau khi sinh con

ngu’m me chét, nguoi cha hoac nguoi true tlep nuodi dudng dén khi con du 6 thang
tudi
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a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Nguoi cha hodc ngudi truc tiép nuoi dudng con dén khi con du 6 thang
tu6i ndp hod so cho Cong an cap Phong, cap Huyen noi nguoi me cong tac khi con song
(trong trudng hop ca cha va me cing tham gia bao hiém x4 hoi) hodc cho co quan noi
nguodi cha dang cong tac (truong hop chi c6 ngudi cha tham gia bao hiém xa hoi) dé
giai quyét ché do thai san.

Budc 2. Cong an cap Phong hodc cap Huyén va trong duong sau khi nhan hd so,
chuyén hé so cho Co quan t6 chiic can bo.

Budc 3. Co quan t6 chitc can bo tiép nhan hd so dé nghi giai quyét ché do thai
san do cong an cac don vi, dia phuong chuyén dén; thAm dinh hd so, xét duyét, va lap
danh sach can b, chién si huong ché do theo mau C70a-HD, bao cdo Thu truéng Cong
an don vi, dia phuong ky, xac nhan theo quy dinh.

Budc 4. Co quan tai chinh can cir Danh sach C70a- HD da dugc Thu truong
Cong an don vi, dia phuong duyét, ky; truc tiép hodc chuyén kinh phi cho Cong an don
vi, dia phuong chi tra tién trg cap cho can bo, chién si, thin nhan can b, chién si; thu
héi tién lwong da huong cta nhitng thang can bo, chién si nghi sinh con; théng béo cho
can b, chién si, than nhan can bo, chién si biét.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sb luong ho so:

- S6 bao hiém x4 hoi cua ngudi me thé hién da dong bao hiém x4 hoi tir du 06
thang tr& 1€n trong 12 thang trudce khi sinh con;

- SO bao hiém x4 hdi cua nguoi cha;

- Gidy xac nhan cua lanh dao Cong an cdp Huyén trd 1én vé viéc ngudi cha nghi
viéc dé nuoi con;

- Ban sao gidy chimg sinh hodc ban sao gidy khai sinh ctia con;

- Ban sao gidy ching tir cia nguoi me.

* Truong hop chi c6 me tham gia bao hiém x4 hoi, hd so gom:

- S6 bao hiém x4 hoi cuia ngudi me thé hién di dong bao hiém xa hoi tir di 06
thang tr& 1€n trong 12 thang trude khi sinh con;

- Ban sao gidy chimg sinh hodc ban sao gidy khai sinh cta con;

- Ban sao gidy chimg tir ciia nguoi me;

- Pon xin hudng ché do thai san cta cha hodc ngudi truc tiép nudi dudng (co xac
nhan cia UBND x3a, phuong, thi tran noi cu tra).

* Truong hop chi c6 nguoi cha tham gia bao hiém xa hdi, hé so gom:
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- S6 bao hiém xa hoi ctia ngudi cha thé hién da dong bao hiém x4 hoi tir da 06
thang trd 1€n trong 12 thang nghi vi¢c dé nudi con;

- Gidy xac nhan cua lanh dao Cong an cAp Huyén trd 1én vé viéc ngudi cha nghi

dé nudi con;

- Ban sao gidy chimg sinh hodc ban sao gidy khai sinh ctia con;

- Ban sao gidy chimg tir cia nguoi me.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.
d) PBdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.
) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh huong ché do.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mAu td khai: Danh sach C70a-HD, Mau s6 01B-HSB
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém x3 hoi nam 2014;

- Nghi dinh sO 1 15/2015/NDD-CAP ngay 11/11/2015 cua Chinh phu Quy dinh

chi tiét mot so diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hi€ém xa hoi bat budc;

- Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP, ngay 10/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu ctiia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hlem xa hoi

bat budc ddi v6i quan nhan, Cong an nhan dan va ngudi lam cong tic co yéu huong
lrong nhu doi véi quan nhan va Cong an nhan dan;

- Thong tu 50 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai
quyét huong ché do bao hiém xa hdi trong Cong an nhan dan.

36. Hwéng ché dd thai san ddi véi nam can bd, chién si Cong an nhin dén cé vo
sinh con

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can b, chién sindp hd so theo quy dinh tai cAp Phong hodc cip Huyén
noi cong tac.

Budc 2. Cong an cip Phong hodc cap Huyén va trong duong sau khi nhan hd so,
chuyén ho so cho co quan (T6 churc can bg).

Budc 3. Co quan t6 chirc can b tiép nhan hd so dé nghi giai quyét ché do thai
san do cong an cac don vi, dia phuong chuyén dén; tham dinh ho so, xét duy¢t, va lap
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danh sach can bo, chién si hudéng ché d6 theo mau C70a-HD, bao céo Thu trudng Cong
an don vi, dia phuong ky, xac nhan theo quy dinh.

Budc 4. Co quan tai chinh cdn cit Danh sach C70a- HD da dugc Thu trudong
Cong an dia phuong duyét, ky; truc tiép hodc chuyén kinh phi cho Cong an don vi, dia
phuong céan bo, chién s dang cong tac chi tra tién tro cép cho can bo, chién si hodc than
nhan can bo, chién si; thu hoi tién lwong da hudng cta nhimg thang can bo, chién si
nghi sinh con; thong bdo cho can bg, chién si, than nhan can bo, chién si biét.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- SO bao hiém x4 hoi thé hién da dong bao hiém xa hoi tir di 06 thang trd 1én
trong 12 thang trude khi sinh con;

- Ban sao gidy chiing sinh hodc ban sao giay khai sinh cua con.

- Truong hop con chet sau khi sinh thi c6 thém ban sao glay chirng tir hodc trich
luc khai tir hodc ban sao gidy bdo tir cia con; trudng hop con chét ngay sau khi sinh ma
chua dugc cap gidy chimg sinh thi thay bang trich sao hodc tom tat hd so bénh an hoic
gidy ra vién cta nguoi me hodc cta lao dong nir mang thai ho thé hién con chét;

* S84 luong ho so: 02 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 18 phi (néu c¢6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 C70a-HD, Mau sb 01B-HBS
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao hiém xa hoi nam 2014;
- Nghi ‘dinh ) 115/2015/ND-CP nge‘ly 11/1 1/;015 cua Chinh pht Quy dinh chi
tiét mot sO di€u cuia Luat Bao hi€ém xa hdi v€ bado hiém xa hoi bat budc;
- Nghi dinh sO 33/2016/ND-CP, ngay 10/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hlem x3 hoi bat

budc d6i véi quan nhan, Cong an nhan dan va ngudi lam cong tac co yéu hudng luong
nhu do1 vé1 quan nhan va Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh gidi quyét
huong ché do bao hiém xa hdi trong Cong an nhan dan.
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- Thong tu lién tich sc:') 105/2016/TTLT-BQP-BCA-BLDTBXH ngay 30/6/2016
quy dir}h chi ti€t va hudng dan thuc hién mot s6 diéu cua ant Bao hjém xa hoi V;‘l Nghi
di}lh s0 33/2016/ND-CP ngay 10/5/2016 cta Chinh phu vé Bao hjém xa hoi bat budc
dc}i v61 quan nhan, Cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu hudng lvong nhu
do6i voi quan nhan.

37. Giai quyét ché @9 nghi dudng cho can bd, chién si
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Cong an don vi noi can bo chién si dang cong tac tién hanh ra soat, lap
danh sach can bo, chién si ¢ du tiéu chuan di nghi dudng ctia nim sau bao cao Thu
truong Cong an don vi, dia phuong (qua co quan Td chic can bd) trude ngay 30/10
héng nam;

Budc 2. Co quan T6 chirc can b tap hop, kiém tra, tham dinh tham muu Giam
doc Cong an dia phuong xét duyét va bao cdo Cuc Hau Can - B§ Cong an;

Budc 3: Co quan T chitc can bo giri Danh sach va Phiéu nghi dudng cho Cong
an cac don vi, dia phuong.

Budc 4. Thyc hién ché d6 nghi dudng theo quy dinh dbi v6i can bo, chién si co
tiéu chuan.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Danh sach can bo, chién si dugc tiéu chuan nghi dudng cia Cong an cip phong, huyén;
- Vin ban bao cdo Cuc Hau can céan bo, chién si duogc tiéu chuin nghi dudng.
- Danh sach nghi dudng da duoc phé duyét;
- Phiéu nghi dudng.
d) Thoi han giai quyét:

- Cong an cac don vi cap phong, huyén giii danh sach vé Phong T chitc can bd
trudc ngay 30/10 hang nam.

- T ngay 01/11 dén trude ngay 30/11 hang nim, Co quan T chirc can bo kiém
tra, tham dinh, tham muu Thu truong Cong an don vi, dia phuong xét duyét va bao cao
Cuc Hau can danh sach can b, chién si ¢ du ti€u chuan di nghi dudng cua ndm sau.

d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh: Cuc Hau can — B6 Cong an

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Danh sach can bo, chién si c6 du tiéu chuan di
nghi dudng, Phi€éu nghi dudng.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thu tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao diéu kién quy
dinh tai Thong tu s6 33/2022/TT-BCA ngay 30/9/2022 cia B truong Bo Cong an.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu sO 33/2022/TT-BCA ngay 30/9/2022 cua Bo truong B Cong an quy
dinh ché d6 nghi dudng hang nam trong Cong an nhan dan;

- Cong vén sb 4361/BCA-X01 ngay 15/12/2022 ciia B Cong an vé viée thyc
hién ché do nghi dudng hang nam trong Cong an nhan dan.
38. Giai quyét ché dd duong sirc, phuc hdi sirc khée ddi véi can bd, chién si
om dau
a) Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Can b, chién si c6 nguyén vong nghi dudng stre, phuc héi strc khoe sau
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép thi bao cdo Cong an cap Huyén, phong noi can b9,
chién si lam viéc.

Budc 2. Cong an cap Huyén, phong can cu vao tinh trang stre khoe cua can bo,
chién si va di€u kién nghi dudng strc, phuc hoi stre khoe theo quy dinh, 1ap Danh sach
01HSB ndp cho co quan t6 chirc can bg.

Buoce 3. Co quan ,t(x) churc can b tiép nhan Danh sach 01-HSB do Cong an don
vi, dia phuong ~chuyén dén; tham dinh, xét duyét va 1ap danh sach can bg, chién si huéng
ché do theo mau C70a-HD; bao cdo Thu truéng Cong an don vi, dia phuong ky, xac
nhan theo quy dinh.

Budc 4. Co quan tai chinh can ctr Danh sach C70a-HD dé dugc Thu truong Cong

an don vi, dia phuong duyét, ky; truc tiép hodc chuyén kinh phi cho Cong an don vi,
dia phuong chi tra tién trg cap cho can b, chién si.

b) Cach thire thyc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Ban sao bién ban giam dinh y khoa hodc ban sao quyét dinh huong tro cap tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Danh sach can bcf),‘ chién si nghi dudng strc, phuc hdi ste khoe sau diéu :[ri taj
nan lao dong, bénh nghé nghi¢p do Cong an don vi, dia phuong 1ap (Mau so
01B-HSB).

-S6 luong ho so: 01 bod
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc
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e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.
) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Danh sach can b, chién si nghi dudng strc, phuc hoi st
khc’le sau di€u tri tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p do Céng an don vi, dia phuong 1ap
(Mau s6 01B-HSB).
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém xa hoi nim 2014;

- Nghi dinh s6 115/2015/NDD-CAP ngay 11/11/2015 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat budc;

- Nghi dinh sO 33/2016/ND-CP, ngay 10/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hlem xa hoi bat
budc dpl v6i quan nhan, Cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu huong luong
nhu do61 vé1 quan nhan va Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai quyét
huong ché do bao hiém xa hi trong Cong an nhan dan.

39. Huéng tro cip dudng sirc, phuc hdi sire khoe ddi véi can bd, chién si sau tai
nan lao dong, bénh ngheé nghiép
a) Trinh ty thyc hién:
, Budc 1: Can b, chién s1 co nguyén vong nghi dudng sirc, phuc héi strc khoe sau
om dau thi bao cdo Cong an cap Huyén, phong noi can b, chién si lam vigc.

~ Buodc 2. Cong an cap Huyén, phong can ctr vao tinh trang strc khoe cua can bo,
chién si va di€u kién nghi dudng strc, phuc hoi stre khoe theo quy dinh, 1ap Danh sach
01HSB ndp cho Co quan t6 chure cén bo.

Budc 3. Co quan t0 chire can bd tiép nhan Danh sach 01-HSB do Cong an cép
Huyén chuyén dén; tham dinh, xét duyét va lap danh sach can bg, chién si huong ché
do theo mau C70a-HD; bdo cdo Thu trudng Cong an don vi, dia phuong ky, xac nhan
theo quy dinh.

Budc 4. Co quan tai chinh can cir Danh sach C70a-HD dé dugc Thu truong Cong
an don vi, dia phuong duyét, ky; truc tiép hoic chuyen kinh phi cho Cong an cac don
vi, dia phuong chi tra tién trg cap cho can bo, chién si .

b) Céch thurc thuc hién: Truc t1ep
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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+Danh sach can bo ghién s nghi dudng stc, phuc hdi stc khoé sau ém dau do
Cong an don vi l1ap (Mau so 01B-HSB).

+S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Mau 01B-HSB.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015 Luat An toan v¢ sinh lao dong;

- Nghi dinh s6 39/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 di€u cua Luat An toan, v¢ sinh lao dong;
- Thong tu s0 56/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 Quy dinh chi tiét thi hanh Luét
Bao hiém xa hoi va Luat an toan v¢ sinh lao dong thudc linh vuc y té;

- Thong tu sb 28/2021/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2021 Quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat An‘ toan, vé€ sinh lao dong vé ché do doi voi
nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Thong tu 5O 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai quyét
huong ché do bao hiém xa hi trong Cong an nhan dan.

40. Huwéng ché dd tai nan lao dong ddi véi can bd, chién si
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. T6 chic diéu tra va 1ap ho so tai nan lao dong

* Can cur tinh tiét vu viéc, Cong an don vi, dia phuong c6 can b xay ra tai nan
tién hanh thanh 1ap hodc bao cao dé xuat Thi truong Cong an don vi, dia phuong (qua
Co quan T6 chtic can bd) thanh 1ap Poan diéu tra tai nan lao dong dé tién hanh diéu tra
néu can b bi tai nan thudc mot trong cac truong hop sau:

- Bi tai nan trong thyc hi¢n nhi¢m vu, trong huén luyén, trong hoc tap, cong tac,
lao dong san xuat, luyén tap thé duc, thé thao theo ché d6 quy dinh;

- Bi tai nan noi lam viéc, trong gio lam viéc gan lién véi thuc hién cong viée,
nhiém vu hoac trong tho1 gian ngung viée gitra gio do thuc hién cac nhu cau sinh hoat
can thiét tai noi lam viéc hodc trong gio lam viéc ma ché do va ndi quy cua don vi cho
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phép, bao gé)m: nghi giai lao, an gitra ca, an boi dudng hién vat, tdm rira, di vé sinh. ...

- Bi1 tai nan noi lam viéc hodc ngoai noi lam vi¢c, trong gi¢ lam vi¢c hoac ngoai
gio 1am viéc, khi thuc hién nhiém vu theo yéu cau cua lanh dao don vi (cong viéc phai
gén lién v6i thuc hién nhiém vu duogc phan cong); bi tai nan trén duong di cong tac va
tré vé sau chuyén di cong tc;

- Bi tai nan trén tuyén dudng di va vé tir noi ¢ dén noi lam viéc trong khoang thoi
gian va tuyén duong hop ly.....

Sau khi két thuc viée diéu tra, Poan diéu tra tai nan lao dong t6 chirc hop cong bd
két qua diéu tra, xac dinh vu viéc c6 phai la tai nan lao dong hay khong va hoan chinh
bién ban theo quy dinh.

* Sau khi c6 két luan xac dinh vu viéc xay ra la tai nan lao dong, Cong an don vi, dia
phuong tap hop hd so bao cdo kip thoi Thit trudng Cong an don vi, dia phuong (qua Co quan
T6 chiic can bo) ddi véi truong hop tai nan lao dong lam chét nguoi. Déi véi trudng hop bi
thuong phai diéu tri dai ngay tai bénh vién, sau khi can bo diéu tri 6n dinh duoc xuat vién,
Cbng an don vi, dia phuong bao céo dé xuat Thu truong Cong an don vi, dia phuong (qua Co
quan T6 chirc can bo) gidi thiéu can bo di giam dinh ty 16 thuong tat; néu can b bi suy giam
kha nang lao dong tir 5% tré 1én, Cong an don vi, dia phuong hoan chinh hd so béo cao Thi
trudng Cong an don vi, dia phuong (qua Co quan T chirc can b).

Budc 2. Tham dinh hd so va trinh cdp thim quyén giai quyét

Co quan Tb chitc can bd tién hanh thAm dinh ho so dé nghi cﬁa} Cong an don vi, dia
phuong, tham muu Thu truong Cong an don vi, dia phuong bao cao dé€ nghi BHXH CAND
(XO0T1) xem xét, giai quyet ché do tai nan lao dong cho can bo, chién si theo quy dinh.

Budc 3. Cong bd Quyét dinh va thuc hién ché d6 chinh sach

- Trudng hop khong giai quyét ché do tai nan lao dong, Co quan T6 chirc can bo
tham muu Thu truong Cong an don vi, dia phuong thong bao dé Cong an don vi, dia
phuong va can bd biét, thuc hién.

- Truong hop giai quyét ché do tai nan lao dong, Co quan T6 chirc can bo tham
muu Thu truong Cong an don vi, dia phuong ty quyén cho Cong an don vi, dia phuong
trye thuge to chirc cong bo Quyét dinh theo quy dinh; huéng dan can b lam thu tuc
nhan ché do chinh sach theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- S6 Bao hiém x4 hoi ciia can b, chién si da xac dinh dong bao hiém x4 hoi dén
thang trude khi bi tai nan lao dong;

- Cong van dé nghi giai quyét ché d tai nan lao dong ctia Cong an don vi, dia
phuong;
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- Quyét dinh thanh 14p doan diéu tra tai nan lao dong (Mau s6 01);
- Bién ban diéu tra tai nan lao dong (Mau s6 02);
- Bién ban cudc hop cong bd Bién ban diéu tra tai nan lao dong (MAu s 03)

- Bién ban kham nghiém hién trudng, so dd hién trudng, anh hién truong, anh
nan nhan, bién ban khdm nghi¢m tr thi hoac kham nghiém thuong tich, trir truong hop
mat tich theo tuyén b ctia Toa 4n; Bién ban giam dinh k¥ thuét, giam dinh phap y, két
luan giam dinh tu phap (néu co).

- Bién ban lay 161 khai ctia nan nhan, ngudi biét viéc hoac ngudi co lién quan dén
vu tai nan lao dong.

* Trudong hop bi tai nan giao thong dugc xac dinh 1a tai nan lao dong thi c6 thém
bién ban tai nan giao thong. Néu bi tai nan giao thong trén tuyén duong thudong xuyén
di va vé tir noi & dén not lam vi¢c phai c6 xac nhan vé dia chi cu tri cua Thu trudng
Cong an cap Huyén tro 1én;

- Giéy ra vién sau khi di diéu tri 6n dinh thuong tat do tai nan lao dong;

- Bién ban giam dinh muc suy giam kha ning lao dong ctia Hoi dong giam dinh
y khoa;

- Ban qua trinh d6ng bao hiém xa hoi (Mau sb 14-BK);

- Quyét dinh huong trg cp tai nan lao dong hang thang hoac mot lan cta Giam
doc bao hiém xa hoi Cong an nhan dan (Mau s6 01 hodc 02-QD).

* S luong ho so:
- 04 b6 (néu 1a trg cAp hang thang);
- 03 bd (néu 1a trg cap 01 lan).
d) Thoi han giai quyét: Trong 3 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B6 Cong an
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
- Quyét dinh thanh lap doan diéu tra tai nan lao dong (Mau sé 01);
- Bién ban diéu tra tai nan lao dong (MAu s6 02);
- Bién ban cudc hop cong bd Bién ban diéu tra tai nan lao dong (Mau s6 03)

- Ban qua trinh dong BHXH (Mau 04-HSB);
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- Quyét dinh hudng tro c§p~TNLD hang thang hodc mét 1an cua Giam doc bao
hiém xa hgi Cong an nhan dan (Mau s6 03A-HSB hoac 03B-HSB).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat s 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015 Luat An toan vé sinh lao dong;

- Nghi dinh s6 39/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cta Luat An toan, vé sinh lao dong;

- Thong tu s6 51/2019/TT-BCA ngay 18/10/2019 cta Bo trudéng Bo Cong an
Quy dinh vé khai béo tai nan lao dong, su cd k¥ thuat gay mét an toan, vé sinh lao dong,
diéu tra khai béo tai nan lao dong va boi thuong, tro cép tai nan lao dong, bénh nghé
nghi¢p trong CAND.

- Thong tu sO 26/2017/TT-BLDTBXH, ngay 20/9/2017 Quy dinh va hudng dan
thuc hién ché d bao hi€ém tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p bat budc;

- Thong tur 86 56/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 Quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Bao hiém xa héi va Luat an toan v¢ sinh lao dong thudc linh vuc y t¢;

- Thong tu sd 28/2021/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2021 Quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat An‘ toan, v¢ sinh lao dong veé ché do doi vai
nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Thang tu s6 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh gidi quyét
huong ché do bao hiém xa hi trong Cong an nhan dan.

41. Huong ché do bénh nghé nghiép ddi véi can bd, chién si
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Nguoi lao dong, than nhan ngudi lao dong c6 trach nhiém ndp ho so cho
Cong an cap phong, quan, huyén noi nguoi lao dong cong tac.

Budc 2. Cong an cap phong, quan, huyén tiép nhan ho so tir ngudi lao (dong, than
nhan nguoi lao dong va chuyen cho co quan t6 chiic can bo; truong hop ho so khong
dung, khong du thanh phan ho so thi tra cho ngudi ndp va huéng dan hoan thién ho so.

Budc 3. Co quan t6 churc can bo tiép nhan hd so tur Cong an cac don vi, dia
phuong chuyén dén; thAm dinh, thuc hién in tur phén mém BHXH Cong an nhan dan
trinh Thi trudng Cong an don vi, dia phuong ky, xac nhan theo tham quyén; 1ap hd so
giai quyét ché do BNN.

Budc 4. BHXH Cong an nhan dan tlép nhan tir Cong an don vi, dja phuong hd
so tién hanh Tham dinh, ky ban hanh: Quyét dinh huong; Ban qua trinh dong BHXH;
Thong bao chuyén huong tro cdp BHXH va cac gidy to khac lién quan
(néu co).
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Budc 5. Cong an don vi, dia phuong sau khi nhan hd so dd dugc BHXH Cong
an nhan dan giai quyet giao co quan to chirc can bg, co quan tai chinh thue hién: Tryuc
tiép chi tra hodc chuyén kinh phi cho Cong an cap Huyén chi tra di voi ngudi lao dong,
than nhan nguoi lao dong trg cap BNN.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- S6 Bao hiém x4 hoi ciia can bo, chién si di xac dinh dong bao hiém xa hoi dén
thang trudc khi di€u tri bénh nghé nghiép;

- Cong vin dé nghi giai quyét ché do bénh nghé nghiép ctia Cong an don vi, dia
phuong;

Bién ban hoic trich sao bién ban (d6i voi bién ban xac dinh cho nhiéu nguoi) xac dinh
moi truong c6 yeu to doc hai do co quan c6 tham quyén 1ap (két qua xac dinh moi
truong lao dong co6 gia tri trong 24 thang ké tir ngay bién ban dugc ky);

- Ban sao gidy ra vién hoic trich sao hd so bénh an sau khi da diéu tri BNN dbi
voi trudong hop diéu tri ndi tra. Truong hop bi BNN ma khong di€u tri ndi tra thi cé
thém giay kham BNN;

- Bién ban giam dinh muc suy giam KNLD cua Hoi dong GDYK, hodc ban sao
gidy chtng nhan bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé nghiép trong truong hop
bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé nghiép (tuong dwong mirc suy giam KNLD
61%); truong hop GDYK ma ty 1 suy giam KNLD cao hon 61% thi hd so hudng ché
do BNN trong truong hop nay phai c6 Bién ban GDYK;

- Néu thanh toan phi GDYK thi c6 thém hoa don, chimg tir thu phi giam dinh va
bang ké cac ndi dung gidm dinh cua co sé thuc hién GPYK (01 ban chinh, 02 ban sao).-
Ban qua trinh dong BHXH (03 ban dbi véi truong hop BNN mot 1an; 05 ban do6i véi
truong hop BNN hang thang)

- Quyét dinh vé viéc huong tro cdp BNN hang thang hoic 1 lan.

¥ Truong hgp lan bi BNN trude d6 tai don vi khac nhung chua dugc giai quyét
ché dg thi c6 thém van ban dé nghi giai quyét cia don vi noi xdy ra BNN.

* S6 luong hd so:
- 04 bo (néu 1a trg cAp hang thang);
- 03 bd (néu 1a tro cap 01 1an).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 8.
d) Bdi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B6 Cong an
) Két qua thyuc hién tht tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai:
- Ban qua trinh d6ng bao hiém xa hoi (Mau 04-HSB);
- Quyét dinh hudng trg cip bénh ngh?: nghiép hang thang hodc mot lan ctua Giam
doc bao hiém xa hoi Cong an nhan dan (Mau s6 03 hodc 04-QD).
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c0): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat s 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015 Luat An toan vé sinh lao dong;
- Nghi dinh s6 39/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 di€u cua Luat An toan, v¢ sinh lao dong;
- Thong tu s0 56/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 Quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Bao hiém xa hdi va Luat an toan vé sinh lao dong thudc linh vuc y t¢;

- Thong tur s6 28/2021/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2021 Quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh moét s6 di€u cia Luat An ‘toém, v¢€ sinh lao dong vé ché do doi1 véi
nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Thong tu sO 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai
quyét huong ché do bao hiém xa hdi trong Cong an nhan dan.

42. Huwéng ché @d tro cip tai nan lao dong, bénh nghé nghiép tai phat ddi véi can
b0, chiéen si
a) Trinh ty thyc hién:

Budce 1. Céan bg, chién si, than nhan can bd, chién si c6 trach nhiém ndp ho so
cho Cong an cap phong/quan/huyén noi dang cong tac.

Buac 2. Cong an cap phong/quan/huyén tlep nhan ho so tir can bo, chién si, than
nhan can b, chién si va chuyen cho co quan t6 chic can bo; truong hop hé so khong
dung, khong du thanh phan ho so thi tra cho nguoi ndp va huéng dan hoan thién ho so.

Buge 3. Co quan t6 chirc can bo tiép nhan ho so tur Cong an cap
phong/quan/huyén chuyen dén; tham dinh trinh Thu truo’ng Cong an don vi, dia phuong
ky, x4c nhan theo tham quyén; lap hd so giai quyét ché d6 TNLD, BNN
tai phat.

Budc 4. Cuc T6 chirc can b tlép nhan tir Cong an don vi, dia phuong hd so tién
hanh Tham dinh, 'ky ban hanh: Quyet dinh huong; Ban qua trinh dong BHXH; Thong
bao chuyén tro cdp BHXH va cac gidy to khac lién quan (néu co).

Bugc 5. Cong an don vi, dia phuong sau khi nhan ho s0 da duoc giai quyet giao
co quan t6 chirc can bo, co quan tai chinh thuc hién: Tryc tiép chi tra hodc chuyén kinh
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phi cho Cong an pép phong/quan/huyén chi tra dbi v6i can bo, chién si, than nhan can
b0, chién s tro cap TNLD, BNN tai phat.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- Ho so dang hudng tro cip tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Gidy ra vién sau khi diéu tri 6n dinh d6i v6i thuong tat, bénh tat cii tai phat
(hoac ban ho dicu tri thuong tat, bénh tat);

- Pon ctia can bd, chién si dé nghi duoc giam dinh lai thuong tat, bénh tat;

- Bién ban giam dinh mirc suy giam KNLD lan trudc gan nhat cia Hoi dong
GDYK doi vdi truong hop da duoc giam dinh nhung khong du diéu kién vé murc suy
giadm KNLD dé huong tro cap;

- Bién ban giérp dinh lai mirc suy giam KNLD sau khi diéu tri thuong tat, bénh tat tai
phat cia Ho1 dong GPYK;

- Néu thanh toan phi GPYK thi ¢ thém hoa don, chimg tir thu phi giam dinh;
bang ké cac ndi dung gidm dinh ctia co s¢ thuc hién GDYK (01 ban chinh, 02 ban sao)

- Cong van dé nghi hudng tro cip tai nan lao dong, bénh nghé nghiép tai phat
cua Cong an don vi, dia phuong;

- Quyét dinh diéu chinh mirc hudng trg cip tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.
* §6 luong ho so: 04 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B6 Cong an
) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, rp?tu t& khai: Quyét dinh huong trg cap TNLD, bénh nghé nghiép hang
thang hodc mot 1an tai phat cia Gidm doc bao hiém xa hdi Cong an nhan dan.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat sb 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015 Luat An toan v¢ sinh lao dong;

- Nghi dinh s6 39/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 di€u cua Luat An toan, v¢ sinh lao dong;



88

- Thong tu sO 26/2017/TT-BLDTBXH, ngay 20/9/2017 Quy dinh va hudng dan
thuc hién ché d bdo hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p bat budc;

- Thong tu s6 51/2019/TT-BCA ngay 18/10/2019 cta Bo trudéng Bo Cong an
Quy dinh vé khai béo tai nan lao dong, su cd ky thuat gay mét an toan, vé sinh lao dong,
diéu tra khai béo tai nan lao dong va boi thuong, tro cép tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép trong CAND.

- Thong tu s6 56/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 Quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Bé4o hiém xa hdi va Ludt an toan v¢ sinh lao dong thudc linh vuc y té;

- Thong tu sd 28/2021/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2021 Quy dinh chi ti,ét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat An‘ toan, vé€ sinh lao dong vé ché do doi voi
nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

- Thong tur s6 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai quyet
huong ché d bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dan.

43. Huéng trg cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ciia ngudi lao dong dugc
giam dinh tong hgp mirc suy giam kha nang lao dong

a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1. Nguoi lao dong, than nhan can bg, chién si ¢6 trach nhiém ndp ho so
cho Cong an cap phong/quan/huyén noi can b, chién si cong tac.

Budc 2. Cong an cap phong/quan/huyén tlep nhan hd so tir can bo, chién si, than
nhan can b, chién si va chuyen cho co quan to chtic can bo; truong hop hd so khong
dung, khong du thanh phan hé so thi tra cho ngudi ndp va hudng dan hoan thién hd so.

Budc 3. Co quan to chirc can bo tiép nhan ho so tir Cong an cip Huyén chuyén
dén; tham dinh, thyc hién in tir phAn mém BHXH Cong an nhan trinh Thu truong Cong
an don vi, dia phuong ky, xac nhan theo tham quyén; 1ap ho so giai quyét cho can bo
chién sy da bi TNLD, BNN nay tiép tuc bi TNLD, BNN.

Budc 4. BHXH Cong an nhan dan tlep nhan tir Cong an don vi, dia phuong hd
so tién hanh Tham dinh, , ky ban hanh: Quyet dinh huong; Ban qua trinh dong BHXH;
Thong bao chuyén tro cdp BHXH va céc gidy to khac lién quan (néu c6).

Budce 5. Cong an don vi, dia phuong sau khi nhan hd so dd dugc BHXH Cong
an nhan dan giai quyet giao co quan t6 chirc can bg, co quan tai chinh thyc hién:Tryc
tiép chi tra hodc chuyén kinh phi cho Cong an cap Huyén chi tra ddi v6i can bg, chién
s, than nhan can bo, chién si tro cap theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Ban sao gidy ra vién hodc trich sao hd so bénh an sau khi da diéu tr1 TNLD,
BNN cua lan di€u tri ndi trti sau cung;
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- Bién ban giam dinh tong hop muc suy giam KNLD cua Hoi dong GDYK;
truong hop 1an bi TNLD, BNN trudc dd duge giam dinh mirc suy giam KNLD nhung
khong du diéu kién hudng tro cip thi co thém bién ban giam dinh mirc suy giam KNLD
cua lan giam dinh do;

- Ban sao ho so huong trg cap TNLD, BNN d6i voi truong hop di duge huong
trg cap TNLD, BNN;

- Néu thanh toan phi GDYK thi c6 thém hoa don, chimg tir thu phi giam dinh va
bang ké cac ndi dung gidm dinh cua co sé thuc hién GPYK (01 ban chinh, 02 ban sao).

- Bién ban diéu tra TNLD; néu bi TNGT thi c¢6 thém ban sao Bién ban kham
nghiém hién truong, so do hién truong vu TNGT hodc bién ban TNGT cia co quan
Cong an hodc co quan diéu tra hinh sy Quan d6i d6i voi trudng hop bi TNLD diéu tri
xong, ra vién trudc ngay 01/7/2016 ma chua duge giam dinh mtc suy gidam KNLD;

- Ban sao Két qua do dac mdi truong co yéu to doc hai déi véi truong hop bi
BNN diéu tri xong, ra vién trudc ngay 01/7/2016 ma chua dugc gidm dinh mitic suy
giam KNLD.

- Cong van dé nghi cua Cong an don vi, dia phuong;
- Quyét dinh hudng tro cip tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.
* S luong ho so: 04 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B6 Cong an
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Quyét dinh hudng tro cap TNLD, bénh nghé nghiép hang
thang hodc mot lan ciia ngudi lao dong dugce giam dinh tong hop mirc suy giam kha
nang lao dong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat sb 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015 Luat An toan v¢ sinh lao dong;

- Nghi dinh s6 39/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 di€u cua Luat An toan, v¢ sinh lao dong;

- Thong tu s6 56/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 Quy dinh chj tiét thi hanh Luat
Bao hiém xa hdi va Luat an toan v¢€ sinh lao dong thudc linh vuc y té;
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- Thong tu s6 28/2021/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2021 Quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh mot s6 di€u ctia Luat An‘ toan, v¢ sinh lao dong vé ché do doi voi
nguoi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

44. Pé nghi cap s6 BHXH lan dau ddi v6i can bd, chién si, ngudi lao dong trong
CAND

a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1. Co quan t6 chirc can bd Cong an don vi, dia phuong cung cap, hudéng
dan can bo, chién si ghi to khai cung cap va thay doi thong tin theo quy dinh;

1. Can bo, chién si ghi ding, day du to khai cung cap va thay doi thong tin theo quy
dinh, ndp cho co quan t6 chirc can b Cong an don vi, dia phuong truc tiép quan 1y;

2. Cong an don vi, dia phuong tiép nhan, kiém tra, d6i chiéu noi dung to khai
cung cap va thay d6i thong tin do can bo, chién si chuyén dén véi ho so géc cua can bo,
chién si ma don vi dang quan ly va tai liéu lién quan khac (néu c6); néu dung thi cap
nhat thong tin vao phan mém do Bao hiém x4 hoi Cong an nhan dan phat hanh va lap
danh sach can bo, chién si tham gia bao hiém xa hoi dé nghi cap s0 bao hiém xa hoi; in
cac noi dung quy dinh trén trang 1, trang 2 to bia s, tO 101 sO bao hiém x4 hoi cta can
b, chién si co tén trong danh sach dé nghi cap s6 bao hiém xa hoi;

Truong hop no1 dung to khai cung cap va thay doi thong tin do can bg, chién si
chuyén dén chua dung, chua day du véi ho so gdc thi co quan to chtrc can by Cong an
don vi, dia phuong c6 trach nhiém huéng dan can bo, chién si tién hanh ghi lai;

3. Cong an don vi, dia phuong chuyén bia s, t& roi sd bao hiém xa hdi va hd so
theo quy dinh da dugc in, ky, xac nhan theo quy dinh (kém theo tap tin chira dir licu dé
nghi cap so6 bao hiém xa hoi) dén Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan dé duyét, ky, xac
nhan cap s6 bao hiém x4 hoi;

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay giao két hop dong lao dong hodc co quyet
dinh tuyen dung, Cong an don vi, dia phuong phai lép va chuyén ho so dé nghi cap so
bao hiém xa hoi cho can bo, chién si vé Bao hiém x4 hoi Cong an nhan dan;

Budc 2: Co quan Bao hiém x3 hoi CAND

Bao h1em x@ hoi Cong an nhan dan huong dan Cong an don vi, dia phuong lap
hd so cap s6 bao hiém xa hoi; tiép nhan va tham dinh hd so dé nghi cap s6 bao hiém xa
hoi do Cong an don vi, dia phuong chuyen dén; ky, xac nhan va chuyen trd Cong an
don vi, dia phuong s6 béao hiém x4 hoi, 01 ban danh sach can bo, chién si tham gia bao
hiém x3 hoi va céc tai liéu lién quan khac (néu c0); luu 01 ban danh sach can bo, chién
sT tham gia bao hiém xa hoi dé theo ddi, tong hop, bao céo theo quy dinh;

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, Bao
hiém xa hoi Cong an nhan dan phai thuc hién cap so bao hiém xa hoi ddi véi can bo,
chién si; trudng hop khong cip phai tra 101 bang vian ban va néu rd 1y do;
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Budc 3: Cong an don vi, dia phuong tiép nhan lai s6 bao hiém xa hoi, to khai
cung cap va thay do6i thong tin va 01 ban danh sach can bo, chién si tham gia bao hiém
x hoi dé nghi cip s6 bao hiém xa hoi va céc tai liéu lién quan khac (néu c6) do Bao
hiém x& hoi Cong an nhan dan chuyén tra dé quan 1y, st dung theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Danh sach nguoi tham gia bao hiém x3 hoi; bia sf) bao
hiém xa hdi kém to rd1 xac nhan qua trinh d(’)ng BHXH; To khai tham gia Bao hiém xa
hoi cua nguoi lao dong; dir li¢u di¢n tur két xuat tr pham mém BHXH CAND.

* §6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir khi nhan du ho theo quy dinh.

d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, T6 chic.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Bao hiém x4 hoi CAND.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cap s6 bao hiém xa hoi

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: T khai tham gia BHXH ctia ngudi lao dong.

k) Yéu clu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao ding dbi tuong
quy dinh theo Thong tu s6 04/2017/TT-BCA.

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém x3 hoi nam 2014;

- Nghi dinh sé\ 106/2014/ND-CP ngay 17/11/2014 cua Chinh phu quy dinh chire
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chuc cia Bo Cong an;

- Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/05/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va hu’é‘r}g dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao hi€ém xa hdi vé bao hiém xa hodi bat
budc ddi voi quan nhan, cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu huong luong
nhu do61 vo1 quan nhan;

- Thong tu sO 04/2017/TT-BCA, ngay 07/02/2017 cta Bo truong Bo Cong an
quy dinh cap, quan ly va sir dung s6 bao hiém xa hdi trong Cong an nhan déan;

- Thong tu s6 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 quy dinh quy trinh giai quyét
hudng ché doi bao hiém xa hdi trong Cong an nhan dan;

- Thong tu 36,88/2021/TT—BCA ngay 04/10/2021 cua B truong Bo Cong an sua
doi, bo sung mot so dicu cua Thong tu so 04/2017/TT-Bca ngay 07/02/2017 cua Bo
trudng Bo Cong an quy dinh cap, quan 1y va str dung s6 bao hiém xa hoi trong Cong an
nhan dan.
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45. D& nghi cip lai s6 BHXH lin diu di véi can b, chién si, ngudi lao dong trong
CAND
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can bd, chién s lam don dé nghi cap lai s6 bao hi€ém xa hoi hoac Cong
an don vi, dia phuong 1ap danh sach dé€ nghi cap lai s6 bao hi€ém cho can bg, chién si.

Budc 2. Can ctr viéce 1ap bién ban vé vi¢c mat, hong s6 bao hiém xa hoi, Co quan
to churc can bd 1ap danh sach dé nghi bao hiém xa hoi Cong an nhan dan cap lai s6 bao
hiém.

Budc 3. Bao hiém xa hdi Cong an nhan dan cap lai s6 bado hiém cho Cong an don
vi, dia phuong.

Budc 4. Cong an don vi, dia phuong giao Co quan t6 chirc can bo quan 1y s6 bao
hiém cap lai cua can bg, chién si.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Cong vin dé nghi cap lai, diéu chinh noi dung d3 ghi trén s6 bao hiém x4 hoi
cua Cong an don vi dia phuong (Phong T6 chirc can bg);

- Pon dé nghi cép lai s6 BHXH ciia nguoi lao dong;
- To khai cung cép va thay d6i thong tin (mau sé TK10TS);
- S6 bao hiém xa hoi da cap (trir trudng hop bi méat);
oo Giéy to, tai liéu ho so 1am can ct cép lai, diéu chinh noi dung da ghi trén s6 bao
hiém xa hoi.
* S luong ho so: 01 (bd)
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Bao hiém xi hoi Cong an nhan dan
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: S6 bao hiém xa hoi
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mAu to khai: Pon dé nghi cap lai s6 BHXH ctia ngudi lao dong.

k) Yéu cau, diéu kién thl_J:g hién tha tuc hanh chinh (néu c6): bam bdo ding dbi tuong
quy dinh theo Thong tu s6 04/2017/TT-BCA

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém xa hoi nam 2014;
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- Nghi dinh sé‘ 106/2014/ND-CP ngay 17/11/2014 cua Chinh phu quy dinh chure
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cia Bo Cong an;

- Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP ngay 10/05/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huépg dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bat
budc ddi voi quan nhan, cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu huong luong
nhu doi vdi quan nhén;

- Thong tu s6 04/2017/TT- BCA, ngay 07/02/2017 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh cip, quan 1y va sir dung so bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dén;

- Thong tu s6 1 22/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 quy dinh quy trinh giai quyét
huong ché doi1 bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dan,

- Thong tu 56,88/2021/TT-BCA ngay 04/10/2021 cua B6 truong Bo Cong an sura
do1, b6 sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 04/2017/TT-Bea ngay 07/02/2017 cua Bo
truong Bo Cong an quy dinh cap, quan 1y va str dung s6 bao hiém xa hoi trong Cong an
nhan dan.

46. Huéng tro cap bao hiém xa hoi mot 1an do6i voi can bd, chién si dang dong hiém
xa hoi nghi cong tac
a) Trinh tu thuc hién:

Bugc 1. Cong an don vi, dia phuwong hoan chinh hé so theo quy dinh va gti hd so dé
nghi giai quyét hudng trg cap mot lan vé bao hiém xa hoi Cong an nhéan dan.

Budc 2. Can bd, chién si nhan hd so va quyét dinh tro cép mét 1an do Cong an don vi,
dia phuong chi tra.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- S6 Bao hiém x4 hoi ctia can b, chién si xac dinh thoi gian dd dong bao hiém
xa hoi dén thang nghi vigc;

- Quyét dinh xuat ngil, nghi viéc ctia cp c6 tham quyén hodc van ban cham dut
hop dong lao dong hodc hop dong lao dong hét han;

- Ban sao gidy dugc dinh cu & nudc ngoai (dbi véi truong hop dinh cu &
nudc ngoai);

- Ban qu4 trinh dong Bao hiém x3 hoi;

- Quyét dinh hudng tro cép BHXH mdt lan (hodc Phiéu linh trg cép BHXH mot
lan d61 vai doi tuong hudng sinh hoat phi).

* Ha s§ quan, chién sy phuc vu c6 thoi han trong Cong an nhan déan khi xuét ngii
khong c6 nhu cau bdo luu thoi gian dong BHXH thi ho so hudng trg cap bao hiém xa
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héi 1 1an gdm: Quyét dinh xuét ngii va phiéu linh trg cAp bao hiém xa hoi 1 1an do Cong
an cac don vi, dia phuong 1ap.

* Pdi tugng 14 céng nhan, vién chirc Cong an nhan dan, lao dong hop dong trong
Cong an nhan dan suy giam kha nang lao dong tur 61% tr¢ 1én nhung chua c6 du 20
nam dong bao hiém xa hoi thi ho so c6 thém bién ban giam dinh mure suy giam kha
nang lao dong cuia H61 dong giam dinh y khoa.
d) Thoi han giai quyét: Trong 15 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du ho so hop 1¢.
d) Pbi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh: Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao ho so, diéu kién
theo quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Bao hiém xa hoi nim 2014

- Nghi dinh 5O 115/NDb-CP, ngay 11/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat Bao hiém xa hoi;

- Nghi dinh sO 33/ND-CP, ngay 10/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va

hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Lut Bao hiém x4 hoi vé bao hiém x4 hoi bat budc
d6i v6i quan nhan, Cong an nhan dan;

- Thong tu ) 122/2Q20-BCA ng;ly 11/1 1/2920 cua Bo Truong Bo Cong an vé viéc
quy dinh quy trinh giai quyét huéng ché do bao hiém trong Cong an nhan dan;

- Thong tu lién tich s6 105/2016/TTLT/BQP-BCA-BLDTBXH, ngay 30/6/2016
cia B Quoc phong, B6 Cong an, B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
mot sO diéu ciia Nghi dinh s6 33/2016/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2017/TT- BCA, ngay 07/02/2017 cua B truong By Cong an
quy dinh vé cap, quan 1y va str dung s6 bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dan;

- Thong tu so,88/2021/TT—BCA ngay 04/10/2021 cua B truong Bo Cong an sua
do1, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 04/2017/TT-Bcea ngay 07/02/2017 cua Bo
trudng Bo Cong an quy dinh cap, quan 1y va sir dung s6 bao hiém xa hoi trong Cong an
nhan dan.

47. Huéng trg cap dudong sirc, phuc hoi strc khdée doi véi can b, chién si sau
om dau
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a) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Cac don vi noi can bd, chién si dang cOng tac can ctr vao tinh trang strc
khoe ctia can bo, chién si va diéu kién nghi dudng sirc, phuc hdi strc khoe theo quy dinh
1ap danh sach can bo, chién si nghi dudng sirc phuc hoi strc khoe sau 5m theo mau 01B-
HSB va chuyén danh sach dén co quan Co quan (t6 chirc can bd) thudc Cong an dia
phuong dé giai quyét theo quy dinh.

Budc 2. Co quan to chirc can bo tiép nhan Danh sach 01-HSB do Cong an cip
Huyén chuyén dén; tham dinh, xét duyét va 1ap danh sach cén bg, chién si huong ché
d6 theo mau C70a-HD; bao c4o Thu trudng Cong an don vi, dia phuong ky, xac nhan
theo quy dinh.

Budc 3. Co quan tai chinh can cr Danh sach C70a-HD dé dugc Thu truong Cong
an don vi, dia phuong duyét, ky; truc tiép hodc chuyén kinh phi cho Cong an cap Huyén
chi tra tién trg cap cho cén bg, chién si.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan, s lugng hff) so: Danh sach dé nghi giai quyét huong ché do, 6m dau,
thai san, dudng strc phuc hoi strc khoe. (Mau so: 01B-HSB).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay 1am viée
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Danh sach 01-HSB, C70a-HD.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém xa hoi nam 2014;

- Nghi dinh 5O 115/2015/NDD-CAP ngay 11/11/2015 cua Chinh phu Quy dinh

chi tiét mot so dicu cua Luat Bao hiém xa hdi v€ bao hiém xa hoi bat budc;

- Nghi dinh sO 33/2016/ND-CP, ngay 10/5/2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hlem xa hoi bat

budc d6i véi quan nhan, Cong an nhan dan va ngudi lam cong tac co yéu hudng luong
nhu doi vai quan nhén va Cong an nhan dan.

- Thong tu s6 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh gidi quyét
huong ché do bao hiém xa hi trong Cong an nhan dan.
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48. Huong ché d tir tuit mot 1an ddi véi can bd, chién si dang dong bao hiém xa
héi bi chét
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Trudng hop can b, chién si dang dong bao hiém x4 hoi bi chét thi nguoi
hudng trg cap tur tuat ngp ho so dé nghi cho Cong an cap phong/quan/huyén noi can
bd, chién si cong tac.

Budc 2. Cong anqcép ‘phong/quan/huyén tiép nhan hd so cua can bo, chién si
thugc don vi minh chuyén dén; 1ap ho so va chuyén Cong an don vi, dia phuong (qua
Co quan T6 chirc can bo) gidi quyét theo quy dinh.

Budc 3. Co quan t6 chirc can bd tiép nhan ho so tir Cong an cap phong/quan/huyén
chuyén dén; tham dinh, thuc hién in tir phAn mém BHXH Cong an nhan dén cac mﬁu theo
quy dinh trinh Thu truéng Cong an don vi, dia phuong ky, xac nhéan theo tham quyén; lap
hé so giai quyét ché do tir tudt chuyén BHXH Céng an nhéan dan.

Budc 4. Cuc T6 chirc can bo, Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan tiép nhan ho so
dé nghi giai quyet cac ché do bao hiém x4 hoi do Cong an dia phuong chuyen dén, tham
dinh, ra quyét dinh, cap gidy ching nhan huong ché d6 bao hiém xa hoi. Bdi voi truong
hop khong du diéu kién giai quyét phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do

Budc 5. Cong an don vi, dia phuong sau khi nhan hé so d3 dugc BHXH Cong
an nhan dan gidi quyét, giao co quan to6 chirc can bg, co quan tai chinh thyc hién:

- Tryc tiép hodc chuyen kinh phi cho Cong an cap Huyén chi tra dbi voi than
nhan nguoi lao dong trg cip tudt mot 1an, tro cap mai tang, tro cip khu vuc mot lan
(néu co);

- Niém phong 01 bo hd so hudng ché do tur tuat hang thang; giri qua dudng buu
dién hodc giao cho than nhén nguoi lao dong dén BHXH tinh noi cu tra ndp va lam thu
tuc dang ky, quan ly chi tra trg cap tr tuat hang thang theo quy dinh.

- Giao cho than nhan ngudi lao dong 01 bo ho so;

- Lap bién ban d6i voi cac truong hop da thong bao béng van ban nhung ca nhan
khong nhéan quyét dinh hudng ché do tu tuat; niém phong ho so hudng ché do tuat hang
thang kem theo thong bao giri BHXH tinh noi nguot hudng ché do cu tri.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Ban sao Gi,éy chl'mg,tﬁ: hoac Giéy bao ttr, hoac trich luc khai tir hoac ban sao
Quye¢ét dinh tuyén bo 1a da chét ciia Toa an da c6 hiéu luc phap luat (03 ban);

- To khai cua than nhan (03 ban);
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’ - Ban khai cél l’lhﬁl:l vé thoi gian, dia ban phuc vu trong Quan do1 c6 huong phu
cap khu vuc theo mau, néu c6 (01 ban chinh, 02 ban sao);

- Bién ban giam dinh mic suy giam KNLD cta Hoi dong GPYK dbi véi than
nhan bi suy gidm KNLD tir 81% trd 1é€n (ban chinh, trudng hop nguoi lao dong da co
bién ban GPYK dé huong cac chinh sach khac trude d6 ma du diéu kién hudng thi co
thé thay bang ban sao), hoic ban sao gidy xac nhan khuyét tat mirc d6 dic biét ning
(twong dwong mirc suy giam KNLD tir 81% trd 1én) trong truong hop hudng tro cip
tuat hang thang do suy giam KNLD (03 ban);

-Truong hop chét do BNN thi c6 thém bénh an diéu tri BNN;

- Truong hop thanh todn GDYK thi c6 thém hoa don, tir thu phi gidm dinh; bang
ké cac ndi dung giam dinh cua co so thuc hién GDYK (01 ban chinh, 02
ban sao);

- Van ban dé nghi ctia Thu truong Cong an don vi, dia phuong (02 ban);
- S6 BHXH;

- Ban qué trinh dong BHXH (03 ban ddi v6i ché do tuat mot 1an, 05 ban ddi véi
ché d¢ tuat hang thang);

- Quyét dinh huong trg cap tudt hang thang hodc mot lan;
- Truong hop chét do TNLD thi ¢6 thém bién ban diéu tra TNLD;

- Thong bao chuyén huéng lwong huu, tro cAp BHXH dbi voi truong hop hudng
trg cAp tudt hang thang;

- Keém theo cac tai liéu lam can ctr 1ap ho so giai quyét (quyét dinh thiang cip,
nang luong, bo nhiém...);

- Dir liéu BHXH dién tir duge két xuat tir Phan mém BHXH Cong an nhan dan.
* Néu thudc mot trong cac truong hop sau day thi can co thém:

Bién ban giam dinh mirc suy giam kha ning lao dong ctia Hoi dong Giam dinh y
khoa, néu con tir dai 15 tudi trd 1én, vo hodc chéng, cha, me dé, cha, me vo hodc cha, me
chong hodc nguoi khac ma nguoi chét khi con song cd trach nhiém nuo6i dudng chua du
60 tudi di véi nam, 55 tudi d6i vai nir va bi suy giam kha nang lao dong tir 81% trod 1én.

* S6 luong hd so: 03 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 1&. TC
14 01 thang.

d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chc.
e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Bao hiém xa hdi Cong an nhan dan

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai:

- To khai hoan canh gia dinh cta than nhén nguoi chét c6 xac nhan cia UBND
xa, phuong, thi tran noi cu tru (Mau s6 09-HSB);

- Gidy uy quyén (Mau s6 13-HSB);

- Quyét dinh tro cAp mai tang (Mau s6 08A);

- Quyét dinh tro cAp tudn mot lan ciia Bao hiém x4 hoi cong an nhan dan (Mau
s0 08D).
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém x3 hoi nam 2014;

- Nghi dinh s6 115/ND-CP ngay 11/11/2015 cta Chinh Phu: Quy dinh chi tiét
mot so dicu cua Luat Bao hiém xa hoi.

- Nghi dinh s 33/2016/ND-CP, ngay 10/5/2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Bao hi€ém xa hoi vé€ bao hiém xa hdi bat
budc doi voi quan nhan, Cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu huong luong
nhu do1 v61 quan nhan va Cong an nhan dan;

- Thong tu sO 122/2020/TT-BCA ngay 11/11/2020 Quy dinh quy trinh giai quyét
huong ché do bao hiém xa hi trong Cong an nhéan dan;
49, Huwéng c’hé' dd tir tudt hang thang d6i véi can bd, chién si dang déng bao hiém
xa hoi bi chet
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Trudng hop can b, chién si dang dong bao hiém x4 hoi bi chét thi nguoi

huong tro cap tir tuat ndp ho so dé nghi cho Cong an cap phong/quan/huyén noi can
b0, chién si cong tac.

Budce 2. Cong anocép ‘phong/quan/huyén tiép nhan hd so cia can bo, chién si
thugc don vi minh chuyén dén; 1ap ho so va chuyén Cong an don vi, dia phuong (qua
Co quan t6 chure can b0) gidi quyét theo quy dinh.

Budc 3. Co quan t6 chirc can bo tiép nhan ho so tir Cong an cap phong/quan/huyén
chuyén dén; tham dinh, thyc hién in tir phdn mém BHXH Cong an nhan dan cac mﬁu theo
quy dinh trinh Thu truéng Cong an don vi, dia phuong ky, xac nhan theo tham quyén; 1ap
hé so giai quyét ché do tir tuat chuyén BHXH Cong an nhéan dan.

Budc 4. BHXH Cong an nhan dén tiép nhan tir Cong an don vi, dia phuong hd so,
thuc hién tham dinh, ky ban hanh Quyét dinh huong tro cap tuat, Quyét dinh huong tro
cap mai tang; Ban qu4 trinh dong BHXH va céc gidy to khéc lién quan. Chuyén Cong an
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don vi, dia phuong ho so da giai quyet (trtr hd so di luu trir). Dbi voi truong hop khong
du diéu kién giai quyét phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.

Bugce 5. Cong an don vi, dia phuong sau khi nhan hé so da dugc BHXH Cong
an nhan dan giai quyét, giao co quan t6 chic can bd, co quan tai chinh thyc hién:

- Tryc tiép hodc chuyén kinh phi cho Cong an cip phong/quan/huyén chi tra doi
v6i than nhan nguoi lao dong trg cap mai tang, trg cap khu vuc mot 1an (né€u co);

- Niém phong 01 bo hd so hudng ché do tir tuat hang thang; gti qua dudng buu
di¢n hodc giao cho than nhén nguoi lao dong dén BHXH tinh noi cu trii ndp va lam thi
tuc ding ky, quan 1y chi tra trg cap tir tuat hang thang theo quy dinh.

- Giao cho than nhan ngudi lao dong 01 bo ho so;

- Lap bién ban d6i voi cac truong hop da thong bao bﬁng van ban nhung ca nhan
khong nhéan quyét dinh huong ché do tir tuat; niém phong ho so huong ché d tuat hang
thang kem theo thong bao giri BHXH tinh noi nguoi hudng ché do cu tri.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Ban sao Giréy chfrng,tfr hoac Giéy bao tir, hoac trich luc khai tir hoac ban sao
Quye¢t dinh tuyén bo 1a da chét cia Toa an da co hicu luc phap luat (03 ban).

- To khai cua than nhan (03 ban).

, - Ban khai ca’l nhﬁp vé thoi gian, dia ban phuc vu trong Quan do1 c6 hudng phu
cap khu vuc theo mau, néu c6 (01 ban chinh, 02 ban sao).

- Bién ban giam dinh mic suy giam KNLD cta Hoi dong GPYK dbi véi than
nhan bi suy giam KNLD tur 81% tr¢ 1€n (ban chinh, truong hop nguoi lao dong da co
bién ban GPYK dé huéng cac chinh sach khac trude d6 ma da dicu kién hudng thi co
thé thay b:fmg ban sao), hodc ban sao giéy xac nhan khuyét tat mic d§ dac biét nang
(twong dwong mirc suy giam KNLD tir 81% trd 1én) trong truong hop hudng trg cap
tuat hang thang do suy giam KNLD (03 ban).

- Truong hop chét do BNN thi ¢6 thém bénh 4n diéu tri BNN.

- Truong hop thanh todn GDYK thi ¢6 thém hoa don, tir thu phi gidm dinh; bang
ké cac ndi1 dung giam dinh cua co s¢ thuc hién GDYK (01 ban chinh, 02 ban sao).

- Van ban dé nghi ctia Thu trudng Cong an don vi, dia phuong (02 ban).
S6 BHXH.
Ban qua trinh dong BHXH (05 ban).

Quyét dinh huong tro cap tuat hang thang hodc mot lan.
Truong hop chét do TNLD thi ¢6 thém bién ban diéu tra TNLPD.
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- Thong bao chuyén huéng luong huu, tro cAp BHXH d6i véi truong hop hudng
tro cap tuat hang thang.

- Keém theo cac tai liéu lam can ctr 1ap ho so giai quyét (quyét dinh thang cip,
nang luong, bd nhi¢m...).

- Dir lieu BHXH dién tir duoc két xuat tir Phdn mém BHXH Cong an nhéan dan.
* Néu thudc mot trong cac trudng hop sau day thi can co thém:

Bién ban giam dinh mirc suy giam kha ning lao dong ciia Hoi ddng Giam dinh y
khoa, néu con tir du 15 tudi trd 1én, vo hodc chéng, cha, me dé, cha, me vo hoac cha, me
chdng hodc nguoi khac ma ngudi chét khi con song c6 trach nhiém nuoi dudng chua di
60 tudi d6i vai nam, 55 tudi ddi véi nit va bi suy giam kha ning lao dong tir 81% tro 1én.

* §6 lugng ho so: 05 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18. TC
la 01 thang.

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Bao hiém x4 hdi Cong an nhan dan
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- To khai hoan canh gia dinh cua than nhan nguoi chét c6 xac nhan cia UBND
xa, phuong, thi tran noi cu tra (Mau s6 09-HSB);

- Gidy uy quyén (Mau s6 13-HSB);

- Quyét dinh tro cAp mai tang (MAu s6 08C);

N -’Quyét dinh tro cip tuan hang thang ctiia Bao hiém xi hoi cong an nhan dan
(Mau s6 08A).
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao hiém x4 hoi;

- Thong tu lién tich s6 105/2016/TTLT-BQP-BCA-BLDTBXH, ngay 30/6/2016
quy dir}h chi tiét va hudng dan thuc hién mot s6 di€u cua Lu§1t Bao hiérr} xa ho1 Vé} nghi
dinh s6 33/2016/ND-CP, ngay 10/5/2016 cua chinh phu vé BHXH bat budc doi voi
quan nhan, cong an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu hudng luong nhu doi voi
quan nhan;
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- Thong tu s6 12;/2020/TT—BCA ngay 11/11/2020 cua B truong Bo Cong an quy
dinh quy trinh gidi quyét hudng ché do bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dan.

- Nghi dinh sO 1 15/2015/NDD-CAP ngay 11/11/2015 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot so dieu cua Luat Bao hiém xa hoi
50. Giai quyét ché @ huu tri ddi v6i can bd, chién si dang déng bao hiém xa hoi
nghi cong tac
a) Trinh tu thuc hién:

~ Budc 1. Hoan chinh hé so theo quy dinh va giri hd so dé nghi giai quyét huong
ché do huu tri vé bao hiém xa hdi Cong an nhan dan.

Budc 2. Can bd t6i Cong an dja phuong nhan ho so dd duge Bao hiém xi hoi
Cong an nhan dan gidi quyét va ndp lai cho bao hiém xa hoi dia phuong noi cu tra dé
huong ché do huu tri theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Sé B4o hiém x4 hdi ctia can bo, chién si d xac dinh thoi gian dong bao hiém
x4 hoi dén thang nghi viéce;

- Quyét dinh nghi cong tac hudong ché do huu tri ctia cdp c6 tham quyén; Bién

ban giam dinh mirc suy giam kha ning lao dong ctia Hoi ddng Giam dinh y khoa (d6i
voi truong hop nghi huu khi suy gidm kha nang lao dong);

- Trudng hop bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé nghiép dugc nghi huu
phai co gidy chimg nhan cta co quan y t& c6 thAm quyén cép, xac dinh bi nhiém HIV
do bj tai nan ro nghé nghiép; Ban qua trinh déng bao hiém xa hoi (Mau sd 13A-BK),
kém theo cac tai lidu c6 lién dén viéc tinh mure binh quan tién luong thang lam can cu
huong bao hiém xa hoi (quyét dinh thing cap, nang bac luong, bo nhiém); Quyet dinh
huong ché d6 huu tri cia Giam doc Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan (Mau s6 05, 06
hodc 07-QD).

d) Thoi han giai quyét: Trude khi hét thoi han chd huu caa can bo, chién si 01 thang.
d) Dbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau td khai:
- Pon dé nghi huéng BHXH mot lan;
- Ban qua trinh dong bao hiém xi hoi (Mau 13A-BK).
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao hd so, diéu kién
theo quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Lu4t Bao hiém x3 hoi nim 2014;
- Luat Cong an nhan dan nam 2018;

- Nghi dinh 5O 33/2006/ND-CP, ngay 10/05/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mét s6 dieu luat BHXH vé BHXH doi voi quan nhan, Cong
an nhan dan;

- Nghi dinh s6 115/ND-CP, ngay 11/11/2015 cua Chinh phi quy dinh mét s6
diéu cua luat BHXH,;

- Thong tu ) 47/2019/TT-BCA ngay 10/10/2019 cua B¢ trudng Bo Cong an quy
dinh han tudi phuc vu doi véi si quan, ha si quan Cong an nhan dan,

- Thong tu s6 122/2020-BCA ngay 11/11/2020 ctia B Truéng Bo Cong an vé
viéc quy dinh quy trinh gidi quyét huong ché d6 bao hiém trong Cong an
nhan dan.

- Thong tu s6 59/TT-BLDTBXH, ngay 29/12/2015 cua B¢ truong B lao dong
TBXH: quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu luat cia BHXH vé BHXH.

- Thong tu lién tich s6 105/TTLT ngay 32/6/2016 Huéng dan mot s diéu cua
nghi dinh 33/ND-CP.

51. Giai quyét nghi khong hwéng lwong
a) Trinh ty thyc hién:

Budce 1. Can bg, chién si c6 nhu cau nghi ngoai cac ché d quy dinh, viét don gui
lanh dao don vi.

Budc 2. Lanh dao don vi duyét vao don sau d6 giri cAp Co quan to chtrc can bd
tai Cong an don vi, dia phuong.

Budc 3. Co quan t6 chirc can bo tap hop bao cdo Thi trudng Cong an don vi, dia
phuong xem xét.

Budc 4. Giai quyét cho nghi khong huong luong.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
c¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin nghi khong hudng luong cua can bo,
chién si.
d) Thoi han giai quyét: Trong 5 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 8.
d) Bdi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
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e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao hd so, diéu kién
theo quy dinh.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu sO 50/2019/TT-BCA ngay 16/10/2019 cua B9 truong Bo Cong an
quy dinh ché do nghi hang ndm trong Cong an nhan dan;

- Thong tur s6 122/2020-BCA ngay 11/11/2020 ctia B Truéng Bo Cong an vé
viéc quy dinh quy trinh gidi quyét hudng ché do bao hiém trong Cong an
nhan dan.

52. Giai quyét nghi cong tac huwéng ché do huu tri
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Thong bao nghi cho huu.

- Cong an cac don vi, dia phuong can ctt vao cac quy dinh vé han tudi phuc vu,
vé diéu kién huong ché do huu tri; nhu ciu cong téc, kha ning chuyén mon, tinh trang
stc khoe va nguyén vong cua can by Cong an nhan dan trong dién nghi huu thude don
vi, dia phuong de dé xuat Giam d6c Cong an dia phuong (qua cap Phong t6 chirc can
bo) quyet dinh vé thoi gian nghi cong tac cho huong ché d6 huu tri d6i véi timg trudong
hop cu thé; Cap Phong (6 chirc can bd) tham muu Giam déc Cong an dia phuong xem
Xét, ra thdng bao vé thoi gian nghi cong tac chd hudng ché do huu tri di voi can bo
Cong an nhan dan du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh;

- Cép uy va Thu truong Cong an don vi, dia phuong (truc tiép quan 1y can bo)
t6 chirc thong bao vé thoi diém can bd Cong an nhan dan thudc don vi minh nghi chd
huong ché do huu tri.

Budc 2. Cong bd quyét dinh nghi cong tac chd hudng ché do huu tri.

- Trach nhiém cua cap Phong (t6 chic can bo):Hoan chinh thu tuc, bao cio Giam
déc ra quyet dinh nghi cong tac chd huong ché do huu tri dung thoi diém da dugc thong
bao ddi vé6i timg trudng hop cu thé;

ot Chuén b1q noi dungq ké hoac}} (dia’diém, thoi gigln, moi can bd chu tri, thanh

phan tham dy...), t6 chirc budi cong bd quyet dinh nghi cong tac cho huong ché do huu
tri ding thot diém can by Cong an nhan dan dugc nghi cho huu theo quy dinh.

- Phan cong can b chu tri cong b quyét, dinh nghi cong tac cho huong ché o

huu tri: Giam doc Cong an dia phuong cong bo quyét dinh nghi cong tdc cho huong
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ché d6 huu tri d6i véi cac ddng chi gitt chirc vu Phé Giam dbc trd xudng, hodc phan
cong Phé Giam ddc hay uy quyén cho Thu trudng don vi cap dudi chu tri cong bd quyét
dinh nghi cong tac cho hudng ché d6 huu tri ddi véi 1anh dao cac don vi thudce Cong an
cap tinh tré xubng thuéc Cong an don vi, dia phuong minh.

- Thanh phan tham du budi cong bf) va trao quyét dinh nghi cong tac chd hudng
ché do huu tri do Thu trudng don vi quyét dinh.

Budc 3. Trao gidy chimg nhan huu tri.

- Trong thoi gian can bo Cong an nhan dan nghi chd huong ché d6 huu tri, co
quan té chirc can bo thudc Cong an cac don vi, dia phuong can ctr quy dinh, dé xuét
thuc hién cac chinh sach d6i véi can bo Cong an nhan dan trudc khi nghi huu nhu:
thang cap bac ham, nang bac luong... va hoan chinh ho so hudng luong huu hang thang
gii vé Bao hiém xa hoi Cong an nhan dan trudc 03 thang (tinh dén thoi diém can bo
Cong an nhan dan huong lvong huu hang thang).

- Bao hiém x4 hoi Coéng an nhan dan tiép nhén ho so dé nghi huong ché d6 huu
tri hang thang, c6 trach nhiém tham dinh, ra quyét dinh hudéng ché do huu tri hang
thang, cap gidy chung nhan huu tri, gidy gidi thiéu chi tra lwong huu va chuyén ho so
huu tri d giai quyét vé Cong an cac don vi, dia phuong.

- Cép uy (hoac Ban Thuong vu cap uy) va Tha truong Cong an don vi, dia
phuong (truc tlep quan ly can bo) sau khi nhan dugc hé so huu tri da giai quyét, co
trach nhiém t6 chirc trao gidy chting nhan huu tri cho can bd Coéng an nhan dan nghi
huu thudc don vi minh.

- Thanh phan tham dy budi trao giéy chtng nhan huu tri twong ty nhu budi cong
bd quyét dinh nghi cong tac cho huong ché d6 huu tri. Tuy nhién, cin ct tinh hinh va
diéu kién cu thé, Thu truong Cong an don vi, dia phuong c6 thé mo rong thanh phan
tham gia.

- Co quan to chirc can bo thudc Cong an cac don vi, dia phuwong c6 trach nhiém
huéng dan can bo Cong an nhan dan nghi huu dén Bao hiém xa hoi tinh, thanh phd truc
thugc trung wong noi dang ky cu tra dé lam cac thi tuc ‘dang ky huong luong huu hang
thang, d6ng thoi thong bao bang van ban dé Cong an cap tinh va Cong an cap co so noi
can bo Cong an nhan nghi huu cu tra biét, quan 1y va thyc hién chinh sach ddi véi can
bo Cong an nghi huu.

Budc 4. Qua ting dbi voi can b Cong an nhan dan khi nghi huu.

Dé ghi nhin cong lao ciia can bo Cong an nhan dan di cong hién cho sy nghiép
bao v¢ an ninh T6 qudc, cho su nghi¢p cach mang ciia Bang va Nha nudc, 1anh dao Bo
Cong an quyét dinh tang qua doi voi can bd Cong an nhan dan khi nghi huu nhu sau:

- Tang pham luu ni¢m cua B Cong an: téng mdi déng chi can bo Cong an nhan
dan khi nghi huu 01 tang pham bang hién vat dé lam ky niém. ,
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- Qua ting bang tién: duoc ting mot khoan tién bang 03 1an mirc luong t6i thiéu
chung. (Muc luong t61 thi€u chung néu trén dugc Chinh phu 4p dung do6i voi luc lugng
vii trang tai thoi di€ém can bd nghi cong tac cho hudng ché do huu tri).

- Qua ting bang tién mat va ting pham luu niém cta B Cong an duoc trao cho
can by Cong an nhan dan trong budi cong bd quyét dinh nghi cong tac chd hudng ché
do huu tri.

- Kinh phi san xuét ting pham luu niém cta B6 Cong an ting can bo khi nghi
huu duogc trich tir ngudn kinh phi ho trg quan 1y bao hiém xa hoi dugc Bao hiém xa hoi
Vi¢t Nam cap cho Bo Cong an.

- Kinh phi qua tang bang tién duoc trich tir kinh phi chi thudng xuyén ctia Bo
Cong an phan b6 hang nam cho Cong an cac don vi, dia phuong.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Ly lich cén bg;
- Giay kham surc khoe;
- Pon trinh bay nguyén vong.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.
g) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh:
h) Phi, 18 phi (néu c6): Quyét dinh hanh chinh
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Cong an nhan dan nam 2018;

- Thong tu 54/2019/TT-BCA ngay 11/11/2019 quy dinh ché d9 tro cap mot lan
do1 voi st quan, ha si quan, chién s Cong an nhan dan, céng nhan céng an nghi huu,
chuyén nganh, xuat ngii, thoi vi¢c, hy sinh, tir tran;

- Thong tu sO 47/2019/TT-BCA ngay 10/10/2019 cua B¢ truong Bo Cong an quy
dinh han tudi phuc vu doi véi si quan, ha si quan Cong an nhan dan,;

- Thong tu s6 33/2020/TT-BCA ngay 08/4/2020 ctia B truong Bé Cong an
quy dinh vé trinh tu thuc hién khi can b Cong an nhan dan nghi huu.

53. Giai quyet che do tro cap xuat ngii doi voi can b, chién si
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a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Cong vin bio cdo dé nghi ciia Cong an don vi, dia phuong , kém theo
don ca nhan (néu co)

Budc 2. Co quan T6 chire can bo tap hop, tham dinh bao co cip c6 thim quyén
xem xé&t, quyét dinh

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh, t6 chirc trao quyét dinh va giai quyét ché do xuat ngi
cho can bg, chién si.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

c¢) Thanh pl}@fln, sO luong hé so: Cong van dé nghi cua Cong an don vi, dia phuong, kém
don xin xuat ngii (n€u co).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cuc T6 chtic can bd
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao hd so, diéu kién
theo quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Thong tu sﬁ 54/2019/TT-BCA ngay 11/11/2019 cua B0 trudong B Cong an quy
dinh ché dg tro cap m(f)tv lan doi1 voi §I quan, ha si quan, chién si CAND , cong nhan
Cong an nghi huu, chuyén nganh, xuat ngfi, thoi viéc, hy sinh, tu tran;

- Thong tu s6 122/2020-BCA ngay 11/11/2020 cua B Truong B Cong an vé
viéc quy dinh quy trinh gidi quyét huong ché do bao hiém trong Cong an
nhan dan.

54. Giai quyét ghé do xuat ngii doi voi cong dan phuc vu cé thoi han trong Cong
an nhan dan hét han phuc vu tai ngii

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Pon vi ¢6 ha sy quan, chién sy phuc vu ¢6 thoi han trong Cong an nhan
dan du thoi han xuat ngli 1ap danh sach giri Co quan t6 chure can bo.

Budc 2. Co quan to chirc can bd xem xét va tham muu Thu truong Cong an don
vi, dia phuong ra quyét dinh cho xuat ngii, gidi quyét ché do theo quy dinh.

Budc 3: Ha s§ quan, chién s§ xuat ngli nhan cac ché d9, chinh séach.
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b) Céch thirc thue hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Danh sach ha si quan, chién si xuét ngt;

- Quyét dinh xuét ngi;

- Pon dé nghi huong ché d6 BHXH mot lan.

d) Thoi han giai quyét: Chwa c6 quy dinh cu thé.

d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuongt

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Dam béao ché do chinh
sach dung Thong tu s6 94/2020/TT-BCA.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 70/2019/ND-CP ngay 23/08/2019 ctia Chinh phu quy dinh vé thuc
hién nghia vu tham gia Cong an nhan dan;

- Nghi dinh s 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 cua Chinh phu quy dinh trinh
tu, thu tuc dang ky va ché dg, chinh sach cua cong dan trong thoi gian dang ky, kham,
kiém tra strc khoe nghia vu quan sy;

- Nghidinh sO 27/2016/ND-CP ngay 06/04/2016 cua Chinh phu quy dinh mot sO
ché d0 chinh sach doi véi ha si quan, binh si phuc vu tai ngili va than nhan cta ha si
quan, binh si phuc vu tai ngii;

- Thong tu s6 94/2020/TT-BCA ngay 01/09/2020 quy dinh vé tuyén chon va thuc
hién nghia vu tham gia Cong an nhéan dan.

- Thong tu s6 122/2020/TT-BCA, ngay 11/11/2020 quy dinh quy trinh giai quyét
huong ché do bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dan.
55. Giai quyét ché d§ xuit ngii trwéc han ddi véi cong dan phuc vu c6 thoi han
trong Cong an nhan dan
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Chién si nghia vu viét don dé nghi Xuat ngli trude han

Budc 2. Pon vi ¢6 ha si quan, chién si phuc vu c6 thoi han trong Cong an nhan
dan du thot han xuat ngii 1ap danh sach gtri cap Co quan t6 chirc can bg.
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Budc 3. Co quan to chirc can bd xem xét va tham muu Thu trudng Cong an
don vi, dia phuong ra quyét dinh cho xuat ngfi, giai quyét ché do theo quy dinh.

Budc 4. Co quan T6 chirc can bd can ctr dinh xuat ngti ciia chién si phuc vu co
thoi han 1am ché d6 thanh todn xuat ngt.

Budc 5: Ha si quan, chién si xuét ngii nhan cac ché d9, chinh séach.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Danh sach ha si quan, chién si xuét ngt;

- Quyét dinh xuét ngi;

- Pon dé nghi huong ché d6 BHXH mot lan.

d) Thoi han giai quyét: Chua c6 quy dinh cu thé.

d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong

) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién :[hl_J:c hién thu tuc hanh chinh (néu cO): Bam bao ché do chinh
sach dung Thong tu s6 94/2020/TT-BCA.

1) Céan ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 70/2019/ND-CP ngay 23/08/2019 ctia Chinh phii quy dinh vé
thuc hién nghia vu tham gia Cong an nhan dan;

- Nghj dinh s6 13/2016/ND-CP ngay 19/02/2016 ctua Chinh phu quy dinh trinh
tu, thu tuc dang ky va ch€ do, chinh sach cua cong dan trong thoi gian dang ky, kham,
kiém tra strc khoe nghia vu quan sy;

~ -Nghidinh sO 27/2016/ND-CP ngay 06/04/2016 cua Chinh phu quy dinh mot
s0 ché do chinh sach doi vai ha s quan, binh si phuc vu tai ngii va than nhan cia ha si
quan, binh si phuc vu tai ngi;

- Thong tu s6 94/2020/TT-BCA ngay 01/09/2020 quy dinh vé tuyén chon va
thuc hién nghia vu tham gia Cong an nhan dan.

- Thong tu 50 122/2020/TT-BCA, ngay 11/11/2020 quy dinh quy trinh giai
quyét huong ché do bao hiém xa hoi trong Cong an nhan dan.

56. Giai quyet ché do tham 6m can b, chien si
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a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Can bg, chién si Cong an cac don vi, dia phuong 6m dau hoac bi tai nan
phai nam diéu tri tai cac co so' y te.

Budc 2.‘ Don vi (truc tiép quan 1y cén bo, chién s1) dén tham, duoc 01 14n qua tri
gia 300.000 dong/nguoi.

Budc 3. Pon vi truc tiép quan ly cén bo, chién si bj dm dau, tai nan s& thanh
quyét toan Chi phi qua ché d6 véi cap Co quan t6 chuc can bg.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Danh séach can b0, chién si bi dm dau, tai nan huong ché do;

- Ban ké thanh toan c6 phé duyét cua lanh dao don vi quan ly can bd, chién si
nam diéu tri.

d) Thoi han giai quyét: 3 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.
d) B6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s0 137/QD-HPQL ban hanh Quy dinh sir dung Quy Nghia tinh
dong doi1 Cong an nhan dan;

- Cong van s0 1729/BCA-X11, ngdy 21/6/2011 cua Bo Cong an vé viéc quy dinh
ché do0 mung dam cuoi, ché do tham héi déi voi can bo, chién si bi thuong hodc dm
dau, tai nan.

57. Giai quyét ché dd tro cap kho khin cho can bd chién si va than nhan
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cong an don vi, dia phuong truc thudc te}p hop tai liu, ho so bao cao
Thu trudéng Cong an don vi, dia phuong (qua Co quan T6 chirc cén bg).

Budc 2: Sau khi nhéan dugc ho so dé nghi caa Cong an don vi, dia phuong, Co
quan T6 chirc can bo tién hanh tham dinh, bao cao cip c6 thim quyén quyét dinh tro
cap kho khan.
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Budce 3: Cép co thAm quyén c6 trach nhiém ra Quyét dinh trg cap kho khin va
chuyén Quyét dinh dé Cong an don vi, dia phuong phoi hop thuc hién.

Budc 4: Sau khi nhan dugc Quyét dinh trg cap kho khan, Co quan T6 chuc can
bd cb van ban trao d6i véi Co quan Hau can dé chi tra trg cap va thong bado cho Cong
an don vi, dia phuong bi€t, nhan trg cap dé trao cho can bg, chién si.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép; qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- B4o céo dé nghi néu 1o tinh trang bénh, diéu kién, hoan canh gia dinh;
- Danh sach dé nghi;

- Giéy ra vién hodc trich sao bénh &n, bang ké chi phi diéu tri nodi/ngoai tra thé
hién qua trinh di€u tri tai co s& kham, chita bénh c6 tham quyén (ban chinh hoac photo
cong chung) do1 vaoi cac truong hop bi tai nan, dm dauy phai di€u tri dai ngay;

- Ban sao gidy ching tir (d6i voi cac truong hop da tir tran);

- Céc tai liéu phan anh mirc do thiét hai cta tai san;

- Gidy khai sinh, Quyét dinh vé viéc huéng trg cip hang thang, s6 linh tro cp
hang thang (photo, cong chirng).

* S6 lugng ho so: 01 ban.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: B4 Cong an; Cong an don vi, dja phuong;
Hoi dong Quan 1y Quy Nghia tinh dong d6i Cong an nhan dan.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Mau DS1, Mau DS2, Mau DS3.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Can bd, chién si bi tai nan, m dau, tir trin hodc can b, chién si c6 than nhan
(b6, me d¢, nguoi nudi dudng hop phap; vo hodc chong; con dé, con nudi hop phap; bd,
me de cua vg hodc chong, ngudi nudi dudng hop phap cia voce hodc chong) bi tai nan,
6m dau tir tran (sau khi diéu tri dai ngay hodc tai nan) c6 hoan canh gia dinh khé khan;

- Can b, chién si bi thiét hai vé nguoi va tai san do thién tai, hda hoan; can bo,
chién s ¢6 than nhan bi thi¢t hai vé nguoi va tai san do thién tai, hda hoan;

- Con li¢t si Cong an nhan dan hodc con cua liét si ngoai Cong an nhan dan co
b0 hodc me 1a can b, chién si Cong an nhan dan;
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- Con cén by Cong an nhan dan bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét ndng dang
hudng tro cap xa hoi hang thang cua Nha nudc;

- Con bi di dang, di tat c6 lién quan dén phoi nhiém chat doc hoa hoc cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiem chat doc hda hoc;

- Con bi nhiém HIV/AIDS (do 1ay nhiém tir bd/me bi phoi nhiém trong qua trinh
cong tac hoac do tai nan, rui ro);

- Con can bd, chién si mo c¢61 bo, me.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 137/QD-HPQL ngay 25/02/2022 ctua Quy Nghia tinh dong doi
Cong an nhan dan;

- Nghi dinh 27/2016/ND-CP ngay 06/4/2016 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh
mot s6 ché do, chinh sach d6i voi ha si quan, binh si phuc vu tai ngii, xuat ngii va than
nhan cua ha si quan, binh si tai ngti;

- Cong vian s 3151/BCA-X11 ngay 27/9/2012 ciia B truéng Bo Cong an vé
viéc hudng dan thuc hién trg cap khé khan dot xuat trong CAND.

58. Giai quyét ché @6 iin thém dinh luwong
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Cong an cac don vi, dia phuong 18p danh sach can bo, chién si thudc d6i
tuong ap dung ché d6 an thém dinh luong gtri vé Co quan to chirc can bo.

Poi tuong gom: can bd, chién s ddm nhiém cong viéc dac bi€t nang nhoc, nguy
hiém hodc nang nhoc, nguy hiém; can bo, chién si khi bi thuong, 6m dau diéu tri tai
bénh vién, bénh x4, nha nghi dudng.

Budc 2. Co quan T6 chitc can bo tap hop ho so xét duyét va bao cao Giam dbe
Cong an tinh phé duyét. Néu du diéu kién theo quy dinh, thi quyet dinh giai quyét tro
cap ché do an thém dinh luong va bao cdo vé Bo (qua Cuc To chirc can bo, Bo Cong
an).

Budc 3. Co quan Hau can chju trach nhiém chi tra cho can bd, chién si va thanh
toan theo quy dinh

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Danh séach cén b0, chién si duoc huodng ché do an thém dinh luong;
- Danh sach xét duy¢t cia Cong an don vi, dia phuong;
- Quyét dinh cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong;

- Danh sach chi tra caa cip Phong (Hau can).
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d) Thoi han giai quyét: Trong 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hé so hop 1é.
d) DBdi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Pam bao hd so, diéu kién
theo quy dinh.

1) Céan ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Huong dan s 09/HD-H41-H44 ngay 23/7/2015 cua Téng cuc Hau can — Ky
thudt vé thyc hién Thong tu s6 225/2015/TT-BCA ngay 28/5/2015 cua B truong Bo
Cong an quy dinh tiéu chuan, dinh lugng an d6i vai si quan, ha si quan, chién si trong
CAND.

- Thong tu sO 25/2015/TT-BCA ngay 28/5/2015 cua Bg truong Bo Cong an quy
dinh ti€u chuan, dinh lugng an do61 véi si quan, ha si quan, chién si trong CAND.

59. Giai quyét ché @ boi duwdng bing hién vat va ché do phu cap doc hai
a) Trinh ty thyc hién:

Bude 1. Cépg an don vi, dia phuong c6 trach nhiém xét duyét ddi tuong huong
& tung muc phu cap dé quan ly theo dai.

Budc 2. Gui danh sach vé Bo (qua X01) dé quan Iy theo ddi.

Budce 3. Co quan Hau can chiu trach nhiém chi tra cho can bd, chién si va thanh
toan theo quy dinh

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Danh séach can bo, chién si duoc huong ché do phu cép ddc hai, nguy hiém;
- Danh sach xét duyét ctia Cong an don vi, dia phuong.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Thu truéng Cong an don vi, dja phuong

) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Pam bao hd so, diéu kién
theo quy dinh.
1) Can ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 12/2022/TT-BCA ngay 25/3/2022 qciia Bo trrong By Cong an quy
dinh ché do lgéi dudng b{?lng,hién vat giéi véi can b, chién s Cong an nhan dan lam
viéc trong diéu kién c6 yéu t6 nguy hiém, doc hai;

- Thong tu s6 111/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua B trudng Bo Lao
dong Thuong binh va xa hdi ban hanh danh muc nghé, cong viéc I}éng nhoc, doc hai,
nguy hiém va nghé, cong viéc dic bié¢t nang nhoc, doc hai, nguy hiém.

- Thong tu sO 08/2006/TT-BCA(X13) ngay 19/6/2006 cua Bo truong Bo Cong
an hudng dan thue hién ché d6 phu cap doc hai, nguy hiém doi voi sy quan, ha s§ quan
truc ti€p lam viéc trong kho luu trtr hd so nghiép vu, ho so ho khau trong luc lugng
Cong an nhan dan.

60. Giai quyét cap thé bao hiém y té ddi véi can b, chién si
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Cong an don vi, dia phuong

- Can bo, chién si tham gia bao hiém y té c6 trach nhiém ké khai thong tin vao t&
khai tham gia bao hi€ém y t€ gui don vi quan 1y truc tiép

- Pon vi quan Iy tryc tiép kiém tra, x4c minh tinh chinh x4c cta cac théng tin ghi
trong to khai; néu thong tin trong to khai chua ding hoac chua day du thi yéu cau can
b0, chién sibo sung to khai cap thé bao hiém y t€ dung quy dinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc to khai hop 1€ cta can
b9, chién si; don vi quan ly truc tiép can b, chien si 1ap va giri danh sach can bo, chién
si dé nghi cap, cap lai, doi thé bao hi€ém y té kém theo dit li¢u dién tor vé PXO01 hodc
Phong c6 chirc nang t6 chirc can bd cua Cong an don vi, dia phuong. Trén co sé do,
Cong an don vi, dia phuong gtri ho so vé Bao hiém xa hoi CAND gom:

+ Cong van dé nghi

+ Danh sach cap thé bao hiém y té

+ Dit liéu dién ti duoc trich xudt tir ph?m mém BHYT CAND

Budc 2: Bao hiém xa hoi CAND

Trong thoi han 07 ngay, ké tur ngay nhan du hé so theo quy dinh, Bao hiém x4
hoi1 Cong an nhan dan thuc hién cap, cap lai, d6i thé bao hiém y té cho can bo, chién si,
sau d6, chuyén thé bao hiém y té vé Cong an don vi, dia phuwong dé phat cho can b,
chién si.
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b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép

c) Thanh phefm, s6 luong thk) so: Cong vén dé nghi; To khai tham gia bao hiém y té;
Danh sach cap thé bao hiém y t&; dir li€u dién tir dugc trich xuat tir phan mém BHYT
CAND.

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay tir khi nhan da hé so.

d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chuc.

e) Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh: Bao hiém xa hoi CAND

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé bao hiém y té.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: To khai tham gia bao hiém y té.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.

1) Cin c& phap 1y cua thil tuc hanh chinh: Thong tu so 43/2016/TT-BCA r,lgé’y
25/10/2016 cua B truong B Cong an quy dinh bién phap thue hién bao hiém y t€ doi
V61 si quan, ha si quan, chién s cong an nhan dan.

61. Giai quyét doi thé bao hiém y té ddi voi can bd, chién si
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cong an don vi, dia phuong

- Can bo, chién si tham gia bao hiém y té c6 trach nhiém ké khai thong tin vao to
khai d€ nghi d6i thé bao hiém y té giri don vi quan ly truc ti€p

- Pon vi quan Iy tryc tiép kiém tra, x4c minh tinh chinh x4c cta cac thong tin ghi
trong to khai; néu thong tin trong to khai chua ding hoac chua day du thi yéu cau can
b, chién si bo sung to khai cap thé bao hiém y té ding quy dinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc to khai hop 1€ cta can
b9, chién si; don vi quan ly truc tiép can b, chien si 1ap va giri danh sach can bo, chién
si dé nghi cap, cap lai, doi thé bao hi€ém y té kém theo dit li¢u dién tur vé PXO01 hoac
Phong c6 churc nang t6 chirc can bo cua Cong an don vi, dia phuong. Trén co s¢ do,
Cong an don vi, dia phuong guri ho so vé Bdo hiém xa hoi CAND gom:

+ Cong van dé nghi

+ Danh sach di thé bao hiém y té kém thé cit

+ Dit liéu dién tir duoc trich xudt tir ph?m mém BHYT CAND

Budc 2: Bao hiém xa hoi CAND

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh, Bao
hiém xa hoi1 Cong an nhan dan thyuc hién cap, cap lai, doi thé bao hiém y t€ cho can bg,
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chién si, sau d6, chuyén thé bao hiém y té vé Cong an don vi, dia phuong dé phat cho
can bo, chién si.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s luong hd so: Cong van dé‘ nghi; danh sach d6i thé bao hiém y té kém
thé cii; dir li¢u dién tir duoc trich xuat tir phan mém BHYT CAND.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

d) Pbi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Bao hiém xa hoi CAND

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé bao hiém y té

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién tht tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh.

1) Cin c& phap 1y cua thil tuc hanh chinh: Thong tu sd 43/2016/TT-BCA (lgi‘i,y
25/10/2016 cua B truong B Cong an quy dinh bién phap thuc hién bao hiém y té doi
véi si quan, ha si quan, chién si cong an nhan dan.

62. Giai quyét cap lai thé bao hiém y té ddi v6i can bd, chién si
a) Trinh ty thyc hién:
Budce 1: Cong an don vi, dia phuong

- Can bo, chién si tham gia bao hiém y té c6 trach nhiém ké khai thong tin vao t&
khai d€ nghi cap lai thé bado hiém y t€ giri don vi quan 1y truc tiép

- Pon vi quan Iy tryc tiép kiém tra, x4c minh tinh chinh x4c cta cc thong tin ghi
trong to khai; néu thong tin trong to khai chua ding hoac chua day du thi yéu cau can
bd, chién si bo sung to khai cap thé bdo hiém y té ding quy dinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc to khai hop 1€ cta can
b9, chién si; don vi quan ly truc tiep can b, chién si lap va giri danh sach can bg, chién
si dé nghi cap, cap lai, doi thé bdo hiém y t& kém theo dir licu dién tir vé PX01 hoac

Phong c6 chirc nang t6 chirc can bo cua Cong an don vi, dia phuong. Trén co s6 do,
Cong an don vi, dia phuong giri ho so vé Bao hiém xa hoi CAND gom:

+ Cong vin dé nghi

+ Danh sach cap lai thé bao hiém y té

+ Dit liéu dién tir duoc trich xudt tir phén mém BHYT CAND
Budc 2: Bao hiém xa hoi CAND
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Trong tho1i han 05 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du hd so theo quy dinh, Bao
hiém x4 hoi Cong an nhan dan thyc hién cap, cap lai, d6i thé bao hiém y té cho can bo,
chién si, sau d6, chuyén thé bao hiém y té vé Cong an don vi, dia phuong dé phat cho
can b, chién si.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd s0: Cong Vﬁl’l‘dé nghi; danh sach cép lai thé bao hiém y té;
dir li€u dién tir duoc trich xuat tir phan mém BHYT CAND.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Bao hiém x4 hoi CAND
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thé bao hiém y té.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Cin ct phap 1y cua thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 43/2016/TT-BCA ngay
25/10/2016 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh bién phap thyc hién bao hiém y t€ do1
v0i ST quan, ha s quan, chién si cong an nhan dan.
63. Cir lanh dao Cong an cip bia phuong, cAp Phong, cAp Huyén, cap Doi, cip
Phwong, s quan, ha s§ quan, chién sy, cong nhan Cong an nhan dan du tuyén dao
tao & nwéc ngoai
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Xét chon can bd dam bao cac tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh
- Co phém chét chinh tri, dao duc tét; co y thire t6 chirc ky luat, nghiém chinh

chap hanh phap luat cua Nha nudc, cac quy dinh cua Bo Cong an;

~ -Covan bang, kién thuc va trinh d6 ngoai ngir dap mg cac yéu cdu clia co quan
cap hoc bong hodc co s¢ dao tao, boi dudng;

- Pu tiéu chuan vé sire khoe, duoc co quan y té c¢6 tham quyén két luan;

- Can bo cong an di hoc phai ¢6 tu du 2 nam cong tac thuc té trong Cong an nhan
dan (trr nhiing treong hop tot nghiép loai gioi duge chuyen tiép trinh do dao tao cao
hon ngay trong nam tot nghi€p);

-Vé ﬁ@ tudi: Can bd, hoc vién dj nghién ctru sinh dudi 45 tudi; di hoc cao hoc
dudi 40 tudi; di hoc dai hoc dudi 30 tuoi;

- bam bao cac yéu cau khac theo quy dinh cua ting chuong trinh dao tao,
boi dudng;
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- Néu di hoc theo thu mdi riéng hodc Ca nhan chi tra kinh phi phai cin ctr vao
nhu cau stir dung can bg, phu hop véi nganh nghé, trinh d6 dao tao va dugc thu truong
cac don vi (theo phan cap quan ly can bo) dé nghi.

Budc 2. Cur can b du tuyén.
Cén bg, hoc vién duoc cur di du tuyén trén co so:

- Thong bao tuyén sinh ctia cac co quan cip hoc bong theo chi tiéu ké hoach dang
ky cua Bo Cong an;

- Thong béo cua cac don vi chic nang thudc B Cong an;

- Do cac don vi khai thac qua cac ngudn Internet, bao chi... duoc cac co quan cta
Nha nudce Viét Nam hodc cac td6 chirc nudc ngoai khac hoat dong hop phap tai Viét
Nam dang tai thong béo.

- Pon vi ¢6 nhu cau dao tao bdo cdo dé xuat Cuc Bao tao - B§ Cong an phé duyét
cu can b, hoc vién du tuyén.

Budc 3. Cong an dia phuong cip Phong (t6 chirc can bo) co trach nhiém hoan
thién ho so theo quy dinh va bao cao dé xuat Cuc Pao tao - B Cong an phé duyét cur
can bg du tuyén.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Vin ban dé nghi ctr can bo di du tuyén cua Cong an don vi, dia phuong;

- Bdo cao cua can bd ¢6 nhu cau du tuyén di hoc vé cac ndi dung: Hinh thirc,
trinh dg, thot gian, chuyén nganh dao tao, nude dén hoc, dia diém hoc, cac khoan kinh
phi va nguon kinh phi dam bao;

- C4c vin ban thong bdo, hudng dan tuyén chon di hoc & nudc ngoai cua cac co
quan cap hoc bong;

- Gidy to khac c6 lién quan theo yéu cau tuyén chon;
- Chimng nhan vé stic khoe;
- Pia chi lién lac ¢ dinh d6i voi ca nhan va gia dinh khi can thiét.
* 6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 1¢.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, td chirc.
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: : Cuc Do tao - B6 Cong an.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Phé duyét.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s((? 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cua Bo Cong an;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B$ truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhi¢m gitra Cong an cac cap v€ mot s van deé trong cong tac
to churc can b cua lyc luong Cong an nhan déan;

- Thong tu s0 34/2008/TT-BCA(X11), ngay 04/12/2008 ctia Bo truong Bo Cong an
quy dinh v€ tuyén chon va quan ly can bg, hoc vién Cong an nhan dan di hoc & nudc ngoai.
64. Cir lanh dao Cong an cap Tinh, cap Phong, cip Huyén, cap Déi, cAp Phuong,
si quan, ha si quan, chién si, cong nhan Cong an nhan dan dao tao & nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

- Can bo duoc cu di du tuyén, sau khi c6 két qué‘ trung tuyén, Cong an don vi,
dia phuong (qua Co quan t6 chtic can bd) hoan thién ho so theo quy dinh va gui bao
cao 1anh dao B0 (qua Cuc Dao tao);

- Cuc Pao tao thadm dinh hd so, trinh 1anh dao Bo Cong an quyét dinh cur can bd
di hoc nudc ngoai;

- Céan bd dugc cur di hoc nude ngoai phai chép hanh cac quy dinh, nhiém vu ctia
can bg, hoc vién di hoc nudc ngoai.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Van ban dé nghi ctr can b, hoc vién di hoc & nudc ngoai cia Cong an dia
phuong, trong d6 c6 néu rd: Hinh thirc hoc, bac hoc, thoi gian hoc, chuyén nganh hoc,
nudc dén hoc, dia diém hoc, cac khoan kinh phi dam bao va danh sach trich ngang cua
can bo, hoc vién do;

- Thong bao trang tuyén hodc thong bao chiéu sinh cta co quan cp hoc bong;

- Ban cam két cta can b, hoc vién duoc ctr di hoc ¢ nuée ngoai, vé cac noi dung:
Thuc hién nghiém tic quy dinh ctia Pang, Nha nudc, B6 Cong an vé quan 1y dang vién,
cong dan Viét Nam va nghia vu ctia can bg, hoc vién hoc & nudc ngoai; phuc vu lau dai
trong nganh Cong an; bdi hoan phi dao tao trong truong hop khong hoan thanh nhiém
vu hoc tap hodc khong phuc vu trong nganh Cong an;

- Cac loai gidy to khac c6 lién quan theo yéu cau tuyén chon, di hoc;

- Pia chi lién lac ¢6 dinh do1 véi ca nhan va gia dinh khi can thiét.
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* S luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Pao tao.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh so 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chtic cia B Cong an;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap vé mot so van de trong cong tac
to churc can b cua lyc luong Cong an nhan dan;

- Thong tu s0 34/2008/TT-BCA(X11), ngay 04/12/2008 ctia Bo truong Bo Cong an
quy dinh v€ tuyén chon va quan ly can bg, hoc vién Cong an nhan dan di hoc & nude ngoai.
65. Gia han thoi gian hoc tip ¢ nwéc ngoai va chuyén tiép dao tao trinh d6 cao
hon doi v6i can b, chién si Cong an nhan dan
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Gia han thoi gi’an hoc tap hoac chuyén tiép dao tao trinh do cao hon cho
can bg di hoc & nudc ngoai néu thude cac truong hop sau day:

* Truong hop gia han thoi gian hoc tap:

- Viéc hoc tap nghién ctru bi kéo dai do quy dinh mdi cua co s& dao tao hoac do
diéu kién khach quan chinh dang ma cén bg, hoc vién khong thé hge‘m thanh chuong
trinh hoc trong thoi gian quy dinh, dugc co s¢ dao tao xac nhan va dé nghi;

- Trong thoi gian hoc tép trude do, can b, hoc vién chap hanh nghiém tic cac
quy ché, quy dinh c6 lién quan va dat cac y€u cau veé hoc tap theo quy dinh cia co s¢
dao tao.

* Truong hop chuyén tiép dao tao trinh do cao hon:

- Hoa‘}n thanh khoa hgc dgt két qua xuét sic, duoc co s& déo}ao hoac co quan cép
hoc bong dong y cho chuyén tiép dao tao ¢ trinh do cao hon va cap kinh phi trong thoi
gian dao tao tiép theo;

- Pap tng nhu cau cua Cong an don vi, dia phuong;
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- Chap hanh nghiém ky luat va ché do bao céo trong thoi gian hoc tap, nghién
ctru trudce do.
Budc 2. Cong an don vi, dia phuong (qua Co quan to chirc can bo) néu c6 can
b thugc cac truong hop phai gia han thoi gian hoc tép hoac chuyén tiép dao tao trinh

d6 cao hon tién hanh xem xét, néu doéng y gui van ban dé nghi, kém theo hd so bao céo
B§ Cong an (qua Cuc Pao tao) xem xét quyet dinh.

Budc 3. Ho so xét gia han, chuyén tiép trinh d6 dao tao cao hon gui trude 01
thang vé B0 khi khoa hoc két thiic theo quyét dinh cua B cir di hoc.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
- Thanh phan, s6 lugng ho so:

-Pon dé nghi (néu ro 1y do, ké hoach hoc tap, nghién ctru trong thoi gian xin gia
han...) c6 xac nhan va y kién ctiia Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai bao céo vé
B4 trudce khi thoi han két thuc 30 ngay;

- Vin ban x4c nhan va chap thuan cua co s ddo tao, ghi 16 hoc bong trong thoi
gian xin gia han (d61 v6i truong hop chua két thic chuong trinh hoc);

- Vin ban d& nghi ciia Cong an tinh;

- D6i v6i chuyén tiép trinh d6 dio tao cao hon ngoai hd so dugc quy dinh ¢ trén,
can bd, hoc vién phai b sung thém: Ban sao vin bang tét nghiép (néu co), két qua hoc
tap, cac vin bang ching chi khac c6 lién quan dén thanh tich hoc tap va hoat dong khoa
hoc & nudc ngoai; dé tai, d& cwong nghién ctru (d6i v6i chuyén tiép nghién ciru sinh).

* S luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Cuc Pao tao, Bo Cong an.
) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Truong hop gia han thoi gian hoc tap:

- Viéc hoc tap nghién ctru bi kéo dai do quy dinh mé1i cia co s& dao tao hoac do
diéu kién khach quan chinh dang ma cén bg, hoc vién khong thé hoan thanh chuong
trinh hoc trong tho1 gian quy dinh, dugc co s& dao tao xac nhan va dé nghi;
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- Trong thot gian hoc tap trude do, can bo, hoc vién chép hanh nghiém tc céc
quy ché, quy dinh c6 lién quan va dat cac yéu cau vé hoc tap theo quy dinh cua co so
dao tao.

* Triong hop chuyén tiép dao tao trinh dé cao hon:

- Hoan thanh kho4 hoc dat két qua xuét sic, duoc co s& dao tao hodc co quan cép
hoc bong dong v cho chuyén tiép dao tao & trinh d6 cao hon va cap kinh phi trong thoi
gian dao tao tiép theo;

- Pap tng nhu cau cia Cong an don vi, dia phuong;

- Chép hanh nghiém ky luat va ché d6 bao cdo trong thoi gian hoc tap, nghién ctru
trude do.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sf} 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia B Cong an;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B9 truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitta Cong an cac cap v€ mot so6 van dé trong cong tac
t6 chirc can bd cua luc luong Cong an nhan dan;

- Thong tu 86734/2008/TT-BCA(X11), ngay 04/12/2008 cia B truong Bo Cong
an quy dinh vé tuyén chon va quan 1y can b9, hoc vién Cong an nhan dan di hoc &
nudc ngoai.

66. Cir dao tao trung cap chinh quy, trung cip vira lam vira hoc
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Can bo, chién sy c6 gidy bao nhap hoc cia truong duoc thong bao dén
co quan To chirc can bg, Cong an don vi, dia phuong dé duoc hudng dan thuc hién va
nop vé cap Phong (T6 chirc can bd) cac loai gidy to sau:

- Ban sao hoc ba va bang t6t nghiép trung hoc pho thong c6 cong chung;
- Ban sao c6 cong ching cac gidy to chimg nhan wu tién;
- Gidy chuyén sinh hoat Poan, Pang (néu co).

Budc 2: Co quan To chitc can bo, Cong an don vi, dia phuong tiép nhan céc loai
gidy to trén, hoan chinh ho so, thu tuc nhéap hoc.

Budc 3: Can bo, chién si truc tiép dén Co quan T chirc can bd nhan quyét dinh
cu di hoc cua Thu truong Cong an don vi, dia phuong va nhap hoc theo ding thoi gian
thong bao cua cac truong.

b) Céch thurc thuc hién: Truc tiép

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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* P6i voi hinh thirc dao tao chinh quy
- Quyét dinh ctr can b di hoc cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong;
- Ho so gbc clia can bo;

- Glay chuyen lwong, s6 quan trang, bao hiém xa hoi (hodc gidy xac nhan chua
duogc cap bao hiém x4 hoi)

- Bang tbt nghi¢p va bang diém trung cép, cao drflng, dai hoc;

- Gidy thu hoi bién hiéu, cap ham va ching minh CAND do Thu trudng don vi
cong tac xac nhan.

- Hoc ba va bang t6t nghiép THPT hodc gidy xac nhén da hoan thanh cac mén
van hoa trong chuong trinh giao duc THPT dbi véi nguoi tot nghiép trung cap nhung
chua c6 bang tt nghiép THPT..

- Céc gidy to ching minh ddi twong wu tién, khu vuc wu tién trong tuyén sinh;
- Hb so gi01 thiéu sinh hoat Poan, Pang;
- Giay chimg nhan két qua;
- Giay béo nhap hoc
- Cac tai ki€u khac ¢6 lién quan;
* Pdi v6i hinh thire dao tao vira lam vira hoc

- Hoc ba va bang tét nghiép THPT hoac gidy xé4c nhén da hoan thanh cac mén
van hoa trong chuong trinh giao duc THPT do6i voi nguoi tot nghiép trung cap nhung
chua co6 bang tot nghiép THPT...

- Cac gidy to ching minh dbi twong wu tién, khu vuc wu tién trong tuyén sinh;
- Gidy chimg nhan két qua;
- Giay béo nhap hoc
- Céc tai kiéu khac co6 lién quan;
- Quyét dinh ctr can bo di hoc cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong;
- Bang tot nghiép va bang diém trung cap, cao dang, dai hoc;
* 6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Trong 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.
) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Gido duc ngay 14/6/2019;

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Bo Cong an;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B9 trudng Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap vé mot s6 van dé trong cong tac
t6 chirc can bo cua luc lugng Cong an nhan dén;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BCA, ngay 11/5/2021ctia Bo trudéng Bo Cong an quy
dinh vé tuyén sinh trong Cong an nhan dan;

- Hudng dan tuyén sinh ctia B6 Cong an;

- Ké hoach tuyén sinh cua cac truong CAND.
67. Cir dao tao dai hgc chinh quy; lién thong; vira hoc, vira lam
a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Co quan T chirc can bo - CoOng an don vi, dia phuong thong bao cho
can bg tring tuyén biét va hoan thi¢n céc tai li€u, thu tuc co6 lién quan dé nhap hoc cho
can b, chién si.

Budc 2: Can bo, chién si co gidy bao nhap hoc cia trudng duoc Co quan T6 chirc
can bo - Cong an don vi, dia phuong thong bdo va hudng dan hoan thién céc tai liu,
thu tuc nhap hoc theo quy dinh.

Budc 3: Can bo, chién si tryc tiép dén Co quan T6 chitc can bd nhan quyét dinh
ctr di hoc cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong va nhap hoc theo dung thoi gian
thong bdo cua cac truong.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
* Doi voi hinh thire dao tao chinh quy
- Quyét dinh ctr can b di hoc cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong;
- Ho so gbc clia can bo;

- Glay chuyen lwong, s6 quan trang, bao hiém xa hoi (hodc gidy xac nhan chua
dugc cap bao hiém x4 hoi)

- Bang t6t nghiép va bang diém trung cép, cao dang, dai hoc;



124
- Gidy thu hoi bién hiéu, cap ham va chimg minh CAND do Thu trudng don vi
cong tac xac nhan.

- Hoc ba va bang tét nghiép THPT hoac gidy xac nhén da hoan thanh cac mén
van hoa trong chuong trinh giao duc THPT do6i v6i nguoi tot nghiép trung cap nhung
chua c6 bang tot nghi¢p THPT...

- Cac gidy to chimg minh ddi twong uu tién, khu vuc wu tién trong tuyén sinh;
- Ho so gidi thiéu sinh hoat Poan, Pang;

- Gidy chimg nhan két qua;

- Gidy béo nhap hoc

- Céc tai ki€u khéc ¢o 1ién quan;

* Poi véi hinh thire dao tao vira lam vira hoc

- Hoc ba va bang t6t nghiép THPT hodc gidy X4c nhén da hoan thanh cac mén
van hoa trong chuong trinh giao duc THPT doi v6i nguoi tot nghiép trung cap nhung
chua c6 bang tot nghi¢p THPT...

- Céc gidy to chimg minh déi twong uu tién, khu vuc wu tién trong tuyén sinh;
- Gidy chimg nhan két qua;
- Gidy béo nhap hoc
- Cac tai ki€u khac ¢6 lién quan;
- Quyét dinh ctr can b di hoc cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong;
- Bang t6t nghiép va bang diém trung cép, cao dang, dai hoc;
d) Thoi han giai quyét: Theo lich tuyén sinh ciia cac truong CAND.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, td churc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Gido duc ngay 14/6/2019;

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cia Bo Cong an;
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- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B9 truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap vé mot sO van dé trong cong tac
to churc can b cua lyc luong Cong an nhan déan;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BCA, ngay 11/5/2021ctia Bo truong Bo Cong an quy
dinh vé tuyén sinh trong Cong an nhan dan;

- Hudng dan tuyén sinh ciia B6 Cong an;

- Ké hoach tuyén sinh ciia cac truong CAND,
68. Cir dao tao sau Dai hgc trong cic trudng Cong an nhan dan.
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can bd, chién si co giéy bdo nhap hoc cua truong dugc thong bao dén
cap Co quan T6 chutrc can bo - Cong an don vi, dia phuong d€ duoc hudng dan thu tuc,
ho so nhap hoc.

Budc 2. Co quan T chirc can bd - Cong an don vi, dia phuong tiép nhan cac loai
gidy to trén, hoan chinh ho so, thu tuc nhap hoc.

Budc 3. Can bd, chién si truc tiép dén Co quan T chitc can bo nhan quyét dinh
cut di hoc cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong va nhip hoc theo
quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Quyét dinh ctr can bo di hoc cuia Thu truédng Cong an don vi, dia phuong;
- Gidy chimg nhan két qua;
- Gidy béo nhap hoc;

- Ban sao c6 cong chung cac gidy to chung nhan uu tién (n€u cd) va xuat trinh
ban chinh khi dén trudong nhap hoc;

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc c6 cong ching va xuét trinh ban chinh khi dén
truong nhap hoc.

d) Thoi han giai quyét: Trong 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.

e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Gido duc ngay 14/6/2019;

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Bo Cong an;

- Thong tu s0 116/2021/TT-BCA, ngdy 01/12/2021 ctia Bo truéng B Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitta Cong an cac cap v€ mot sO van dé trong cong tac
to churc can b cua lyc luong Cong an nhan déan;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BCA, ngay 11/5/2021ctia Bo truéng Bo Cong an quy
dinh vé tuyén sinh trong Cong an nhan dan;

- Hudng dan tuyén sinh ctia B6 Cong an;
- Ké hoach tuyén sinh cua cac truong CAND.

69. Cir 1anh dao Cong an cap Tinh, cap Phong, cap Huyén, cap D01, cap Phuong,
si quan, ha si quan, chién si, cong nhian Cong an nhan dan duw tuyen dao tao sau
dai hoc & nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Xét chon can b dam bao cac tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh.

-Co phém chét chinh trj, dao duc tot; co y thure td chire ky luat, nghiém chinh
chap hanh phap luat cia Nha nuédce, cac quy dinh ciia B Cong an;

- C6 van bang, kién thuc va trinh d0 ngoai ngir dap trng cac y€u cau cua co quan
cap hoc bong hodc co s& dao tao, boi dudng;

- Bu tiéu chuan vé suc khoe, duge co quan y t€ cd tham quyén ket luan;

- Can bd Cong an di hoc phai 6 tir da 2 nam cong tac thuc té trong Cong an nhan
dan (trr nhitng truong hop tot nghiép loai gioi dugc chuyén tiép trinh do dao tao cao
hon ngay trong nam tot nghiép);

- V& d6 tudi: can bd, hoc vién di nghién ctru sinh dudi 45 tudi; di hoc cao hoc
dudi 40 tudi;

- Pam béo cac yéu cau khac theo quy dinh ctia timg chuong trinh dao tao,
bdi dudng;

- Néu di hoc theo thu moi riéng hodc cd nhan chi tra kinh phi phai can cr vao

nhu cau str dung can b, phu hop voi nganh‘nghé, trinh d§ dao tao va dugc thu truong
cac don vi (theo phan cap quan 1y can bo) dé nghi.

Budc 2. Cir can bo du tuyén.
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Can b, hoc vién dugc cur di du tuyén trén co so:

- Thong bao tuyén sinh ciia cac co quan cip hoc bong theo chi tidu ké hoach ding
ky cua Bo Cong an;

- Thong bao cua cac don vi chire nang thudc Bo Cong an;

- Do cac don vi khai thac qua cac ngudn Internet, bao chi... duoc cac co quan cta
Nha nudc Viét Nam hodc céc td6 chirc nude ngoai khac hoat dong hop phép tai Viét
Nam dang tai thong bao.

- Pon vi c¢6 nhu cau dao tao bdo cao dé xuat Cuc Pao tao- B6 Cong an phé duyét
ctr can b9, hoc vién du tuyen.

Bugce 3. Cong an don vi, dia phuong (qua Co quan t6 chtrc can bo) cé trach
nhiém hoan thién ho so theo quy dinh va bao cao dé xuat Cuc Pao tao - B6 Cong an
phé duyét cur can bo du tuyen.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Vian ban dé nghi cir can bo di du tuyén cua Cong an dia phuong;

- Bdo cao cua can bd c¢6 nhu cau du tuyén di hoc vé cac noi1 dung: Hinh thirc,
trinh dg, thot gian, chuyén nganh dao tao, nude dén hoc, dia diém hoc, cac khoan kinh
phi va nguon kinh phi dam bao;

- Céc van ban thong bao, hudng dan tuyén chon di hoc & nudc ngoai cia cac co
quan cap hoc bong;

- Gidy to khac c6 lién quan theo yéu cau tuyén chon;
- Ching nhan vé strc khoe;
- Pia chi lién lac ¢ dinh d6i véi ca nhan va gia dinh khi can thiét.
* S lugng ho so: 01 (bo)
d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cyc DPao tao - B Cong an
g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Phé duyét.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic ciia B Cong an;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B$ truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhi¢m gitra Cong an cac cap v€ mot s van deé trong cong tac
to churc can b cua lyc luong Cong an nhan déan;

- Thong tu s0 34/2008/TT-BCA(X11), ngay 04/12/2008 ctia Bo truong Bo Cong an
quy dinh v€ tuyén chon va quan 1y can bg, hoc vién Cong an nhan dan di hoc ¢ nudc ngoai.

70. Cir 1anh dao Cong an cap Pia phuong, cip Phong, cip Huyén, cap Pdi, cap
Phuong, si quan, ha si quan, chién si, cong nhin Cong an nhan dan dao tao sau
dai hoc & nwdc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1. Can b6 duge cu di dy tl}yén, sau khi c6 két qua trang tuyén, Cong an
don vi, dia phuong (qua cap Co quan t6 chirc can bg) hoan thién ho so theo quy dinh
va gtri bao cdo 1anh dao Bo (qua Cuc Pao tao).

Budc 2. Cuc Pao tao xem xét, thim dinh ho so, trinh 1anh dao B6 Cong an quyét
dinh ctr can bo di hoc nudce ngoai.

Budc 3. Can bd duge cir di hoc nudce ngoai phai chap hanh cac quy dinh, nhiém
vu cua can bo, hoc vién di hoc nude ngoai.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Vin ban dé nghi ctr can bg, hoc vién di hoc & nudc ngoai cua Cong an dia
phuong, trong d6 c6 néu ro: Hinh thirc hoc, bac hoc, thoi gian hoc, chuyén nganh hoc,
nudc dén hoc, dia diém hoc, cac khoan kinh phi ddm bao va danh sach trich ngang cua
can bo, hoc vién do;

- Thong bao trang tuyén hodc thong bao chiéu sinh cta co quan cp hoc bong;

- Ban cam két cta can b, hoc vién duoc cir di hoc ¢ nuée ngoai, vé cac noi dung:
Thuc hién nghiém tuc quy dinh cua Bang, Nha nudc, B6 Cong an v€ quan ly dang vién,
cong dan Viét Nam va nghia vu cua can b, hoc vién hoc & nudc ngoai; phuc vu lau dai
trong nganh Cong an; boi hoan kinh phi dao tao trong truong hop khong hoan thanh
nhiém vu hoc tap hoac khong phuc vu trong nganh Cong an;

- Cac loai gidy to khac c6 lién quan theo yéu cau tuyén chon, di hoc;

- Pia chi lién lac ¢ dinh d6i voi ca nhan va gia dinh khi can thiét.

* S luong ho so: 01 (bd)

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 8.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
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e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Cuc Dao tao - B6 Cong an.

) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Phé duyét.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Bo Cong an;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B9 trudng Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap vé mot sO van dé trong cong tac
t6 chirc can bd cua luc luong Cong an nhan dan;

- Thong tu s0 34/2008/TT-BCA(X11), ngay 04/12/2008 ctia Bo truong Bo Cong an
quy dinh v€ tuyén chon va quan ly can bg, hoc vién Cong an nhan dan di hoc & nudc ngoai.

71. Chon cir dao tao sau Dai hoc ¢ ngoai nganh
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Xét chon can b dam bao cac tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh:

-Co phém chét chinh trj, dao duc tot; co y thure td chire ky luat, nghiém chinh
chap hanh phap luat ciia Nha nudce, cac quy dinh cua B§ Cong an;

+ C6 van bang, kién thure va trinh d§ ngoai ngir dap tng cac y€u cau cua co quan
cap hoc bong hodc co s& dao tao, boi dudng;

+ Du tiéu chuan vé stic khoe,dugc co quan y t€ c6 tham quyén két luan;

+ Can bo cong an di hoc phai c6 tir da 2 nam cong tac thuce té trong Cong an nhan
dan (trr nhiing truong hop tot nghiép loai gioi dugc chuyén tiép trinh dd dao tao cao
hon ngay trong nam tot nghiép);

+ V& dd tudi: can bd, hoc vién di nghién ctru sinh dudi 45 tudi; di hoc cao hoc
dudi 40 tudi; di hoc dai hoc dudi 30 tuoi;

+ Pam bao cac yéu cau khac theo quy dinh cia timg chuong trinh dao tao,
boi dudng;

+ Néu di hoc theo thu mdi riéng hodc ca nhan chi tra kinh phi phai can cir vao
nhu cau stir dung can bg, phu hop védi nganh nghé, trinh d dao tao va dugce thu trudng
cac don vi (theo phan cap quan 1y can bo) dé nghi.

Budc 2. Cir can bo du tuyén.

Can b, hoc vién dugc cur di du tuyén trén co so:
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+ Thong bao tuyén sinh ctia cac co quan cip hoc bong theo chi tiéu ké hoach
dang ky cuia B9 Cong an;
+ Thong bao cua cac don vi chirc nang thuoc Bo Cong an;

+ DPon vi c6 nhu cau dao tao bdo cao dé xuat Cuc Pao tao phé duyét cir can bo,
hoc vién dy tuyén.

Budc 3. Ctr can bd di hoc ngoai nganh.

Can b0 duoc cu di du tuyén, sau khi co két qua tring tuyén, don vi co can bo di
hoc c6 trach nhiém hoan thi¢n ho so theo quy dinh va bao cdo lanh dao Bo (qua Cuc
Dao tao) dé ra quyét dinh cir di hoc.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Vin ban dé nghi ctr can bo di du tuyén cua don vi co6 can bo di hoc;

- Bdo cdo cua can bd ¢6 nhu cau du tuyén di hoc vé cac ndi dung: Hinh thirc,
trinh dg, thoi gian, chuyén nganh dao tao, nudc dén hoc, dia diém hoc, cac khoan kinh
phi va nguon kinh phi dam bao;

- Cac van ban thong bao, huéng dan tuyén chon di hoc ¢ ngoai nganh;
- Gidy to khac c6 lién quan theo yéu cau tuyén chon;
- Ching nhan vé strc khoe;
- Pia chi lién lac ¢ dinh d6i voi ca nhan va gia dinh khi can thiét.
* §6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cuc Pao tao - B6 Cong an.
) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh so 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chtrc ciia B6 Cong an;
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- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B9 truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap vé mot so van de trong cong tac
to churc can b cua lyc luong Cong an nhan déan;

- Thong tw s6 49/2009/TT-BCA-X11, ngay 01/9/2009 cua B trusng Bo Cong
an quy dinh viéc xét chon va quan 1y si quan, ha si quan, chién si, hoc vién va cong
nhan vién chitc Cong an nhan dan di hoc ¢ cac co s& dao tao, bdi dudng ngoai nganh
Cong an.

72. Chon cir can bd di bdi dudng ngian han ¢ nwée ngoai

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Xét chon can b dam bao cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.
Budc 2. Hoan thanh ho so cén b cir di boi dudng.

‘ Budc 3. Bdo céo 1anh dao Bo (qua Cuc Pao tao) dé ra quyét dinh cu can bo di

boi dudng.

b) Cach thue thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Quyét dinh ctr di hoc cua lanh dao Bo;

- Vin ban dé nghi ctr can bd, hoc vién di hoc & nudce ngoai cua don vi ¢ can bg,
hoc vién di hoc, trong d6 c6 néu rd: Hinh thic hoc, bac hoc, thoi gian hoc, chuyén
nganh hoc, nudc dén hoc, dia diém hoc, cac khoan kinh phi dam bao va danh séch trich
ngang cua can bg, hoc vién do;

- Ban cam két ctia can b, hoc vién duoc ctr di hoc & nuée ngoai, vé cac noi dung:
Thuc hién nghiém tic quy dinh ciia Pang, Nha nudc, B6 Cong an vé quan 1y dang vién,
cong dan Viét Nam va nghia vu ctia can bg, hoc vién hoc & nudc ngoai; phuc vu lau dai
trong nganh Cong an; boi hoan kinh phi dio tao trong trudng hop khong hoan thanh
nhiém vu hoc tap hodc khong phuc vu trong nganh Cong an;

- Cac loai gidy to khac c6 lién quan theo yéu cau tuyén chon, di hoc;
- Pia chi lién lac ¢ dinh d6i v&i ca nhan va gia dinh khi can thiét.
* S luong ho so: 01 (bd)
d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 8.
d) Bdi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Cuc Dao tao - B6 Cong an.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Di theo chi tiéu thoa thuan hop tac dao tao gitta B6 Cong an véi cac ddi tac
quoc t€ do Bo Cong an t6 chuc;

- Di theo chi tiéu cua cac B, nganh, dia phuong va d6i tac qudc té thong bao, do
Bo Cong an chi tri to chitc hodc do cac Bo nganh khéac chu tri t6 chirc trong d6 c6 cén
bd Cong an tham gia 1a thanh vién.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 ctua Chinh phu quy dinh chure
nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau to6 churc cia Bo Cong an;

- Thong tu s0 34/2008/TT-BCA(X11), ngay 04/12/2008 ctia Bo truong Bo Cong an
quy dinh v€ tuyén chon va quan Iy can bg, hoc vién Cong an nhan dan di hoc & nudc ngoai;

- Hudng dén so 2984/X11(X14), ngay 19/5/2009 cua Téng cuc Xay dung luc
lugng Cong an nhan dan vé thyc hién "Quy ché tuyén chon can bo lanh dao, quan 1y di
dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai bang ngan sach Nha nudc" theo Dé an 165 cia Bo
Chinh tr;

- Cong van s0 6189/X11-X14, ngay 10/9/2009 ciia Tong cuc X4y dung luc lugng
Cong an nhan dan vé vi¢c phan cap ctr can bo du tuyén di hoc & nudc ngoai.

73. Cir can bd, chién si Cong an di tip huin, bdi dudng trong cac truong
Cong an

a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Xét chon céan bo, chién si di tap huén, boi dudng.

- Can cr thong bao chiéu sinh, ké hoach cua cac truong Cong an nhin dan, Co
quan To6 chirc can by tham muu Thu truong Cong an don vi, dia phuong thong bao
trong toan luc luong viéc tap huan, béi dudng;

- Cong an cac don vi, dia phuong t6 chic xét chon can bo di tap huén,
boi dudng;

- Co quan T6 chire can bd tham muu Thu trudng Cong an don vi, dia phuong xét
chon va 13p danh sach bao cdo truong to chuec.

Budc 2. Phan cong can bo, chién si di tap huén, boi dudng.

- Thu truéng Cong an don vi, dia phuong ra quyét dinh phan cong can bo, chién
si di tap huan, boi dudng.

Budc 3. Tham duy tap huén, bdi dudng.
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- ,Ce'm bo, chién, s1 dg’o’c phan céng, tham du tap huén, boi dudng theo chuong
trinh, k€ hoach tap huan, boi dudng da dé ra.
Budc 4. Két thuc tap huan, boi dudng.
- Thanh toan cac ché d6 theo quy dinh.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Vin ban thong bao chiéu sinh, ké hoach tap hudn, bdi dudng cia truong Cong
an nhan dan;

- Danh sach can bg, chién si dy tap huan, boi dudng;

- Quyét dinh ctr tip huén, boi dudng cta Thu truong Cong an don vi,
dia phuong.

* S lugng ho so: 01 (bo)

d) Thoi han giai quyét: Trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuong.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chuc cia Bo Cong an;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B9 truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap v€ mét so van de trong cong tac
to churc can b cua lyc luong Cong an nhan dan;

- Can ctr Thong tu s6 69/2019/TT-BCA, ngay 09/12/2019 cia Bo truong Bo
Cong an quy dinh vé boi dudng thuong xuyén trong Cong an nhan dan.

74. Giai quyét vé thii tuc ho so' can bd, chién si Cong an nhip hoc
a) Trinh ty thyc hién:

Buf(’yg 1. Can bo, chién si co giéy bdo nhap hoc cﬁe} truong duogc t1~16ng bao dén
Co quan T6 chire can bg - Cong an don vi, dia phuong d€ dugce hudng dan hoan thién
ho so nhap hoc theo quy dinh.
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, Budc 2. Co quan T chic cén‘bcf) - Cong an don vi, dia phuong tiép nhan cac loai
gidy to theo quy dinh, hoan chinh ho so, thu tuc nhap hoc.

Budc 3. Can bo, chién si truc tiép dén Co quan T6 chitc can bd nhan quyét dinh
cur di hoc cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong va nhdp hoc theo dung thoi gian
thong bao cua céac truong.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
* Déi véi hinh thire dao tao chinh quy
- Quyét dinh ctr can bo di hoc cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong;
- H6 so gbc cua can bo;

- Giady chuyén luong, s6 quan trang, bao hiém xa hdi (hodc gidy xac nhan chua
duoc cap bao hiém xa hoi);

- Bang t6t nghiép va bang diém trung cép, cao dang, dai hoc;

- Gidy thu hoi bién hiéu, cap ham va ching minh CAND do Thu trudong don vi
cong tac xac nhan.

- Hoc ba va bang tot nghiép THPT hodc gidy xac nhan dd hoan thanh cac mon
van hoa trong chuong trinh giao duc THPT do61 voi nguoi tot nghiép trung cap nhung
chua c6 bang tot nghiép THPT...

- Cac gidy to chimg minh ddi twong uu tién, khu vuc wu tién trong tuyén sinh;
- Ho so gi61 thiéu sinh hoat Poan, Dang;
- Gidy chimg nhan két qua;
- Gidy béo nhap hoc
- Céc tai kiéu khac co6 lién quan;
* Poi véi hinh thire dao tao vira lam vira hoc

- Hoc ba va bang t6t nghiép THPT hoac gidy xac nhén da hoan thanh cac mén
van hoa trong chuong trinh giao duc THPT do6i v6i nguoi tot nghiép trung cap nhung
chua c6 bang tot nghiép THPT...

- Cac gidy to chimg minh ddi twong uu tién, khu vuc wu tién trong tuyén sinh;
- Gidy chimg nhan két qua;

- Gidy bao nhap hoc

- Cac tai ki€u khac ¢6 lién quan;

- Quyét dinh ctr can b di hoc cua Thu truéng Cong an don vi, dia phuong;
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- Bang t6t nghiép va bang diém trung cép, cao dang, dai hoc;

* S6 luong ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Theo théng bao nhap hoc cia cac truong CAND.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuong.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan To chirc can bo
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Gido duc ngay 14/6/2019;

- Nghi dinh sf} 01/2018/ND-CP ngay 06/8/2018 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau to6 churc cia Bo Cong an;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B9 truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitta Cong an cac cap v€ mot s6 van dé trong cong tac
t6 chirc can bd cua luc luong Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BCA, ngay 11/5/2021ctia Bo trudéng Bo Cong an quy
dinh vé tuyén sinh trong Cong an nhéan dan;

- Gidy bao nhap hoc ctia cac truong Cong an nhan dan.
75. Khen thwéng theo cong trang va thanh tich dat dwoc cia B§ Cong an
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Xét khen thuong.

- Cac dgn vi co s to chuc hop Hoi1 déng TDKT don vi xét, dé nghi khen thudéng

doi véi tap the, ca nhan;

- Hoan thanh cac thu tuc dé nghi khen thuong gti vé Co quan Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tap hop dé nghi khen thudng
cua cac don vi.

- Tap hop cac ho so dé nghi khen thudéng cua cac don vi truc thudc va c6 bao cao
tom tat thanh tich cta cac tap thé, ca nhan;

- Tham muu Hoi dong thi dua - khen thuéng Cong an don vi, dia phuong t6 chirc
hop xét, d€ nghi khen thudng.
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- Hoan thi¢n to trinh ciia Cong an don vi, dia phuong dé nghi Hoi déng Thi dua,
khen thuong B§ Cong an khen thudng.
Budc 3. Quyét dinh khen thudng.
- B6 Cong an ky quyét dinh khen thuong;

- Co quan Céng tac Pang va cong tac chinh tri chiu trach nhiém tiép nhan va
phat hanh céc quyét dinh khen thudng cho cidc don vi thuoc Cong an don wvi,
dia phuong.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- To trinh dé nghi khen thudng cua don vi co sd;
- Bién ban hop va két qua bo phiéu cua Hoi dong thi dua - khen thuong cac don vi.
- Danh sach trich ngang céc tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng;

- Béo céo thanh tich cua tap thé, cd nhan dugc dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap tham quyén,;

- Bao c4o tom tat thanh tich cua tap thé, ca nhan; cac quyét dinh vé danh hiéu thi
dua, hinh thtrc khen thuéng theo quy dinh;

* §6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 13 15 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du ho so va céc vin
ban, tai liéu theo quy dinh.

- Thoi gian xin y kién.

+ Cac don vi ¢6 lién quan cho ¥ kién trong thoi han 07 ngay 1am viéc. Thu truéng
co quan dugc xin y kién chiu trach nhiém vé ndi dung dugc xin y kién. Co quan Cong
tac dang va cong tac chinh tri tong hop va tién hanh cac thu tuc trinh Hoi dong Thi dua,
khen thuong Cong an don vi, dia phuong xét, d€ nghi khen thuong.

- Thoi gian thong bao két qua khen thudng.

Sau khi co quyét dinh khen thudng, trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Co quan
Cong tac dang va cong tac chinh tri c6 trach nhi€ém thong bao két qua cho don vi trinh
khen thudng.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong an don vi, dia phuong.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: B6 Cong an/Bo trudng.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Bang khen Bo Cong an.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu 01 d6i v6i tap thé, theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cta
Chinh phu;

- Mau 02 ddi v6i ca nhan theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017
cta Chinh phu.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Ludt s6 39/2013/QH13 sira doi, b0 sung mot sO diéu cua Luat Thi dua khen
thuong sQ 15/2003/QH11 da duoc stra doi, bd sung mot sO diéu theo Luat s6 47/2005
va Luat s6 32/2009/QH12 c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngdy 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi tit
thi hanh mot s6 di€u ctia Luat thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thudong trong Cong an nhan dan;

- Thong tu s§ 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh chi ti€t mau hién vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 cua Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quan triét va hudng dan thuc hién Thong tu so6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thuong trong
Co6ng an nhéan dan;

- Chuong trinh s6 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cua By Cong an vé tong
thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan hiang nim cua Bo Cong an.

76. Pé nghi danh hiéu “Pon vi vin hoa, gwong miu chap hanh diéu 1énh Céng an
nhan dan”

a) Trinh tu thuc hién:

~ Budc 1. Cac don vi dang ky xdy dung don vi dat “Pon vi van hoa, guong mau
chap hanh diéu I¢nh Cong an nhan dan™.

Budc 2. Pé nghi cong nhan danh hiéu “Pon vi van hoa, guong mau chap hanh
diéu I¢énh Cong an nhan dan”.

- Cac Phong, Cong an huyén, thanh phé (don vi co s6); doi, don, tram, Cong an
phuong, thi trin, Cong an x3 va tuong duong can cu tiéu chuan trinh tu, thu tuc xét va
cong nhan “Pon vi vin héa, guong mau chap hanh diéu 1énh Cong an nhan dan” dé to
chtrc hop don vi va tién hanh binh xét;
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- Hoan thanh céc tha tuc dé nghi cong nhan danh hi¢u “Pon vi van héa, guong
mau chap hanh di€u I¢énh Cong an nhan dan” guri vé Phong Cong tac dang va cong tac
chinh tri.

Bugce 3. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri c6 trach nhiém tap hop,
tham dinh trinh Hoi dong Thi dua khen thudng Cong an tinh xét, quyét dinh trude thoi
diém Tong két phong trao thi dua “Vi an ninh T6 qudc” hang nam.

Budc 4. Quyét dinh cong nhan va cap gidy chimg nhén.

- Cin ctr bién ban hop Hoi dong thi dua khen thuong, Thu trudng Cong an don
vi, dia phuong ky quyét dinh cong nhan danh hiéu “Pon vi vin héa, gwong mau chip
hanh diéu 1énh Cong an nhan dan” cho cac don vi co sO& va truc thudc co sé
thudc quyeén.

- Co quan Cong tac Pang va cong tac chinh tri chiu trdch nhiém ban hanh céc
quyét dinh cong nhan danh hi¢u “Pon vi van héa, guong mau chap hanh diéu 1énh Cong
an nhan dan”.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép .
¢) Thanh phan, sb luong ho so:
- To trinh cua Thu truéng don vi dé xuat cong nhan;
- Bao c4o thanh tich ctia don vi dé nghi xét cong nhan;

- Bién ban hop cua Hoi ddng Thi dua, khen thuong cip dé nghi cong nhan hoic
cua don vi dé€ nghi xét cong nhan.

* S luong ho so:
- bé nghi Cong an don vi, dia phuong (01 bo);

-Pé nghi B6 Cong an (03 bd), Bo Cong an téng Co thi due} hoac Béng khen cho
cac don vi co s¢ dat “Don vi van hoa, guong mau chap hanh di¢u Iénh Cong an nhan
dan” 5 nam lién tuc.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 13 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so va cac van
ban, tai li¢u theo quy dinh.

- Thoi gian thong bao két qua khen thudng.

Sau khi c6 quyét dinh khen thuong, trong thoi gian 02 ngay lam viéc, Co quan
Cong tac dang va cong tac chinh tri ¢6 trach nhiém thong bao két qua cho don vi trinh
khen thudng

d) Bdi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chire
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Cong don vi, dia phuong.
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g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan cong tac Pang va cong tac chinh tri

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Quyét dinh cong nhan danh hiéu “Don vi van hoa, grong mau
chap hanh diéu 1énh Cong an nhin dan” cta B6 Cong an, Thu truéng Cong an don vi,

dia phuong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu ciu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 01/2018/ND-CP ngay 06 thang 8 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t chirc ctia B Cong an;

- Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 9 nam 2007 cua Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché van hoa cong so tai cadc co quan hanh chinh Nha nuéc;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi tiet
thi hanh mot s6 di€u ctuia Luat thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thuong trong Cong an nhan dan;

- Thong tu §6 09/2022/TT-BCA, ngay 08/02/2022 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh tiéq chuan, trinh ty, thu tuc xét va cong nhan “Pon vi van hoa, guong mau
chap hanh di€u 1énh Cong an nhan dan”.

- Thong tu s§ 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh chi tiét mau hién vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudéng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 ciia Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quén triét va hudng dan thuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cia B truéng BO Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thudng trong
Cong an nhan dan;

- Chuong trinh s0 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cta B Cong an vé tong
thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan cua By Cong an.
77. Tang ky niém chwong “Bio vé an ninh T4 quoc”
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Xét tang thudng.

- Céc don vi co s6 ra soat ci nhan du tiéu chuan dé nghi ting thuong ky niém
chuong theo tiéu chuan quy dinh;

- Lap danh sach cac ca nhan du diéu kién dé nghi ting thudng.
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- Hoan thanh céc thu tuc dé nghi ting thuong gti vé Co quan Cong tac dang va
cong tac chinh tri.

Budc 2. Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tdp hop dé nghi cua cac
don vi.

- Tap hop céc ho so dé nghi ctia cac Phong, Cong an cac huyén, thanh phd;

- Tham muu Hoi ddng thi dua - khen thuéng Cong an don vi, dia phuong 6 chire
hop xét tang thudng;

- Hoan thién hd so, thu tuc dé nghi B§ Cong an xét tang.
Budc 3. Quyét dinh ting thudng.
- Bo truong Bo Cong an ky quyét dinh ting thuong;

- Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri chiu trach nhi¢m tiép nhan va ban
hanh cac quyét dinh tdng thudng.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- To trinh dé nghi tang thuong cua don vi;

- Danh séch trich ngang dé nghi tang Ky niém chuong “Bao vé an ninh T6 qudc”
cua don vi.

- B4o c4o thanh tich dé nghi ting Ky niém chwong “Bao vé an ninh T6 qudc” cua
céa nhan.

* S luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh 13 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so va cac vin
ban, tai li¢u theo quy dinh.

- Thoi gian xin y kién.

+ Cac don vi 6 lién quan cho y kién trong thoi han 07 ngay lam viée. Thu truong
co quan dugc xin y kién chiu trach nhiém vé ngi dung dugc xin y kién.

+ Co quan Cong tac dang va cong tac chinh tri tong hop va tién hanh hoan thanh
cac thu tuc trinh Hoi dong Thi dua, khen thuéng Cong an don vi, dia phuong xét, dé
nghi khen thudng.

¢) Thoi gian thong bao két qua khen thuong.

Sau khi tiép nhan quyét dinh khen thudng, trong thoi gian 05 ngay lam viée, Co
quan Cong tac dang va cong tac chinh tri ¢6 trdch nhiém thong bao két qua cho don vi
trinh khen thuong.
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d) Bdi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B6 Cong an/B truong

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Ky niém chuong “Bao vé an ninh T6 qudc”
h) Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 39/2013/QH13 stra doi, bd sung mot sO dleu cia Luat Thi dua khen
thudéng so 15/2003/QH11 di duoc stra d6i, bd sung mot s6 diéu theo Luat sd 47/2005
va Luat sb 32/2009/QH12 c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/6/2014;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi tit
thi hanh mot s6 di€u ctia Luat thi dua, khen thuong.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BCA, ngay 28/5/2019 ciia Bo truong Bo Cong an Quy
dinh cong tac thi dua, khen thuong trong Cong an nhan dan;

- Thong tu s§ 142/2020/TT-BCA, ngay 28/12/2020 ctua B truong Bo Cong an
quy dinh chi ti€t mau hién vat danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng trong Cong an
nhan dan;

- Cong van s6 2701/X03-P6 ngay 04/7/2019 ciia Cuc Cong tac dang va cong tac
chinh tri vé viéc quan triét va huéng dan thyuc hién Thong tu s6 12/2019/TT-BCA ngay
29/5/2019 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh cong tac thi dua, khen thuong trong
Co6ng an nhéan dan;

- Cong van s6 4093/X03-P6 ngay 21/6/2021 ciia Cuc X03 - B Cong an théng
bdo mdt s6 ndi dung theo chi dao cua lanh dao Bo;

- Chuong trinh s0 15/CTr-BCA-V03 ngay 25/10/2021 cta B Cong an vé tong
thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030 trong Cong an nhan dan.

- Huéng dan hang nam cua Bo Cong an.
78. Cap Giay phép trang bi vii khi thd so
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép nhan hod so, ghi ddy du ndi dung thong tin tai
gidy bién nhan hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi huong dan bang van ban ghi ro thu tuc, ndi1 dung can bo sung, ké khai lai.
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- Trudng hop hd so khong du diél} kién thi tra 161 bang vin ban khong tiép nhan
(néu 10 1y do) cho co quan, t6 chic da dé nghi.

Budc 2: Kiém tra, danh gia diéu kién duoc trang bi, nhu cau thuc té, sb lugng,
chung loai vii khi thé so d€ nghi trang bi. Can bo dugc phan cong ki€ém tra bao céo vé
két qua ki€ém tra va dé xuat viéc cap Giay phép trang bi vii khi tho so.

Budc 3: Duyét, ky cap Gidy phép trang bi vii khi tho so.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap Gidy phép trang bi vii khi tho so.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Van ban dé nghi néu rd nhu cau, diéu kién, s6 lugng, chung loai vii khi thd so
can trang bi;

- Gié}{ gi61 thiéu kém theo ban sao thé CCCD, CMND hoac chiing minh CAND
cua nguoi dén lién hé.
d) Thoi han giai quyét: Thoi han 05 ngay lam viéc tinh tir thoi diém nhan ho so
day du.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuwong
g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép trang bi vii khi tho so

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cta Bo Tai
chinh. Thudc doi tugng dugc mién 1€ phi.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu nd6 va cong cu hd tro (Ludt sb
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh s0 79/2018/NP-CP ngay 16/5/2018 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va cong cu
ho tro;

- Thong tu §6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong B6 Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 di€u ctia Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu ho trg;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong Bo Cong an quy
dinh vé trang b1 vii khi, vat liéu nd quan dung, cong cu ho tro;
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- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 truong B6 Cong an quy
dinh vé bi‘éu m@u va trinl} tu cap, cap doi, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
li€u no, tién chat thude no, cong cu ho trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi tho so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 ctia Bo truong Bo Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo
truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu ho tro;

- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ,n9p, quan ly va s dung phi tham dinh diéu kién thudc linh vuc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1€ phi cap gidy phép quan 1y phdo;
1& phi cap gidy phép quan 1y vii khi, vat liéu nd, cong cu hd tro.

79. Cap Giay phép trang bi cong cu hd tro.
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so hop 1¢ thi tiép nhan ho so, ghi day di noi dung thong tin tai
gidy bién nhan hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chwa chinh
xac thi huong dan bang van ban ghi rd thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.

- Trudng hop ho so khong du dicu kién thi tré 161 bang vén ban khong tiép nhan
(néu 10 1y do) cho co quan, t6 chirc da dé nghi.

Budc 2: Kiém tra, danh gia diéu kién duoc trang bi, nhu cau thyc té, s6 luong,
chung loai cong cu ho trg d€ nghi trang bi. Can by dugc phan cong ki€ém tra bao céo vé
két qua ki€ém tra va dé xuat viéc cap Giay phép trang bi cong cu ho trog.

Budc 3: Duyét, ky cap Gidy phép trang bi cong cu hd tro.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap Gidy phép trang bi cong cu hd tro.
b) Cach thire thyc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

_ - Viin ban dé nghi trang bi néu rd nhu cu, diéu kién, s6 luong, ching loai, cong
cu ho trg can trang bi.
- Gié}{ gid1 thiéu kem theo ban sao thé CCCD, CMND hodc chiimmg minh CAND
cua nguoi dén lién hé¢
d) Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngdy 1am viéc tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép trang bi cong cu hd trg.
h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cta Bo Tai
chinh. Thudc doi tuong dugc mién 1€ phi.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
I) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Quan ly, st dung vi khi, vat li¢u nd va cong cu hd tro (Luat s6
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh 50 79/2018/NP-CP ngay 16/5/2018 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va cong cu
ho tro;

- Thong tu §6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong B6 Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 di€u ctia Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu ho tro;

- Thong tu sd 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong B Cong an quy
dinh vé trang b1 vii khi, vat liéu n6 quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 trudng B Cong an quy
dinh \{é bi‘éu m@u va trinl} tu cap, cép~d€)i, cap lai Giay phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chat thudc nod, cong cu ho trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi tho so;

- Thong tu sé 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 cua B¢ truong B Cong an sua
do1, bo sung mot s6 diu cua Thong tu s0 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B
truc’rng?r B6 Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu ho tro;

- Thong tu s0 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mure thu, ch€ d¢ thu, np, quan ly va su dung phi tham dinh di€u kién thudc linh vuc an

ninh; phi sat hach cap chimg chi nghiép vu bao v¢; 1¢ phi cap gidy phép quan 1y phéo;
1& phi cap gidy phép quan 1y vii khi, vét liéu nd, cong cu hd tro.

80. Cap gidy phép sir dung cong cu hd tro trong Cong an nhin din.
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép nhan hod so, ghi ddy du ndi dung thong tin tai
gidy bién nhan hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi huéng dan bang van ban ghi rd thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.
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- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi tra 161 bang vin ban khong tiép nhan
(néu ro ly do) cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép da dé nghi.

Bugce 2: Can bg truc tiép kiém tra thuc té vé s luong, ching loai, s6 hiéu, ky
hi¢u, ngudn goc chat lugng cong cu ho trg. Can by dugc phan cong kiém tra bao co
vé két qua kiém tra va dé xuat viéc cp gidy phép st dung cong cu hd tro.

Budc 3: Duyét, ky cap gidy phép sir dung cong cu hd tro.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap gidy phép str dung cong cu hd tro.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Van ban dé€ nghi néu ro6 s6 luong, ching loai, nudc san xuat, nhan hiéu, so hi¢u,
ky hi¢u cua ting cong cu ho tro.

- Ban sao Gidy phép trang bi cong cu hd trg.
- Ban sao héa don hoic ban sao phiéu xuat kho.
- Gidy gidi thiéu kém theo ban sao thé CCCD, CMND hoic CMCAND ciia nguoi
dén lién hé.
d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 10 ngay lam viée tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chie.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép str dung cong cu hd tro.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cta Bo Tai
chinh. Thudc do1 tugng dugc mién I¢ phi.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu n6 va cong cu hd tro (Luat sb
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh s0 79/2018/NP-CP ngay 16/5/2018 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sb diéu va bién phap thi hanh Luét Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
ho tro;

- Thong tu so 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong Bo Cong an quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro;
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- Thong tu sO 17/2018/TT—]:3>CA ngay 15/5/2018 cua Bo truong B Cong an quy
dinh vé trang b1 vii khi, vat liéu né quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 truong Bo Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tu cap, cap d6i, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chét thude nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi tho so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 ctia Bo truong Bo Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo
truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu caua Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu ho tro;

- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ,np, quan ly va su dung phi tham dinh diéu kién thugc linh vyc an
ninh; phi sat hach cap chimg chi nghiép vu bao v¢; 1¢ phi cap gidy phép quan 1y phéo;
1& phi cap gidy phép quan 1y vii khi, vat liéu n6, cong cu hd trg.

81. Cap doi giay phép sir dung cong cu hd tro trong Cong an nhan din
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Truong hop hé so hop 18 thi tiép nhan hd so, ghi day du ndi dung thong tin tai
gidy bién nhan hd so.

- Truong hop hd so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi huéng dan bang van ban ghi rd thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.

- Trudng hop ho so khong du dicu kién thi tré 161 bang van ban khong tiép nhan
(néu 10 1y do) cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép da dé nghi.

Bugce 2: Can bg truc tiép kiém tra thyuc té vé sd lugng, chung loai, sé hiéu, ky
hi¢u, nguon goc chat lugng cong cu ho trg. Can bd dugc phan cong kiém tra béo cao
vé két qua kiém tra va dé xuat viéc cap do6i gidy phép sir dung cong cu hd tro.

Budc 3: Duyét, ky cap doi gidy phép st dung cong cu hd tro.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap doi gidy phép sir dung cong cu hd tro.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Vian ban dé nghi néu rd 1y do, sé luong, ching loai, nude san xuit, nhin hiéu,
s6 hiéu, ky hiéu cta timg cong cu hd tro.

- Qlay gid1 thi¢u kem theo ban sao thé CCCD, CMND hodac CMCAND cua
nguoi dén lién hé.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngay lam viéc tinh tir thoi diém nhan ho so day du.
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d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: T chire
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép str dung cong cu hd tro

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cta Bo Tai
chinh. Thudc doi tuong dugc mién 1€ phi.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- G1ay phép sir dung CCHT dugc cap ddi voi cac loai sing ban dién, hoi ngat,
chat doc, chat gdy mé, tir truong, laze, ludi; sun phong day mdi; sing ban dan nhura,
nod, cao su, hoi cay, phdo hi¢u, danh diu; cac loai dui cui dién, dui cui kim loai.

- Chi cap doi Giay phép sir dung CCHT cho doi tuong thudc dién trang bi CCHT
quy dinh tai Khoan 1 Di€u 55 Luat Quan 1y, su dung vii khi, VLN va CCHT (Luét s6
14/2017/QH, ngay 20/6/2017) khi giay phép hét han.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat li¢u nd va cong cu hd trg (Luat s6
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh 50 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phap thi hanh Luét Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
hd tro;

- Thong tu so 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B truong Bo Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong Bo Cong an quy
dinh vé trang bi vii khi, vat 1iéu n6 quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cta By truong Bo Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tu cap, cap doi, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chat thude nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi th so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 cta B truéng Bo Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 dicu cua Thong tu sc 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo
truong B Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat
liéu nd va cong cy ho tro;

- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh dléu kién thugc linh vyc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1€ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vil khi, vat liéu nd, cong cu hd tro.

82. Cip lai gidy phép sir dung cong cu hd tro trong Cong an nhéan dén.
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a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép nhan ho so, ghi day du ni dung thong tin tai
giay bién nhan ho so.

- Truong hop ho so dii diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi hudong dan bang van ban ghi r6 thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.

- Truong hop ho so khong du diéq kién thi tra 1o bang van ban khong tiép nhan
(néu r6 ly do) cho co quan, to chirc da dé nghi.

Budce 2: Can bg truc tiép kiém tra thuc té vé s luong, ching loai, s6 hiéu, ky
hi¢u, nguodn goc chat lugng cong cu ho trg. Can bd duogc phan cong kiém tra bao cao
vé két qua kiém tra va dé xuat viéc cap lai gidy phép sir dung cong cu hd tro.

Budc 3: Duyét, ky cap lai gidy phép st dung cong cu hd tro.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap lai gidy phép str dung cong cu hd tro.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Vian ban dé nghi néu rd 1y do, s6 luong, ching loai, nude san xuit, nhin hiéu,
s6 hiéu, ky hiéu cta timg cong cu hd trg.

- Gidy gidi thiéu kém theo ban sao thé CCCD, CMND hoic CMCAND cuia nguoi

dén lién hé.
- Truong hop mét, hu hong Gidy phep su dung cong cu hd tro thi trong hd so

phai c6 van ban néu ro ly do hu hong va két qua xir 1y.
d) Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngdy lam viéc tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép str dung cong cu hd tro.

h) Phi, 1€ phi (péu c6): Thong tur s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh. Thudc do1 tuong dugc mién 1€ phi.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat li¢u nd va cong cu hd tro (Luat $6
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);
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- Nghi dinh s6 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phap thi hanh Luét Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
ho tro;

- Thong tu §6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 truong Bo Cong an quy
dinh chi tiét mot so diéu ctia Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu n6 va cong cu ho tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B truong B Cong an quy
dinh vé trang bi vii khi, vat 1iéu n6 quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 truong Bo Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tyr cap, cap d6i, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chét thude nd, cdng cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi tho so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 ctia Bo truéng Bo Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 ciia Bo
trudng Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, st dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu hd tro;

- Thong tu s0 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh dleu kién thugc linh vyc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1¢ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vil khi, vat liéu n6, cong cu hd trg.

83. Cip Gidy x4c nhin ding ky cong cu hd tro trong Cong an nhéin dén
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép nhan ho so, ghi day du ni dung thong tin tai
gidy bién nhan ho so.

- Truong hop ho so dii diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi hudéng dan bang van ban ghi ro thu tuc, ndi dung can bd sung, ké khai lai.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién thi tra 161 bang van ban khong tiép nhan
(néu 16 1y do) cho co quan, t6 chuc da dé nghi.

Budc 2: Kiém tra, dénh gia diéu kién dugc trang bi, nhu cau thuc té, s lugng, chung
loai cong cu hd tro. Bdi voi cong cu hd tro 1a dong vat nghiép vu thi phai kiém tra vé loai,
nguon goc, tinh biét cua dong vat nghiép vu. Can b duge phan cong kiém tra bao cdo vé
két qua kiém tra va dé xut viéc cAp Gidy xac nhan ding ky cong cu hd tro.

Budc 3: Duyét, ky cap Gidy xac nhan dang ky cong cu hd tro.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap Gidy xac nhan ding ky cong cu hd tro.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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- Vin ban dé nghi nél~1 rd 86 luong, chung loai, nudc san xuét, nhan hiéu, s6 hiéu,
ky hi¢u cua tung cong cu ho tro.

- Ban sao Gidy phép trang bi cong cu hd tro.

- Ban sao héa don hoic ban sao phiéu xuat kho.

- Gié}{ gi61 thiéu kém theo ban sao the CCCD, CMND hodc chtimng minh CAND
cua nguoi dén lién hé.
d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 10 ngay lam viée tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan dang ky cong cu h tro.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh. Thudc do1 tuong dugc mién I¢ phi.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (Péu co): Theg khoan 1 diéu 55 Luat
Quan ly, str dung vii khi, vat li¢u n6 va cong cu ho trg (Luat s6 14/2017/QH14 ngay
20/6/2017).
I) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg (Luat sb
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh 50 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Quan 1y, sir dung vii khi, vét liéu n6 va cong cu
ho tro;

- Thong tu §6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong B6 Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 di€u ctia Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat li€u nd va cong cu ho tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B truong Bo Cong an quy
dinh vé trang bi vii khi, vat 1iéu n6 quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 truong Bo Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tu cap, cap d6i, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu no, tién chét thude nd, cong cu ho trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi thé so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 ctia Bo truong Bo Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 ctuia Bo
truong B Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu ho tro;
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- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh
mue thu, ché d¢ thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh diéu kién thugc linh vyc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao ve; 1¢ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vii khi, vat liéu nd, cong cu hd trg.

84. Cap lai Gidy xac nhin ding ky cong cu hd trg trong CAND
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cong an cac don vi, dia phuong c6 nhu ciu cép lai Gidy xac nhan ding
ky cong cu hd trg ndp hd so tai Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu xa hoi, Phong
Canh sat quan ly hanh chinh Cong an tinh, thanh phé truc thude Trung uong vao gio
hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuan, qua Coéng Dich vu cong truc tuyén hoic qua
dich vu buu chinh.

Budc 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 18 va thanh phan cta ho so.

- Néu ho so hop 1¢, du diéu kién thi tlep nhan ho so, giao gidy bién nhan hoic
thong bao trén Cong Dich vu cong truc tuyén cho can bd, chién si hodc co quan, don vi
giao ndp ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hofic ké khai chua dau du,
Chil’}h xac thi huéng dan bang van ];)én hodc thong bao trén Cong Dich vu cong truc
tuyén ghi 1o thu tuc, nd1 dung can bod sung, ké khai.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién thi khong tiép nhan ho so va tra 101 bang
van ban hodc thong bdo trén Cong Dich vu cong truc tuyén néu rd 1y do khong ti€p
nhan ho so.

Budce 3: Can ctr theo ngay hen trén gidy bién nhan hodc thong bao trén Cong
Dich vu cong truc tuyen can b, chién si hoic co quan, don vi dé nghi cap lai Gidy xac

nhan dang ky cong cu hd trg nhan Gidy xac nhan dang ky cong cu hd trg hoidc nhan qua
dich vu buu chinh.

b) Céch thuc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén, qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Van ban d€ nghi néu rd s6 lugng, chung loai, nudc san xuat, nhan hi¢u, s6 hiéu,
ky hi¢u cua tung cong cu ho tro.

- Ban sao Gidy phép trang bi cong cu hd tro.

- Ban sao hoa don hodc ban sao phiéu xuat kho.

- Gié}{ gid1 thiéu kem theo ban sao th¢ CCCD, CMND hodc chiimg minh CAND
cua nguoi dén lién h¢.

* Truong hop rpét, hu hong Gidy xac nhan dang ky cong cu hd trg phai co vin
ban néu 10 1y do va két qua xu ly.
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d) Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngay lam viéc tinh tir thoi diém nhan ho so
day du, dang quy dinh.

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat ty
xa hoi; Cong an cac don vi, dia phuong

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan dang ky cong cu hd tro.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cta Bo Tai
chinh. Thudc doi tuong dugc mién 1€ phi.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (Péu co): Theq khoan 1 diéu 55 Luat
Quan ly, str dung vii khi, vat liéu né va cong cu ho trg (Luat s6 14/2017/QH14 ngay
20/6/2017).

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat li¢u nd va cong cu hd trg (Luat s6
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh 50 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Lut Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
hd tro;

- Thong tu so 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B truong Bo Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctua Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong Bo Cong an quy
dinh vé trang b1 vii khi, vat liéu n6 quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cta By truong Bo Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tu cap, cap doi, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chat thude nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi thd so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 cia B truéng Bo Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu sd 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 ciia Bo
truong Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, str dung vii khi, vat
liéu no va cong cu hd tro;

- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cua Bd Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh dléu kién thugc linh vyc an

ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1¢ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1& phi cap gidy phép quan 1y vii khi, vét liéu nd, céng cu hd tro.

85. Cip Gidy phép van chuyén cong cu hd tro trong Cong an nhéin dén
a) Trinh ty thyc hién:
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Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Trudng hop hd so hop 16 thi tiép nhan ho so, ghi ddy du ndi dung thong tin tai
giay bién nhan ho so.

- Truong hop ho so dii diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi hudng dan bang van ban ghi r6 thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.

- Truong hop ho so khong du diéq kién thi tra 16i bang van ban khong tiép nhan
(néu r6 ly do) cho co quan, to chirc da dé nghi.

Bugce 2: Can bo kiém tra diéu kién duoc van chuyén, s6 luong, chung loai, nguon
gbc, xuat xtr cong cu hd trg can van chuyén; diéu kién ciia phuong tién van chuyén,
nguoi ap tai va nguoi dicu khlen phuong tién. Can b duoc phan cong kiém tra bao céo
vé két qua kiém tra va dé xuat viéc cap Gidy phép van chuyén cong cu hd trg.

Budc 3: Duyét, ky cap Gidy phép van chuyén cong cu hd trg.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap Gidy phép van chuyén cong cu hd tro.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Vin ban dé nghi néu 13 1y do, sb luong, chung loai, noi di, noi dén, thoi gian
va tuyen duong van chuyén, ho va tén, dia chi nguoi chiu trach nhiém van chuyén,
nguoi diéu khién phuong tién.

- Qiéy gid1 thiéu kem theo ban sao the CCCD, CMND hodac CMCAND cua
nguoi dén lién hé.

- Bién kiém soat ctia phuong tién.
d) Thoi han giai quyét: Thoi han 05 ngay lam viéc tinh tir thoi diém nhan ho so day du.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép van chuyén cong cu hd tro.

h) Phi, 1€ phi (péu c6): Thong tur s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh. Thudc do1 tuong dugc mién 1€ phi.

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat li¢u nd va cong cu hd tro (Luat $6
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);
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- Nghi dinh s6 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& diéu va bién phap thi hanh Luét Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
ho tro;

- Thong tu §6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 truong Bo Cong an quy
dinh chi tiét mot so diéu ctia Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu n6 va cong cu ho tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong B6 Cong an quy
dinh vé trang bi vii khi, vat li€éu n6 quan dung, cong cu ho tro;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 truong Bo Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tyr cap, cap d6i, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chét thude nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi tho so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 ctia Bo truéng Bo Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu sd 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 ciia Bo
trudng Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu hd tro;

- Thong tu s0 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh dleu kién thugc linh vyc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1€ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vii khi, vat liéu nd, cong cy hd trg.

86. Cap gidy phép sir dung vii khi quin dung trong Céng an nhén dan.
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép nhan ho so, ghi day di ndi dung thong tin tai
gidy bién nhan ho so.

- Truong hop ho so dii diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi hudéng dan bang van ban ghi ro thu tuc, ndi dung can bd sung, ké khai lai.

- Truong hop ho so khong du diéu kién thi tré 161 bang van ban khong tiép nhan
(néu 16 1y do) cho co quan, t6 chirc, doanh nghi¢p da dé nghi.

Budce 2: Can bo tryc tiép kiém tra thuc té vé s6 luong, chiing loai, s6 hiéu, ky
hiéu, nguon gbc, chat lugng v khi quan dung. Can b¢ dugc phan cong kiém tra bao
céo vé két qua kiém tra va dé xuat viéc cap gidy phép st dung vii khi quan dung.

Budc 3: Duyét, ky cp gidy phép sir dung vii khi quan dung.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap gidy phép st dung vii khi quan dung.
b) Céch thurc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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- Véan ban dé nghi néu r6 s6 luong, chung loai, nudc san xuat, nhan hi¢u, s6 hi¢u,
ky hi¢u cua tung vii khi quan dung.
- Ban sao Giay phép trang bi vii khi quan dung.
- Ban sao hoa don hoac ban sao phiéu xuat kho.

- Giéy gidi thi€u kem theo ban sao thé CCCD, CMND hodac CMCAND cua
nguoi dén lién hé.
d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 10 ngay lam viée tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép str dung vii khi quan dung.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh. Thudc doi tugng dugc mién I¢ phi.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg (Luat sb
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh 50 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
hd tro;

- Thong tu so 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B truong Bo Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Lut Quan 1y, sir dung vii khi, vét 1iéu nd va cong cu hd tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong B Cong an quy
dinh vé trang bi vii khi, vat 1iéu n6 quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cta By truong Bo Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tu cap, cap d6i, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chat thude nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi thd so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 cta B trudéng Bé Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 ctuia Bo
truong B Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu ho tro;

- Thopg tu sb 218/2016/TT-BTC, ngay 10/ 171/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtrc thu, ché dg thu, ndp, quan ly va stir dung phi tham dinh di€u kién thudc linh vuc an
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ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1€ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cip gidy phép quan 1y vii khi, vét liéu nd, céng cu hd tro.
87. Cap d6i giay phép sir dung vii khi quan dung trong Cong an nhéan dén.
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép nhan ho so, ghi day du ni dung thong tin tai
giay bién nhan ho so.

- Truong hop ho so dii diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi hudng dan bang van ban ghi r6 thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.

- Trudong hop ho so khong du diéu kién thi tra 101 bang vin ban khong tiép nhan
(néu r6 ly do) cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép da dé nghi.

Bugce 2: Can bg truc tiép kiém tra thyuc té vé sd lugng, chung loai, sé hiéu, ky
hiéu, nguon gdc, chit lugng v khi quan dung. Can b dugc phan cong kiém tra bao
céo vé két qua kiém tra va dé xuat viéc cap doi gidy phép sir dung vil khi quan dung.

Budc 3: Duyét, ky cap doi gidy phép st dung vii khi quan dung.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap doi gidy phép sir dung vii khi quan dung.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Van ban dé nghi néu 10 1y do, s6 luong, chung loai, nudc san xuat, nhan hiéu,
sO hi€u, ky hi¢u cua tung vii khi quan dung.

’ - Giéy gid1 thi¢u kem theo ban sao thé CCCD, CMND hodc CMCAND cua nguoi
dén lién hé.
d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 10 ngay lam viée tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép str dung vii khi quan dung.

h) Phi, 1€ phi (1,1é'u c6): Thong tur s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh. Thudc do61 tugng dugc mién I¢ phi.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
I) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat li¢u nd va cong cu hd tro (Luat $6
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh 50 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Lut Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
hd tro;

- Thong tu so 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B truong B Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong B6 Cong an quy
dinh vé trang bi vii khi, vat 1iéu n6 quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cta By truong Bo Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tu cap, cap doi, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chét thude nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi tho so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 cia Bo truéng Bo Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu sd 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 ciia Bo
trudng Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu ho tro;

- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh diéu kién thugc linh vyc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1¢ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vil khi, vat liéu nd, cong cu hd tro.

88. Cip lai gidy phép sir dung vii khi quin dung trong Cong an nhin dén.
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so hop 1¢ thi tiép nhan ho so, ghi day du noi dung thong tin tai
gidy bién nhan ho so.

- Truong hop hé so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi huéng dan bang van ban ghi r6 thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.

- Trudng hop ho so khong du dicu kién thi tré 161 bang van ban khong tiep nhan
(néu r6 ly do) cho co quan, to chirc, doanh nghiép da dé nghi.

Bugce 2: Can bg truc tiép kiém tra thuc té vé s luong, ching loai, s6 hiéu, ky
hiéu, nguon gbc, chat lugng v khi quan dung. Can b dugc phan cong kiém tra bao
céo vé két qua kiém tra va dé xuat viéc cap lai gidy phép str dung vii khi quan dung.

Budc 3: Duyét, ky cap lai lai gidy phép str dung vii khi quan dung.
Budc 4: Tra két qua giai quyét cap lai gidy phép st dung vii khi quan dung.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
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¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Vin ban dé nghi néu ro ly do, $6 luong, chung loai, nudc san xuét, nhin hiéu,
s0 hi¢u, ky hiéu cua ting vii khi quan dung.

- Giéy gidi thi€u kem theo ban sao thé CCCD, CMND hodac CMCAND cua
nguoi dén lién hé.

- Trudong hop mat, hu hong Giay phep st dung vii khi quan dung thi trong ho so
phai c6 van ban néu 15 1y do hu hong, mat va két qua xir 1y.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han 10 ngay lam viéc tinh tir thoi diém nhan hd so
day du.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép str dung vii khi quan dung.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh. Thudc doi tugng dugc mién I¢ phi.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg (Luat sb
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh 50 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
ho tro;

- Thong tu §6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong B6 Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 di€u ctia Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat li€u nd va cong cu ho tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong B Cong an quy
dinh vé trang bi vii khi, vat 1i€u n6 quan dung, cong cu ho tro;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B truong B Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tu cap, cap d6i, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chat thudc nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi thé so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 ctia Bo truong Bo Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 ctuia Bo
truong B Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu ho tro;
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- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh
mue thu, ché d¢ thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh diéu kién thugc linh vuc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1€ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vil khi, vat liéu nd, cong cu hd trg.

89. Cap Gidy phép van chuyén vii khi quan dung.
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Trudng hop hé so hop 1¢ thi tiép nhan ho so, ghi day dii ndi dung thong tin tai
gidy bién nhan hd so.

- Truong hop hé so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi hudng dan bang van ban ghi ro thu tuc, ndi dung can bé sung, ké khai lai.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién thi tra 101 bang vin ban khong tiép nhan
(néu 10 1y do) cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép da dé nghi.

Budc 2: Can bo kiém tra dleu kién duoc van chuyen s6 luong, ching loai, nguon
gbc, xuat xtr vii khi quan dung can van chuyén; diéu kién ctia phuong tién van chuyén,
Nguol ap tai va nguoi diéu khién phuong tién;. Can bo dugc phan cong kiém tra bao

cao vé két qua kiém tra va dé xudt viéc cdp Gidy phép van chuyén
vii khi.

Budc 3: Duyét, ky cap Gidy phép van chuyén vii khi.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap Gidy phép van chuyén vii khi.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sb luong ho so:

- Vin ban dé nghi néu r6 s6 luong, chung loai, ngudn gbe xuat xu ciia vil khi can
van chuyén; noi di, noi dén, thoi gian va tuyén duong van chuyén; ho va tén, dia chi
ctia ngudi chiu trach nhiém van chuyén, nguoi diéu khién phuong tién; bién kiém soat
cua phuong tién;

- Gidy gi6i thiéu kém theo ban sao thé CCCD, CMND hoic CMCAND ctia nguoi
deén lién hé.
d) Thoi han giai quyét: Thoi han 05 ngdy lam viéc tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cap Gidy phép van chuyén vii khi
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h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cta Bo Tai
chinh. Thudc do1 tugng dugc mién I¢ phi.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Chi cap Gidy phép van chuyén vii khi khi bao dam cac diéu kién quy dinh tai
khoan 1 Piéu 33 Luat Quan 1y, sir dung vt khi, vat liéu nd va cong cu hd trg (Luat s6
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017), cu thé:

“]. Viéc van chuyén vii khi thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Phai c6 ménh Iénh van chuyén vii khi hodc Gidy phép van chuyén vii khi cta
Co quan c6 tham quyén;

b) Bao dam bi mat, an toan;

¢) Van chuyén véi sd lugng 16n hodc vii khi nguy hiém phai str dung phuong tién
chuyén dung va bao dam cac diéu kién vé phong chay va chita chay;

d) Khéng dugc cho v khi va nguoi trén cung mot phuong tién, trur nguoi co
trach nhiém trong viéc van chuyén;

d) Khong dimg, d6 phuong tién van chuyén vii khi ¢ noi dong nguoi, khu vue dan
cu, noi c6 cong trinh quan trong vé qudc phong, an ninh, kinh té, van hoa, ngoai giao.
Truong hop can nghi qua dém hoac do su ¢, khi khong du luc lugng bao v¢ phai thong
bao ngay cho co quan quén su, co quan Coéng an noi gan nhat dé phédi hop bao vé.”

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg (Luat sb
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh s0 79/2018/NP-CP ngay 16/5/2018 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va cong cu

ho tro;
- Thong tu §6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong B6 Cong an quy
dinh chi tiét mot so diéu ctia Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu n6 va cong cu ho tro;
- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh vé trang b1 vii khi, vat liéu né quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 truong B6 Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tu cap, cap d6i, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhdn vé vii khi, vat
liéu nd, tién chat thudc nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi thé so;

- Thong tu sq 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 cua B6 truong Bo Cong an sta
doi, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo
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trudng Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan ly, st dung vii khi, vat
li¢u nd va cong cu ho tro;

- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mue thu, ché d6 thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh diéu kién thudc linh vuc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1€ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vil khi, vt liéu n6, cong cu hd trg.

90. Cip Gidy phép van chuyén vii khi thé thao
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so hop 1é thi tiép nhan ho so, ghi day du noi dung thong tin tai
gidy bién nhan ho so.

- Truong hop hé so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi huéng dan bang van ban ghi rd thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.

- Trudong hop ho so khong du diéu kién thi tra 161 bang van ban khong tiép nhan
(néu 10 1y do) cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép da dé nghi.

Buoc 2: Can bo kiém tra dleu kién duoc van chuyén, sé lugng, ching loai, nguon
gbc, xuat xu vil khi thé thao can van chuyén; diéu kién cua phuong tién van chuyén,
nguoi ap tai va nguoi diéu khién phuong tién;. Can bo dugc phan cong kiém tra bao
cdo vé két qua kiém tra va dé xudt viéc cip Gidy phép van chuyén vii khi
thé thao.

Budc 3: Duyét, ky cap Gidy phép van chuyén vii khi thé thao.

Budc 4: Tra két qua giai quyét cap Gidy phép van chuyén vii khi thé thao.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Vin ban dé nghi néu r6 s6 luong, chung loai, nguon gbe xuat xu ciia vil khi can
van chuyén; noi di, noi dén, thoi gian va tuyén duong van chuyén; ho va tén, dia chi
ctia nguoi chiu trach nhiém van chuyén, ngudi diéu khién phuong tién; bién kiém soét
ctua phuong tién;

, - Giéy gidi1 thi¢u kém theo ban sao thé CCCD, CMND hodac CMCAND cua nguoi
dén lién hé.
d) Thoi han giai quyét: Thoi han 05 ngdy lam viéc tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
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) Két qua thyuc hién tht tuc hanh chinh: Cap Gidy phép van chuyén vii khi thé thao.
h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cta Bo Tai
chinh. Thudc doi tuong dugc mién 1€ phi.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

Chi cap Giéy‘phép van chuyén vii khi thé thao khi bao dam cac diéu kién quy
dinh tai, khoan 1 Diéu 33 Luat Quan ly, su dl_mg vii khi, vat li¢u n6 va cong cu ho trg
(Luat s0 14/2017/QH14 ngay 20/6/2017), cu thé:

“]. Viéc van chuyén vii khi thé thao thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Phai c6 ménh 1énh van chuyén vii khi hodc Gidy phép van chuyén vii khi ctia
co quan c6 tham quyén;

b) Bao dam bi mat, an toan;

¢) Van chuyén véi sd lugng 16n hodc vii khi nguy hiém phai str dung phuong tién
chuyén dung va bao dam cac diéu kién vé phong chay va chita chay;

d) Khong dugc chd vii khi va nguoi trén cung mot phuong tién, trir nguoi co
trach nhiém trong viéc van chuyén;

d) Khong dimg, d6 phuong tién van chuyén vii khi ¢ noi dong nguot, khu vue dan
cu, noi c6 cong trinh quan trong vé qudc phong, an ninh, kinh té, van hoa, ngoai giao.
Truong hop can nghi qua dém hoac do sy ¢0, khi khong du luc lugng bdo vé phai thong
bao ngay cho co quan quan su, co quan Coéng an noi gan nhat dé phdi hop bao vé.”

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg (Luat sb
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh s0 79/2018/NP-CP ngay 16/5/2018 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va cong cu
ho trg;

- Thong tu so 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B truong B Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong Bo Cong an quy
dinh vé trang b1 vii khi, vat liéu n6 quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B9 truong B6 Cong an quy
dinh \Cé bi‘éu m@u va ,trin}} tu cap, cép~d6i, cap lai Giay phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chat thudc nod, cong cu ho trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi tho so;

- Thong tu sé, 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 cua B6 truong Bo Cong an sta
doi, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo
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trudng Bo Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan ly, st dung vii khi, vat
li¢u nd va cong cu ho tro;

- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mue thu, ché d6 thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh diéu kién thudc linh vuc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1€ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vil khi, vt liéu n6, cong cu hd trg.

91. Thu héi gidy phép sir dung cong cu hd tre.
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so hop 1é thi tiép nhan ho so, ghi day du noi dung thong tin tai
gidy bién nhan ho so.

- Truong hop hé so du diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ké khai chua chinh
xac thi huéng dan bang van ban ghi rd thu tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.

- Trudong hop ho so khong du diéu kién thi tra 161 bang vin ban khong tiép nhan
(néu 10 1y do) cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép da dé nghi.

Budc 2: Can bo truc tiép thu hoi vii khi, vat liéu né quan dung, cong cu hd tro va
gidy phep, gidy x4c nhan, gidy ching nhan, ching chi vé quén 1y, sir dung vii khi, vat
liéu nd quan dung, cong cu hd trg theo Diéu 6 Nghi dinh 79/2018/ND-CP.

Budc 3: Théng ké, luu ho so theo dai.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Vin ban d& nghi thu hoi.
- Giéy gi61 thiéu kém theo ban sao thé CCCD, CMND hodac CMCAND cua
nguoi dén lién hé.
d) Thoi han giai quyét: Thoi han 05 ngay lam viée tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Pbi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong

g) Ket qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vi khi, vat li¢u nd quén dyng, cong cu hd tro
va gidy phep, glay xac nhan, glay ching nhén, chung chi vé quan ly, str dung va khi,
vat liéu nd, tién chat thude nd, cong cu hd tro dugc thu hdi; Bién ban thu hoi.

h) Phi, 1€ phi (peu c0): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 cua Bo Tai
chinh. Thudc do61 tugng dugc mién I¢ phi.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, st dung vi khi, vat li¢u nd va cong cu hd tro (Luat s6
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh 50 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Lut Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
hd tro;

- Thong tu so 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B truong B Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh vé trang b1 vii khi, vat liéu né quan dung, cong cu ho tro;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cta By truong Bo Cong an quy
dinh V7é bi‘éu m@u va ,trinl} tu cap, cép~déi, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, ti€n chat thudc nod, cong cu ho trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi tho so;

- Thong tu sé 21/2019/TT-BCA ngé}y 18/7/2019 cia Bo trudng Bo Cong an stra
do1, bo sung mot s6 dieu cua Thong tu s6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B

truong B Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat
liéu nd va cong cy ho tro;

- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh dléu kién thugc linh vyc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1¢ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vil khi, vat liéu nd, cong cu hd tro.

92. Thu hoi gidy phép sir dung vii khi quin dung.
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so hop 1¢ thi tiép nhan ho so, ghi day du ndi dung thong tin tai
gidy bién nhan hd so.

- Truong hop ho so da diéu kién nhung thiéu thu tuc hodc ke khai chua chinh
xac thi huéng dan bang van ban ghi rd thua tuc, ndi dung can bo sung, ké khai lai.

- Trudng hop hd so khong du dicu kién thi tré 161 bang van ban khong tiép nhan
(néu 10 1y do) cho co quan, t6 chiric, doanh nghiép da dé nghi.

Budc 2: Can bo truc t1ép thu hoi vii khi, vat liéu né quan dung, cong cu hd tro va

gidy phep, gidy x4c nhan, gidy ching nhan, ching chi vé quan 1y, sir dung vii khi, vat
lidu nd quan dung, cong cu hd tro theo Piéu 6 Nghi dinh 79/2018/ND-CP.

Budc 3: Théng ké, luu ho so theo dai.
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b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Vin ban d& nghi thu hoi.

- Gidy gi6i thiéu kém theo ban sao thé CCCD, CMND hoic CMCAND ctia nguoi
deén lién hé
d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 05 ngay lam viée tinh tir thoi diém nhén ho so
day du.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuwong
g) Ket qua thue hién thu tuc hanh chinh: Vi khi, vat liéu nod quan dung, cong cu hd trg

va gidy phep, gidy x4c nhan, glay ching nhén, ching chi vé quan ly, str dung v khi,
vat liéu no, tién chat thude nd, cong cu hd trg dugc thu hoi; Bién ban thu hoi.

h) Phi, 1€ phi (I,1€u c6): Thong tu s6 218/2016/TT-BCT ngay 10/11/2016 ctua Bo Tai
chinh. Thudc do1 tuong dugc mién 1€ phi.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg (Luat sb
14/2017/QH14 ngay 20/6/2017);

- Nghi dinh 50 79/2018/ND-CP ngay 16/5/2018 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luét Quan 1y, str dung vii khi, vat liéu nd va coéng cu
ho tro;

- Thong tu §6 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua B¢ truong B6 Cong an quy
dinh chi tiét mot s6 di€u ctia Luat Quan 1y, st dung vii khi, vat li€u nd va cong cu ho tro;

- Thong tu sO 17/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cua Bo truong B Cong an quy
dinh vé trang bi vii khi, vat 1iéu n6 quan dung, cong cu ho trg;

- Thong tu sO 18/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 cta By truong Bo Cong an quy
dinh Ve bleu mau va trinh tu cap, cap d6i, cap lai Gidy phép, Gidy xac nhan vé vii khi, vat
liéu nd, tién chat thudc nd, cong cu hd trg, thong bao xac nhan khai bao vii khi thé so;

- Thong tu s6 21/2019/TT-BCA ngay 18/7/2019 cta B trudéng Bé Cong an sira
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 16/2018/TT-BCA ngay 15/5/2018 ctuia Bo
truong B Cong an quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, str dung vii khi, vat
liéu nd va cong cu ho tro;



166

- Thong tu s6 218/2016/TT-BTC, ngay 10/11/2016 cua Bd Tai chinh quy dinh
mue thu, ché d¢ thu, ,n0p, quan ly va su dung phi tham dinh diéu kién thugc linh vyc an
ninh; phi sat hach cap chung chi nghiép vu bao v¢; 1¢ phi cap gidy phép quan 1y phao;
1¢ phi cap gidy phép quan 1y vil khi, vat liéu nd, cong cu hd trg.

93. Ping ky miu con ddu méi
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Tiép nhan hd so ciia cac don vi thuoc Cong an dia phuong c6 nhu cau
de nghi dang ky mau con dau méi, viét gidy hen tra két qua. Thoi gian tiep nhan ho so
tur thir 2 dén thr 6 hang tuan;

Budc 2. Can bd tiép nhan ho so hoan thién thu tyc va 1am phiéu chuyén mau con dau;

Budc 3. Trinh 1anh dao duyét ho so va chuyén mau con dau cho co sé san xuat
con dau;

Budc 4. Nhan con dau tir co sé san xuat con dau chuyén dén dé lam thi tuc ding
ky Iuu mau va hoan thanh Giay chirng nhan da dang ky mau dau;

Budc 5. Tra con dau, Gidy ching nhan da dang ky mau dau cho co quan, t6 chuc va
lam thu tyc thu 1€ phi theo quy dinh. Thoi gian tra con dau tir thir 2 dén thir 6 hang tuan.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, Truc tuyén, Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Gidy gi6i thiéu;

- Cong van dé nghi dang ky miu con dau méi;

- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap va cho phép sir dung con dau cua B truéng Bo
Cong an. D61 voi Cong an xa, phudong, thi tran, phai ¢6 ban sao van ban thanh 1ap, chia
tach, s&p nhap, hop nhat dia gidi hanh chinh cua co quan cé tham quyén.S6 lugng: 01
hd so.

d) Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Canh sat quan ly hanh chinh vé trat
tu xa hdi c6 tham quyén

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky miu con diu,
con dau

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
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- Co quan, t6 chirc, chirc danh nha nude chi duge ding ky sir dung con du khi d
co quy dinh v€ viéc dugc phép str dung con déu trong van ban quy pham phap luat hodc
quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén; phai dang ky mau con diu trude khi st dung.

- Viéc sir dung con dau c6 hinh Qubc huy phai dugc quy dinh tai luat, phap 1énh,
nghi dinh hodc quyet dinh cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh chuce nang, nhi¢m vu,
quyén han va co cau t6 chirc ctia co quan, to chic hodc dugc quy dinh trong diéu udc
qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Truong hop ndp hd so tryc tiép: Van ban gidy to ¢ trong hd so phai 13 ban
chinh hodac ban sao c6 chung thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé can b tiép nhan
ho so doi chiéu theo quy dinh cua phép luat.

- Truong hop nop ho so truc tuyen van ban, gidy td trong ho so 1a van ban dién
ttr duoc ky sb boi nguoi co tham quyén va ky sb cua co quan, to chirc theo quy dinh
cua phép luat (van ban di¢n tur ¢6 dinh dang PDF).

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s0 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé quéan 1y va st
dung con dau;

- Thong tu sé 44/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua B truong B Cong an quy
dinh v€ mau con dau cua co quan, t6 chirc va chirc danh nha nudc;

- Thong tu s6 45/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cia Bo truéng Bé Cong an quy
dinh vé trinh ty ding ky mau con dau, thu hdi va hity con dau, hily gia tri sit dung con
dau, kiém tra viéc quan 1y va str dung con dau (duoc stra doi, bo sung theo Thong tu s6
15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua B9 truong Bo Cong an).

94. Piing ky lai miu con diu
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Tiép nhan hd so cua cac don vi thudc Cong an dia phuwong c6 nhu cau
dé nghi dang ky lai mau con dau, viét giay hen tra két qua. Thoi gian tiép nhan ho so
tur thir 2 dén thur 6 hang tuan;

Budc 2. Can bo tiép nhan ho so hoan thién thia tuc va lam phiéu chuyén mau con dau;

Budc 3. Trinh 1anh dao duyét ho so va chuyén mau con dau cho co s& san xuat
con dau;

Budc 4. Nhan con diu tir co so san xuat con ddu chuyén dén dé 1am thu tyc ding
ky luu mau va hoan thanh Giay ching nhan da dang ky mau dau;

Budc 5. Tra con ddu, Gidy ching nhan di ding ky mau déu cho co quan, t6 chire
va lam thu tuc thu 1€ phi theo quy dinh. Thoi gian tra con dau tir thir 2 dén thir 6 hang tuan.

b) Céch thurc thuc hién: Truc tiép, Truc tuyén, Qua dich vu buu chinh.
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¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Gidy gioi thiéu;
- Cong van dé nghi dang ky lai mau con dau, néu 15 1y do ( trudng hop mat phai
¢ xac nhan cia Cong an cap trén truc ti€p);
- Xuat trinh Chirng minh Cong an nhan dan hodc Can cudc cong dan cta ngudi
deén lién hé.
* Sd lugng: 01 bo hd so.
d) Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat
tu xa hoi c6 tham quyén
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh c,hinh: Gidy chiimg nhan ding ky miu con diu, con
dau, gidy chirng nhén thu hoéi con dau.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Co quan, td chtre, chitc danh nha nudc thuc hién viéc dang ky lai mau con dau

khi con dau bj bién dang, mon, hong hoac thay ddi chét liéu hodc ¢o su thay doi vé to
churc, do1 tén hoac bi mat con dau.

- Truong hop ndp hd so truc tiép: Van ban, gidy to ¢6 trong hd so 1a ban chinh
hodc ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao kéem theo ban chinh dé can bg ti€p nhan ho
so doi chiéu theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hop ndp hé so truc tuyen Van ban, gidy to trong ho so 1a van ban dién
tr duoc ky sb boi nguoi co tham quyén va ky sb cta co quan, to chirc theo quy dinh
cua phép luat (van ban dién tir ¢6 dinh dang 1a PDF).

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé quéan 1y va st
dung con dau;

- Thong tu 56:) 44/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua B¢ truong Bo Cong an quy
dinh v€ mau con dau cua co quan, t6 chirc va chirc danh nha nudc;

- Thong tu 56 45/201 7/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua B truong Bo Cong an quy
dinh vé trinh ty dang ky mau con dau, thu hoi va hiy con dau, huy gia tri st dung con

dAu, kiém tra viéc quan 1y va str dung con dau (duoc stra ddi, bd sung theo Thong tu )
15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua Bo truong Bo Cong an).
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95. Pdi, cap lai Gidy chitng nhan ding ky miu con diu
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cta phép lut.
Budc 2: Nop ho so dé nghi dang ky lai mau con dau.

- Céan b6 tiép nhan hd so : Kiém tra thong tin, thanh phan , tinh hop 1é hd so va
thuc hién:

+ Trudng hop hod so hop 1¢ thi tiép nhan ho so, ghi ddy du noi dung thong tin tai
giay bién nhan ho so.

+ Truong hop hd so chua diy da thi huéng din co quan, t6 chtrc hoan thién hd
so va ghi day du ndi dung thong tin quy dinh tai Phi€u huéng dan hoan thi¢n
hé so.

+ Truong hop ho6 so khong di diéu kién thi khong tiép nhan ho so va néu 16 1y
do tir chéi giai quyét ho so.

- Thong bao két qua tiép nhan ho so:

+ Truong hop nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: can bd
tiép nhan giao truc tiép Gidy bién nhan ho so hodc Phiéu huéng dan hoan thién ho so
hoic Thong bao vé viéc ti chdi giai quyét hd so cho nguoi duge co quan, to chic cir
dén lién hé ndp hd so hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

+ Trudng hop ndp hd S0 qua Cong Dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vu
cong Bo Cong an: Can bo tlep nhan g Glay bién nhan hodc Phiéu hudng dan hoan
thién ho so hoic Thong bao veé viéce tu chéi giai quyét hd so cho co quan, to chirc qua
tai khoan ctia co quan, t6 chtrc trén cong dich vu cong hodc dia chi thu dién ta(néu co).

Budc 3: Tra két qua giai quyét thu tuc vé con dau:

Can bo tra két qua giai quyét tha tuc vé con du cin ctr hinh thirc tuong Gmg da
ndp ho so trudc dé hoac theo lya chon ctia co quan, té chire dé nghi giai quyét thu tuc
v€ con dau thuc hién viéc tra két qua nhu sau:

- Két qua tryc tiép: kiém tra Gidy bién nhan ho so, d6i chiéu th¢ CCCD hoic
CMND hoac ho chiéu clia nguoi duge co quan, t6 chic cir dén nhan két qua; gidy gisi
thiéu hodc uy quyen theo quy dinh cta phap luat; tra con ddu va Gidy ching nhén dang
ky mau con diu; nguoi nhin két qua ky giao, nhin theo ndi dung thong tin tai s6 giao,
nhén con diu méi.

- Tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich:

+ Can b tra két qua tién hanh niém phong va ban giao con diu, Gidy chimg nhan
dang ky mau con dau, Phi€u giao nhan buu pham cho nhan vién buu chinh thudc don
vi dich vu buu chinh cong ich. Nhén vién buu chinh ky giao, nhan theo ndi1 dung thong
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tin quy dinh tai Phiéu giao nhan buu phém, $d giao nhan, con diu mai, nguoi nhan cua
co quan, td chirc ky xac nhan vao Phiéu giao nhan buu pham, chuyén lai cho can b0 tra
két qua dé luu ho so theo quy dinh.

+ Co quan dang ky miu con dau gui thong bao qua Cong dich vu cong quoc gia
hodc Cong Dich vu cong Bo Cong an hoac thu dién tr (néu c6) vé viéc da ban giao con
dau, gidy chung nhén déng ky mau con dau cho don vi dich vy buu chinh cbng ich; co
quan, t6 chtrc sau khi nhan két qua guri xac nhan qua cong Dich vu cong qudc gia hodc
Cpng (}1Ch vu cong Bo Cong an hodc thu di¢n tur (neu co) dé co quan dang ky mau con
dau biet.

b) Céch thurc thuc hién: Truc tiép, Truc tuyén, Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- B6i véi nguoi duge cir dén ndp ho so: Giay gidi thiéu hoac gidy iy quyén; thé
CCCD hoac Ho chiéu con gia tri st dung.

- B61 véi co quan, t6 chure, chitc danh nha nudec:

Vin ban dé nghi doi, cap lai gidy ching nhén dang ky mAu con dau clia co quan,
t6 chtrc, chitc danh nha nudc st dung con déu, trong d6 néu rd 1y do.

, - Con dau dang sir dung (Ly do: Klem,tra tinh trang con du va phuc vu luu chiéu
cap lai giady chung nhan dang ky mau con dau).

* §6 luong: 01 ho so.
d) Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t chirc

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Canh sat Quan 1y hanh chinh vé trat
tu xa hoi

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiimg nhan diang ky mau con dau.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

- Co quan, t6 chirc, chitc danh nha nuéc thyc hién viée doi, cap lai giay ching
nhén déng ky mau con du khi gia han, hu hong, mat... gidy chimg nhan diang ky mau
con dau.

- Co quan, to chue, chirc danh nha nudce khi nop hd so dé nghi doi, cap lai giéy
ching nhén dang ky mau con diu phai Xuat trinh con dau da duoc dang ky trudc do dé
co quan di cap gidy chimg nhan ding ky mau con du kiém tra, ding ky theo quy dinh.
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- Truong hop ndp hd so truc tiép: Vian ban, gidy to c6 trong hd so 1a ban chinh
hodc ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé can bo ti€p nhan ho
so doi chiéu theo quy dinh cua phap luét.

- Truong hop ndp hé so truc tuyen Van ban, gidy td trong ho so 1a van ban di¢n
tr duge ky sd bai nguoi c6 thim quyén va ky sd clia co quan, té chire theo quy dinh
cua phap luat (van ban dién tir c6 dinh dang 1a PDF).

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé quén 1y va st

dung con dau;

- Thong tu sé 44/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua B truong B Cong an quy
dinh v€ mau con dau cia co quan, t6 chirc va chirc danh nha nudc;

- Thong tu sO 45/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua B truong B Cong an quy
dinh vé trinh ty ding ky mau con dau, thu hoi va hiy con dau, huy gia tri sir dung con
dau, kiém tra viéc quan 1y va st dung con dau (duoc stra doi, bo sung theo Thong tu s6
15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cta Bo truéng Bo Cong an).

96. Ping ky thém con diu
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cta phép lut.

Budc 2: Nop ho so dé nghi dang ky thém con dau.

- Cén b tiép nhan hd so : Kiém tra thong tin, thanh phan , tinh hop 18 hd so va
thuc hién:

~ + Truong hop ho so hop 18 thi tiép nhan ho so, ghi ddy du ndi dung thong tin tai
gidy bién nhan ho so.

+ Truong hop ho so chua day di thi huéng dan co quan, t0 chirc hoan thién ho
so va ghi day du ndi dung thong tin quy dinh tai Phiu huong dan hoan thién
ho so.

+ Tru’O’ng hop hé so khong du diéu kién thi khong tiép nhan ho so va néu rd 1y
do tir chdi giai quyét ho so.

- Thong bao két qua tiép nhan hd so:

+ Truong hop nop hé so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich: can bo
tiép nhan giao truc tiép Gidy bién nhan ho so hodc Phiéu hudng dan hoan thién hd so
hodc Thong bao vé viée ti chdi giai quyét hd so cho ngudi duge co quan, to chirc cir
dén lién hé ndp hd so hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

+ Trudng hop ndp hd S0 qua Cong Dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vu
cong B Cong an: Can bo tiép nhan gui Gidy bién nhan hodc Phiéu hudng dan hoan
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thién ho so hoic Thong bao vé viée tur chéi giai quyét hd so cho co quan, to chirc qua
tai khoan cta co quan, t chtic trén cong dich vu cong hodc dia chi thu dién ta(néu co).

Budc 3: Tra két qua giai quyét thu tuc vé con dau:

Can bo tra két qua giai quyét tha tuc vé con diu cin ct hinh thirc tuong Gmg da
ndp ho so trudc do hodc theo lya chon cta co quan, t6 chic d€ nghi giai quyét thu tuc
vé con dau thyc hi¢n viéc tra két qua nhu sau:

- Két qua tryc tiép: kiém tra Gidy bién nhan ho so, d6i chiéu th¢ CCCD hoic
CMND hoac ho chiéu clia nguoi duge co quan, t6 chic cir dén nhan két qua; gidy gisi
thiéu hodc uy quyen theo quy dinh ctia phap luat; tra con ddu va Gidy chtng nhén dang
ky mau con diu; nguoi nhin két qua ky giao, nhin theo ndi dung thong tin tai s6 giao,
nhéan con diu méi.

- Tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Can b tra két qua tién hanh niém phong va ban giao con du, Gidy ching nhéan
dang ky mau con dau, Phiéu giao nhan buu pham cho nhan vién buu chinh thudc don
vi dich vy buu chinh cong ich. Nhan vién buu chinh ky giao, nhan theo n6i dung thong
tin quy dinh tai Phiéu giao nhan buu pham sO giao nhan, con ddu méi, nguoi nhan cta
co quan, tO chirc ky xac nhan vao Phiéu giao nhan buu pham, chuyén lai cho can bo tra
két qua dé luu ho so theo quy dinh.

+ Co quan diang ky miu con dau gui thong bao qua Cong dich vu cong quéc gia
hodc Cong Dich vu cong B Cong an hodc thu dién tur (néu c6) vé viéc da ban giao con
dau, gidy chung nhan dang ky mau con dau cho don vi dich vu buu chinh cong ich; co
quan, t6 chire sau khi nhan két qua giri x4c nhan qua cong Dich vu cong qudc gia hodc
Cong dich vu cong Bo Cong an hoic thu dién tir (néu cd) dé co quan ding ky mau con
dau biét.

b) Céch thurc thuc hién: Truc tiép, Truc tuyén, Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Béi véi nguoi duoc ctr dén nop ho so: Gidy gidi thiéu hoic gidy Gy quyén; thé
CCCD hoac Ho chiéu con gia tri st dung.

- Bdi véi co quan, t6 chirc, chitc danh nha nudc:

+ Pbi véi co quan, t6 chirc, chirc danh nha nudc dang ky thém dau wot: Van ban
cho phép duoc sir dung thém dau udt ctia co quan c6 tham quyén.

+ Pbi v6i co quan, td chire, chirc danh nha nude dang ky thém dau ndi, ddu thu
nho, dau xi: Van ban dé€ nghi dang ky thém con dau ctia nguoi dung dau co quan, to
chirc hoac churc danh nha nudc.

+ Ddi voi t6 chire kinh té dang ky thém dau uét, ddu ndi, ddu thu nho, du xi:
Van ban dé nghi dang ky thém con dau ctia nguoi dimg dau to chire kinh te.
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S6 luong: 01 hd so.
d) Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chire
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Co quan Canh sat Quan 1y hanh chinh vé trat
tu xa hoi
g) Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Gidy chimg nhn ding ky mau con déu,
con dau.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Co quan, to chirec, thrc dar‘lh nha nudc chi dugc sir dung mdt con d4u theo mau
do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

- Truong hop cﬁr} thiét phai sir dung thém con déu nhu con dau da cap (dau uot,

dau noi, dau thu nho, dau xi), thuc hién theo quy dinh sau day:

- Co quan, t6 chﬁ:c, chtrc danh nha nudc st dung thém dau uét phai dugc su cho
phép cua co quan c6 tham quyén;

- Co quan, td chuc, chic danh nha nude tu quyét dinh viéc st dung thém dau
no1, dau thu nho, dau xi;

- T6 chire kinh té tu quyét dinh viéc str dung thém con dau.

- Truong hop ndp hd so truc tiép: Vian ban, gidy to c6 trong hd so 13 ban chinh

hodac ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé can bod tiép nhéan ho
so doi chiéu theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hop nop hé so triee tuyen Van ban, gidy to trong hé so la van bdn dién
tir dwoc ky s6 béi nguwdi ¢é tham quyén va ky sé ciia co quan, t6 chire theo quy dinh ciia
phap luat (van ban dién tir co dinh dang la PDF).

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé quéan 1y va st
dung con dau;

- Thong tu 56:) 44/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua B truong B Cong an quy
dinh v€ mau con dau cua co quan, t6 chirc va chirc danh nha nudc;

- Thong tu s6 45/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cia Bo truéng Bé Cong an quy
dinh vé trinh ty dang ky mau con dau, thu hdi va hiy con diu, huy gia tri st dung con
dau, kiém tra viéc quan 1y va str dung con dau (duoc stra doi, bo sung theo Thong tu s6
15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua B9 truong Bo Cong an).
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97. Ping ky ddu ndi, ddu thu nhé, diu xi
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Cong an cac don vi tryc thudc bd ¢6 nhu cau dang ky dau ndi, dau thu
nhd, dau xi nhu mau con dau da cap ndp ho so té1 Cuc Canh sat quan 1y hanh chinh vé
trat tu xa hoi.

Cong an dia phuong dén nop ho so téi co quan Phong Canh sat quan Iy hanh
chinh vé trat tu xa hoi — Cong an tinh, thanh pho truc thuoc Trung vong.

Budc 2. Can b tiép nhan kiém tra tinh hop 16 va thanh phan cta hd so. Néu hd so
hop 1& va du thanh phan thi tiép nhan ho so giai quyét va ghi Gidy bién nhan cho nguoi
duoc cir dén lién hé nop ho so; néu ho so khong hop 18 hodc thiéu thanh phan thi khong
tiép nhan ho so va hudng dan nguoi lién hé/don vi hoan thién ho so ding quy dinh.

Budc 3. Tra con dau, Gidy ching nhan da ding ky mau dau theo quy dinh.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, Truc tuyén, Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Giay gi6i thiéu;

- Cong van dé nghi cap méi con diu;

- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap va cho phép str dung con du ctia B truong Bo
Cong an. D61 voi Cong an xd, phuong, thi tran, phai c6 ban sao van ban thanh 1ap, chia
tach, sap nhap, hop nhat dia giéi hanh chinh cua co quan c6 tham quyén. SO lugng: 01
ho so.

d) Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Canh sat quan 1y hanh chinh vé trat
tu xa hdi c6 tham quyén.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky mau con diu,
con dau.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Co quan, t6 chure, chtrc danh nha nuéc ¢ chirc ning cap van bang, ching chi
va gidy to c6 dan anh hodc niém phong tai li€u theo quy dinh cua phap luat thi dugc
phép sur dung dau noi, dau thu nho hodc dau xi.

- Co quan, td chire, chire danh nha nuée chi duoc st dung mot con d4u theo mau
do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh. Truong hop can thiét phai st dung thém
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con dau nhu con diu da cép (déu u6t, dau noi, diu thu nho, dau xi), thuc hién theo quy
dinh sau day:

+ Co quan, t6 chure, chire danh nha nuée st dung thém con dau uot phai dugc su
cho phép ctia co quan c6 tham quyén;

+ Co quan, td chire, chitc danh nha nuée tu quyét dinh vi¢c st dung thém diu
noi, dau thu nhé, dau xi;

+ T6 chtre kinh té ty quyét dinh viéc st dung thém con dau.

- Ngu:0’1 duoc co quan, to chire, chire danh nha nudce cu dén lién hé nop ho so

phai c6 gidy gidi thiéu hodc gidy uy quyén, xuét trinh thé Can cudc cong dan hodc
Chirg minh nhan din hodc Ho chiéu con gi trj st dung.

- Vin ban, gidy to c¢6 trong hd so 1a ban chinh hodc ban sao c6 chtng thuc hoic
ban sao kém theo ban chinh dé can b tiép nhan ho so d6i chiéu theo quy dinh cua phap
luat.

- Trudng hop ndp ho so truc tiép: vin ban, gidy to ¢6 trong hd so 1a ban chinh
hoac ban sao cé ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé can bod tiép nhan ho
so dbi chiéu theo quy dinh cta phép lut.

- Truong hop nop hé so truc tuyen van ban, gidy td trong ho so la van ban di¢n
tr duge ky sd bai nguoi c6 thim quyén va ky sd clia co quan, t6 chirc theo quy dinh
cua phap luat (van ban dién tir c6 dinh dang la PDF).

1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s0 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 caa Chinh pha vé quan 1y va st
dung con dau;

- Thong tu sé 44/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cua B truong B Cong an quy
dinh v€ mau con dau cia co quan, t6 chirc va chirc danh nha nudc;

- Théng tu 86 45/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 ctia Bd truong Bo Cong an quy
dinh vé trinh ty dang ky mau con dau, thu héi va hily con dau, hiy gia tri sir dung con
dau, kiém tra viéc quan 1y va sir dung con dau (duoc stra doi, bo sung theo Thong tu sb
15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ctia Bo truéng Bo Cong an).

98. Cap diing Ky, bién s6 ddi véi xe 6 6, xe may chuyén ding thudc luc lwong Cong
an nhan dan.

a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Chuan bi hd so theo quy dinh ctia phap luat.

- Cép gidy gi6i thiéu cua don vi quan 1y str dung xe, ghi rd ho tén,chirc vy, cip
bac cua nguodi dén dang ky xe kém theo;

- Gidy khai ding ky xe;
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- Quyét dinh phan bd, diéu dong xe ( d6i voi xe do Bo cap), hodc ching tir mua
xe ( dbi voi xe cac co quan, don vi ty mua sim);
- Chumg tir ngudn gdc xe.

Budc 2: Nop hd so dang ky xe 0 to tai Phong Canh sat giao thong Cong an dia
phuong hodc CO8.

- Can bd tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y ho so.
- Trudng hop ho so dad day du, hop 18 thi 1am céc thi tyc, thu 1& phi va cap
bién s0.
- Truong hop ho Ry thiéu hozc khong hop 1é thi can bo tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi dén ndp ho so lam lai cho kip thoi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: TUr thir 2 dén thir 7 hang tuan ( chii nhat va ngay
1& nghi).

Budce 3: Dén nhan Qiéy ching nhén dang ky xe tai D61 dang ky quan ly
phuong tién. Thoi gian tra két qua: Tu tht 2 dén thr 7 hang tuan ( chd nhat va ngay
1& nghi).

b) Cach thirc thyc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sb luong ho so:

- Giay gio1 thi¢u cia don vi quan ly stir dung xe, ghi rd ho tén, churc vy, cap bac
cua nguoi dén dang ky xe.

- Giy khai ding ky xe.

- Quyét dinh phan b, diéu dong xe ( d6i v6i xe B6 Cong an cap) hoidc ching tir
mua xe (do1 vai xe cac co quan, don vi ty mua sam);

- Ching tr ngudn goc cua xe;

- Can bg, chién s§ mang Chiing minh nhan dan, Can cudc cong dan hodc chung
minh Cong an nhéan dan dé xuat trinh.

* §6 luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:
- Cap bién so xe ngay sau khi tiép nhan ho so dang ky xe hop 18;
- Cap gidy dang ky xe khong qua 2 ngay lam viéc
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: C08, Cong an dia phuong.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky xe.
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h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Thu theo Thong tw s6 229/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta
B6 Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1¢ phi dang ky, cap bién
phuong tién giao thong co gidi duong bo. Cu thé:

- O 10 (trir xe 6 to chd nguoi tir 9 chd chd xudng): 150.0004.
- Xe 6 t6 ché ngudi tir 9 chd ché xudng: 1.000.000 d;

-So mi ro mooc, ro mode dang ky roi: 100.0004.

- Xe may tri gia tir 15.000.0004 tré xudng: 200.000d.

- Xe may tri gia tir 15.000.000d dén 40.000.000d: 400.000d.
- Xe may tri gia trén 40.000.0004d: 800.000 d.

i) Tén miu don, mau to khai: Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu 59/2020/TT-
BCA ngay 16/6/2020 cia Bo truéng Bo Cong an.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong B Cong an quy
dinh quy trinh cap, thu héi dang ky, bién s6 phuong ti¢n giao thong co gidi duong bo

(43 duoc stra d6i, bo sung tai Thong tu s 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cia Bo
trudng Bo Cong an);

- Thong tu s6 59/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh cong tac nghiép vu cip, thu hdi ding ky, bién sd phuong tién giao thong co gioi
duong bo cua lyc luong Canh sat giao thong (da dugce sira d6i, bo sung taiu Thong tu
s0 16/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cua Bo truéng Bo Cong an);

- Thong tu s6 229/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché do thu, ndp, quan 1y 1€ phi dang ky, cap bién s6 phuong ti¢n giao thong
co gidi duong bo.

99. Thu héi ding ky, bién s d6i v6i xe md to, xe 6 6, xe may chuyén dung thudc
Iwe lwgng Cong an nhan dan
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Nop gidy chiing nhan ding ky xe, bién s6 xe cho co quan quy dinh tai
khoan 3 diéu 6 Thong tu 58/2020/TT-BCA.

* Truong hop xe bi mat Giéy, ching nhan ding ky xe hodc bién s xe , chu xe
phai c6: Pon trinh bay 10 1y do bi mat.

Budc 2: Cap Gidy chimg nhan thu hdi gidy ching nhan ding ky, bién sb xe.
Thoi gian tra két qua: Tir thir 2 dén thir 7 hang tuan ( chu nhat va ngay 18 nghi).
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
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¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Gidy chtng nhan dang ky xe;
- Bién sb xe;

- Can by, chién s§ mang Chirmg minh nhan dan hoic chimg minh Cong an nhan
dan dé xuat trinh.

* Sd luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Cap gidy ching nhan thu hoi dang ky, bién sé xe khong qué 02
ngay lam viéc.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Giay chimg nhan thu hdi dang ky, bién sb xe.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu 58/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua B truong Bo Cong an quy
dinh quy trinh cap, thu hoéi dang ky, bién sé phuong tién giao thong co gidi dudng bd
(43 duoc stra d6i, bo sung tai Thong tu s 15/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 cia Bo
trudng Bo Cong an);

- Thong tu s6 59/2020/TT-BCA ngay 16/6/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh cong tac nghiép vu cip, thu hdi dang ky, bién s6 phuong tién giao thong co gisi
duong bo cua luc luong Canh sat giao thong (da duoc stra ddi, bd sung taiy Thong tu
s6 16/2022/TT-BCA ngay 06/4/2022 ciia Bo truong Bo Cong an);

- Théng tu s6 229/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 ctua B Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché do thu, ndp, quan 1y 1€ phi dang ky, cap bién s6 phuong tién giao thong
co gidi duong ba.

100. Cap ding ky, bién kiém soat phwong tién thily Cong an nhin déan
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Co quan diang ky tiép nhan, kiém tra hd so ding ky.

- Truong hop h(k)‘ so dang ky phuong tién thuy chua day du theo quy dinh thi
hudong dan cu thé mdt lan bang van ban.

- Trudng hop hd so dang ky phuong tién thuy ddy du theo quy dinh thi co quan
dang ky thuc hién viéc dang ky theo quy dinh.
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Budc 2. Thuc hién viée dang ky.

- Kiém tra ddi chiéu cac thong s k¥ thuat, sé may phuong tién thuy trong hd so
dang ky véi thuc té phuong ti€n thuy.

- Cép sb dang ky va tién hanh hoan tat thu tuc dang ky trinh cdp c6 thim quyén
duyét, ky cac gidy to vé dang ky phuong tién thuy theo quy dinh.

- Dan 01 anh dang ky phuong tién thiy vao mit sau gidy dang ky phuong ti¢n
thiy; ban giao cho don vi dang ky, st dung phuong tién thiy va vao sé theo doi.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Gidy khai ding ky phuong tién thiy.
- Giy to cta don vi quan 1y, sir dung phuong tién thity, gom:
+ Gidy gi6i thiéu ctia don vi quan 1y, str dung.

+ Ban ph6 t6 The CCCD, CMND hogc Chimg minh CAND cua can bo dén dang
ky (c6 xuat trinh ban chinh dé doi chiéu).

- Gidy to cta phuong tién thity, gom:
+ Tai liéu chimg minh ngudn gdc cua phuong tién thiy.

+ Gidy chung nhan an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng ciia phuong tién thuy
doi véi phuong tién thuy thude dién phai dang kiém.

+ 02 anh mau kich thuéc 10x15cm chup toan canh man phai theo hudng tir 1ai
vé mili cia phuong tién thuy & trang thai noi.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay 1am viéc, tinh tir ngdy nhan du hd so, gidy
to hop 1€.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong

g) Két qua thuc hién thil tuc hanh chinh: Gidy ding ky phuong tién thiy Cong an
nhan dan.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mﬁurtc‘r khai: Mau s6 01: Giay khai dang ky phuong tién thity (Ban hanh
keém theo Thong tu s6 47/2016/TT-BCA ngay 14/11/2016 cia B truong Bo Cong an).

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu sO 47/2016/TT-BCA ngay
14/11/2016 cua B¢ trudng Bo Cong an quy dinh vé dang ky, dang kieém phuong tién
thuy Cong an nhan dan.
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101. Cép d6i Gidy ding Ky, bién kiém soat phwong tién thity Céng an nhin din
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Tiép nhan, kiém tra ho so.

- Truong hop ho so chua day du theo quy dinh thi hudng dan cu thé mot 1an bang
van ban.

- Truong hop ho so day du theo quy dinh thi co quan dang ky thuc hién viéc ding
ky theo quy dinh.

Budc 2. Thuce hién viée cap ddi gidy dang ky.

- Kiém tra ddi chiéu cac thong s k¥ thuat, sé may phuong tién thiry trong hd so
dang ky véi thuc té phuong tién thuy.

- Cép sb dang ky va tién hanh hoan tat thu tuc dang ky trinh cap c6 thim quyén
duyét, ky cac gidy to vé dang ky phuong tién thuy theo quy dinh.

- Dan 01 anh dang ky phuong tién thay vao mat sau gidy dang ky phuong tién
thiy; ban giao cho don vi dang ky, st dung phuong tién thiy va vao so6 theo doi.

- Thu h01 gidy dang ky phuong tién thily cii va cat goc phia trén bén phai mat
trudc cla gidy dang ky phuong tién thiy duoc thu hoi.

b) Cach thirc thuc hién: Truc t1ep.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Cong van dé nghi doi lai gidy ding ky phuong tién thuy co xac nhan cia tha
trudng don vi quan ly, st dung phuong tién thuy.

- Gidy ding ky phuong tién thuy da cép.

- Anh mau kich thudc 10x15cm chup toan canh man phai theo hudng tir 1ai vé
mili cia phuong tién thuy ¢ trang thai noi.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay 1am viéc, tinh tir ngdy nhan du ho so, gidy
to hop 1€.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky phuong tién thiy Cong an
nhan dan.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
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I) Can ct phap ly cua thu tyc hanh chinh: Thong tu sO 47/2016/TT-BCA ngay
14/11/2016 cua B truéng Bo Cong an quy dinh vé dang ky, dang kiém phuong tién
thuy Cong an nhan dan.

102. Cap lai Giay diing Ky, bién kiém soat phwong tién thily Céng an nhin din
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Tiép nhan, kiém tra ho so.

.+ Truong hop hd so chua diy du theo quy dinh thi huéng dan cu thé mot lan
bang van ban.

- Truong hop ho so day du theo quy dinh thi co quan ding ky thuc hién viéc dang
ky theo quy dinh.

Budc 2. Thyc hién viéc cip lai gidy ding ky.

- Kiém tra d6i chiéu cac thong s6 ki thuét, sé may phuong tién thuy trong hd so
dang ky véi thuc té phuong tién thuy.

- Cép sb dang ky va tién hanh hoan tat thu tuc dang ky trinh cap c6 thAm quyén
duyét, ky cac gidy to vé dang ky phuong tién thiy theo quy dinh.

- Dan 01 anh dang ky phuong tién thiy vao mit sau gidy dang ky phuong tién
thuy; ban giao cho don vi dang ky, st dung phuong tién thuy va vao so6 theo doi.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Cong van dé nghi cap lai gidy dang ky phuong tién thay, trong d6 néu 13 1y do
bi mat, c6 xac nhan cua thu truéng don vi quan 1y, st dung phuong tién thuy.

- Gidy to cta don vi quan 1y, str dung phuong tién thity, gom:
+ Gidy gi6i thiéu ctia don vi quan 1y, sir dung.

+ Ban ph6 t6 The CCCD, CMND hogc Chimg minh CAND cua can bo dén dang
ky (c6 xuat trinh ban chinh dé doi chiéu).

- Anh mau kich thudc 10x15c¢cm chup toan canh man phai theo hudng tir 14i vé
miii cua phuong tién thuy ¢ trang thai noi.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, tinh tir ngay nhan du ho so, gidy
to hop 1€.

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky phuong tién thuy Cong an
nhan dan.
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h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

I) Can ctr phap 1y cia thu tyc hanh chinh: Thong tu s6 47/2016/TT-BCA ngay
14/11/2016 cua B¢ truéng Bo Cong an quy dinh veé dang ky, dang kieém phuong ti¢n
thuy Cong an nhan dan.

103. Xéa tén trong so theo déi diing ky phwong tién thily Céng an nhan dan
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Tiép nhan, kiém tra ho so.

- Trudng hop ho so chwa ddy du theo quy dinh thi hudng dan cy thé mot 1an bang
van ban.

- Trudng hop hd so day du theo quy dinh thi co quan ding ky thuc hién viéc ding
ky theo quy dinh.

Budc 2. Thyc hién viéc cip lai gidy dang ky.

- Kiém tra d6i chiéu cac thong s ki thuét, sé may phuong tién thuy trong hd so
dang ky véi thyc t€ phuong tién thuy.

- Cép sb dang ky va tién hanh hoan tat thu tuc dang ky trinh cap c6 thim quyén
duyét, ky cac gidy to vé dang ky phuong tién thuy theo quy dinh.

- Dan 01 anh dang ky phuong tién thay vao mit sau gidy dang ky phuong tién
thuy; ban giao cho don vi dang ky, st dung phuong tién thuy va vao s6 theo doi.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Cong vin dé nghi xo6a tén trong so6 theo ddi ding ky phuong tién thay Cong an
nhan dan, trong dé néu 10 1y do dé nghi x6a, c6 x4ac nhan cua tha trudng don vi quan
1y, stt dung phuong tién thuy.

- Giy to cta don vi quan 1y, str dung phuong tién thity, gom:
+ Gidy gioi thiéu ctia don vi quan 1y, sir dung.

+ Ban pho t6 Thé CCCD, CMND hoic Chirng minh CAND ctia cén bd dén dang
ky (c6 xuat trinh ban chinh dé doi chiéu).

- Anh mau kich thudc 10x15cm chup toan canh man phai theo huong tur 1ai vé
miii cua phuong tién thuy & trang thai noi.

d) Thoi han giai quyét: Khdng qua 05 ngay lam viéc, tinh tir ngay nhan du hd so, gidy
to hop 1€.
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d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: T chire
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an cc don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Théng bao x6a phuong tién thuy Coéng an
nhan dan.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

I) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Thong tw s6 47/2016/TT-BCA ngay
14/11/2016 cua B¢ trudng Bo Cong an quy dinh veé dang ky, dang kieém phuong ti¢n
thuy Cong an nhan dan.

104. Cap méi Giay phép lai xe trong Cong an nhéan dén
a) Trinh tu thuc hién:
’ Budc 1. Thong bao trong luc lugng Cong an toan don vi, dia phuong vé viéc thi
Giay phép lai xe;
- Tiép nhan ho so cta can b, chién sy Cong an cac don vi, dia phuong.

- Lap danh séach can bo, chién sy du thi Gidy phép 1ai xe trinh Giam ddc Cong an
dia phuong phé duyét.

Budc 2. Thanh 1ap Hoi ddng sat hach.

- T6 chirc thi lay gidy phép lai xe ( thi Iy thuyét, thyc hanh, cham diém, cong bd
két qua).

Budc 3. Cap gidy phép lai xe cho can bo, chién sy dat két qua theo quy dinh.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Pon xin thi, d6i, cap lai Gidy phép lai xe c6 dan anh (4x6), co xac nhan cia
Thu trudng don vi noi cong tac.

- Gidy kham stc khoe do co sd'y té co thim quyén cip cta BO y té.

- 02 anh mau kiéu chan dung ( kich thudc 2x3): ST quan, ha si quan, chién sy mic
trang phuc theo Di€u Iénh Cong an nhan dan, do1 mii ké pi; cong nhan cong an, nguoi
c6 hop dong lao dong trong Cong an nhan dan thi mdc trang phuc gon gang, lich su.

- Bién ban tong hop két qua sat hach lai xe ( mau sé 04 phu luc s6 09 ban hanh
kém theo thong tu nay);



184

- Bbi v6i Cong nhan cong an, nguoi c6 hop ddng lai dong trong Cong an nhén
dan thi phai c6 thém ban sao quyet dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong ( tir 12
thang tré 1én) ctia cap c6 tham quyén.

- Két qua thi.
* §6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay can bo chién sy du sat hach
lai xe trung tuyén, Co quan Canh sat giao thong thyc hién cap Giay phép lai xe cho Can
b chién si triing tuyén.

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chuc
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Canh sat giao thong
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép lai xe
h) Phi, 18 phi (néu co):
- Sat hach 1y thuyét: 40.000 d
- Sat hach thuc hanh: 50.000d

i) Tén mau don, miu to khai: Mau s6 03: Pon dé nghi sat hach, cap, doi, cap lai Gidy
phép lai xe ban hanh kém theo Thong tu 79/2019/TT-BCA ngay 26/12/2019 cua Bo
truong Bo Cong an.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can ctr phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Thong tu 79/2019/TT-BCA ngay 26/12/2019
cua B9 truéong Bo Cong an quy dinh vé dao tao, sat hach, cap va quan 1y giay phép lai
xe trong Cong an nhan dan.

105. Céap d6i Gidy phép l4i xe
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Chuan bi ho so theo quy dinh.
Budc 2. Doi gidy phép lai xe
- Tiép nhan van ban dé nghi cua can bd chién sy c6 nhu cau d6i Gidy phép
l4i xe.
- Tién hanh in, cap Gidy phép 1ai xe méi.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
* Pdi v6i Gidy phép lai xe khi hét thoi han st dung, bi hu hong:
- Gidy phép lai xe.
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- Pon d& nghi d6i gidy phép lai xe c6 xac nhan cua thu trudng don vi noi
cbng tac.
- Ho so géc.
- Gidy phép lai xe hét han st dung, bi hu hong.
- Gidy kham stc khoe do co sd y té co thim quyén cap cta Bo y té.

- 02 anh mau kiéu chan dung ( kich thudc 2x3): ST quan, ha si quan, chién sy mic
trang phuc theo Dicu Iénh Cong an nhan dan, d6i mi k€ pi; cong nhan cong an, nguoi
cd hop dong lao dong trong Cong an nhan dan thi mac trang phuc gon gang,
lich su.

* Po1 voi Gidy phép lai xe do nganh Giao thong van tai, quan doi nhan
dan cap:

- 02 anh mau chup kiéu chan dung theo quy dinh.

- Pon dé nghi d6i gidy phép 1ai xe c6 xac nhan cua thu truong don vi noi
cong tac.

- Gidy kham strc khoe do co sy té c6 tham quyén cap cta Bo y té;
- Gidy phép lai xe con thoi han st dung.
- Ho so gbc ( Béi véi Gidy phép 1ai xe do nganh Giao théng van tai cap).

- Péi voi Cong nhan cong an, nguoi c6 hop dong lai dong trong Cong an nhan
dan thi phai c6 thém ban sao quy¢t dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong ( tir 12
thang trg 1€n) cua cap c6 tham quyén.

*Sd luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 3 ngdy 1am viée ké tir ngay tiép nhan ho so co
du thu tuc.

d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Canh sat giao thong.

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép l4i xe.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Lé& phi cap gidy phép lai xe: In trén chat liéu nhya: 135.0004d

i) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 03 - Don dé nghi sat hach, cép, doi, cép lai Giéy
phép lai xe ban hanh kém theo Thong tu 79/2019/TT-BCA ngay 26/12/2019 ctua Bo
truong Bo Cong an.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
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I) Cén cu phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Thong tu 79/2019/TT-BCA ngay 26/12/2019
cua B9 truéng B6 Cong an quy dinh vé dao tao, sat hach, cap va quan 1y gidy phép lai
xe trong Cong an nhan dan.

106. Cap lai Giay phép lai xe
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Chuan bi hd so theo quy dinh.
Budc 2. Cap lai gidy phép 1ai xe
- Tiép nhén vin ban dé nghi cta can bd chién sy c6 nhu cau cap lai Gidy phép
lai xe.
- Tién hanh in, cap Gidy phép lai xe méi.
b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
* P6i voi Gidy phép 1ai xe khi hét thoi han str dung, bi hu hong:
- Giay phép lai xe.

- Pon dé nghi d6i gidy phép lai xe c6 xac nhan cia thu trudng don vi noi
cong tac.

- Ho so gbce.
- Gidy phép lai xe hét han st dung, bi hu hong.
- Gidy kham stc khoe do co sd y té co thdm quyén cip cta Bo y té.

- 02 anh me‘lu‘ kiéu chan dung ( kich thudc 2x3): ST quan, ha si quan, chién sy mac
trang phuc theo Diéu 1énh Cong an nhan dan, doi mii ké p1; cong nhan cong an, nguoi
c6 hgp dong lao dong trong Cong an nhan dan thi mdc trang phuc gon gang,
lich su.

* Pbi voi Gidy phép 1ai xe do nganh Giao thong van tai, quan doi nhan
dan cap:

- 02 anh mau chup kiéu chan dung theo quy dinh.

- Pon dé nghi d6i gidy phép lai xe c6 xac nhan cia thu trudng don vi noi
cong tac.

- Gidy kham stc khoe do co sd y té co thdm quyén cip cua Bo vy té;
- Gidy phép l4i xe con thoi han st dung.

- Ho so gbe ( Béi véi Gidy phép lai xe do nganh Giao théng van tai cap).
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- Bbi v6i Cong nhan cong an, nguoi c6 hop ddng lai dong trong Cong an nhan
dan thi phai co thém ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong ( tu 12
thang trd lén) cua cap cé tham quyén.

* Sd luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 3 ngdy 1am viée ké tir ngay tiép nhan ho so ¢o
du thu tuc.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C& nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan Canh sat giao thong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lai xe.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Lé& phi cap gidy phép lai xe: In trén chat liéu nhya: 135.000d

i) Tén miu don, mau to khai: Mau s6 03 - Pon dé nghi sat hach, cap, doi, cip lai Gidy
phép lai xe ban hanh kém theo Thong tu 79/2019/TT-BCA ngay 26/12/2019 cua Bo
truong Bo Cong an.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Thong tu 79/2019/TT-BCA ngay 26/ 12/2019
cua B9 truéong Bo Cong an quy dinh vé dao tao, sat hach, cap va quan 1y giay phép lai
xe trong Cong an nhan dan.

107. Kiém dinh an toan ky thudt va bio vé moi trudmg xe 6 td, xe may chuyén dung
cua lyc lwrong CAND lan dau.

a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.
- Gidy gi6i thiéu;
- Gidy ching nhan diang ky xe;
- Gidy phép lai xe;
- Giay chimg minh CAND hoic thé CCCD hoic CMND;

Budc 2: Nop ho so ding ky xe 6 t6 tai Co quan Canh sat giao thong Cong an dia
phuong hodc CO8.

- Can b tiép nhan ho so.
- Lai xe ké khai bién ban kiém tra 1ap S6 kiém dinh.
- Lai xe ké khai phiéu kiém dinh.

* Can b tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y cta hd so.
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- Trudng hop hd so di day du, hop 18 thi 1am thu tuc kiém dinh néu dat yéu cau
thi cap gidy s6 diém dinh va tem kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi truong.

- Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 18 hodc kiém dinh khong dat yéu cau
thi can bo tiep nhan ho so kiém dinh, huéng dan d€ ngudi deén ndp ho so dua xe di ki€ém
dinh 1am lai ho so stra chita xe cho kip thoi.

- Thoi gian tiép nhan hd so: Tir th 2 dén thi 7 hang tudn (chu nhat va ngay
1€ nghi).

Budc 3: Tién hanh kiém dinh, kiém tra xe dan tem kiém dinh va cip gidy ching
nhan kiém dinh va s6 kiém dinh 1an dau: In glay ching nhan klem dinh va tem kiém
dinh; dién cac thong tin cua chu xe, xe vao s6 kiém dinh; vao s6 theo doi kiém dinh xe,
hoan chinh ho so trinh cip c6 tham quyén ky, dong dau so kiém dinh, gidy chimg nhan
kiém dinh, dong dau treo vao goc trén bén trai tem kiém dinh. Gidy ching nhan kiém
dinh va tem kiém dinh cap cho xe phai c6 cing mot so seri.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Giy gi6i thiéu, gidy dang ky xe, gidy phép lai xe (do nguoi 1ai xe xuat trinh)
- Ké khai phiéu kiém dinh (theo mau).
- Bién ban lap so kiém dinh.
- Phiéu kiém dinh.
- Gidy chimg nhan kiém dinh va s6 kiém dinh.
- CBCS mang chtrng minh CAND hoic thé CCCD hoic CMND d¢ trinh.
*Sd luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 2 ngay lam viéc
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Canh sat giao thong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 kiém dinh va tem kiém dinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu s6 04 ban hanh kém theo Thong tu 72/2019/TT-BCA ngay 12/12/2019
cua Bo truong BO Cong an;

- MAu s6 05 ban hanh kém theo Thong tu 72/2019/TT-BCA ngay 12/12/2019
cua Bo truong B§ Cong an.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
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I) Cén cu phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Thong tu 72/2019/TT-BCA ngay 12/12/2019
cua Bo tru’("mg B6 Cong an quy dinh viéc t6 churc kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé
moi truong doi véi xe 0 td, xe may chuyén dung trong CAND.

108. Kiém dinh an toan ky thuat va bio vé moi trueong xe 0 td, xe may chuyén dung
cia lyc lwgng CAND lan tiep theo

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Chuan bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.
- Giay gi6i thiéu;
- Gidy ching nhan dang ky xe;
- Gidy phép lai xe;
- S6 kiém dinh;
- Ké khai phiéu kiém dinh;
- Gidy chting minh CAND hoic thé CCCD hoic CMND;
Budc 2: Kiém tra ho so gidy to.
- Tiép nhan va kiém tra cac gidy to xe va nguoi 1ai xe theo quy dinh;
- Nhép dit liéu phuong tién kiém dinh kiém dinh va hé thong may vi tinh
Budc 3: Kiém tra phuong tién va xir 1y két qua

- Kiém tra cac thong s6 k¥ thuat ctia phuong tién theo bién ban lap so kiém dinh
va ki€ém tra an toan k¥ thuat va bdo vé€ moi truong xe theo ding trinh ty ki€m tra xe
theo quy dinh;

- Can bo kiém dinh phai ghi nhéan s liéu kiém tra, truyén két qua kiém tra & mdi
cong doan vé may chu, ky két luan “dat hodc khong dat” ciia moi cong doan trong phicu
kiém dinh;

- Két thuc viéc kiém dinh can bo kiém dinh xe tong hop két qua kiém dinh, hoan
chinh cac ndi dung, in, ky xac nhan phiéu ki€ém dinh “dat hoac khong dat” va yéu cau
nguoi lai xe ky vao phiéu kiém dinh;

- Truong hop xe khong dat tiéu chuan an toan k¥ thuat va bao vé moi truong theo

quy dinh, can bd kiém dinh xe thong bao va yéu cau don vi quan 1y va su dung xe sua
chita, bao dudng xe bao dam tiéu chuan quy dinh méi kiém tra tiép;

- Trudng hop xe dat tiéu chuan an toan k¥ thuat va bao vé méi truong theo quy
dinh, giai quyét nhu sau: In gidy chimg nhan kiém dinh va tem kiém dinh; dién cac
thong tin ctia chu xe, xe vao s6 kiém dinh; vao s6 theo doi kiém dinh xe, hoan chinh hd
so trinh cip c6 thdm quyén ky, dong dau sd kiém dinh, gidy chting nhan kiém dinh,
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dong dau treo vao goc trén bén trai tem k@ém dinh. Gidy chirng nhan kiém dinh va tem
kiém dinh cap cho xe phai c6 cung mdt so seri.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Giy gi6i thiéu, gidy dang ky xe, gidy phép lai xe (do nguoi 1ai xe xuat trinh)

- Ké khai phiéu kiém dinh (theo mau).

- Bién ban lap so kiém dinh.

- Phiéu kiém dinh.

- Gidy chimg nhan kiém dinh va s6 kiém dinh.

- CBCS mang chtrng minh CAND hoic thé CCCD hoic CMND dé trinh.

* 80 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 2 ngay lam viéc.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Canh sat giao thong.
) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: S6 kiém dinh va tem kiém dinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Miu s6 04 ban hanh kém theo Thong tu 72/2019/TT-BCA ngay 12/12/2019
cua Bo truong BO Cong an;

- Mau s6 05 ban hanh kém theo Thong tu 72/2019/TT-BCA ngay 12/12/2019
cua Bo truong Bo Cong an.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
I) Cén cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Thong tw 72/2019/TT-BCA ngay 12/12/2019
cua Bo tru’()’ng B§ Cong an quy dinh viéc t6 chirc ki€ém dinh an toan k¥ thuat va bao vé
moi truong doi véi xe 0 td, xe may chuyén dung trong CAND.

109. Cap giay chirng nhén an toan ky thuit va bao vé méi truwong xe 6 td, xe may
chuyén dung cua luc lwgng CAND

a) Trinh tu thuc hién:

- Tqié’p nhéan h?) so (gidy gioi thidu; Gidy chimg nhan dang ky xe; Gidy phép lai
xe; SO kiém dinh (n€u c0))

- Ké khai phiéu kiém dinh;
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- Kiém tra xe;
- Cép giéy chirng nhan kiém dinh, s6 kiém dinh, tem kiém dinh;
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Gidy gi6i thiéu, gidy dang ky xe, gidy phép lai xe (do nguoi 14i xe xuét trinh);

- Cong van dé nghi cap va doi lai chung nhan kiém dinh cua co quan quan
ly xe;

- S6 kiém dinh cii (d6i véi xe dang kiém lan tiép theo);
- Phiéu kiém dinh.
- Gidy chtng nhan kiém dinh va s6 kiém dinh, tem kiém dinh.
- CBCS mang chtmg minh CAND hoic thé CCCD hoic CMND dé trinh.
* SO lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 2 ngay lam viéc.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan Canh sat giao thong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 kiém dinh va tem kiém dinh
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

i) Tén mau don, miu to khai: Mau sé 04 ban hanh kém theo Théng tu 72/2019/TT-
BCA ngay 12/12/2019 cua B6 truéng B Cong an.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can cur phap ly cta thu tyc hanh chinh: Thong tu 72/2019/TT-BCA ngay 12/12/2019
cua Bo tru:c’mg Bo Cong an quy dinh viéc t6 churc kiém dinh an toan ky thuat va bao vé
moi trudng doi vai xe 6 t0, xe may chuyén dung trong CAND.

110. Cap d6i gidy chirng nhin an toan ky thuit va bao vé méi truong xe 6 to, xe
may chuyén dung caa lwe lwgng CAND

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cta phép luat;
Budc 2: Nhung truong hop phai cap do6i gidy chimg nhan kiém dinh

* Khi cai tao thay ddi tinh ning sir dung, thay d6i hé thong tong thanh, thay doi
mau son cua xe hodc thay doi chu s¢ hitu xe;

* Truong hop s6 kiém dinh hoac tem kiém dinh bi rach, hu hong:
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- Can bd tiép nhan ho so kiém tra tinh phép 1y cta hd so;

- Truong hop hd so da di hop 18 thi lam thu tuc kiém dinh néu dat yéu cau thi
cap s6 ki€ém dinh hoac tem ki€ém dinh ATKT va BVMT

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 hodc kiém dinh khong dat yéu cau
thi can b tiép nhan ho so kiém dinh hudng dan dé€ ngudi dén ndp ho so bo sung ho so,
sua chira xe kip thoi.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- Giy gi6i thiéu, gidy dang ky xe, gidy phép lai xe (do nguoi 14i xe xuét trinh);

- Cong van dé nghi cap va doi lai chung nhan kiém dinh cta co quan quan
ly xe;

- Ké khai Phiéu kiém dinh.
- CBCS mang chtrmg minh CAND hoic thé CCCD hoic CMND dé trinh.
* S0 luong ho so: 01 bg.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan canh sat giao thong.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 kiém dinh va tem kiém dinh.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

i) Tén mau don, miu to khai: Mau sé 04 ban hanh kém theo Théng tu 72/2019/TT-
BCA ngay 12/12/2019 cua B6 truéng B Cong an.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Cén ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh: Thong tu 72/2019/TT-BCA ngay 12/12/2019
cua Bo tru’é‘ng B6 Cong an quy dinh viéc t6 chuirc kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé
moi trudong doi véi xe 6 t6, xe mdy chuyén dung trong CAND

111. Cap lai gidy chirng nhan an toan ky thuit va bao vé méi trudong xe 6 to, xe
may chuyén dung caa lwe lwgng CAND

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cta phép luit;
Budc 2: Nhung truong hop phai cap lai gidy chirng nhan kiém dinh

- Khi cai tao thay d6i tinh ning sir dung, thay doi hé thong tong thanh, thay doi
mau son cua xe hodc thay doi chu s¢ hitu xe;
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- Truong hop sb kiém dinh hodc tem kiém dinh bi mét (phai c6 cong van trinh
bay gui co quan ki€ém dinh);
* Can b tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y ctia ho so;

- Truong hop ho so da di hop 18 thi 1am thu tuc kiém dinh néu dat yéu cau thi
cap s6 ki€ém dinh hoac tem ki€ém dinh ATKT va BVMT

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 hodc kiém dinh khong dat yéu cau
thi can b tiép nhan ho so kiém dinh huéng dan d€ ngudi dén ndp ho so bd sung ho so,
sua chira xe kip thoi.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Giy gi6i thiéu, gidy dang ky xe, gidy phép lai xe (do nguoi 1ai xe xuét trinh);

- Cong van dé nghi cap va doi lai chung nhan kiém dinh cta co quan quan
ly xe;

- Ké khai Phiéu kiém dinh.
- S6 kiém dinh cii;
- Phiéu kiém dinh;
- Gidy chimg nhan kiém dinh, tem kiém dinh;
- CBCS mang chtrng minh CAND hodc thé CCCD hoic CMND dé trinh.
*Sd luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc.
e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Co quan canh sat giao thong.
) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: S6 kiém dinh va tem kiém dinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau s6 04 ban hanh kém theo Thong tw 72/2019/TT-
BCA ngay 12/12/2019 cua B¢ truéng B Cong an.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

I) Can cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Thong tu 72/2019/TT-BCA ngay 12/12/2019
cua Bo tméng B6 Cong an quy dinh viéc t6 churc kiém dinh an toan k¥ thuat va bao v¢
moi trrong do1 voi xe 0 t0, xe may chuyén dung trong CAND.

112. Ping kiém phwong tién thily trong Cong an nhan dan

a) Trinh ty thyc hién:
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Budc 1: Lap cong vin dé nghi ding kiém va cc hd so ¢6 lién quan giri Co quan
CSGT,;
Budc 2: Tiép nhan, kiém tra hd so

Phuong tién sau khi kiém tra néu du diéu kién ATKT va BVMT thi cép gidy
chung nhan ATKT va BVMT phuong ti¢n thuy;

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
* P6i voi hd so dang kiém 1an dau:
- Cong van dé nghi dang kiém;
- Ho so thiét ké dugc duyét ciia phuong tién thuy (ban sao);
- Cac bién ban kiém tra, nghiém thu k¥ thuat xuat xuong (ban sao);
* Ho so dang kiém cac lan tiép theo:
- Cong van dé nghi dang kiém;
- Gidy dang ky phuong tién thity (ban sao);

- Gidy chung nhan ATKT va BVMT phuong tién thiy, s6 kiém tra k§ thuat
phuong tién thuy (ban chinh);

- Ho so thiét ké hodn cai, stra chita phuong tién va cac bién ban kiém tra, nghiém
thu k¥ thuat xuat xuong do6i véi phuong tién thuy da sta chita, hoan cai
(ban sao).

*Sd luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khdng qua 05 ngay lam viéc
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan canh sat giao thong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: S6 kiém dinh va tem kiém dinh.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong
i) Tén mau don, mAu t& khai: Theo Thong tu s6 47/2016/TT-BCA.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
1) Can ctr phap 1y cia tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

113. Cép gidy chirng nhén an toan ky thuit va bao vé méi truong, sé kiém tra ky
thuat phwong tién thuy

a) Trinh ty thyc hién:
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Budc 1: Pon vi quan 1y, st dung phuong tién thiry 1ap Cong van dé nghi va hd
so ¢o lién quan guri Co quan CSGT,;

Budc 2: Tiép nhan, kiém tra hd so, vao sb tiép nhan; tra két qua cip gidy ching
nhan ATKT va BVMT, S6 kiém tra k¥ thudt phuong tién thuy.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Gidy gi6i thiéu;
- Cong van dé nghi cta co quan quan 1y, str dung phuong tién thiy;
- S6 kiém dinh cii (d6i v6i xe dang kiém 1an tiép theo).
* 80 lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan canh sat giao thong.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chtimg nhan ATKT va BVMT, S6 kiém
tra k¥ thuat phuong tién thuy.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

I) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu sO 47/2016/TT-BCA ngay
14/11/2016 cua B¢ trudng Bo Cong an quy dinh veé dang ky, dang kieém phuong tién
thuy Cong an nhan dan.

114. Poi gidy chirng nhén an toan Ky thuit va bao vé méi truweong, so kiém tra ky
thuat phwong tién thuy

a) Trinh tu thuc hién:

~ Budc 1: Don vi quan ly, su dung phuong tién thuy lap Cong van néu 16 ly do cap
do6i va cac ho so c6 lién quan gui Co quan CSGT;

Budc 2: Tiép nhém,?kiéron tra ho so, vao so tiép nhan; tra két qua cap giay ching
nhan ATKT va BVMT, S6 kiém tra k¥ thudt phuong tién thuy.

b) Céch thiurc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Gidy gi6i thiéu;

- Cong van dé nghi cua co quan quan 1y, str dung phuong tién thiy;
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’ - Gidy chimg nhian ATKT va BVMT, S kiém tra k§y thuat phuong tién thuy duoc
cap trudc do;
* Sd luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan canh sat giao thong.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy ching nhan ATKT va BVMT, S6 kiém
tra ky thuat phuong tién thuy.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng
i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can ct phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu sO 47/2016/TT-BCA ngay
14/11/2016 cua B9 truéng Bo Cong an quy dinh vé dang ky, dang kiém phuong tién
thuy Cong an nhan dan.

115. Cap lai gidy chirng nhan an toan k¥ thuit va bio vé méi truong, so Kiém tra
ky thuat phuwong tién thuy

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Don vi quan Iy, su dung phuong tién thuy lap Cong van néu 16 ly do cap
lai va cac ho so c6 lién quan gui Co quan CSGT;

Budc 2: Tiép nhan,vkiérvn tra hd so, vao s tiép nhan; tra két qua cap gidy ching
nhan ATKT va BVMT, So6 kiém tra k¥ thuat phuong tién thuy.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Giy gi6i thiéu;
- Cong van dé nghi cta co quan quan 1y, str dung phuong tién thiy;
* §6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan canh sat giao thong.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chting nhan ATKT va BVMT, S6 kiém
tra k¥ thuat phuong tién thuy.

h) Phi, 18 phi (néu c6: Khong.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

I) Can ctr phap 1y cia thu tyc hanh chinh: Thong tu s6 47/2016/TT-BCA ngay
14/11/2016 cua B¢ truéng Bo Cong an quy dinh veé dang ky, dang kieém phuong ti¢n
thuy Cong an nhan dan.

116. Tham duyét thiét ké vé phong chay va chira chay
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Ca nhan, t6 chirc chuan bi hd so theo quy dinh cta phép lut.

Budc 2: Ca nhan, t6 chtrc ndp hd so cho Phong Canh sat phong chay, chira chay
va ciru nan, ctru ho cap tinh hodc Cyc Canh sat phong chay, chira chay va ctru nan, ctru
ho. Nguoi dén nop ho so phai co gidy gidi thidu hodc gidy uy quyeén, xudt trinh thé Can
cudc cong dan hodc Chirng minh nhan dan hodc Ho chiéu hodc Chimg minh Cong an
nhan dan con gia tri st dung.

Budc 3: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢ va thanh phan cta ho so (cac van
ban gidy to c6 trong ho so khi giri co quan Cong an 1a ban chinh hodc ban sao c6 cong
chirng, chirng thuc hodc ban sao hodc ban chup keém theo ban chinh dé can bd tiép nhan
hd so d6i chiéu).

- Néu hd so hop 1¢ va du thanh phan thi viét Phiéu tiép nhan giai quyét thu tuc
hanh chinh vé phong chay, chita chay (Mau sé PC03) giao cho ngudi ndp hd so 01 ban
va luu 01 ban;

-‘Né’u hd so chua day du the‘mh,ph?m hodc chua hop 1€ thi tra lai, hudng dan hoan
thién ho so va ghi thong tin vao Phiéu huong dan b6 sung ho so (Mau s6 PC04) giao
cho nguo1 ndp ho so 01 ban va luu 01 ban.

Budc 4: Ca nhan, t6 chtic ndp phi tham duyét thiét ké vé phong chay va chira
chday theo thong bdo ndp phi cua Co quan Canh sat phong chdy, chira chay va ctru nan,
ctru ho.

Budce 5: Can cu theo ngay hen trén Phiéu tlep nhén giai quyet thu tuc hanh chinh

vé phong chdy, chita chay, ca nhan, to chirc dén noi nop hd so dé nhan két qua hoic
thong qua dich vu buu chinh (néu c6).

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, Truc tuyén, Qua dich vu buu chinh
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
* Pbi voi chap thuan dia diém xay dung cong trinh:

- Van ban dé~nghj chap thuan dia diém xay dung vé phong chay va chita chay
cia chu dau tu (Mau so PC06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP),
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truong hop chu dau tu ty quyén cho don vi khac thi phai c6 vin ban iy quyén theo quy
dinh cua phap luat;

- Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc van ban ching minh quyén st dung
dat hop phap doi véi du an, cong trinh;

- Ban v&, tai liéu thé hién rd hién trang dia hinh cta khu dét c¢6 lién quan dén
phong chéay va chita chay nhu bac chiu ltra ciia cong trinh, khodng cach tir cong trinh
du kién xay dung dén cac cong trinh xung quanh, hudéng gid, cao do cong trinh.

* Poi voi thiét ké co so cua du an, cong trinh:

- Vin ban dé nghi xem xét, cho y kién vé giai phap phong chdy va chira chay cua
cha dau tu (Mau s6 PC06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP), truong
hop chil dau tu iy quyén cho don vi khac thi phai ¢6 van ban iy quyén theo quy dinh
cua phap luat;

Quyet dinh phé duyét chu truong dau tu xay dung cong trinh dbi v6i dy an sir
dung von dau tu cong;

- Van ban chap thuan chu truong dau tu xay dung (néu c6) hoic Gidy ching nhan
dang ky dau tu (néu c6) hodc Gidy ching nhan quyén sir dung dat hodc vin ban ching
minh quyén st dung dat hop phap dbi voi dy 4an, cong trinh su dung
vbn khéc;

- Gidly xé4c nhn du diéu kién kinh doanh dich vu phong chay va chita chay clia
don vi tu van thiét ké vé phong chay va chira chay;

- Ban v& va ban thuyét minh thiét ké co s¢ thé hién nhitng ndi dung yéu cau vé
giai phap phong chay va chita chay nhu sau: (1)Pia diém xdy dyng cong trinh phai bao
dam khoang cach an toan vé phong chay va chita chay ddi véi cac cong trinh xung
quanh; (2)Bac chiu ltra ctia cong trinh phai phit hop voi quy mé, tinh chat hoat dong
clia cong trinh; c6 giai phap bao dam ngin chay va chong chay lan giita cac hang muc
cua cong trinh va gilta cong trinh nay vdi cong trinh khac; (3)Cong nghé san xuat, hé
thong dién, chong sét, chong tinh dién, chong no cua cong trinh va viéc bo tri hé thong
k¥ thuat, thiét bi, vat tu phai bao dam cac yéu cau an toan vé phong chay va chita chay;
(4)L6i, duong thoat nan, thiét bi chiéu sang, chi dan thoat nan, bao tin hiéu; thong gio
chdng tu khoi; phuong tién ciru ngudi phai bao dam cho viéce thoat nan nhanh chong,
an toan; (5)Hé thong giao thong, bai dd phuc vu cho phuong tién chita chay co gidi
hoat dong phai bao dam kich thudc va tai trong; he théng cip nude chita chay phai bao
dam yéu cau phuc vu chira chay; (6)H¢ thong bao chay, chira chay va phuong tién chira
chay khac phai bao dam s lugng; vi tri lap dit va cac thong sd k¥ thuat phu hop véi
dic diém va tinh chit hoat dong cua cong trinh.

* Pbi voi thiét ké ki thuat hodc thiét ké ban v& thi cong (lan dau) dy an,
cong trinh:
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- Van ban dé nghi tham duyét thiét ké vé phong chay va chita chay cta chu dau
tu (Mau s6 PCO6 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP), truong hop chu
dau tu uy quyén cho don vi khéc thi phai c6 van ban uy quyén theo quy dinh cta phap
luat;

- Vin ban gop ¥ thiét lgé co s& vé phong chay va chita chdy ctia co quan Canh sat
phong chéy va chira chay (néu co);

Quyet dinh phé duyét chu truong dau tu xay dung cong trinh d6i v6i du an st
dung von dau tu cong; van ban chap thuén chu truong dau tu xay dung (néu c6) hoic
Gidy ching nhan dang ky dau tu (néu c6) hodc Giay ching nhén quyén su dung dat
hodc van ban chung minh quyén str dung dat hop phap ddi v6i du 4n, cong trinh sir
dung von khac;

- Gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu phong chdy va chita chay cua
don vi tu van thiét ké vé phong chdy va chira chay;

- Du toan xdy dung cong trinh;

- Vin ban tham dinh thiét ké xay dung cta co quan chuyén mon vé xdy dung
(néu cb);

- Ban v& va ban thuyét minh thiét ké k¥ thuat hodc thiét ké ban vé& thi cong thé
hién nhitng ndi dung yéu cau vé giai phap phong chdy va chita chdy nhu sau: (1) Dia
diém x4y dung cong trinh phai bao dam khoang cch an toan vé phong chay va chita
chay dbi voi cac cong trinh xung quanh; (2) Bac chiu lira ctia cong trinh phai phu hop
v6i quy mo, tinh chat hoat dong cta cong trinh; ¢ giai phap bao dam ngin chay va
chdng chay lan giita cdc hang muc cua cong trinh va gitta cong trinh nay véi cong trinh
khac; (3) Cong nghé san xuat, hé thong dién, chong sét, chong tinh dién, chong no cia
cong trinh va viée bd tri hé théng ki thuat, thiét bi, vat tu phai bao dam cac yéu cau an
toan vé phong chay va chita chay; (4) Loi, duong thoat nan, thiét bi chiéu sang, chi dan
thoat nan, bao tin hiéu; thong gié chéng tu khoi; phuong tién ctru nguoi phai bao dam
cho viéc thoat nan nhanh chéng, an toan; (5) Hé thong giao thong, bai dd phuc vu cho
phuong tién chita chay co gioi hoat dong phai bao dam kich thudc va tai trong; hé théng
cap nudc chira chay phai bao dam yéu cau phuc vu chira chay; (6) He thong bao chay,
chita chay va phuong tién chita chdy khac phai bao dam s luong; vi tri lip dat va cac
thong s6 k¥ thuat phu hop voi dic diém va tinh chat hoat dong cua cong trinh.

* P6i v6i cai tao, diéu chinh thiét ké k§ thuat hodc thiét ké ban vé& thi cong du
an, cong trinh:

- Van ban dé nghi tham duyét thiét ké vé phong chay va chita chay cia chi dau
tu (Mau s6 PC06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP), truong hop chii
dau tu ty quyén cho don vi khac thi phai ¢6 vin ban ty quyén theo quy dinh ciia phap
luat;
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- Vin ban gop ¥ thiét lgé co s& vé phong chay va chita chdy ctia co quan Canh sat
phong chay va chira chdy (néu co);

Quyet dinh phé duy¢t chu truong dau tu xay dung cong trinh d6i v6i du an st
dung von dau tu cong; van ban chap thuén chu truong dau tu xay dung (néu c6) hoic
Gidy chimg nhan dang ky dau tu (néu c6) hoic Giay ching nhan quyén su dung dat
hodc van ban chimg minh quyén st dung dat hop phap d6i v6i dy an, cong trinh st
dung von khac;

- Giéy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu phong chay va chita chay cua
don vi tu van thiét ké vé phong chay va chira chay;

- Du toan xay dung cong trinh;

- Van ban tham dinh thiét ké xdy dung cla co quan chuyén mén vé xay dung
(néu co);

- Ban v& va ban thuyét minh thiét ké k¥ thuat hodc thiét ké ban vé thi cong thé
hién nhitng ndi dung yéu cau vé giai phap phong chdy va chita chdy nhu sau: (1) Dia
diém xay dung cong trinh phai bao dam khoang cach an toan vé phong chay va chita
chay dbi voi cac cong trinh xung quanh; (2) Béc chiu lra ctia cong trinh phai phu hop
v6i quy mo, tinh chat hoat dong ctia cong trinh; c¢6 giai phap bao dam ngin chay va
chdng chay lan giita cac hang muyc cua cong trinh va giira cong trinh nay voi cong trinh
khac; (3) Cong ngh¢ san xuat, hé thong dién, chong sét, chdng tinh dién, chéng no cua
cong trinh va viée bb tri hé thong ki thuat, thiét bi, vat tu phai bao dam cac yéu ciu an
toan vé phong chay va chita chay; (4) Loi, duong thoat nan, thiét bi chiéu sang, chi dan
thoat nan, bao tin hiéu; thong gié chdng tu khoi; phuong tién ctru nguoi phai bao dam
cho viéc thoat nan nhanh chéng, an toan; (5) Hé thong giao thong, bai dd phuc vu cho
phuong tién chira chay co gio1 hoat dong phai bao dam kich thudce va tai trong; hé théng
cap nudc chira chay phai bao dam yéu cau phuc vu chira chay; (6) He thong bao chay,
chira chay va phuong tién chita chay khac phai bao dam s6 lugng; vi tri lap dat va cac
thong s6 k¥ thuat phit hop voi dic diém va tinh chat hoat dong ctia cong trinh;

- Ban sao Gidy chung nhan thim duyét thiét ké, van ban tham duyét thiét ké, ho
so thiét ké da dugc dong dau tham duyét vé phong chay, chita chay trudce do.

* Pbi v6i phuong tién giao thong co gidi cd yéu cau dic biét vé bao dam an toan
phong chdy, chita chay:

- Vian ban dé nghi thaflm duyét thiét ké vé phong chay va chira chay cua chu dau
tu, chu phuong tién (Mau s6 PCO6 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP),
truong hop chu dau tu, chu phuong tién iy quyén cho don vi khac thi phai c6 van ban
uy quyén theo quy dinh cia phap luat;

- Gidly x4c nhan du diéu kién kinh doanh dich vy phong chay va chira chay cia
don vi tu van thiét ké vé phong chay va chita chay;

- Dy toan tong muc dau tu phuong tién;
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- Ban v& va ban thuyét minh thiét ké k¥ thuat thé hién nhitng ndi dung yéu cau
vé giai phap phong chdy va chita chay nhu sau: (1) Hé thong dién, nhién liu, vat tu,
hang hoa bd tri, sap xép trén phuong tién phai bao dam an toan phong chay va chita
chéy; (2) C6 phuong tién chita chay phi hop véi tinh chat, dic diém hoat dong bao dam
s6 lugng, chat lwong phu hop véi quy chuan, tiéu chuan Vé phong chéy va chira chay
hodc theo quy dinh ctua Bo Cong an; (3) Bong co cta phuong tién phai duge cach ly
v0i khoang chira hang bang vat liéu khong chay hodc budng (khoang) dém theo quy
dinh; (4) Ong xa ctia dong co phai dugc che chin, bao dam an toan vé chay, nd; (5)
San, két cau cua khoang chtra hang va cac khu vyc khac cua phuong tién nam trong
ving nguy hiém chay, nd phai lam bang vat liéu khong chay; (6) Phai co day tlep dat
khi phwong tién giao thong dudng bd van chuyén chat 16ng nguy hiém vé chay, nd.

d) Thoi han giai quyét:
- Chap thuan dia diém xdy dung cong trinh: khong qua 05 ngay lam viéc;

- Thiét ké co s&: khong qua 10 ngay lam vi¢c doi voi dy &n quan trong quoc gia,
du an nhém A; khong qua 05 ngay lam viéc do1 véi cac du an con lai;

- Thiét ké k¥ thuat hodac thiét ké ban v& thi cong: khong qué 15 ngay lam viéc ddi
vl du an, cong trinh quan trong quoc gia, du an, cong trinh nhém A; khong qua 10
ngay lam vi¢c do1 vdi cac du an, cong trinh con lai;

- Thiét ké k¥ thuat phuong tién giao thong co gidi co yéu cau dic biét vé bao
dam an toan phong chdy, chita chay: khong qua 10 ngay lam viéc.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chirc/ca nhan

e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Co quan Canh sat phong chdy, chita chay va
curu nan, ctru ho

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- B6i v6i hd so dé nghi chap thuan dia diém xdy dung: Co quan Canh sat phong
chay, chira chay va ctru nan, ctru hg tra 161 bang van ban chap thuan dia di€ém xay dung;

- P6i v6i ho so thiét ké co so: Co quan Canh sat phong chay, chita chay va ctru
nan, ctru hd tra 101 bang van ban gdp y ve giai phap phong chay, chira chay;

- Dbi voi hd so thiét ké ki thuat hodc hd so thiét ké ban v thi cong cong trinh, hd
so thiét ké k¥ thuat phuong tién giao thong co gidi co yéu cau dic biét vé bao dam an
toan phong chay, chira chay: Co quan Canh sat phong chay, chita chay va ctru nan, ctru
ho cap Gidy ching nhan tham duyét thiét ké vé phong chay, chita chay, dong ddu da
tham duyét thiét ké vé phong chay, chira chay vao ban thuyét minh, cac ban vé& da dugc
tham duyét va tra lai cho chu dau tu, chu phuong tién. Chu dau tu, chu phuong tién cé
trach nhiém nop tép tin (file) ban chup hoac ban sao hd so duoc dong d4u d3 tham duyét
cho Co quan Canh sat phong chay, chita chdy va ctru nan, ctru hd dé luu trir theo quy
dinh trudc khi nhan Gidy ching nhan tham duyét thiét ké vé phong chdy, chita chay;
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- Trudng hop hd so thiét ké k¥ thuét hodc hd so thiét ké ban vé thi cong ddi véi
cai tao, thay doi tinh chét sir dung cong trinh hoidc hoan cai phuong tién giao théng co
gidi c6 yéu cau dic biét vé bao dam an toan phong chay, chita chay: Co quan Canh sat
phong chay, chira chay va ctru nan, ctru ho tra 161 béng van ban tham duyét thiét ké vé
phong chay, chita chay, dong dau d3 tham duyét thiét ké vé phong chay, chira chay vao
ban thuyét minh, cac ban vé& di dugc tham duyét va tra lai cho chu dau tu, chi phuong
tién. Cha dau tu, cha phuong tién co trach nhiém ndp tép tin (file) ban chup hoic ban
sao ho so duoc dong ddu da thim duyét Co quan Canh sat phong chdy, chita chay va
ctru nan, ctru hd dé luu trit theo quy dinh trude khi nhan vin ban tham duyét thiét ké vé
phong chay, chira chay;

- Truong hop Co quan Canh sat phong chay, chira chdy va ctru nan, ctru hg khong
trd két qua tham duy¢t vé phong chdy, chita chay theo cdc mau néu trén thi phai c6 van
ban tra 101, néu 10 1y do va tra lai ho so cho chu dau tu, chi phuong tién theo thoi han
quy dinh.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Theo Piéu 5 Thong tu 258/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua
B Tai chinh.

i) Tén mau don, mu t&s khai: Van ban dé nghi thAm duyét thiét ké vé phong chay, chita
chay (Mau so PC06 ban hanh kém theo Nghi dinh 136/2020/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Vin ban, gidy to ¢ trong
ho so 14 ban chinh hodc ban sao ¢ cong chung, chuing thuc hodc ban sao hodc ban chup
kém theo ban chinh dé can bo tiép nhan hd so dbi chiéu. Ban vé& va ban thuyét minh
thiét ké phai c6 xac nhan ctia chu du tu hodc chii phuong tién. HO so néu bang tiéng
nudc ngoai thi phai co ban dich ra tiéng Viét va chu dau tu, chii phuong tién phai chiu
trach nhiém vé ndi dung ctia ban dich do.

1) Can ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP, ngay 24 thang 11 nim 2020 cta Chinh phu

Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Phong chay va chira chay va Luat sta
doi, bo sung mot so di€u cuia Luat Phong chdy va chita chay;

- Thong tu 258/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B¢ Tai Chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh, phé duy¢t thiét ké vé phong
chay va chira chay.

117. Nghiém thu vé phong chay va chira chay
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: Ca nhan, t6 chitc chuan bi hd so theo quy dinh cta phép luét.

Budc 2: Ca nhan, t6 chtrc ndp ho so cho Phong Canh sat phong chay, chira chay
va ciu nan, ctru ho cap tinh hodc Cyc Canh sat phong chay, chita chay va ctru nan, ctru
ho. Nguoi dén ndp ho so phai cé gidy gidi thiéu hodc gidy iy quyén, xuat trinh thé Can
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cudc cong dan hoic Chirng minh nhan dan hodc Ho chiéu hodc Chimg minh Cong an
nhan dan con gia tri stir dung.

Budc 3: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 18 va thanh phan cta ho so:
- Néu ho so hop 1¢ va du thanh phan thi viét Phiéu tiép nhan giai quyét thu tuc

hanh chinh vé phong chay, chita chay (Mau s6 PC03) giao cho nguoi ndp hd so 01 ban
va Iuu 01 ban;

- Néu ho so chua hop 1€ thi tra lai, huéng dan hoan thién ho so va ghi thong tin
va Phi€u hudng dan bo sung ho so (Mau s6 PC04) giao cho ngudi ndp ho so 01 ban va
luu 01 ban.

Budc 4: Co quan Canh sat PCCC va CNCH t6 churc kiém tra nghiém thu V,é
PCCC. Can cur két qua kiém tra, Co quan PCCC va CNCH cép van ban chap thuan keét
qua nghiém thu hodc van ban thong bdo két qua kiém tra.

Budc 5: Can ctr thoi gian thong qua bién ban kiém tra, sau thoi han 07 ngay lam
viée, ca nhan, t6 chirc dén noi ndp ho so nhan két qua.
b) Cach thire thyc hién: Truc tiép, Truc tuyén, Qua dich vu buu chinh.
c) Thanh phan, sb lugng ho so:
, - Vin ban dé nghj kiém tra két qua nghiém thu vé phong chay, chita chay (mau
s0 PC11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP).

- Bdo cao cua chu dau tu, chii phuong tién vé tinh hinh két qua thi cong, kiém
tra, kiém dinh, thir nghiém va nghiém thu cac h¢ thong, thi€t bi va giai phap phong
chay, chira chay.

- Ban sao Giay ching nhén hodc van ban tham duyét thiét ké vé phong chay,
chita chay kém theo ho so da dugc dong dau tham duyét ciia co quan Canh sat phong
chay, chita chay.

- Ban sao Gidy chiing nhan kiém dinh phuong tién phong chay, chita chay.

- Cac bién ban thir nghiém, nghiém thu timg phan va nghiém thu tong thé hé
thong phong chay, chita chay.

- Cac ban v€ hoan cong h¢ thong phong chay, chira chay va cac hang myc lién
quan dén phong chay, chira chay phu hop vé1 ho so thiét ké da dugc tham duyét.

- Tai liéu, quy trinh hudng dan van hanh, bao dudng cac thiét bi, hé thong phong
chay, chira chay va cac h¢ thong lién quan dén phong chay, chita chay ctia cong trinh,
phuong tién giao thong co gidi.

- Vian ban nghiém thu hoan thanh cic hang muc, hé thng lién quan dén phong
chay, chira chay.
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- Ban sao Gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu phong chay, chira chay cua
don vi tu van giam sat (n€u cd), don vi thi cong, lap dat h¢ thong phong chay, chira chay.

* Céc van ban, tai li€u cd trong hd so phai c6 xac nhan cua chu dau tu, chu
phuong ti€n, don vi tu van gidm sat, don vi thi cong. Néu ho so bang tiéng nudc ngoai
phai dich ra tiéng Vigt.

* §6 luong ho so: 01 (mdt) bd.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc d6i voi dy an, cong trinh quan trong qudc gia,
du an, cong trinh nhdm A hodc 07 ngay lam viéc d6i voi cac dy an cong trinh con lai
va phuong tién giao thong co gioi co yéu cau dic biét vé bao dam an toan phong chay,
chita chay ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh, Co quan Canh sat phong chay, chira
chay co trach nhiém t6 chtrc kiém tra nghiém thu va lap bién ban kiém tra két qua
nghiém thu.

- Trong thoi han 07 ngdy lam viée ké tir ngay thong qua bién ban kiém tra nghiém
thu, néu dat cac yéu cau, Co quan Canh sat phong chay, chita chay va ciru nan, ctru ho
cO trach nhiém ra van ban chép thuan két qua nghiém thu vé phong chay, chira chay.
Truong hop khong chap thuan két qua nghiém thu, Co quan Canh sat phong chay, chira
chay va ctru nan, ctru ho c6 van ban tra 161, néu rd 1y do.
d) Pbi tuong thuc hién thi tyuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Cuc Canh sat phong chay, chita chay va ciru
nan, ctru hd; Phong Canh sat phong chay, chita chay va ctru nan, ctru ho Cong an dia
phuong.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan Canh sat phong chdy, chita chay va ctru nan, ciru ho c6 trach nhiém to

chtrc kiém tra nghiém thu va 1ap bién ban kiém tra két qua nghiém thu (Mau s6 PC10
ban hanh kém theo Nghi dinh s0 136/2020/ND-CP).

- Can cu bién ban nghiém thu, Co quan Canh sat phong chay, chita chay va ctru
nan, ciru hd c6 trach nhiém xem x¢&t, ra van ban chép thuan két qua nghiém thu vé phong
chay, chira chay (MAu s6 PC12 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND- -CP) va
tra lai ho Y nghi¢m }hu da nhan trude do cho chu dau tu, chu phuong tién. Truong hop
khong chap thuan két qua nghiém thu thi phai c6 van ban tra 101, néu ro ly do.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Tén mau don, mﬁy to khai: Van ban dé nghi kiém tra két qua nghiém thu vé phong
chay, chira chay (Mau s6 PC11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP).
k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
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- Luét Phong chay va chita chdy nam 2001 va Lut stra d6i, b6 sung mot sé diéu
cua Luat Phong chay, chita chay nam 2013.

- Nghi dinh sO 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot 80 diu va bién phap thi hanh Luat phong chay va chira chay va Luat sua doi,
bo sung mot so di€u cua luat phong chay va chita chay.

118. Cap Giay phép van chuyén hang héa nguy hiém vé chay, né thudc loai 1,
loai 2, loai 3, loai 4 va loai 9 bang phuong tién giao thong co' giéi dwong bj, trén
duong thiy ngi dia (trir vat liéu no cong nghiép)

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Ca nhan, to chitc chuan bi ho so theo quy dinh ctia phép lut.

Budc 2: Ca nhén, to chirc nop hé so cho Co quan Canh sat phong chay, chira
chay va ctru nan, ciru hg. Nguoi dén nop ho so phai co gidy gidi thiéu hoic gidy uy
quyén, xuét trinh thé Cin cudc céng dan hodc Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu
hodc Chimng minh Cong an nhan dan con gia tri st dung.

Budc 3: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢ va thanh phan cta ho so (cac van
ban gidy to c6 trong ho so khi giri co quan Cong an 1a ban chinh hodc ban sao ¢ cong
chirng, chirng thuc hodc ban sao hodc ban chup keém theo ban chinh dé can bd tiép nhan
hd so d6i chiéu).

- Néu ho so hgp 1€ va du thanh phan thi viét Phiéu tiép nhan giai quyet thu tuc
hanh chinh vé phong chay, chita chay (Mau sé PC03) giao cho ngudi ndp hd so 01 ban
va luu 01 ban;

-‘Né’u hd so chua day du the‘mh,ph?m hodc chua hop 1€ thi tra lai, hudng dan hoan
thién ho so va ghi thong tin vao Phiéu huong dan b6 sung ho so (Mau s6 PC04) giao
cho nguo1 ndp ho so 01 ban va luu 01 ban.

Budc 4: Co quan Canh sat phong chay, chira chay va ciru nan, ctru hd t6 churc

kiém tra an toan vé phong chay, chita chay dbi v6i phuong tién van chuyén hang hoa
nguy hiém vé chay, no.

Budc 5: Can ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan giai quyet thu tuc hanh chinh
vé phong chay, chita chay, ca nhén, t chirc dén noi ndp ho so dé nhan két qua.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tlep, Truc tuyen, Qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Gidy dé nghi cap Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém vé chay, ndé (Mau
quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 42/2020/ND-CP ngay
08/4/2020 cua Chinh phu);

- Ban sao Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 t0, trong d6 phai co loai hinh
kinh doanh van tai hang hoa (a4p dung do6i véi don vi kinh doanh vén tai bang xe 0 t0)
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hodc ban sao Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép, hop tac xa (ap dung ddi véi don
vi kinh doanh van tai duong thuy noi dia);

- Ban sao hodc ban chinh Bang ké danh sach phuong tién tham gia van chuyén
kém theo ban sao giéy ching nhan kiém dinh an toan ky thuét va bao v¢ moi truong
ctia phuong tién van chuyén con thoi han hiéu lyc do co quan c6 thim quyén cip (4p
dung trong truong hop van chuyén theo chuyén);

- Ban sao hodc ban chinh Bang ké danh sach ngudi diéu khién phuong tién van
chuyén hang hoa nguy hiém. Ddi v6i van chuyén hang hoa nguy hiém trén dudng thuy
ndi dia gui kem theo ban sao chimg chi chuyén mén dac biét (4p dung trong truong hop
véan chuyén theo chuyén);

- Ban sao hoac ban chinh phuong é4n té chtrc van chuyén hang hoa nguy hiém
ctia don vi van chuyén, trong d6 néu 10 tuyén duong, lich trinh vén chuyén hang hoa
nguy hiém; bién phap Umg ctu khan cép khi c¢6 sy ¢b chdy, nd; Ban sao hodc ban chinh
Phuong 4n tng pho su ¢b tran dau (ap dung ddi voi trudng hop van tai xing dau trén
duong thuy ndi dia);

* §6 luong ho so: 01 (mdt) bd.
d) Thoi han giai quyét:
- Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 1¢.

- Truong hop khong cap G1ay phép, phai tra 10i bang van ban hodc thong bao
qua hé théng dich vu cong truc tuyén va néu rd 1y do.

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, td churc.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an dia phuong.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém vé
chay, no (Mau s6 PCO5 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP) va biéu
trung hang hoa nguy hiém vé chay, nd cho phuong tién (Mau sé PCO1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP).

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.
i) Tén mau don, mau to khai: Gidy dé nghi cip gidy phép van chuyén hang héa nguy
hiém vé chay, n6 theo mau quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh s6 42/2020/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Phuong tién giao thong co
gidi phai bao dam cac diéu kién an toan vé phong chay, chita chay khi van chuyén hang
hoa nguy hiém vé chay, nd theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 136/2020/ND-
CP; nguoi diéu khién phuong tién, ngudi 1am viée trén phuong tién phai bao dam diéu
kién quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat phong chay, chita chiy ndm 2001 va Luét sira d6i, bd sung mot sd diéu
cua Luat phong chdy, chita chay nam 2013.

- Nghi dinh s6 42/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Danh
muc hang hoa nguy hiém, van chuyén hang hda nguy hi€ém bang phuong ti¢n giao thong
co gidi duong bd va van chuyén hang héa nguy hiém trén duong thuy ndi dia.

- Nghi dinh s0 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 cta Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luét phong chay, chita chay va Luét stra d61, bo
sung mdt s6 di€u cua Luat phong chdy, chita chay.

119. Cap Giéx phép van chuyén hang hoéa nguy hiém vé chdy, nd trén duong sit
(trwr vat liéu no cong nghiép).

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Ca nhan, to chitc chuan bi ho so theo quy dinh ctia phép lut.

Budc 2: Ca nhén, to chitc ndp hd so cho Co quan Canh sat phong chay, chira
chay va ctru nan, ctru ho Cong an dia phuong. Nguoi dén nodp ho so phai co gidy gisi
thiéu hodc gidy Uy quyén, xuat trinh thé Can cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hodc Ho chiéu hodc Chung minh Cong an nhan dan con gia tri st dung.

Budc 3: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢ va thanh phan cta hd so (cac van
ban gidy to c6 trong ho so khi giri co quan Cong an 1a ban chinh hodc ban sao c6 cong
chirng, chirng thuc hodc ban sao hodc ban chup kém theo ban chinh dé can bd tiép nhan
hd so d6i chiéu).

- Néu ho so hop 1¢ va du thanh phan thi viét Phicu tiép nhan giai quyét thi tuc
hanh chinh vé phong chay, chita chay (Mau so6 PC03) giao cho ngudi ndp hd so 01 ban
va luu 01 ban;

-‘Néu ho so chua day du thémh,phﬁn hodc chua hop 1€ thi tra lai, hudng dan hoan
thién ho so va ghi thong tin vao Phiéu huong dan b6 sung ho so (Mau s6 PC04) giao
cho nguo1 ndp ho so 01 ban va luu 01 ban.

Budc 4: Co quan Canh sat phong chay, chira chay va ctru nan, ctru ho Cong an

dia phuong t6 chic kiém tra an toan vé phong chay, chira chay d6i v6i phuong tién van
chuyén hang hoa nguy hiém vé chay, no.

Budc 5: Can cir theo ngay hen trén Phleu tiép nhan giai quyét tha tuc hanh chinh
vé phong chdy, chita chay, cd nhan, t6 chirc dén noi nop hd so dé nhan
két qua.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén, qua dich vu buu chinh
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

_ - Van ban dé nghi cip Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém vé chay, nd
(Mau s6 PCO02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP);
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- Ban sao chung thyc (hodc ban sao kem ban chinh de dbi chiéu) Gidy ching
nhén dang ky doanh nghi¢p cua t chirc, c4 nhan de nghi cép Gidy phép van chuyén
hang hoa nguy hiém vé chay, n6 thé hién 16 viéc to chirc, ca nhan duoc cip phép hoat
dong kinh doanh hodc van tai hang hoa nguy hiém;

- Bang ké danh muc, khéi luong va tuyén van chuyén hang hoa nguy hlem vé
chay, nd (ga di, ga dén); danh sach nguoi ap tai hang hoa nguy hiém vé chay, no;

- Ban sao ¢ xac nhén cua doanh nghi¢p d6i voi hop dong van chuyen hodc thoa
thuan bang van ban vé viéc van chuyén hang hoa nguy hiém ve€ chay, nd bang dudng
sat gitta ngudi thué van chuyén hang hoa nguy hiém vé chay, nd véi doanh nghiép kinh
doanh van tai dudng sit;

- Phuong an phong ngua va tmg pho su cd trong van chuyén hang hoa nguy hiém
vé chay, no ¢ chit ky, dong dau xac nhan cua t6 chtrc, ca nhan dé nghi cap Gidy phép
van chuyén hang héa nguy hiém vé chay, no;

- Phuong an lam sach phuong tién va bao dam cac yéu cau vé bao vé moi truong
sau khi két thac van chuyén theo cidc quy dinh hién hanh vé bio v¢
mO1 truong.

* §6 luong ho so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so
hop 1¢.

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan Canh sat phong chay, chira chay va
ctru nan, ctu hd Cong an cap tinh, cap Huyén.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém vé
chay, no (Mau s6 PCO5 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP) va biéu
trung hang hoa nguy hiém vé chdy, nd cho phuong tién (Mau sé6 PCO1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP).

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng.
i) Tén rp?lu don, ;nﬁu to khai: Van ban dé nghi cap giay phép van ghuyén hang hoa nguy
hiém vé chay, n6 (Mau so PC02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Phuong tién giao thong co
gidi phai bao dam cac diéu kién an toan vé phong chay, chita chay khi van chuyén hang
hoa nguy hiém vé chay, nd theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh sb 136/2020/NP-
CP; nguoi diéu khién phuong tién, ngudi lam viée trén phuong tién phai bao dam diéu
kién quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP.

1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat phong chay, chita chiy ndm 2001 va Luét sira d6i, bd sung mot sd diéu
cua Luat phong chdy, chita chay nam 2013.

- Nghi dinh sO 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luét phong chay, chira chay va Luat sira do1, bo
sung mdt s6 di€u cua Luat phong chdy, chita chay.

- Nghi dinh s6 65/2018/ND-CP ngay 12/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u cua Luat Puong sat.

- Nghi dinh s6 01/2022/ND-CP ngay 04/01/2022 ciia Chinh phi stra doi, bo
sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh, SO §5/2018/ND-CP ngéy 12/5/2018 ctaa Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Puong sat.

120. Trinh tw, thii tuc thue hién Quyét dinh chii trwong dau tw du 4n trong luc
lwgng Cong an nhan dan
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Lap Béo céo chu truong dau tr dy an (Khoan 1 Dicu 26, Luat Dau tu
cong nam 2019 va Khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh so6 40/2020/ND-CP):

- Giao don vi truc thudc (Cong an cac don vi, dia phuong) td chirc lap bao céo
de xuat chu trrong dau tu du an.

- Thanh lap Hoi dong tham dinh hodc giao don vi c6 chirc nang (Cuc HO1) dé
th’ém giinh bdo cdo dé xuat chu truong dau tu, tham dinh ngudn von va kha nang can
doi von.

- Lap Bao cao ‘dé X,uét chu truong ‘déu tu, thanh phan h§ so nhu sau: To trinh
tham dinh bao cao dé xuat chu truong dau tu du an (Theo Mau s6 05 Nghi dinh s6
40/2020/ND-CP); Bao cdo d€ xuat chu truong dau tu dy 4n (Theo ndi dung quy dinh
tai Diéu 31 Luat Dau tu cong); cac tai liéu khac (néu co).

Budc 2. Tham dinh Bao cdo chu truong dau tu du an

Cuc HO1 tlep nhén, xin y kién céc co quan, don vi c6 lién quan va tong hop, tham

dinh Bao cao dé xuat chu truong dau tu, nguon vén va kha ning can ddi von sir dung
von dau tu cong.

Budc 3. Hoan chinh Béo céo dé xuit chua truong dau tu

Cong an cac don vi, dia phuong hoan chinh Bao cdo dé xuat chi truong dau tu
theo y kién tham dinh cua Ho1 dong tham dinh/don vi ¢6 chiic nang

Budc 4. Quyét dinh chu truong dau tu.
Lanh dao B Cong an Quyét dinh chu truong dau tu du an.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh
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¢) Thanh phan, ‘sé lwong hd so: Thanh phan hd so va yéu cau cta hd so theo quy dinh
tai khoan 1, Diéu 9, Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP (ban chinh, ban sao, ban sao cong
chung...), kém theo s6 Iugng 01 bo ho so.

- To trinh d& nghi cp c6 tham quyén quyét dinh chu truong dau tu dy an;

- B4o cdo dé xuat chu truong dau tu du 4n (bao gdm thuyét minh, thiét ké so bo
va tong muc dau tu so bd);

- B4o c4o thim dinh vé chu truong dau tu du an.
- Cac tai liéu lién quan khac (néu co).
d) Thoi han giai quyét:
Thoi han tinh tir thoi diém ndp ho so diy du, dung quy dinh t&i khi nhan duoc

két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 9 va khoan 3 Piéu
10 Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP, nhu sau:

- Thoi gian tham dinh chu truong dau tu du 4n: Khong qua 30 ngay
- Thoi gian quyét dinh chi truong dau tu dy an: Khong qua 10 ngay.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh: Cuc Ké hoach va tai chinh

) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh chu truong dau tu du an cua BO
Cong an.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- T& trinh thAm d}nh béo céo dé xuat chu truong dau tu dy 4n nhém B, C (Theo
Mau so 05 Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP);

- Noi dung bao cao dé xuét chu truong dau tu dy 4n nhém B,C (Theo Mau s6 04
Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP);

- Béo c4o tham dinh d¢ xuat chi trvong dau tu dy 4n nhom B,C (Theo Mau s6
07 Nghj dinh s 40/2020/ND-CP);

- T& trinh quyét dinh chu truong dau tu du 4n (Theo Mau s6 01 Nghi dinh s6
40/2020/ND-CP);

- Quyét dinh vé chu truong dau tu dy an (Theo Mau s6 09 Nghi dinh $6
40/2020/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Van ban déng y cho phép 1ap bao cao dé xuét chi truong dau tu dy an
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- Xéc dinh duoc ngudn vén va dam bao kha ning can ddi vén trong qua trinh
thuc hién du an.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Pau tu cong s6 39/2019/QH14;
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 d3 duoc stra d6i, bd sung mot sb diéu theo

Luat sd 03/2016/QH14, Luat sé 35/2018/QH14, Luat sb 40/2019/QH14 va Luat sd
62/2020/QH14

- Nghi dinh s0 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat Pau tu cong;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 nd1 dung vé quan ly chat lugng, thi cong xdy dung va bdo tri cong trinh
xay dung;

_- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ciia Chinh phu vé quéan ly chi

phi dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO nd1 dung vé quan ly du an dau tu xay dung.
121. Thii tuc l4p trinh, thim dinh va phé duyét ké hoach lra chon nha thau giai
doan chuan bi (LCNTGDCB) du an trong luc lwgng Cong an nhian dan
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Thanh 1ap Bén moi thau va T6 thdm dinh thudc Chi dau tu (dé thuc hién
cac trinh tu thu tuc trong qua trinh thyc hién du an)

Budc 2. Lap, tham dinh, phé duyét du toan chi phi chuan bi dy an

-Lap ho 8o trinh, bao gom cac chi phi: Khao sat xay dung (néu c6); lap, thém tra
Bao cao kinh t€ - ky thuat/Bao cao nghién ctru kha thi va cac cong viéc can thiét khac
lién quan dén chuan bi du &an

- Tham dinh chi phi chuan bi dy an, cu thé: To trinh dé nghi tham dinh; Ho so
du toan chi phi chuan bi dau tu; Céc tai liéu khac ¢o6 lién quan.

- Phé duyét chi phi chuan bi du an

Budc 3. Lap, thim dinh, phé duyét ké hoach LCNTGDCB du an (d6i véi cac goi
thau can thyuc hién trude khi phé duyét du an)

Bén moi thau lap To trinh phé duyét ké hoach LCNTGDCB dy an theo quy dinh
tai Diéu 34, 35, 36 Luat Dau thau nam 2013, bao gom:

- Phan cong vi¢c da thuc hién
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- Phan cong viéc chua thuc hi¢n ma khong ap dung duge mdt trong cac hinh thire
LCNT

- Phan cong vi¢c thude ké hoach LCNTGDPCB

Budc 4. Tham dinh ké hoach LCNTGDCB dy 4n (Thoi gian tham dinh t6i da 20
ngay, ke tir ngay nhan dugc day du ho so trinh)

oo T thém dinh tiép nhan va thAm dinh céc ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1
biéu 37 Luat Pau thau nam 2013.

- T6 thdm dinh 1ap bao céo §h§m dinh ké hoach LCNTGDCB du 4n theo Mau s
02 - Phy luc kém theo Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT.

Budc 5. Phé duyét ké hoach LCNTGDCB (Thoi gian phé duyét t6i da 1a 05 ngay
lam vi¢c, k€ tir ngay nhan dugc bao cdo tham dinh)
- Chu dau tu phé duyét ké hoach LCNTGDCB du 4n.

Budc 6. Dang tai quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT (Thoi gian dang tai khong
mudn hon 07 ngay lam viéc, ké tir ngay phé duyét ké hoach LCNTGDCB)

~ -Bénmoi thqu dang tai ké hoach LCNTGDCB dy an theo quy dinh tai khoan 1
Dicu 8 Luat Pau thau nam 2013 1én HE thong mang dau thau Quoc gia.

Budc 7. Lua chon cac nha thau tu van khao sét xay dung, 1ap, tham tra Béo céo
kinh t€ - k¥ thuat/B4o céo nghién ctru kha thi,...budc chuan bi du an

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.
c¢) Thanh pl}én, sO lufo’ngrh(k) s0: Thanh phan hd so va yéu cau cua hé so theo quy dinh tai
khoan 1 Bic¢u 34 Luat Pau thau ndm 2013 (ban sao), kem theo s6 luong 01 bd ho so.

- To trinh phé duyét ké hoach LCNT du 4n;

- Quyét dinh cht truong dau tu xdy dung du an, kém theo bao cdo tham dinh;

- Quyét dinh phé duyét Bao cao KT-KT/Bao cao NCKT dau tu xay dung du an,
kém theo Bado cdo tham dinh;

- Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT giai doan chuan bi dau tu dy an
(n€u co);

- Van ban phap ly lién quan ‘dé'n cac cong viéc da thuc hién, gom: Quyét dinh
phé duyét két qua LCNT cac goi thau tu van, kem theo Hop dong va bién ban nghiém
thu gilr Chu dau tu va Nha thau tu van;...

- Cac van ban phap 1y khac ¢ lién quan (néu co);

d) Thoi han giai quyét: Thoi han tinh tir thoi diém ndp ho so ddy du, dung quy dinh t6i
khi nhan dugc két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 12
Luat Pau thau nam 2013, nhu sau:
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- Khéng qua 28 ngay, trong do:
+ Thoi gian tham dinh ké hoach LCNT dy an: Khéng qué 20 ngay;
+ Thoi gian phé duyét ké hoach LCNT dy an: Khong qua 05 ngay lam viéc.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B6 Cong an
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT du an
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- T0 trinh tham dinh ké hoach LCNT duy 4n (MAu s6 01 - Phy luc kém theo Thong
tu 86 10/2015/TT-BKHDT);

- Bao céo’ két qua tham dinh ké hoach LCNT duy an (Mau s6 02 - Phu luc kém
theo Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT);

- Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT du an (Méu sb 03 - Phu luc kém theo
Thong tu s0 10/2015/TT-BKHDT).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat X4y dyng s6 50/2014/QH13; Ludt sira d6i, b0 sung mot s6 dicu cia Ludt
Xay dung s6 62/2020/QH14;

- Luat Pau tu cong s6 39/2019/QH14;

- Luat Dau thau s6 43/2013/QH13;

- Nghi dinh ‘sé 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pau thau vé lvra chon nha thau;

- Nghi dinh s0 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s di€u cuia Luat Pau tu cong;

- Nghi dinh S(A’)‘ 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sO nd1 dung vé quan ly chat lugng, thi cong xdy dung va bao tri cong trinh
xay dung;

_- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 cta Chinh phil vé quan 1y chi
phi dau tu xay dung;

- Nghi dinh 6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 nd1 dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sO 37/2015/ND-CP ngay 22/4/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
vé hop dong xay dung; Nghi dinh s6 50/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu
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vé viéc stra doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22/4/2015
cta Chinh phu quy dinh chi tiét vé hgp dong xay dung;

- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cua Bo Ké hoach va Pau
tu Quy dinh chi tiét vé ké hoach lya chon nha thau;

- Céc van ban phap luat khac ¢ lién quan (Quyét dinh chu truong; .....).

122. Lap, thim dinh, phé duyét du an dau tw xay dung trong luc lwgng Cong an
nhéan dan
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Lap, trinh phé duyét quy hoach tong mit bang du an dau tu xay dung
(n€u co)

Budce 2 Lap, tham dinh, phé duyét nhiém vu thiét ké 1ap Bao cao KT-KT/Bao céo
NCKT dau tu xay dung (Bao cao KT-KT/Bao cao NCKT)

- Chu dau tu 1ap (hoac thué td chire, ca nhén,cc’) dﬁ diéu kién nang luc 1ap) nhiém
vu thiét l‘<é va phé duyét nhiém vu nhiém vu thiét ké budc Bao cao KT-KT/Bao cao
NCKT dau tu xay dung

Bude 3. Lap, tham dinh, phé duyét nhiém vu va phuong khao sat xay dung budc lap
Bao cao KT-KT/Bao cao NCKT dau tu xay dung (néu co);

- Chu dau tu 1ap (hodc thué to churc, ca nhan co du diéu kién nang luc l1ap, tham tra)
nhiém vu khdo sat xay dung va phé duyét nhiém vu khao sat xay dung. No1 dung nhiém
vu khao sat theo quy dinh tai Biéu 26 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.

- Nha thau khao sat 12p phuong an ky thuat kl}éo sat xay dung. NC)i dung phuong
an ky thuat khao sat xay dung theo quy dinh tai Di€u 27 Nghi dinh s6 15/2021/Nb-CP

- Chu dau tu (hodc thué to chirc, ¢4 nhan c¢6 du diéu kién ning lyc tham tra) kiém
tra va phé duy¢t phuong an k¥ thuat khao sat xay dung.

- Thuc hién khao sat xdy dung theo quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP.

- Nghiém thu, phé duyét két qua khao sat xay dung theo quy dinh tai Diéu 29, 30
Nghi dinh so 15/2021/ND-CP.

Budc 4. TH chirc 1ap Bao cao KT-KT/Béo cdo NCKT

- Lap To trinh tham dinh theo quy dinh tai Mau sé 01 Phu luc I Nghi dinh s
15/2021/ND-CP;

- Thuec hién thim tra Bao cdo KT-KT/Bdo cido NCKT (néu c6 yéu cau);

- Laphd 80 va trinh thépl duyét (d6i v6i truong hop 1ap Béo céo KT-KT)/Lap hd
so' va xin y kién tham gia (d61 voi truong hop 1ap Bao cao NCKT) thiét ké phong chay
chira chay (néu c6 yéu cau thi s€ thuc hién song song véi tham dinh thiét ké);
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- Lap ho so va trinh tham dinh (d6i voi truong hop 1ap Bao cao KT-KT)/Lap hd
S0 vaxiny kién tham gia (d6i vé6i truong hop 1ap Bao cao NCKT) cong trinh dién (néu
c6 yéu cau thi s& thuc hién song song véi tham dinh thiét ké);

- Lap hd so va trinh thim dinh (d6i v6i trudng hop lap Bao cao KT- -KT)/Lép hd
so vaxiny klen tham gia (d6i véi truong hop lap Bao cao NCKT) thiét ké cong nghé
(néu co yéu cau thi s& thuc hién song song véi tham dinh thiét ké);

- Lap va trinh hd so danh gia tac dong moi trudng theo quy dinh ctia phap luat vé
bao v€ mdi truong (n€u co yéu cau);

- Thoa thuan, xac nhan vé dau ndi ha tﬁng ky thuat cua du an; chép thuan d cao
cong trinh, c6t quy hoach (néu co);

- Thuc hi¢n cong tac khdo sat xay dung;

- Lap Thuyét minh Béo cao NCKT dau tu xdy dung;

- Lap Thiét ké co s& (gom ban v& va thuyét minh); danh muc tiéu chuan chi yéu
ap dung cho du an;

- Lap Tong muc dau tu; cac thong tin, s6 liéu vé gia, dinh mirc ¢6 lién quan dé xac
dinh tong muc dau tu; bao gia, két qua tham dinh gia (néu co).

Budc 5. Tham dinh Bao cio KT-KT/Bdo cao NCKT dau tu xay dung;

- Cuc HO2 tiép nhan ho so, tong hop két qua thim dinh cua co quan chuyén nganh
lién quan va chu tri t6 chirc tham dinh Béo cao KT-KT/Bé4o cao NCKT dau tu xay dung

- Noi dung tham dinh Béo cdo KT-KT/Béo cao NCKT dau tu xdy dyng theo quy
dinh te}i khoan 2 B,iéu ‘58 Luat Xay dung duoc bo sung tai khoan 15 Diéu 1 Luat sua
doi, bo sung mot so diéu cua Luat Xay dung.

Budc 6. Phé duyét Bao cao KT-KT/Béo cao NCKT dau tu xay dung.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phﬁn,‘sé luong ho so: Thanh phan ho so va yéu cau cua hd so theo quy dinh
tai khoan 3, Dicu 14, Nghi dinh so 1§/2021/ND-CP (ban chinh, ban sao, ban sao cong
chung...), kém theo s6 lugng 01 bo ho so.

- To trinh dé nghi Bao cao KT-KT/Béo cao NCKT dau tu xay dung;

- Quyét dinh chu truong dau tu kém theo Bao cdo dé xuat cha truong dau tu phé
duyét;

- Vin ban thong bao két qua tham dinh chi treong dau tu clia co quan chuyén mon
vé xay dung va ho so ban ve thiét ké so bg (néu co);

- Vin ban tham duyét (d6i véi truong hop 1ap Bao cao KT-KT)/Van ban tham gia

¥ kién (d01 v6i truong hop 1ap Bao cao NCKT) vé giai phap thiét ké phong chay, chira
chay:; thiét ké cong trinh dién; thiét ké cong nghé;. ...vin ban két qua thyuc hién thi tuc vé
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danh gia tac dong moi truong theo quy dinh cua phap luat vé bao vé méi trudng (néu cé
yéu cdu thi sé thuwce hién song song véi tham dinh dw én);

- Céc van ban thoa thudn, xac nhan vé ddu ndi ha tang k¥ thuat cta du 4n; van ban
chap thuan dd cao cong trinh, cot quy hoach (néu co);

- HO so khao sat xay dung duoc phé duyét;
- Thuyét minh Bao cio NCKT dau tu xay dung;

- Thiét ké co s& (gdm ban v& va thuyét minh); danh muc tiéu chuan chu yéu ap
dung cho du an;

- Tong mirc dau tu; cac thong tin, so li¢u vé gia, dinh murc ¢6 lién quan dé€ xac dinh
tong murc dau tu; bao gid, két qua tham dinh gia (n€u o).

- Danh sach cic nha thau kém theo méi s6 chung chi ning luc ctia nha thau khao
sat, nha thau lap thiét ké co s&, nha thau tham tra (néu cd); ma sd ching chi hanh nghé
hoat dong xay dung cua cac chirc danh chu nhiém khao sat xay dyng; chu nhiém, chu
tri cac bd mon thiét ké, 1ap tong muc dau tu; cha nhiém, cha tri tham tra;

- Céc van ban phép 1y khéc c6 lién quan (néu co);

d) Thot han giai quyet Thot han tinh tir thot diém ndp hd so day du, dung quy dinh t61
khi nhan dugc két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 59 cua Luat
Xay dung nam 2014 dugc sua doi, bod sung tai khodn 16 Piéu 1 cia Luit sb
62/2020/QH14, nhu sau:

- Thoi gian tham dinh Bao cao KT-KT va Bao cdo NCKT dau tu xay dung dy 4n
nhém C: Khéng qua 20 ngay;

- Thoi gian thim dinh Bao cao NCKT dau tu xay dung du an nhém B: Khong qua
30 ngay.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Lanh dao Bo Cong an: Phé duyét Bdo cdo NCKT dau tu xay dung;

- Thu trudng Cong an céc don vi, dia phuong: Phé duyét Bao cao KT-KT dau tu
xay dung (Phan cap uy quyén theo Thong tu s6 138/2020/TT-BCA).

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Quyét dinh phé duyét Bao cdo NCKT dau tu xdy dung cia B6 Cong an.

- Quyét dinh phé duyét Bao cao KT-KT dau tu xay dung cua Thu trudng Cong an
cac don vi, dia phuong.
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h) Phi, I¢ phi (néu co): —,Theo huong dan tai Muc 4, Chuong 11, Phan 11, Phy luc VIII
kém theo Thong tu s6 12/2021/TT-BXD ngay 31 thang 8 nam 2021 cua B9
Xay dung.
i) Tén mau don, mau to khai:

- To trinh thdm dinh Béo cio NCKT dau tu xdy dung (Theo Méu s6 01 Nghi
dinh s0 15/2021/ND-CP);

- Thong bao két qua tham dinh Bao cdo NCKT dau tu xay dung (Theo Mau sd
02 Nghi dinh so 15/2021/ND-CP);
- Quyét dinh phé duyét du an (Theo Mau s6 03 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP);

- No1 dung Bao cdo NCKT dﬁ}l tu xay dung theo quy dinh tai Piéu 54 cla Luat
Xay dung nam 2014 du’q~c stra doi, bd sung tai khoan 12 Diéu 1 cua Luat so
62/2020/QH14 (Chua c6 mau);

- Noi dung Bao cdo KT-KT dau tu x@y dyng thue hién theo quy dinh tai Piéu 55
cua Luat Xay dung nam 2014 (Chua c6 mau).
k) Yéu cau, dicu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): 1. Quyét dinh chi truong
dau tu xay dung cong trinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat X4y dyng s6 50/2014/QH13; Ludt sira d6i, b0 sung mot s6 dicu cia Ludt
Xay dung s6 62/2020/QH14;

- Lut Pau tu cong s6 39/2019/QH14;

- Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP ngay 06/4/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu cuia Luat Pau tu cong;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 nd1 dung vé quan 1y chat lugng, thi cong xdy dung va bao tri cong trinh
xay dung;

_- Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ciia Chinh phu vé quén ly chi
phi dau tu xay dung;

- Nghi dinh ‘sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 nd1 dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Thong tu s6 11/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 cua Bo Xay dung Hudng dan
mot s6 nd1 dung xac dinh va quan 1y chi phi dau tu xay dung;

- Thong tu s6 12/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 ctua Bd Xay dung vé ban hanh
dinh murc xay dung;
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- Thong tu 138/2020/TT-BCA ngay 23/12/2020 cua B¢ trudng B Cong an quy
dinh phan cap, uy quyén, thim quyén, trinh tu thuc hién mdt s6 nd1 dung vé dau tu xay
dung trong Cong an nhan dan;

- Van ban sO 1247/H02-P5 ngay 04/5/2021 cua Cuc Quan 1y xay dung va doanh
trai huéng dan 13p va quan ly tong mat bang xay dung trong Cong an
nhan dan;

- Céc van ban phap luat khac c6 lién quan (Quyét dinh chu truong;..)

123. Lap trinh, thim dinh va phé duyét ké hoach lwa chon nha thiau (LCNT) dw
an trong lue lwgng Cong an nhan dan

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Lap ké hoach LCNT duy an

Chu dau tu 1ap To trinh phé duyét ké hoach LCNT du an theo quy dinh tai biéu 34,
35, 36 Luat bau thau ndm 2013, bao gom 04 phan cong vié¢c chinh:

- Phan cong viéc da thuc hién

- Phan cong viéc chua thue hién ma khong ap dung dugc mot trong cac hinh thirc
LCNT

- Phan cong viéc thude ké hoach LCNT
- Phan cong viéc chua du diéu kién 1ap ké hoach LCNT

Budc 2. Tham dinh ké hoach LCNT dy 4n (Thoi gian thdm dinh t0i da 20 ngay, ké
tor ngay nhan dugc day du ho so trinh)

- Cuc,HOZ‘ tiép nhan va tham dinh cac noi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
37 Luat DBau thau nam 2013.

- Cuc HO2 lap bejo cdo tham dinh ké hoach LCNT du an theo Mau s6 02 - Phu luc
kém theo Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT.

~Budc 3. Phé duyét ké hoach LCNT (Thoi gian phé duyét t6i da 1a 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan dugc bao cdo tham dinh)
- Lanh dao Bo Cong an phé duyét ké hoach LCNT dy an.
Budc 4. Pang tai quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT (Thoi gian ding tai khong
mudn hon 07 ngay lam viéc, ké tir ngay phé duyét ké hoach LCNT)
- Chﬁ dau tu dang tai ké hqach LCNT ,du’ ép theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Luat
bau thau ndm 2013 lén H¢ thong mang dau thau Qudc gia .
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.

c) Thanh phan sO luong | hé so: Thanh phan hd so va yéu cau cua hd so theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 34 Luat Dau thau nam 2013 (ban sao), kém theo s6 lwong 01 bd hd so.
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- To trinh phé duyét ké hoach LCNT du én;
- Quyét dinh chu truong dau tu xay dung du an, kém theo bédo céo tham dinh;

- Quyét dinh phé duyét Bao cdo KT-KT/Béo cdo NCKT déu tw xdy dyng du 4n,
kém theo Bao cdo tham dinh;

- Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT giai doan chuan bi dau tu du an (néu co);

- Van ban phap ly lién quan dén cac cong viéc da thyc hién, gém: Quyét dinh phé
duyét két qua LCNT cac goi thau tu van, kém theo Hop dong va bién ban nghiém thu
gitr Chu dau tu va Nha thau tu van;. ..

- Céc van ban phép 1y khac c6 lién quan (néu co);

d) Thot han giai quyet Thoi han tinh tur thoi diém ndp hod so day du, ding quy dinh t6i
khi nhan dugc két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Luat PAu thau nim 2013, nhu sau:

Khong qua 28 ngay, trong do:

- Thoi gian tham dinh ké hoach LCNT dy 4n: Khong qua 20 ngay;

- Thoi gian phé duyét ké hoach LCNT dy 4n: Khong qua 05 ngdy 1am viéc.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: B6 Cong an

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT
du an.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- To trinh tham dinh ké hoach LCNT dy 4n (MAu s6 01 - Phy luc keém theo Thong
tu 86 10/2015/TT-BKHDT);

- Bao céo’ két qua tham dinh ké hoach LCNT du an (Mau s6 02 - Phu luc kém
theo Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT);

- Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT dy 4n (Mu s6 03 - Phu luc kém theo
Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Quyét dinh phé duyét Bao cao KT-KT/Bao cao NCKT dau tu xdy dung du an, kém
theo B4o cao tham dinh;

- Vin ban cam két dam bao nguén von dau tu cho duy an.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Dau thau s 43/2013/QH13;
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- Luélg Xay dung sb 50/2014/QH13; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Xay dung s6 62/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngdy 26/6/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot so di€u cua Luat Pau thau vé lua chon nha thau;

- Thong tu so 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cua B Ké hoach va Pau
tu Quy dinh chi tiét vé ké hoach Iya chon nha thau;

- Thong tu s6 19/2015/TT-BKHDT ngay 27/11/2015 cua B§ Ké hoach va Pau
tu Quy dinh chi tiet 1ap bao cdo tham dinh trong qua trinh t6 chirc lya chon nha thau;

- Céc van ban phap luat khac c6 lién quan (Quyét dinh chu truong; Quyét dinh
phé duyét du an; ..... ).

124. Thii tuc 13p trinh, tham dinh va phé duyét thiét ké ban v& thi cng, tong du
toan dau tw xay dung trong lwe lwgng Cong an nhan dan

a) Trinh tu thuc hién:
Buoc 1. Lap, tham dinh, phé duyét nhiém vu thiét ké ... trién khai sau thiét ké co so

- Chu dau tu 1ap hoac thué t6 chirc, c4 nhan c6 nang luc phu hop 1ap nhi¢m vu thiét
ké xay dung.

- Noi dung chinh ctia nhiém vy thiét ké xay dung theo khoan 3 Piéu 32 Nghj dinh
s0 15/2021/ND-CP, bao gdém:

Céc cin cir dé lap nhiém vu thiét ké xay dung;
Muc ti€u xay dung cong trinh;
Dia diém xay dung cong trinh;
Céc yéu cau vé quy hoach, canh quan va kién trac ctia cong trinh;
- Céc yéu cau vé quy md va thoi han sir dung cong trinh, cong ning sir dung va
cac yéu cau ky thuat khac doi vai cong trinh.
Budc 2. Lap, tham dinh, phé duyét nhiém vu va phuong khao sat xay dung budc lap
thiét ké ban ve thi cong (néu co);

- Chu dau tu 1ap (hodc thué t6 chire, ca nhan c6 du diéu kién nang luc 1ap, tham tra
nhi¢m vu khao sat xay dung) va phé duyét nhi¢m vu khao sat xay dung. Noi dung nhiém
vu khao sat theo quy dinh tai Bi€u 26 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.

- Nha thau khao sat 1ap phuong an k¥ thuat khao sat xay dung. Noi dung phuong
an k¥ thuat khao sat xay dung theo quy dinh tai Biéu 27 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

- Chu cjﬁu tu ¢6 tranh nhiém kiém tra (hodc thué td chire, ca nhan c6 du diéu kién
nang lyc tham tra phuong an k¥ thuat khao sat xay dung) va phé duyét phuong an ky
thuat khéao sat xay dung.
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- Thuc hién khdo sat xay dung theo quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh $6
15/2021/ND-CP.

- Nghiém thu, phé duyét két qua khao sat xay dung theo quy dinh tai Diéu 29, 30
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP.

Budc 3. T6 chirc 1ap thiét ké ban v& thi cong, tong du toan dau tu xdy dung

- Lap To trinh tham dinh theo quy dinh tai Mau s6 04 Phu luc I Nghi dinh )
15/2021/NDb-CP;

- T6 chuc thue hién tham tra thiét ké ban vé thi cong, téng du toan (néu cd yéu céu);

- Lap ho so va trinh tham duyét thiét ké phong chay chita chdy (néu c6 yéu cau thi
s€ thuc hién song song vadi tham dinh thiét ké);

- Lap ho so va trinh thdm dinh hang muc cong trinh dién (néu co yéu cau thi s& thuc
hién song song v41 thadm dinh thiét ké);

- Lap ho so va trinh tham dinh thiét ké cong nghé (néu c6 yéu cau thi sé thuc hién
song song voi tham dinh thiét ké);

- Lap va trinh ho so danh gia tac dong moi trudng theo quy dinh ciia phap luat vé
bao v¢€ moi truong (n€u co yéu cau);

- Lap hd so thiét ké xay dung (gom thuyét minh thiét ké, thuyét minh tinh todn két
cau (néu co) va thiet ké ban vé thi cong);

- Lap du toan xay dung; cac thong tin, s6 lidu vé gia, dinh mirc c6 li€n quan dé xac
dinh dyu todn xay dung; bao gia, két qua tham dinh gia (nu co).

Budc 4. Tham dinh thiét ké ban v& thi cong, tong du toan

- Cuc HO2 tiép nhan ho so, tong hop két qua thim dinh cua co quan chuyén nganh
lién quan va chu tri to6 chirc tham dinh ho so thiét ké, du toan trién khai sau thiét ké co
s@, trong do:

Tham dinh vé thiét ké: Theo cic ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 83a cua
Luat Xay dung dugc bo sung tai khoan 26 Di¢u 1 Luat stra do1, bé sung mdt s6 di€u
cua Luat Xay dung.

Tham dinh vé duy toan: Theo cac ndi dung quy dinh tai diém d, khoan 2 Diéu 83a
cua Luat Xay dung dugc bo sung tai khoan 26 Diéu 1 Luat s6 62/2020/QH14 va khoan
3 bicu 13 Nghi dinh s6 10/2021/ND-CP.

Budc 5. Phé duyét thiét ké ban vé thi cong, tong du toan dau tu xdy dung
- Dbi voi du an nhom B: Lanh dao B6 Cong an phé duyét

- Dbi voi du an nhom C: (c6 tong muc dﬁq tu > 15 ty dong): Cuc truong Cuc HO2
phé duyét (Phan cap iy quyén theo Thong tu s6 138/2020/TT-BCA).
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b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s luong ho so: Thanh phan hd so va yéu cau cta hd so theo quy dinh
tai khoan 3, Piéu 37, Nghi dinh 56 15/2021/ND-CP (ban chinh, ban sao, ban sao cong
chung...), kem theo so6 luong 01 bo ho so.

- To trinh thim dinh theo quy dinh tai Mau s6 04 Phu luc I Nghi dinh $6
15/2021/ND-CP;

- Céc van ban phap 1y kém theo, gom:

- Quyét dinh phé duyét du an du tu xay dung cong trinh, kém theo Bio cao NCKT
dugc phé duyét;

- Vin ban thong bao két qua tham dinh ctia co quan chuyén moén vé xay dung va
ho so ban vé thict ke co so dugc dong dau xac nhan kém theo (néu co);

- Béo cdo két qua tham tra thiét ké xay dung ctia Nha thau tu van tham tra duoc
chu dau tu xac nhan (néu co yéu cau);

- Vin ban tham duyét thiét ké phong chay chita chay (néu cé yéu cau thi sé thuc
hién song song voi tham dinh thiét ke),

- Vin ban thdm dinh hang muc cong trinh dién (néu cé yéu cau thi sé thwc hién
song song voi tham dinh thiét ké);

- Vin ban tham dinh thiét ké cong nghé (néu cé yéu cdu thi sé thuwc hién song song
voi tham dinh thiét ke);

- Két qua thyc hién thu tuc vé danh gid tic dong moi truong theo quy dinh cta
phap luat vé bao vé moéi truong (néu co yéu cau);

- Céc van ban khac c6 lién quan;

- Hb so khao sat xdy dung duoc chi dau tu phé duyét (néu cd);

- Ho so thiét ké xay dung ctia bude thiét ké xay dung trinh tham dinh (gom thuyét
minh thiet ke, thuyét minh tinh todn két cau (néu cé) va thiét ké ban vé thi cong);

- Du toan xay dung; cac thong tin, so lidu vé gid, dinh mic c6 lién quan dé xac
dinh dyu toan xay dung; bao gia, két qua tham dinh gia (néu co).

- Ma s6 chimg chi nang lyc hoat dong xay dung cta nha thau khao sat, nha thau
1ap thiét ké xay dung, nha thau tham tra (néu c6); mi s6 ching chi hanh nghé hoat dong
xay dung cua cac chic danh chi nhiém khao sat xay dung; chi nhi¢m, chu tri cac bo
mon thiét ké; chu nhi¢m, chu tri tham tra.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han tinh tir thoi diém nop hd so day du, ding quy dinh t6i
khi nhan dugc két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 7 Bi€u 38
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP, nhu sau:

- Thoi gian tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so cua co quan
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chuyén mon vé xay dung tinh tir ngdy nhan du hd so hop 1é nhu sau:
+ Khong qua 30 ngay ddi v6i cong trinh cép II va cap 111
+ Khong qué 20 ngay dbi voi cong trinh con lai.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chire

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Pbi voi du an nhom B: Lanh dao B6 Cong an phé duyét

- Péi voi du an nhom C (c6 téng murc dﬁu’tu: > 15 ty d6ng): Cuc truong Cuc HO2
phé duyét (Phan cap uy quyén theo Thong tu s6 138/2020/TT-BCA).

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét thiét ké ban v& thi cong,
tong du toan dau tu xay dung.

h) Phi, 18 phi (néu co):
- Phi tham dinh thiét ké, dy toan x4y dung: Theo Thong tu 210/2016/TT- BTC
- Phi thAm duyét thiét ké vé Phong CCC: Theo Thong tu 258/2016/TT-BTC.
i) Tén mau don, mau to khai:

- T& trinh tham dinh thiét ké x4y dung trién khai sau thiét ké co so (Theo Mau
s0 04 Nghi dinh s0 15/2021/ND-CP);

- Bao cdo két qua tham tra thiét ké xay dung (Theo Mau sé 05 Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP);

- Thong bao ket qua tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co s6
(Theo Mau s6 06 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP);

- Quyét dinh phé duyét thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s (Theo Mau
s0 07 Nghi dinh so0 15/2021/ND-CP);

- TO trinh tl}ém dinh du toan xay dung trién khai sau thiét ké co so (Theo Mau
s0 04 Nghi dinh so 15/2021/ND-CP);

- B4o céo két qué tham tra dy toan xdy dyng (Theo Mau s6 04, Phuc luc sb X,
Kém theo Thong tu so 11/2021/TT-BXD);

- Thong bao két qua thém dinh dy toan xay dung trién khai sau thiét ké co so
(Theo Mau so6 05, Phuc luc s6 X, Kém theo Thong tu so6 11/2021/TT-BXD).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Quyét dinh phé duyét du
an dau tu xay dung cong trinh.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13; Lut stra doi, bo sung mot s6 dicu cia Luét
Xay dung s6 62/2020/QH14;
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- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung vé quan 1y chat luong, thi cong xdy dung va bdo tri cong trinh
xay dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung v€ quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghidinh s6 10/2021/NB-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phti vé quan 1y chi phi
dau tu xay dung;

- Thongtu s6 11/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 cua B6 Xay dung Hudng dan mot
s0 ndi dung xac dinh va quan 1y chi phi dau tu xay dung;

- Thong tu s6 12/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 ctia B6 Xay dung vé ban hanh
dinh murc xay dung;

- Thong tw 138/2020/TT-BCA ngay 23/12/2020 cua Bo truong Bo Cong an quy
dinh phan cap, iy quyén, thim quyén, trinh tu thuc hién mdt s6 ndi1 dung vé dau tu xay
dung trong Cong an nhan dan;

- Van ban sO 1247/H02-P5 ngay 04/5/2021 cua Cyc Quan ly xay dung va doanh
trai hudng dan lap va quan 1y tong mat bang xay dung trong Cong an nhan dan;

Céc van ban phap lut khac ¢ lién quan (Quyét dinh chu trwvong; Quyét dinh phé duyét
du an; Quyét dinh phé duy¢t ké hoach LCNT.....).

125. Lya chon nha thau xay dung trong lue lwong Cong an nhan din
a) Trinh ty thyc hién:

A. Quy trinh chi dinh thau rut gon (4p dung theo khoan 2 Piéu 56 Nghi dinh s6
63/2014/ND-CP)

Burée 1. Chuén bj va giri dy thao hgp dong cho nha thau dwgc chi dau tu xéc dinh
c6 du nang lyc va kinh nghiém dap ung yéu cau cua goi thau

- Cong an cac tinh dia phuong (Phong Hau can) danh gia nang lyc kinh nghiém
cua Nha thau theo céc ti€u chi phu hgp v61 quy mo, tinh chat cong viée cua goi thau;

- Chuan bi va giri du thao hop dong cho nha thau dugc chi dau tu xac dinh co du
nang lyc va kinh nghiém dap tmg yéu cau cua goi thau Noi dung dy thao hop dong bao
gdm cac yéu cau vé pham vi, n6i dung cong viéc can thuc hién, thoi gian can thyc hién,

thoi gian thyuc hién, chét luong cong viéce can dat duoc, gia tri trong ung va cac noi
dung can thiét khac

Buérc 2. Thuong thao, hoan thién hop dong
- Thong bao mdi dén thuong thao, hoan thién hop dong.

- Thuong thao, hoan thién hop dong theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 56
Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP.
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Budc 3. Phé duyét két qua lva chon nha thau
Buéc 4. Dang tai két qua LCNT 1én Hé thdng mang d4u thau Qudc gia
Buéc 5. Ky két hop dong

B. Quy trinh chi dinh thiu thong thuong, phwong thirc mgt giai doan mgt tui
hd so (ap dung theo Piéu 28 Luat Piu thau nim 2013, Piéu 55 Nghi dinh s
63/2014/ND-CP)

Budre 1. Chuén bi lya chon nha thau

- Lap ho so yéu cau

- Tham dinh HSYC

- Quyét dinh phé duyét HSYC

Bude 2. To chire lua chon nha thau

- Phat hanh HSYC

- Chuan bi va ndp HSPX

Buéc 3. Panh gia HSPX va thuong thao vé cac dé xuat cia nha thau
- Déanh gid HSbX

- Thuong théo hop dong

Budérc 4. Trinh, tham dinh, phé duyét va cong khai két qua chi dinh thau
- Trinh thim dinh két qua chi dinh thau

- Thém dinh két qua chi dinh thau

- Phé duyét két qua chi dinh thau

- Cong khai két qua chi dinh thau

Buéc 5. Hoan thién va ky két hop dong

- Hoan thién va ky két hop dong

C. Quy trinh chao hang canh tranh thong thwong qua mang (QM), phuong
thirc mgt giai doan mot tii hé so' (ap dung theo Piéu 28 Luat Pau thau nam 2013,
Piéu 58 Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP, Piéu 8-18 Thong tu s6 04/2017/TT-BKHDT)

Buéc 1. Chuan bi lya chon nha thau
- Lap E-HSMT

- Tham dinh E- HSMT

- Phé duyét E- HSMT

Budrc 2. T6 chire lua chon nha thiu
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- Dang tai E- TBMT va phat hanh E-HSMT truc tiép trén Hé thong mang dau thau
Quoc gia
- Stra d6i, 1am r6 E- HSMT tryc tiép trén Hé théng mang dau thau Qudc gia
- Nop E-HSDT tryc tiép trén Hé théng mang déu thau Qudc gia
- Mo thau
Budéc 3. Panh gia E-HSDT va thuong thao hop dong
- Danh gid E- HSDT
- Thuong thio hop dong
Buérc 4. Trinh, tham dinh, phé duyét va cong khai két qua chi dinh thau
- Trinh tham dinh két qua chi dinh thau
- Tham dinh két qua chi dinh thau
- Phé duyét két qua chi dinh thau
- Cong khai két qua chi dinh thau
Buéc 5. Hoan thién va ky két hop dong
- Hoan thién va ky két hop dong

D. Quy trinh chao hang canh tranh rut gon qua mang, phwong thirc mot giai
doan mot tui hé so (4p (dung theo Piéu 28 Luat Pau thau nam 2013, Piéu 59 Nghi dinh
s6 63/2014/ND-CP, Diéu 19-23 Thong tu s6 04/2017/TT-BKHDT)

Budc 1. Lap va phé duyét E-HSMT

- Lap E-HSMT

- Phé duyét E- HSMT

Budce 2. Théng bao, phat hanh E-HSMT

- Thong béo, phat hanh E-HSMT trén Hé thong mang dau thau Quéc gia
- Sura doi, 1am rd E- HSMT trén Hé théng mang dau thau Qudc gia
Buéc 3. Nop E-HSDT, mé thau, danh gia E-HSDT

- Nop E-HSDT

- M6 thau

- Danh gid E- HSDT

Buérc 4. Trinh, tham dinh, phé duyét va cong khai két qua LCNT

- Trinh thdm dinh két qua lwa chon thau
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- Tham dinh két qua lya chon thau

- Phé duyét két qua lua chon nha thau
- Cong khai két qua lya chon thau
Buéc 5. Hoan thién va ky két hop dong
- Hoan thién va ky két hop dong

E. Quy trinh Pau thau rong rii trong nuwéc (bao gobm ca khong qua mang va
qua mang), phwong thirc mot giai doan mot tiii hd so (ap dung theo Diéu 28 Luat
Pau thau nam 2013, Pidu 11 - 20, Picu 63 Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP, Piéu 8-18
Thong tu s6 04/2017/TT-BKHDT)

Budc 1. Chuén bi lya chon nha thau (LCNT)

- Lap HSMT

- Tham dinh HSMT: Thoi gian tham dinh HSMT t4i da 1a 20 ngay, ké tir ngay
nhan dugc day du ho so trinh

- Phé duyét HSMT: Thoi gian phé duyét HSMT t6i da 1a 10 ngay, ké tir ngdy nhan
duoc bao cao tham dinh

Bude 2. T6 chire LCNT

- Thong bao moi thau: Pang tai thong bao moi :théu trén Hé théng dau thau qudc
gia, dong thoi phéj dinh k,ém,céc, tai liéu sau: Quyét dinh phé duyét HSMT; HSMT
dugc phé duyét; HO so thiét ké (néu co)

- Phat hanh, stra d6i, lam rd HSMT: HSMT dugc phat hanh trén Hé théng ngay
sau khi dang tai thanh cong thong bdo moi thau

- Chuan bi Ho so dy thau (HSDT), nop HSDT, stra d0i, rit HSDT: Thoi gian chuén
bi HSDT toi thi€u 1a 10 ngay, ké tir ngay dau tién phat hanh HSMT

- Tjép nhan HSDT, dong thau (P6i vdi dau thau qua mang Hé thong s& ty dong
dong thau khi hét thoi han nop HSDT)

- Mo thau
Déi v6i dau thau khong QM: Tién hanh cong khai va bat dau ngay trong vong
01 gio, ke tir thoi diém dong thau
Déi v6i dau thau QM: Tién hanh mé thau va cong khai bién ban mé thau trén Hé
thong trong thoi han khong qué 02 gio, ke tur thoit diém dong thau
Budce 3. Danh gia HSDT
- Vin ban yéu cau nha thau lam rd HSDT (néu co)

- Van ban lam rd cua nha thau (néu c6)
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- Kiém tra tinh hop 18 cia HSDT

- Dénh gid tinh hop 1¢ cia HSDT

- Panh gia vé nang lyc kinh nghiém

- Panh gia vé ky thuat va gia

- Bao cao danh gia HSDT: Thoi gian danh gia HSDT tbi da la 25 ngay, ké tir ngay
m¢ thau dén khi bén moi thau ¢ to trinh dé nghi phé duy¢t két qua LCNT

- Trinh phé duyét danh sach xép hang nha thau:

- Phé duyét danh sach xép hang nha thau

Budc 4. Thuong thao hop dong

- Thong bao moi thuong thao hop dong

- Thuong thao hop dong

Budc 5. Trinh, tham dinh, phé duyét va cong khai két qua LCNT

- Trinh thAm dinh, phé duyét két qua LCNT

- Tham dinh két qua LCNT: Thoi gian tham dinh két qua LCNT t6i da 1a 10 ngay,

ké tir ngay nhan dugc ho so trinh tham dinh

- Phé duyét két qua LCNT: Thoi gian phé duyét két qua LCNT t0i da la 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc to trinh d€ nghi phé duyét két
qua LCNT kém theo béo cao vé két qua LCNT

- Ding tii thong tin vé két qua LCNT: Thoi gian dang tai két qua LCNT trén Hé
thong trong vong 07 ngay lam viéc, ke tir ngay phé duyét két qua LCNT, dong thoi dinh
kem theo cac tai liéu dinh sau: Quyét dinh phé duyét két qua LCNT; Bao cao danh gia
HSDT doi voi dau thau QM;

- Théng bao két qua LCNT d6i v6i dau thau khong qua mang. Thoi han gui Thong
bao két qua LCNT cho cac nha thau tham dy 1a 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két qua
LCNT duoc phé duyét. Noi dung Thong bao két qua LCNT, bao gom:

Tén nha thau tring thau, gia trang thau, loai hop dong, thoi gian thyuc hién hop
dong

Danh sach nha thau khong dugc lya chon va tom tat 1y do khong duoc lya chon
cua tirng nha thau

Ké hoach hoan thién va ky két hop ddng véi nha thau duoc lya chon
Budc 6. Ky két hop dong
- Ky két hop dong
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_F. Quy trinh diu th?}u rong rai trong nwoc, phwong thirc mot giai doan hai tai
ho so (ap dung theq biéu 29 Luat Pau :Lhéu nam 2013, Piéu 21 + 31 Nghi dinh so
63/2014/ND-CP, biéu 24+33 Thong tu s6 04/2017/TT-BKHDT)

Buéc 1. Chuan bi lua chon nha thau (LCNT)
- Lua chon danh sach ngan (néu can thiét), néi dung nhu sau:
Lap Ho so moi so tuyén (HSMST)
Tham dinh HSMST
Phé duyét HSMST
Thong bao moi so tuyén
Phat hanh HSMST
Tiép nhan va quan 1y Ho so du so tuyén (HSDST)
Mo va danh gia HSDST
Trinh, thAm dinh va phé duyét két qua so tuyén
Cong khai danh sach ngan
- Lap Ho6 so moi thau (HSMT)
- Thim dinh HSMT: Thoi gian thdm dinh HSMT t6i da la 20 ngay, k¢ tir ngay
nhan dugc day du ho so trinh
- Phé duyét HSMT: Thoi gian phé duyét HSMT tdi da 1a 10 ngay, ké tir ngdy nhan
duoc bao cao tham dinh
Budrc 2. T6 chire lua chon nha thau

- Thong bao moi thau: Pang tai thong bao moi :[h?lu trén Hé théng dau thau qudc
gia, dong thoi phé@ dinh kém,céc, tai liéu sau: Quyét dinh phé duyét HSMT; HSMT
dugc phé duyét; Ho so thiét ké (néu cd)

- Phat hanh, sira d6i, lam rd HSMT: HSMT dugc phat hanh trén Hé thong ngay
sau khi dang tai thanh cong thong bao moi thau

- Chuén bi Ho so du thau (HSDT), ndp, sua d6i, rat HSDT: Thoi gian chuan bi
HSDT t6i thiéu 1a 20 ngay d6i voi dau thau trong nude, ké tir ngay dau tién phat hanh
HSMT duoc phat hanh dén ngay cé thoi diém dong thau

- Tiép nhan HSDT, déng thau
- Mo HSPX vé ki thuat

Déi v6i dau thau khong QM: Tién hanh cong khai va bat dau ngay trong vong
01 gio, ké tir thoi diém dong thau
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D61 véi dau thau QM: Tién hanh mé thau va cong khai bién ban mé thau trén HéE

théng trong thoi han khong qua 02 gid, ké tir thoi diém dong thau
Budéc 3. Panh gia HSPX vé k§ thuat

Vin ban yéu ciu nha thau lam rd HSDT (néu ¢6) (Déi véi dau thiu QM: Bén

moi thau va nha thau tién hanh lam rd E-HSDT tryc tiép trén hé théng)

Vin ban 1am 13 cta nha thau (néu co)

Kiém tra tinh hop 1é cia HSPX vé ky thuat

Panh gia tinh hop 1é cia HSPX vé k¥ thuat

Panh gia vé nang luc kinh nghiém

Panh gia vé ki thuat

Trinh phé duyét két qua danh gia vé ki thuat

Tham dinh két qua danh gia HSPX vé k¥ thuat

Phé duyét danh sach nha thau dap (mg yéu cau vé k¥ thuat

Pbi v6i dau thau khong qua mang: Thong bao danh sach cac nha thau dap tng

yéu cau vé k¥ thuat

Péi v6i dau thau qua mang: Cong khai danh sach nha thau dép tmg yéu cau vé ki thuat

Buéc 4. Mo va danh gia HSPX vé tai chinh

Mo HSDX vé tai chinh: Ddi v6i ddu thau qua mang bén moi thau ding nhap vao

hé théng va chon gbi thau can md theo s6 E- TBMT. Bién ban m¢ thau phai dugc cong
khai trén H¢ thong, bao gdm céac nd1 dung nhu sau:

Thong tin vé goi thau: S6 E- TBMT, tén g6i thau, bén moi thau hinh thirc LCNT,

loai hop dong, thoi diém hoan thanh md thau

Théng tin cac nha thau duoc md HSPX vé tai chinh: Tén nha thau, gia du thau

cua nha thau

Kiém tra tinh hop 1é cia HSPX vé tai chinh
Panh gia tinh hop 16 ctia HSPX vé tai chinh
Panh gia chi tiét ho so dé xuat vé tai chinh
Trinh phé duyét danh sach xép hang nha thau
Phé duyét danh sach xép hang nha thau

(Thoi gian danh gia HSDT t6i da la 45 ngay doi voi dc?'u thau trong nuoc, ké tir ngay
co thoi diém dong thau dén khi bén moi thau trinh chu dau tu phé duyét két qua LCNT.
Truong hop can thiét co thé kéo dai thoi gian danh gia HSDT nhung khong qud 20
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ngay nhung phdi dam bdo tién do thuwe hién dy én)
Buéc 5. Thuong thao hop dong
- Thong bao moi thuong thao hop dong
- Thuong thao hop dong
Buéc 6. Trinh, thAm dinh, phé duyét va cong khai két qua LCNT
- Trinh thim dinh, phé duyét két qua lwa chon nha thau thau

- Tham dinh két qua lya chon nha thﬁg: Thoi gian tham dinh két qua LCNT t6i da
la 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc day du ho so trinh

- Phé duyét két qua LCNT: Thoi gian phé duyét két qua LCNT t6i da la 10 ngay,
ké tir ngay nhan dugc day da ho so trinh

- Ping tai thong tin vé két qua LCNT: Thoi gian dang tai két qua LCNT trén Hé
théng trong vong 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy phé duyét két qua LCNT, dong thoi phai
dinh kém cac tai liéu sau: Quyét dinh phé duyét két qua LCNT; Béo cdo danh gia HSDT
d6i voi dau thau qua mang

- Thong bao két qua LCNT: Thoi han gui ‘Thong bao két qua LCNT cho cac nha
thau tham dy 13 05 ngay lam vigc, ké tir ngay két qua LCNT duoc phé duyét. Noi dung
Thong bao két qua LCNT, bao gdm:

Tén nha thau tring thau, gia trang thau, loai hop dong, thoi gian thuc hién hop dong

Danh sach nha thau khong duoc lya chon va tom tat 1y do khong duoc lya chon
cua tirng nha thau

Ké hoach hoan thién va ky két hop déng voi nha thau dugce lya chon
Buéc 7. Ky két hop dong
- Ky két hop dong
b) Céch thurc thuc hién: Truc tiép, Qua dich vu buu chinh.

c¢) Thanh phﬁn,rsé luong ho so: Thanh phan ho so va yéu cau ciia hd so theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP (ban chinh, ban sao, ban sao cong chung...).

d) Thot han giai quyet Thoi han tinh tir thoi diém ndp ho so day du, ding quy dinh toi
khi nhan duoc két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
63/2014/ND-CP.

d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, T chirc
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Thu truéng Cong an don vi, dja phuong.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua LCNT cua Thu
trudng Cong an don vi, dia phuong.
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h) Phi, 18 phi (néu c6): Theo Thong tu s6 08/2022/TT-BKHDT.
i) Tén mau don, mau t& khai:

- Biéu mau 1ap HSMT, Béo c4o danh gia HSDT ban hanh kém theo Thong tu s6
08/2022/TT-BKHDT;

- Biéu mau thim dinh HSMT, két qua LCNT ban hanh kém theo Thong tu s6
19/2015/TT-BKHDT.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Quyét dinh phé duyét ké
hoach LCNT.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Bau thau s6 43/2013/QH13;

- Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13; Lut sira d0i, bo sung mdt sO diéu cua Luat
Xay duyng s6 62/2020/QH14;

- Nghi dinh s 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u cua Luat Dau thau vé lua chon nha thau;

- Nghi dinh s0 37/2015/ND- CP ngay 22/4/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Ve hop dong x@y dung; Nghi dinh s6 50/2021/ND- CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu
vé viéc stra d6i, bo sung mot so dleu cia Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22/4/2015
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét vé hop dong xay dung;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung v€ quan ly chat lugng, thi cong xay dung va bao tri cong trinh xay
dung;

- Nghidinh s6 10/2021/NB-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phti vé quan 1y chi phi
dau tu xay dung;

- Nghi dinh so 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tu xdy dung;

- Nghi dinh so, 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 ctia Chinh phu quy dinh vé quan
1y, thanh toan, quyé€t toan du an stir dung von dau tu cong;
- Théng tu s6 10/2020/TT-BTC ngay 20/02/2020 ciia B Tai chinh Quy dinh vé
quyét toan du an hoan thanh st dung nguén von nha nudc;
- Thongtu s6 11/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 cua Bo Xay dung Huong dan mot
s0 nQ1 dung xac dinh va quan 1y chi phi dau tu xay dung;

- Thong tw s6 19/2015/TT-BKHDT ngay 27 thang 11 nam 2015 cua Bo K& hoach
va Pau tu Quy dinh chi ti€t 1ap bao cdo tham dinh trong qua trinh t6 churc Iya chon nha
thau;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BKHDT ngay 31/5/2022 ciia B6 Ké hoach va Dau tu
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quy dinh chi tiét viéc cung cap, dang tai théng tin vé dau thau va lwa chon nha thau trén
Hé thdng mang d4u thau qudc gia.

- Thoéng tu 138/2020/TT-BCA ngay 23/12/2020 ctua Bo tru:ong Bo Cong an quy
dinh phan cap, Gy quyén, thim quyén, trinh tu thyc hién mét s6 ndi dung vé dau tu xay
dung trong Cong an nhan dan;

- Cac van ban phap luat khac co lién quan (Quyét dinh chu truong; Quyét dinh phé
duyét duy an; Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT; ..... ).

126. Quan ly du 4n xay dung trong luc lwgng Cong an nhan dan
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Thanh 1ap Ban quén 1y dy 4&n Cong an don vi, dia phuong.

Budc 2. Ban quan ly du an thuc hién cac chic nang lap du toan, 1ap bao cao quyét
toan,trinh duyét quyét toan do cha dau tu giao va iy quyén.

b) Céch thurc thuc hién: Truc tlep
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Quyét dinh thanh lap Ban quéan 1y dy 4n;

- Gidy uy quyén;

- Hop ddng (trudng hop chu dau tu thué tu van quan 1y).
d) Thot han giai quyét: Tuy theo tién d6 thyc hién dy an dau tu xay dyng cong trinh.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: B6 Cong an; Cong an cac don vi, dia phuong.
) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 14p Ban quan 1y du an.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Dau thau sb 43/2013/QH13;

- Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13; Lut sira d0i, b6 sung mt sO diéu cua Luat
Xay dung s6 62/2020/QH14;

- Nghi dinh sé 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Pau thau vé Ira chon nha thau;

- Nghi dinh sO 37/2015/ND-CP ngay 22/4/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét

vé hop dong xay dung; Nghi dinh s6 50/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu
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vé viéc stra doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22/4/2015
cta Chinh phu quy dinh chi tiét vé hgp dong xay dung;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung vé quan 1y chat lugng, thi cong xdy dung va bdo tri cong trinh
xay dung;

- Nghidinh s6 10/2021/NB-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phti vé quan 1y chi phi
dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tit
mot sO ndi dung v€ quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh 0 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cta Chinh phii quy dinh vé quan
1y, thanh toan, quyét toan du an st dung von dau tu cong;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTC ngay 20/02/2020 ciia B§ Tai chinh Quy dinh vé
quyét toan du 4n hoan thanh st dung nguoén von nha nudc;

- Thongtu s6 11/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 cua B4 Xay dung Huong dan mot
s0 ndi dung xac dinh va quan 1y chi phi dau tu xay dung;

- Thong tu s6 12/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 ctua B Xay dung vé ban hanh
dinh mirc xay dung;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BKHDT ngay 31/5/2022 cua B§ K& hoach va Pau tu
quy dinh chi tiét viéc cung cap, dang tai théng tin vé dau thau va lwa chon nha thau trén
Hé théng mang dau thau qudc gia.

- Thong tu 138/2020/TT-BCA ngay 23/12/2020 cta B truong Bo Cong an quy
dinh phan cap, Gy quyén, thim quyén, trinh tu thyc hién mot s6 ndi dung vé dau tu xay
dung trong Cong an nhan dan;

- Cac van ban phap luét khac c6 lién quan (Quyét dinh chu truong; Quyét dinh phé
duyét du an; Quyét dinh phé duyét ké hoach LCNT; ..... ).

127. Kiém tra cong tac nghiém thu trong qua trinh thi cong xay dung cong trinh
trong lwc lwgng Cong an nhan dan

a) Trinh tu thuc hién:

A. Kiém tra cong tic nghiém thu trong qua trinh thi cong xay dwng cong trinh

Budc 1. Cuc HO2 xay dung quyét dinh thoi diém kiém tra va thong bao cho chu dau
tu ké hoach kiém tra

Budc 2. T chirc kiém tra:

- No6i dung kiém tra theo diém a khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh s6 06/2021/ND- CP,
nhu sau: Kiém tra sy tuan thu cac quy dinh vé cong tac quan ly chat lugng, an toan
trong thi cong xay dung cong trinh ctia chu dau tu va cac nha thau tham gia hoat dong
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xay dung theo quy dinh ctia Nghi dinh nay va quy dinh cua phép luat co6 lién quan

Budc 3. Cuc HO2 thong bao két qua kiém tra trong qua trinh thi cong xay dung cong
trinh gri chu dau tu: Thoi han ra van ban ké tir ngay t6 chuc kiém tra khong quéa 07
ngay

Ghi chl: S6 lan kiém tra trong qud trinh tir khi khoi cong xdy dung dén khi hoan
thanh cong trinh khong qua 02 lan.

B. Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh

Budc 1. Chu dau tu giri hd so dé nghi kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh hang
muc cong trinh, cong trinh xay dung t&i co quan chuyén mon veé xay dung. Thoi gian
gui so voi ngay chu dau tu du kién t6 chirc nghiém thu hoan thanh cong trinh trudce
07 ngay.

Budc 2. Cuc HO2 thuc hién kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh:
- No6i dung kiém tra theo diém b khoan 4 Diéu 24 Nghi dinh s6 06/2021/ND- CP
Budc 3. Cuc HO2 thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu, nhu sau:

- Qhép thuan két qua nghiém thu cta chii dau tu (Theo Phu luc VII kém theo Nghi
dinh s6 06/2021/ND-CP);

- Hodc khong chap thuan két qua nghiém thu cta chu dau tu.

Ghi cha: Thoi han Thong bao két qué kiem tra cong tac nghiém thu ké tir khi nhan
dugc ho so dé nghi kiém tra khong qua 20 ngay.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

c) Thanh ph:?m, s6 luong hd so: Thanh phan hd 50 va yeu cau cua ho so theo quy dinh,
kém theo s6 lugng 01 bo ho so. Danh muc ho so theo Phu luc VIb Nghi dinh s6
06/2021/NDb-CP.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han tinh tir thoi diém ndp ho so day du, dung quy dinh:

+ Kiém tra cong tac nghiém thu trong qua trinh thi cong xay dung cong trinh:
Khong qua 07 ngay ké tir ngay t6 chure kiém tra khong qué 07 ngay

+ Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh: Khong qua 20 ngay ké tir
khi nhan dugc ho so dé€ nghi kiém tra.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 churc.
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh: Cuc H02, B Cong an.
g) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh:
- Thong bao két qua kiém tra trong qua trinh thi cong xdy dung cong trinh

- Théng béo két qua kiém tra cong tac nghiém thu
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h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai:

- Bao cao hoan thanh thi cong xay dung hang muyc cong trinh (Phu luc VIa kem
theo Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP;

- Danh muc ho so hoan thanh cong trinh (Phu luc VIb kém theo Nghi dinh s6
06/2021/NDb-CP);

- Thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu (Phy luc VIb kém theo Nghi
dinh s6 06/2021/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Ludt Xay dung s6 50/2014/QH13; Lut sira d0i, bo sung mdt sO diéu cua Luat
Xay duyng s6 62/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung vé quan 1y chat lugng, thi cong xay dung va bao tri cdng trinh xay
dung;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sO nd1 dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghidinh s6 10/2021/NB-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phti vé quan 1y chi phi
dau tu xay dung;

- Nghi dinh s0 37/2015/NP- CP ngay 22/4/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
Ve hop dong xdy dung; Nghi dinh s6 50/2021/ND- CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu

vé viéc stra d6i, bo sung mot so dleu ctiia Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22/4/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét vé hop dong xay dung;

- Thongtu s6 11/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 cua B6 Xay dung Hudng dan mot
s0 ndi dung xac dinh va quan 1y chi phi dau tu xay dung;
- Thong tu s6 12/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 ctua B6 Xay dung vé ban hanh
dinh muc xay dyng;

- Thong tu 138/2020/TT-BCA ngay 23/12/2020 cua B¢ truong B Cong an quy
dinh phan cap, uy quyén, tham quyén, trinh ty thuc hién mot s6 ndi dung vé dau tu xay
dung trong Cong an nhan dan;

- Cac van ban phap luat khac c6 lién quan (Quyét dinh chu truong; Quyét dinh phé
duyét du an; Quyét dinh phé duyét thiét ké ban v thi cong - du toan.....).

128. Pé xuit sira chira va quyét toan viéc sira chira cong trinh xiy dung trong luc
lwgng Cong an nhan dan

a) Trinh ty thyc hién:



237

Budc 1. Bao cao va dé xuat.

- Céac don vi thudc Cong an don vi, dia phuong bao cdo va dé xuat Thu truong
Cong an don vi, dia phuong, Co quan Hau can vé cac ndi dung cong viéc stra chira cong
trinh x4y dung;

- Co quan Hau can kiém tra, khao sat va danh gia hién trang cong trinh stra chira
theo ndi dung dé€ xuat ciia don vi st dung;

- Co quan Hau can tham muu, dé xuat Ban Giam déc Cong an tinh phé duyét cha
truong dong y hodc khong dong y stra chira.

Budc 2. Lap, phé duyét du todn va ké hoach lya chon nha thau sira chita cong trinh

xay dung.

- To trinh xin phé duyét du toan va ké hoach lya chon nha thau sira chita cong trinh
xay dung;

- Quyét dinh phé duyét dy toan va ké hoach lya chon nha thau stra chita cong trinh
xay dung;

Budc 3. To chic lwa chon nha thau va thi céng stra chita cong trinh xay dyng.

* T6 chirc lya chon nha thau

Co quan Hau can tham muu, dé xuat Ban Giam déc¢ Cong an tinh phé duyét két qua
chi dinh nha thau thi cong stra chira cong trinh xay dung. Hoac don vi sir dung tu to
chure lua chon va phé duyét két qua chi dinh nha thau thi céng stra chira céng trinh (doi
voi nguon von sua chira thurong xuyén phan bo cho cac don vi ter dau nam ke hoach).
Trinh ty thu tuc nhu sau:

- Co quan Hau can (hodc Thu truéng don vi dé xuét stra chira) lua chon nha thau
c6 du nang lyc, kinh nghiém dap tng y€u cau cua goi thau va gui dy thdo hop dong;

- Co quan Hau can (hodc Thu trudng don vi dé xuat stra chita) va nha thau duoc
de nghi chi dinh thau tién hanh thuong thio, hoan thi¢n hop dong lam co s& dé phé
duyét két qua lua chon nha thau va ky két hop dong;

- Quyét dinh phé duyét két qua chi dinh thiu nha thau thi cong sira chita cong trinh
xay dung;

- Ky két Hop ddng thi cong stra chita cong trinh x4y dyung;

* Tién hanh sta chita céng trinh x4y dyng.

- Co quan Hau can (hodc Thu truong don vi dé xudt sira chita) cir can bo theo doi,
gidm sat chat lugng, khoi lugng thi cong stra chita cong trinh xay dung, kiém tra va
nghiém thu cong viéc xay dung trong qua trinh thi cong stra chita cong trinh xay dung.

- Sau khi hoan thanh thi cong sira chita cong trinh xay dung, Co quan Hau can
(hodc Thu truéng don vi dé xuat stra chira) va nha thau thi cong t6 chic nghiém thu
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cong trinh hoan thanh dé ban giao dua vao st dung.
Budc 4. Thanh quyét toan hop dong.
- HO6 so quyét toan gié tri hop dong;
- Hoa don gia tri gia tang;
- Bién ban thanh 1y hop dong;
- Chtng tir thanh toan hop dong.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép

c¢) Thanh p}}én, s6 luong h@g so: Thanh phan hd so va yéu cau caa hd so theo quy dinh,
keém theo s0 lugng 05 bd ho so.

- Quyét dinh phé duyét du toan, kém theo du toan stra chira dugc duyét
- Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau.
- Céc thu tuc lya chon nha thau
- Hop dong thi cong.
- Bién ban nghi¢m thu cong trinh hoan thanh va ban giao dua vao str dung
- HO6 so quyét toan gié tri hop dong;
- Hoa don gia tri gia tang;
- Bién ban thanh 1y hop dong;
- Chtng tir thanh toan hop dong.
d) Thoi han giai quyét: 1. Theo thoi gian thuc hién Hop dong
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Cuc Hau can

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Bién ban nghiém thu cong trinh hoan thanh va
ban giao dua vao su dung.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luft Xay dung s6 50/2014/QH13; Ludt stra d0i, b0 sung mot s dieu cia Luat
Xay dung s6 62/2020/QH14;

- Luat D4u thau sb 43/2013/QH13;
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- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cua Luat Pau thau vé luva chon nha thau;

- Nghi dinh sd 37/2015/ND- CP ngay 22/4/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
vé hop dong x@y dung; Nghi dinh sO 50/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu
v/v sira d6i, bo sung mot 80 dleu cua Nghi dinh s6 37/2015/ND-CP ngay 22/4/2015 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét vé hop dong xdy dung;

- Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26/01/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung vé quan 1y chat lugng, thi cong xdy dung va bdo tri cong trinh
xay dung;

- Nghi dinh so 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghidinh s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh phii vé quan 1y chi phi
dau tu xay dung;

- Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh phi quy dinh vé thu
tuc hanh chinh thudc Iinh vuc Kho bac Nha nudc;

- Nghi dinh so 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cta Chinh phu quy dinh vé quan
ly, thanh toan, quyét toan du an str dung von dau tu cong;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTC ngay 20/02/2020 cua Bo Tai chinh Quy dinh vé
quyét toan du an hoan thanh str dung nguén von nha nudc;

- Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B Tai chinh quy dinh chi tiét
st dung von nha nude d€ mua sam hoat dong thuong xuyén cuia co quan nha nudce, don
vi luc luong vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong lap.

- Thongtu s6 11/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 cua B4 Xay dung Huong dan mot
s0 ndi dung xac dinh va quan 1y chi phi dau tu xay dung;

- Thong tu s6 12/2021/TT-BXD ngay 31/8/2021 ctua B Xay dung vé ban hanh
dinh mutc xay dyng;

- Thong tw 138/2020/TT-BCA ngay 23/12/2020 cua Bo tru’(mg Bo Cong an quy
dinh phan cap, Gy quyén, thim quyén, trinh tu thyc hién mot s6 noi dung vé dau tu xay
dung trong Cong an nhan dan;

- Céc van ban phap luat khac c6 lién quan.
129. Xuét, nhap hang héa.
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Chuan bi thu tuc xudt, nhap hang héa. nhap hang hoa.

- B§ phan chuyén mon tham muu 1anh dao Phong Hau can ké hoach xuit, nhap
hang hoa
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- C4n bd thuc hién nhiém vu tién hanh xuét, nhap hang hoa theo quyét dinh.
Budc 2. Tién hanh giao nhan hang hoa
- Can b0 giao hoac nhan hang hoa lam viéc truc tiép vo1 thu kho;

- Sau khi kiém tra hang hoa giao nhan, can bd giao nhan hang hoéa va thu kho 1ap
bién ban giao, nhan hang hoa.

Budc 3. Ghi s6 theo doi.
- Hang hoa dugc giao cho can bd nhan hodc dugc nhap vao kho theo quy dinh
- Thu kho téng hop béo ting hodc giam hang hoéa trong kho.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Quyét din,h Xuét, nhap kho hang hoa; dé xuat xuat, nhap kho dugc duyét. - Danh
muc hang hoa xuat, nhap kho,

- Bién ban giao nhéan hang hoa;
- So6 theo dbi hang hoa.
* S lugng (02 bo ho so).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay, ké tir khi nhan du ho so hop 1é.
d) Bdi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh: T churc.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh, bién ban giao nhan..
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Lénh xuét, nhap hang.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can ctr phap 1y cta thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 47/2021/TT-BCA quy dinh vé
nghiép vu cong tac kho trong CAND.

130. Mua sim tai sin, hang h6éa bing ngudn kinh phi dwoc cip trong Cong an
nhan dan

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1, Xay dung ké hoach va xin y kién phé duyét.

- Dya vao ngudn kinh phi duoc phan bd va nhu cu mua sim hang nim cac don vi
xay dung ké hoach va 13p du toan d€ nghi mua sam giri Phong Hau can 1ap ké hoach trinh
Giam doc Cong an tinh phé duyét o1 voi tai san khong thudc danh myuc mua sam tap trung;
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D61 véi tai san thugc danh muc mua sam tap trung, phong Hau can s€ tap hop dang ky mua
sam voi Bo Cong an;

- Truong hop mua sam dot xuét thi cac phong, Cong an huyén, thanh phd lam to trinh
b4o cao Giam doc Cong an tinh cho y kién.

Budc 2. Tién hanh mua sam.

Phong Hau can thuc hién mua siam ddi véi tai san khong thudc danh muc mua sam
tap trung theo su chi dao phé duyét ctia Ban Giam doc.

Budc 3. Thanh quyét toan kinh phi.

Bo phan mua sim tap hop chimg tir mua sam thanh toan v6i Doi Tai chinh Phong
Hau can.

Budc 4. Quén 1y, theo ddi; thuc hién ché d6 thong tin bao céo.

- Cong an cac don vi ghi ting tai san, hang hoa vao sb theo doi. Pinh ky hang nim
cd bao cdo Cong an tinh qua Phong Hau can theo quy dinh.

_ - B0 phén quan ly tai san cua Phong Hau can vao so theo ddi, quan 1y chung. Pinh
ky hang nam bao cao B6 Cong an theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép, Truc tuyén.
c¢) Thanh phﬁn, s6 luong ho so:
- Pé xuét cta don vi c6 nhu cau mua sim trinh BGD (c6 chi dao cua BGD);

- Bién ban kiém tra hodc bién ban lam viéc gitra cac don vi chuyén mon lién quan
(n€u co);

- T¢ trinh dé nghi mua sdm tai san, hang hoa;
- Ching ttr, hdéa don mua sam tai san, hang hoa;
- S6 theo d&i quan 1y;

- Bdo céo ban giam doc trang cép cho don vi dé nghi mua sam dé phuc vu
cong tac;

- Vo s0 tai san theo ddi;
- Bao can dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau.
* 6 luong ho so: 03 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh: B6 Cong an; Cong an don vi, dia phuong.
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g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Bién ban nghiém thu hang héa, bién ban thanh
1y hop dong, ban giao hang héa cho don vi dé xuat mua sam.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
- B4o c4o dé xuat mua sim, trang bi tai san;
- Phong Hau can 1ap du toan, ké hoach lya chon nha thau bao cdo BGD;
- Vo s6 theo ddi tai san.
k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat dau thau s6 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013 ciia Quéc hoi.

- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 ndam 2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh Mot so diéu cua Luat dau thau vé lua chon nha thau. ’ ‘ ‘

- Thong tu s6 08/2022/TT-BKHDT ngay 31/05/2022 cua Bo Ke hoach va Bau tu vé
Viéc quy dinh chi tiet viéc cung cap, dang tai thong tin vé dau thau va lya chon nha thau trén
H¢ thong mang dau thau Quoc gia.

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngéy 29/3/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh chi tiét
viéc st dung von nha nude d€ mua sam nham duy tri hoat dong thuong Xuyén cia co quan
nha nudc, don vi thudc luc luong vl trang nhén dan, don vi sy nghiép C(:)ng lap, to Chl'rg
chinh tri, t6 churc chinh tri xa hoi, to chirc chinh tri xa hoi — nghé nghiép, t6 chac xa hoi, to
chirc xa hoi —nghé nghiép. ‘

- Thong tu s6 45/2021/TT-BCA ngay 29/4/2021 cua B6 truong B Cong an quy vé
tham quyén, trinh tu thuc hién dau tu, mua sam trong CAND.
131. Mua siam thiét bi y té trong Cong an nhén dén
a) Trinh tu thuc hién:
Budce 1. Lap ké hoach.
- Cong an céc don vi, dia phuong ¢6 nhu cAu mua sam thiét bi y & 1ap ke hoach
va bao cao Phong hau can dé tham muu Giam doc cho y kién.
- Truong hop mua sam dot xuat thi Cong an cac don vi, dia phuong lam to trinh
bao cdo Giam doc cho y kién.
Budc 2. Trinh cap tham quyén duyét.
- Déi véi tai san, hang hoa thugc tham quyén Giam ddc thi sau khi duwoc Giam
doc duyét méi duoc tién hanh mua sam.
- Pdi véi tai san, héng héa thudc thim quyén cua B0 thi phai bao cao Bré Cong
an (qu,a HO03, HO06) xin y kién. Sau khi dugc lanh dao B§ duyét moi1 dugce ti€én hanh
mua sam.



243

Budc 3. Tién hanh mua sam.

- Tuy truong hop, Phong Hau cidn mua va cap phat cho Cong an cac don vi hoidc
Cong an céac don vi ty tién hanh mua thiét bi y té theo ké hoach va to trinh da duoc
phé duyét.

Budc 4. Thanh quyét toan kinh phi.
- B phan mua sam tip hop chimg tir mua sdm thanh toan voi Phong Hau can.
- Phong hau can thanh quyét toan voi Cuc Tai chinh.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Ké hoach mua sam trang thiét bi y té;
- T trinh dé nghi mua sam thiét bi y té;
- Chtng ttr, hoa don mua sam;
- S6 theo d&i quan 1.
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay, ké tir khi nhan da ho so hop 18.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh, bién ban giao nhan.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh chi
tiét viéc st dung von nha nudc dé mua sim nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua
co quan nha nudc, don vi thuge luc luong vil trang nhan dan, don vi su nghiép cong
lap, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh tri xd hoi - nghé nghiép,
t6 chitrc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép;

- Thong tur s0 45/2021/TT-BCA ngay 29/4/2021 cta B) truong B Cong an quy dinh
vé tham quyen, trinh ty thyc hién dau tw, mua sam trong Cong an nhan dén;

132. Mua xe 6 td phuc vu cong tac bang ngudn kinh phi dwoc hd tro trong Cong
an nhan dan

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Xin y kién cta cap c¢o6 tham quyén.
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- Khi ¢6 nhu cdu mua xe 0 t0 bang ngudn kinh phi duoc hd tro, Cong an dia
phuong gt cong van xin y kién Bo Cong an;

- Quyét dinh chap thuan cta cap c6 thim quyén.

Budc 2. Tién hanh mua sam.

- Thanh lap t6 chuyén gia, hoi dong thim dinh;

- Xay dung ké hoach, hd so mua sam,

- Pang bao dau thau;

- Phat hanh hd so;

- M6 ho so, xét thau, bao cao Thu truong don vi phé duyét két qua.

Budc 3. Trang bi, quan 1y xe 0 t0,

- Khi thuc hién xong viéc mua xe (trong nudc hodc nhap khau), Co quan tham
muu cong tdc Hiau can tham muu Thu trudng Cong an don vi, dia phuong quyét dinh
trang cap cho Cong an cac don vi ¢6 nhu cau;

- Cong an cac don vi quan 1y, sir dung xe 6 to va dinh ky hang nim c6 béo céo
Co quan tham muu cong tdc Hau can theo quy dinh;

- Bo phéan quén 1y vat tu cia Co quan tham muu cong tic Hau can vao so theo
doi, quan ly chung. DPinh ky hang ndm bao cao B6 Cong an theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, sb lugng ho so:
- T¢ trinh dé nghi mua sdm 0 to;
- Quyét dinh cho mua sam;
- Vin ban ctia co quan c6 tham quyén quyét dinh hd tro kinh phi;
- Thu tuc, chung tir, hda don mua sam xe 0 t0;
- Quyét dinh trang bi xe 6 t6 cho Coéng an cac don vi;
- S6 theo ddi quan 1y xe 6 to.
* S6 lugng: 02 b ban chinh.
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay, ké tir khi nhan da ho so hop 18.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh, bién ban giao nhan.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pau thau sd: 43/2013/QH13, ngay 26/11/2013 cua Qudc hoi;

- Nghi dinh ‘sé 63/2014/ND-CP, ngay 26/6/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu cua Luat Pau thau vé lua chon nha thau;

- Thong tu s6 45/2021/TT-BCA ngay 29/4/2021 ciia B truéng By Cong an quy
dinh vé tham quyén, trinh ty thuc hién dau tu, mua sam trong Coéng an nhan dan;

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh chi
tiét viéc st dung von nha nudc dé mua sim nham duy tri hoat dong thudng xuyén cia
co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong
lap, td chtre chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hoi, t6 chirc chinh tri xa héi - nghé nghiép,
t6 chirc x4 hoi, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép;

- Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC, ngay 30/3/2006 ctia BO Tai chinh vé viéc
ban hanh ché do ké toan hanh chinh su nghiép.

133. Kiém ké tai sin nha nwéc trong Cong an nhin dén
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Cong an don vi, dia phuong thanh 1ap Ban kiém ké va danh gia gia tri
con lai cua tai san.

Budc 2. Ddi chiéu s6 liéu s6 sach, ngung cap phat kinh phi, mua sdm tai san cb
dinh vat tu, hang hoa trong kho.

Budc 3. Tién hanh kiém ké thuc té va danh gia ty 18 phan trim hao mon cia timg
loai tai san.

Budc 4. Bao cao két qua kiém keé.
b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Bién ban kiém ké;

- Bién ban déanh gia lai tai san;

- Bo c4o tong hop;

- Danh muyc tai san dé nghi xir 1y sau kiém ké;

- Bao cao két qua kiém ke tai san.

d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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d) Bdi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an don vi, dja phuong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Bao cdo két qua kiém ké tai san.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1) ~Tén m5u~d(m, m?ui to khai:~M5u 3AL mau 3B3 mau 3C, mau 4A, mau 4B, mau 4C,,
mau 5A, mau 6A, mau 7A, mau 7B, mau 7C, mau 8C ban hanh kém theo Thong tu s6
109/2020/TT-BCA ngay 16/10/2020 cta B truong Bo Cong an.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, s dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nam
2017 cta Quodc Hoi.

- Nghidinh s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mdt sO di€u cua Luat Quan 1y, str dung tai san cong.

- Thong tu s6 109/2020/TT-BCA ngay 16/10/2020 ctia Bo truong Bé Cong an
quy dinh vé kiém keé tai san cong trong Cong an nhan dan.

134. Cong tac bao hanh, bao tri
a) Trinh ty thyc hién:

Budce 1. Pon vi co thiét bi hong hoc can bao hanh, bao tri bdo cdo dé xuét Thu
trudng Cong an don vi, dia phuong phé duyét.

Budc 2. Co quan Hau can phéi hop cac don vi lién quan tién hanh khao sat, kiém
tra thuc t€ thuc trang thiét bi.

Budce 3. Co quan Hau can can cir thue trang thiét bi, nguén kinh phi bao cdo dé
xuat Thu truéong don vi phé duyét stra chira, bao hanh, bao tri hodc mua sam mai trang
thiét bi.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Bao cdo dé xuat ciia don vi.

d) Thoi han giai quyét: Tha truong Cong an don vi, dia phuong; Lanh dao Co quan
Hau can.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 churc.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.

) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh, bién ban giao nhan.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can cur phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Thong tu 50 45/202 1/TT-BCA ngay 29/4/2021
cua B trudng B6 Cong an quy ve tham quyén, trinh ty thyc hién dau tu, mua sam trong
CAND.

135. Cap phat vat tu
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Nhan thiét bi tor B Cong an cép hodc mua sim theo ké hoach
duoc duy¢t.

Budc 2, Nhap kho theo doi.
Budc 3. Du kién phan b va trinh Giam déc phé duyét, quyét dinh.
Budc 4. Xuat kho cép theo quyét dinh di phé duyét.
Budc 5. Vao so theo ddi sir dung ctia Cong an cac don vi, dia phuong.
Budc 6. Quyét toan ngan sach (néu ty mua sam).
Budc 7: Bao cao dinh ky, dot xuat theo yéu cau ctia cap trén.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Pé xuit trang cép ctia don vi ¢6 nhu cau trinh Thu truédng Cong an don vi, dia
phuong (c6 chi dao cua Lanh dao);

- Bién ban kiém tra hodc bién ban lam viéc (néu c0);
- Lap bao cdo dé xuat cip phat vat tu trinh Thu trudng Cong an don vi, dia
phuong phé duyét;
- Bién ban ban giao vat tu.
- Nhép s6 theo ddi tai san.
* §6 luong ho so: 01 (bd, gbe)
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.

) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cip phat hodc dé xuit cap phat
dugc Thu truong Cong an don vi, dia phuong phé duyét; Bién ban ban giao thiét bi,
phuong tién k¥ thuat nghiép vu.
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h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai:
- Béo céo dé xuat trinh Thu truéng Cong an don vi, dia phuong cap phat vat tu;
- Lénh cap hang theo chi dao ctia Thu trudng Cong an don vi, dia phuong.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh:
- Thong tu s6 13/2020/Thong tur s6-BCA Quy dinh vé quan 1y, trang bi, sir dung
thict bi, vat tu k¥ thuat nghiép vu trong Cong an nhan dan;
- Thong tw s6 126/2021/Thong tu s6-BCA ngay 30/12/2021 Quy dinh vé tiéu chuén,
dinh murc, st dung thiét bi k¥ thuat nghiép vu trong Cong an nhén dan;

- Quyét dinh s0 2517/QD-BCA ngay 12/4/2022 quy dinh danh muc, tiéu chuan dinh
muc st dung thi€t bi, vat tu ky thuat nghiép vu trong luc lugng an ninh mang va phong
chong t61 pham str dung cong nghé cao;

- Thong tur s0 29/2021/TT-BCA ngay 02/3/2021 quy dinh tiéu chuan, dinh mirc trang
thjét bi vat tu k¥ thuat nghi€p vu cho luc lugng Canh sat quan 1y trai giam, co s¢ gido duc
bat budc, truong giao dudng;

- Thong tu s6 30/2021/TT-BCA ngay 02/5/2021 quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc
trang thi€t bi, vat tu k¥ thuat nghiép vu cho luc lugng Canh sat quan 1y tam gift, tam giam,
va thi hanh &n hinh sy tai cong dong;

- Théng tur s6 19/2021/TT-BCA ngay 08/02/2021 quy dinh vé tiéu chuan dinh mirc
trang thiét bi, vat tu k¥ thuat nghi¢p vu cho luc luong canh sat co dong;

- Thong tw s6 146/2020/TT-BCA ngay 31/12/2020 quy dinh vé tiéu chuan dinh mirc
st dung thiét bi, vat tu, k¥ thuat nghi¢p vu cho luc lugng Canh sat giao thong;

- Thong tur s0 135/2020/TT-BCA ngay 15/12/2020 quy dinh Ve tiéu chuan dinh mirc
str dung thiét bi, vat tu, k¥ thuat nghiép vu cho luc luong Ngoai tuyén;

- Thong tu s0 35/2018/TT-BCA ngay 14/12/2018 quy dinh vé tiéu chuan dinh mirc
st dung thiét bi, vat tu, k¥ thudt nghi¢p vu cho B0 tu 1énh canh v§;

- Thong tu s0 69/2021/TT-BCA ngay 17/6/2021 quy dinh vé tiéu chudn dinh mirc
trang bi cho Cong an xa, phuong, thi tran;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 ctia Chinh phi quy dinh tiéu chuén,
dinh murc vat chat hau can trong Cong an nhan dan.

- Céc tai liéu lién quan dén tiéu chuan dinh muc thiét bi, phuong tién ky thuat nghiép
vu khéc ¢6 lién quan.
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136. Cong tac kiém nhip, xuit, theo ddi, sit dung thudc, héa chat, vat tw y té
tiéu hao
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Nhan vat tu, thiét bi tir Bo Cong an cép hodc mua siam theo ké hoach duogc
duyét.

Budc 2. Nhap kho theo doi.
Budc 3. Dy kién phéan b va trinh Thu truéng don vi phé duyét, quyét dinh.
Budc 4. Xuat kho cép theo quyét dinh da phé duyét.
Budc 5. Vao sb theo ddi sir dung ctia Cong an cac don vi, dia phuong.
Budc 6. Quyét toan ngan sach.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Phiéu xuat kho duoc phé duyét;
- Bién ban ban giao.
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay, ké tir khi nhan da ho so hop 16.
d) Bdi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh: T churc.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban giao nhan.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/2021/ND-CP ngay 21/10/2021 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuéan, dinh mirc vat chat hau can trong Cong an nhan dan

- Thong tu s0 53/2014/TT-BCA, ngay 29/10/2014 ciia B6 truong Bo Cong an
quy dinh vé nghi€p vu cong tac kho trong Cong an nhan dan.

137. Cong tac kiém nhip, xuat, theo doi, sir dung, kiém dinh trang thiét bi y té
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Chuan bi thu tuc xuat nhap thude.

- B0 phan chuyén mén tham muu Lanh dao Co quan Hau can ké hoach xuét
nhap thuoc.
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- C4n bd thuc hién nhiém vu tién hanh xuét, nhap thube theo quy dinh
Budc 2: Tién hanh giao nhan thudc
- Can b0 giao hoac nhan lam viéc truc tiép vo1i thu kho;

- Sau khi kiém tra thube, can bd giao nhan thudc va thu kho 1ap bién ban giao
nhan thudc.

Budc 3. Ghi s6 theo doi.
- Thube duoc giao cho can bg nhan hoac dugc nhap kho theo quy dinh;
- Thu kho téng hop bao céo thude trong kho.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Nhép kho: Phiéu nhap kho
- Cap phat thudc:
+ Phiéu xuét kho dugc phé duyét
+ Ké don diéu trj theo quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay, ké tir khi nhan da ho so hop 18.
d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Bién ban giao nhan.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/2021/ND-CP ngay 21/10/2021 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuéan, dinh mirc vat chat hau can trong Cong an nhan dan

- Thong tu s0 53/2014/TT-BCA, ngay 29/10/2014 ciia Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé nghi€p vu cong tac kho trong Cong an nhan dan.

138. Nhén va cap phat trang phuc nién han tai Cong an don vi, dia phwong
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Nhan trang phuc tai Cuc kho van va trang bi - B§ Cong an.

Budc 2. Nhap kho quan ly.
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Budc 3. Thong béo cap phat, xuét kho.
Budc 5. Cap phat cho Cong an cac don vi, dia phuong.
Budc 6. Luu hd so, s6 sach theo doi.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- Phiéu xuét kho,
- Ké hoach cap phat;
- S6 theo ddi cap phat trang phuc.
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay, ké tir khi nhan da ho so hop 16.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chic.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban giao nhan.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Xay dung ké hoach cap phat trinh 1anh dao phé duyét.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuén, dinh mirc vat chat hau can trong Cong an nhan dan;

- Thong tu sd 53/2014/TT-BCA, ngay 29/10/2014 cua Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé nghi¢p vu cong tac kho trong Cong an nhan dan.

139. Cap phat kinh phi xiing diu
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Chuan bi thi tuc cip phét xing dau.

- B6 phan chuyén mon tham muu 1anh dao Co quan Hau can ké hoach cap phat
xang dau,

- C4n bd thuc hién nhiém vu tién hanh cép phat xang dau theo quyét dinh.
Budc 2. Tién hanh cip phat xang dau
- Cap phat xang dau tai cdy xang Cong an don vi, dia phuong (vao xe cong vu);

- Sau khi kiém tra s6 lugng thuc nhan, 14i xe ky nhan vao s6 theo ddi xang dau
tai cay xang Cong an don vi, dia phuong.

Budc 3. Doi chiéu, theo dai.
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- Lai xe theo doi s6 luong xang dau da nhan, thong bao dén can bo theo doi xang
dau cua don vi minh.

- Va0 ngay 01 dén 05 hang thang, can bd theo ddi xing dau cua cac don vi tong
hop doi chiéu s6 lugng xang dau don vi minh sir dung cua thang trudc lién ké tai Co
quan Hau can.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: Cham nhét vao ngay 25 hang thang, cac don vi str dung
xang dau phai ndp ho so dién giai xang dau cua thang trudc lién ké gom:

- Chuong trinh, K& hoach cong tac cua don vi st dung xang dau.

- Lénh diéu xe cua don vi str dung xing dau (Biéu mAu 10, ban hanh kém theo
Thong tu s0 91/2020/TT-BCA ngay 17/8/2020 cia Bo truong Bo Cong an).

- Bang bao cao tong hop sir dung xing dau trong thang.
- Cong van dé nghi quyét toan xang dau theo thang ctia don vi.
d) Thoi han giai quyét: Trong 05 ngay ké tir khi nhan da ho so hop 18.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chic.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban ddi chiéu xang dau.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Lénh diéu xe ctia don vi st dung xang dau (Biéu mau 10,
ban hanh kém theo Thong tu s6 91/2020/TT-BCA ngay 17/8/2020 ctua Bo truong Bo
Cong an).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can cu phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Thong tu s6 30/2020/TT-BCA ngay 31/3/2020
quy dinh vé quan ly xdng, dau va thiét bi xing, dau trong Coéng an
nhan dan.

140. Cit, chuyén lwong
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Co quan T6 chirc can by tham muu ban hanh quyét dinh di hoc, chuyén
cong tac gu1 Cong an cac don vi, dia phuong va Co quan Hau can va can bg, chién si.

Budc 2. Co quan Hau can can cur Quyét dinh dé lam gidy cat chuyén luong cho
can b, chién si cua cac don vi.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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* §6 luong ho so 01 bo, ban chinh
- Quyét dinh;
- Van ban phép 1y c6 lién quan;
- Gidy cat chuyén luong.
d) Thoi han giai quyét: T6 chc.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C& nhan, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Héa don, chimg tir dugc thanh toan.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 72/2020/TT-BCA, ngay 02/7/2020 cua B truong Bo Cong an quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chiic bd may ciia Cuc To chiic can bo;

- Thong tu s6 116/2021/TT-BCA, ngay 01/12/2021 cua B9 truong Bo Cong an
quy dinh phan cong trach nhiém gitra Cong an cac cap vé mot so van de trong cong tac
t6 chirc can bd cua luc luong Cong an nhan dan;

- Thong tu s 91/2021/TT-BCA, ngay 11/10/2021 cta Bo truong Bo Cong an vé
viéc diéu dong si quan, ha si quan, cong nhan cong an trong Céng an nhan dan.

141. Trang bi phwong tién dwong by, dwong thuy
a) Trinh ty thyc hién:

Buéc l: Tiép nhan quyét dinh trang bi phuong tién by, thuy B Cong an
trang cap.

Budc 2: Co quan Hau can tiép nhan phuong tién bo, thuy vé Cong an don vi, dia
phuong va dang ky phuong tién theo quy dinh.

Budc 3: Can ¢t nhu cu va tiéu chuan dinh muc trang bi phuong tién duong bg,
duong thuy, cac don vi dé xuat Thu trudng Cong an don vi, dia phuong duyét trang bi
phuong tién cho céc don vi.

Budc 4: Ban giao phuong tién bo, thuy cho cadc don vi dugc phé duyét cua Thu
trudng Cong an don vi, dia phuong.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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- Van ban dé nghj trang cip phuong tién b, thuy ctia cac don vi;
- Ho so phuong tién bo thuy kém theo;
- Bién ban ban giao, tiép nhan tai san.
d) Thoi han giai quyét: Trong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chue.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B4 Cong an; Cong an cic don vi dia phuong.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Trang bi phuong tién duong bo, dudng thuy.
h) Phi, 1¢& phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tur s0 69/2021/TT-BCA ngay 17/6/2021 cua Bo truong Bo Cong an vé
Quy dinh tiéu chuan, dinh mtrc trang bi cho Cong an xa, phuong, thi tran;

- Thong tu s0 07/2020/TT-BCA ngay 10/01/2020 cua Bj truéng B Cong an vé
Quy dinh tiéu chuan, dinh mtrc stt dung xe 6 t6 trong Cong an nhan dan;

- Nghi dinh s 85/2018/ND-CP ngay 30/5/2018 cua Thii Tuéng chinh phu vé
Quy dinh ti€u chuan dinh mirc stir dung xe 0 t6 tai don vi luc lugng vii trang.

142. Thanh ly phwong tién dwong bo, dwong thuy
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Bé nghi thanh 1y.

- Cong an céac don vi béo cao va dé xuat Thu truong Cong an don vi, dia phuong
veé viéc thanh 1y cac phuong tién.

Budc 2. T6 chtic thanh 1y tai san.

- Co quan Hau can tham muu Thu truong Cong an don vi, dia phuong tién hanh
kiém tra danh gia lai gia tr1 phuong ti€n d€ nghi thanh 1y;

- Cong an don vi, dia phuong bao cio xin ¥ kién phé duyét ctia B6 Cong an vé
viéc thanh 1y phuong tién.

- B6 Cong an ra quyét dinh thanh 1y phuong tién.
- Co quan Hau can Cong an don vi, dia phuong tién hanh ban thanh 1y hoic hiy
tai san, ghi giam tai san va gia tri tai san.

Budc 3. Bao céo tong hop két qua thanh 1y:
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Cong an don vi, dia phuong bao céo két qua thanh 1y tai san vé Cuc HO3 — Bo
Cong an.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- Cong van dé nghi thanh ly;

- Bang ké sb luong, nguyén gia, gia tri con lai cia tai san dé nghi thanh 1y kém
theo cdc tai li€u c6 lién quan dén tai san thanh ly;

- Bién ban danh gia tai san can thanh 1y cia Hoi dong thanh 1y tai san hodc bién
ban tham dinh chat lugng tai san cua co quan chirc nang.
* S6 lugng ho so: 02 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay, ké tir khi nhan da ho so hop 18.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chic.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Trang bi va kho van (H03), B6 Cong an.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Quyét dinh thanh lap Hoi dong thanh 1y tai san;
- Quyét dinh loai khéi bién ché tai san cua Bo Cong an;
- Quyét dinh thanh 1y tai san ctia Cong an don vi, dia phuong.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Quan ly, s dyng tai san cong s 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 cua
Quoc Hoi;
- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sO dieu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

- Thong tur s6 91/2020/TT-BCA, ngay 17/8/2020 ctia B trudng Bo Cong an quy
dinh ve€ quan ly xe 6 t6, md to trong Cong an nhan dan;

- Thong tu 58/2022/TT-BCA ngay 09/12/2022 cua Bo truong Bo Cong an Quy
dinh vé€ phan cap quan ly, xtr ly tai san cong trong Cong an nhan dan.

143. Thanh ly tai san nha dat
a) Trinh ty thyc hién:
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Budc 1. Bao céo va dé nghi thanh 1y.

- Cong an cac don vi bao cdo va dé xuat Tha truong Cong an don vi, dia phuong
vé vi¢c thanh Iy tai san;

- Thu trudng Cong an don vi, dia phuong xem xét danh gid lai gid tri tai san. Bdo
cao Bo Cong an ra quyét dinh than 1y tai san.

Budc 2. T6 chirc thanh 1y tai san.

- Co quan Hau can tham muu Thu truéng Cong an don vi, dia phuong tién hanh
kiém tra danh gia lai gia tri tai san d€ nghi thanh ly;

- Cong an don vi, dia phuong bao cio xin ¥ kién phé duyét ctia Bo Cong an vé
viéc thanh 1y tai san.

- B6 Cong an ra quyét dinh thanh 1y tai san.

- Co quan Hau can Cong an don vi, dia phuong tién hanh ban thanh 1y hoic hiy
tai san, ghi gidm tai san va gia tri tai san.

Budc 3. Bao céo tong hop két qua thanh 1y.

Cong an don vi, dia phuong bao céo két qua thanh 1y tai san vé Cuc HO2 (Cuc
quan 1y xay dung va doanh trai), Cuc HO3 (Cuc trang bi va kho van) — Bo Cong an.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Cong van dé nghi thanh 1y tai san;
- Bang du toan chi phi pha d& tiéu hiy tai san gan lién véi dat;
- Tong hop danh myc tai san xin thanh 1y va cac hd so lién quan dén tai san do;

- Bién ban danh gi4 lai tai san can thanh 1y ctia Cong an don vi, dja phuong hoidc
bién ban tham dinh chat luong tai san ctia co quan churc nang.

* S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay, ké tir khi nhan da ho so hop 18.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Quyét dinh Thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san;
- Quyét dinh thanh 1y tai san ctia Cong an don vi, dia phuong.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luét Quan ly, sir dung tai san cong s 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 cua
Quoc hoi.

- Nghidinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so dieu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

- Thong tu 58/2022/TT-BCA ngay 09/12/2022 cua Bo trudng Bo Cong an Quy
dinh vé phan cap quan ly, xur ly tai san cong trong Cong an nhan dan.

144. Thanh ly cac loai may méc, thiét bi, phwong tién (may tinh, may in, may
photocopy...) phuc vu cong tac

a) Trinh ty thuc hién:
Budc 1. Bao céo va dé nghi thanh ly.

- Cong an cac don vi thudc Cong an don vi, dia phuong bao cao va dé xuat Thu
truong Cong an don vi, dia phuong veé viéc thanh 1y cac loai tai san 1a may moc, thiét
bi, phuong tién (may tinh, may in, may photocoppy...);

- Thu truong Cong an don vi, dia phuong xem x¢t danh gia lai gia tri thanh ly tai
san. Bao cao B§ Cong an dé nghi thanh 1y tai san.

Budc 2. T6 chtic thanh 1y tai san

- Co quan Hau can Cong an don vi, dia phuong tién hanh danh gia lai gia tri
tai san.

- Tham muu Tha trudng Cong an don vi, dia phuong bao cdo B Cong an dé
nghi thanh 1y tai san.

- T6 chirc viéc ban tai san thanh 1y hodc huy tai san, ghi giam tai san va gia tri
tai san.

Budc 3. Bao céo tong hop két qua thanh 1y:

, Cong an don vi, dia phuong bao céo két qua thanh 1y tai sdn vé Cuc HO1 (Cuc
K¢ hoach va Tai chinh) — B§ Cong an.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Cong van dé nghi thanh 1y tai san thugc don vi truc tiép quan ly, st dung;

- Tong hop danh muyc tai san xin thanh 1y va cac ho so lién quan dén tai san do;
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- Bién ban danh gia lai tai san can thanh 1y cua Cong an don vi, diap hwong hoic
bién ban tham dinh chat luong tai san ctiia co quan churc nang.

* §6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
d) bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chue.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyuc hién tht tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng thanh 1y tai san;

- Quyét dinh thanh 1y tai san cua Cong an don vi, dia phuong.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Quan ly, sir dung tai san cong s 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 cua
Quoc hoi.

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.

- Thong tu 58/2022/TT-BCA ngay 09/12/2022 cua B truong Bo Cong an Quy
dinh vé phan cap quan ly, xtr ly tai san cong trong Cong an nhan dan.

145. Piéu dong phwong tién phuc vu cdng tac
a) Trinh ty thyc hién:

~ Budc 1: Bon vi ¢6 nhu cau huy dong phuong tién phuc vu cong tac bao céo dé
xuat huy dong phuong tién trinh Thu truong Cong an don vi, dia phuong phé duyét,
g1 Co quan Hau can;

Budc 2: Co quan Hau can kiém tra ho so, van ban dé nghi, ra I¢nh di€u xe, phan
cong can bd 141 xe.

Budc 3: Don vi ¢6 nhu cau huy dong phuong tienj phuc vu cong tac lién hé Co
quan Hau can (bdi xe) dé nhan phuong ti¢n.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- K& hoach cong téc;
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- P& nghij huy dong phuong tién cong tac cia cac don vi dd duge Lanh dao Cong
an don vi, dia phuong phé duyét;

- Lénh diéu xe;

- Bién ban giao nhan xe (néu giao xe don vi huy dong).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chie.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Lénh diéu xe;

- Bién ban giao nhan phuong tién.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu s6 91/2020/TT-BCA ngay
17/8/2020 cua Bo trudng Bo Cong an vé quan 1y xe 6 t6, mo t6 trong COng an nhan
dan.
146. Quyet toan kinh phi xay dung, cdi tao stra chira hang muc cong trinh st
dung ngudn von kinh phi thwong xuyén B Cong an cap
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Lap ban v& hoan cong va khéi luong quyét toan.

Budc 2. Phé duyét hd so hoan cong.

Budc 3. Bao céo quyét toan von cong trinh hoan thanh.

Budc 4. Phé duyét quyét toan von dau tu.
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Ban v€ hoan cong

- Bao céo tong hop quyét toan dy an hoan thanh;

- Danh myc cac van ban phép 1y co6 lién quan;

- Pé nghi quyét toan chi phi dau tu.
d) Thoi han giai quyét: Trong 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 8.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chire
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc K& hoach va Tai chinh; B Cong an.
) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh dua cong trinh vao sir dung

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu s6 01/QTDA: Béo céo quyé't,toén vbn dau tu cong ngudn ngin sach nha
nudc theo nam ngén sach theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC,

- Mau s6 02/QTDA: Thuc hién Véq dau tu cac du an quan trong qudc gia sir dung
von ngan sach nha nudc theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC;

- MAu s6 03/QTDA: Béo céo quyét’toén vbn dau tu cong ngudn ngin sach nha
nudc theo ndm ngan sach theo Thong tu s6 96/2021/TT-BTC,;

- MAu s6 04/QTDA: Béo céo tong hop quyét toan von dau tu cong nguon ngan
sach nha nudc theo ndm ngan sach ... do dia phuong quan ly theo Thong tu so
96/2021/TT-BTC.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

I) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Thong tu s6 96/2021/TT-BTC ngay 11/11/2021 cta B Tai chinh;
- Nghi dinh 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cua Chinh phu.

147. Thanh toan sira chira phwong tién, tau thuyén bing ngudn von thwong xuyén
tai Cong an dia phuong

a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. P& nghi va duy tru kinh phi sira chia.

- Cac Phong, Cong an cac huyén, thanh phd c6 nhu cau sta chira, lam dé nghj va
du tru kinh phi strachira giri Co quan Hau céan;

- Co quan Hau can tap hop, bao cao Thu truong Cong an don vi, dia phuong
phé duyét;

- Co quan Hau can thong bao cho Cong an cac don vi, dia phuong biét dé
thuc hién.

Budc 2. Ung kinh phi stra chita

- Cong an cac don vi, dia phuwong lam dé nghi tng kinh phi stra chita (kém theo
vian ban phé duyét cua Thu truong Cong an don vi, dia phuong, hop dong c6 gia tri vé
mat phap 1y);

- Co quan Hau can duyét va chi dao bo phan Tai chinh cho g kinh phi.

Budc 3. Tién hanh sira chira.
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- Cong an cac don vi, dia phuong tién hanh stra chita theo quy dinh;
- Tap hop cac hoa don, chimg tir dé thanh toan voi Co quan Hau can.
Budc 4. Thanh quyét toan kinh phi

- Co quan Hau can thanh toan cac hoa don, chimg tir ctia cac phong, Cong an Cac
huyén, thanh pho;

- Sau d6 quyét toan ngan sach véi Bo theo quy dinh.
b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
* 02 bd ho so, ban chinh
- Vin ban dé nghi stra chita (c6 phé duyét ctia Thu truong don vi):
- Du tru kinh phi stra chira (c6 phé duyét cua Thu truong don vi);
- Vin ban dé nghi tong kinh phi (c6 phé duyét cua lanh dao Co quan Hau can);
- Hop dong, thanh 1y hop dong, hoa don, chimg tir thanh quyét toan c6 lién quan;
- Bién ban nghiém thu ban giao.
d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu chi hodc uy nhiém chi
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
- Mau s6 C41-BB: Mau phiéu chi theo Thong tu s6 107/2017/TT-BCA;
- Mau s6 16¢1: Mau Uy nhiém chi theo Nghi dinh sé 99/2021/ND-CP.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tur s6 08/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016 cua Bo Tai Chinh quy dinh vé
quan ly,thanh toan von dau tu thuoc nguon ngan sach nha nudc;

- Thong tu 52/2018/TT-BTC ngay 24/5/2018 ctia B tai chinh vé sira doi, bo
sung mdt s6 diéu cua Thong tu s6 08/2016/TT-BTC

- Thong tu 50 107/2017/TT-BCA, ngay 10/10/2017 cta Bo Tai chinh huéng dan
ché do ké toan hanh chinh sy nghiép.

148. Quyét toan mua sim tii sin
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a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Lap ké hoach.

- Lap ké hoach mua sim va trinh Thu truéng Cong an don vi, dia phuong
phé duyét;

- Tién hanh thu tuc ddu thau theo quy dinh;
- Tién hanh ky két hop dong;
- Nghiém thu, ban giao;
- Thanh Iy hop ddng, ra hoa don.
Budc 2. Thanh quyét toan.
Co quan Hau can thanh toan cho nha cung cap
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Ké hoach mua sam dugc duyét;
- Thong ké chimg tur;
- Héa don, ching tir thanh quyét toan.
* S luong (02 bo hd s0)
d) Thoi han giai quyét: Trong 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh: Uy nhiém chi.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén miu don, mau to khai: Miu sé 16¢1: Mau Uy nhiém chi theo Nghi dinh s6
99/2021/NDb-CP.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 cta Chinh phu quy dinh tiéu

chuan co ban vé vat chat hau can doi véi si quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong lyc lugng Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 45/2021/TT-BCA ngay 29/4/2021 quy dinh vé tham quyén, trinh
tu thuc hién dau tu, mua sam trong CAND;
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- Thong tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh v& viéc hudng
dan ché do ké todn hanh chinh sy nghiép;

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh chi
tiét viéc str dung vén nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua
co quan nha nudc, don vi luc luong vii trang nhén dan, don vi sy nghiép cong lap, t6
chure chinh tri, t6 chirc chinh tri x4 hoi, to chuc chinh tri x4 hoi nghé nghiép, t6 chirc
x4 hoi, to chirc x4 hoi nghé nghiép.

149. Thanh toan mua sim bang ngudn von kinh phi thuwong xuyén

a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Lap du toan.
-Lap ké hoach mua sim va trinh 1anh dao Cong an don vi, dia phuong xin phé duyét;
- Lam tha tuc dang tai tin moi thau;
- Moi cong ty dén mo thau;
- Cin ctr vao du toan duoc duyét thanh 1ap to chuyén gia dau thau theo quy dinh;
- Tién hanh d4u thau trong vong 15 ngay;

- Tién hanh hop dau thau dua trén co sé dy toan kinh phi dugc phé duyét dé trinh
lanh dao Cong an don vi, dia phuong;

- Bao c4o phé duyét don vi trang thau;

- Tién hanh moi céng ty dén ban bac va hop thuong thao gia song cac bén thong
nhatthong qua ky vao bién ban hop;

- Tién hanh hop dong kinh té;

- Chuyén khoan kinh phi;

- Nghiém thu, ban giao san pham, hang hoa;

- Thanh 1y hop ddong, hoa don tai chinh.

Budc 2. Thanh quyét toan.

- Hop ddng kinh té;

- Thanh lap ban nghiém thu kiém tra nghiém thu thuc té;

- Thanh Iy hop ddng kinh té;

- Thanh toan cho don vi cung tmg san pham, hang hoa;
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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- K& hoach mua sdm duoc duyét;
- Hd so d4u thau;
- Hoa don, chimg tir thanh quyét toan.
* 6 luong (02 bo ho s0)
d) Thoi han giai quyét: Trong 60 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 8.
d) bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chue.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu chi hodc iy nhiém chi.
h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
- Mau s6 C41-BB: Mau phiéu chi theo Thong tu s6 107/2017/TT-BCA,;
- Mau s6 16¢1: Mau Uy nhiém chi theo Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 ciia Chinh phii quy dinh tiéu
chuan co ban vé vat chat hau can doi véi si quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong luc lugng Cong an nhan dan;

- Thong tur s6 45/2021/TT-BCA ngay 29/4/2021 quy dinh vé tham quyén, trinh
tu thue hién dau tu, mua sam trong COng an nhan dan;

- Thong tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh vé viéc hudng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép;

- Thong tu sé 58/2016/TT-7BTC ngély 29/3/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh chi
tiét viéc sir dung von nha nudc dé€ mua sam nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua
co quan nha nudc, don vi luc luong vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, t6

chure chinh tri, t6 chirc chinh tri xa hoi, t6 chirc chinh tri x4 hoi nghé nghiép, to chirc
x4 hoi, té churc x4 hoi nghé nghiép.

150. Thanh toan tién bao quén, bio dudng phwong tién, vat tw, thiét bi ky thuat
nghiép vu, vii khi, cong cu ho trg

a) Trinh ty thyc hién:

‘ Budc 1. Cac don vi, dia phuong tap hop hoa don, ching tir dé nghi Co quan Hau
can thanh toan:
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Budc 2. Co quan Hau can tiép nhan, tong hop dé xuat thanh toan theo cac hoa
don, chung tir cia Cong an cac don vi, dia phuong; sau d6 quyét todn ngan sach voi
Cuc K¢ hoach va tai chinh- By Cong an theoquy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Danh sach vii khi, cong cu hd trg dugc bao dudng;
- Céc hoa don, chimg tir hop 1¢ ghi 16 két qua kiém dinh, bao dudng
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Chi hodc tiy Nhiém chi
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
- Mau s6 C41-BB: Mau phiéu chi theo Thong tu s6 107/2017/TT-BCA,;
- Mau s6 16¢1: Mau Uy nhiém chi theo Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 ctua Chinh phu quy dinh tiéu
chuan co ban vé vat chat hau can doi véi si quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong luc lugng Cong an nhan dan

- Thong tur s6 45/2021/TT-BCA ngay 29/4/2021 quy dinh vé tham quyén, trinh
tu thuc hién dau tu, mua sam trong CAND;
- Thong tu s0 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B9 Tai chinh vé viéc huéng
dan ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép;

- Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh chi
tiét viéc str dung vén nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua
co quan nha nudc, don vi lyc luong vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, t6
chue chinh tri, t6 chirc chinh tri x4 hoi, to chuc chinh tri x4 hoi nghé nghiép, to chirc
x4 hoi, to chire x4 hoi nghé nghiép.

151. Thanh toan chi phi vt tw vin phong phim
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Cac don vi, dia phuong hoan thanh dé xuit mua sim trinh 1dnh dao
phé duyét;
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Budc 2: Tién hanh mua sdm theo du tri va tap hop héa don, ching tir hop 1é ndp
Co quan Hau can;

Budc 3. Co quan Hau can tiép nhan thanh toan cac héa don, chiig tir cua Cong
an cac don vi, dia phuong, sau d6 quyét toan ngan sach véi Cuc Tai chinh (B§ Cong
an) theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, sb lugng ho so:
- Bao c4o dé xuét
- Hoéa don gia tri gia tang;
- Cac hoa don, chung tir hop 1€ c6 lién quan;
- Bé nghi thanh toan.
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chie
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Chi hodc Uy nhiém chi
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
K) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 ctua Chinh phu quy dinh tiéu
chuan coban vé vat chat hau can doi vdi si quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong luc lugng Congan nhan dan;

- Thong tu s0 45/2021/TT-BCA ngay 29/4/2021 quy dinh vé tham quyén, trinh
tu thue hién dau tu, mua sam trong Cong an nhan dan;
- Théng tu s0 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B9 Tai chinh vé viéc huéng
dan ché do ke toan hanh chinh sy nghi¢p;

- Thong tu so 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh chi
tiét viéc sir dung vén nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua
co quan nha nudc, don vi luc luong vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, t6
chtre chinh tri, t6 chtrc chinh tri x4 hoi, to chuc chinh tri x4 hoi nghé nghiép, t6 chirc
x4 hoi, to chirc x4 hoi nghé nghiép.

152. Thanh quyét toan kinh phi xing diu
a) Trinh ty thyc hién:
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~ Budc 1. Co quan Hau can Cong an don vi, dia phuong xay dung ké hoach phan
b6 kinh phi theo ting linh vuc cho cac don vi, dia phuong truc thudc.
Budc 2. Trinh dong chi Thu truéng Cong an don vi, dja phuong phé duyét.

Bugce 3. Co quan Héau can Cong an don vi, dia phuong tap hop cac hoa don,
chung tir hop 1¢ sau d6 quyét todn ngan sach voi Cuc Tai chinh (Bo Cong an) theo
quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Ké hoach phén bo kinh phi;
- Céc hoa don, ching tir hop 1€.
* S lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chic.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Chi hodc tiy Nhiém chi
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu sO 47/2012/TT-BCA, ngay 27/07/2012 cua Bo truong B Cong an
quy dinh vé quan 1y xdng, dau va thiét bi xang, dau trong Cong an nhan dan;

- Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC, ngay 30/3/2006 ctia B Tai chinh vé viéc ban
hanh Ché dd ké toan hanh chinh su nghiép.

153. Thanh toan ché d¢ chi tiéu Hi Nghi
a) Trinh tu thyc hién:

Budce 1. Cong an cac don vi, dia phuong noi t6 chirc hoi nghi tap hop hoa don
chtng tir hop 18 ndp vé Co quan Hau can yéu ciu thanh toan.

Buodc 2. Co quan Hau can tlep nhan va thuc hién thanh toan; quyét toan ngan
sach v61 Bo Cong an va UBND tinh, thanh pho theo ding quy dinh.

b) Céch thurc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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- Ké hoach t6 chtrc hdi nghi va dy toan kinh phi co6 phé duyét cta cip co

tham quyén;

- Tap hop hoa don, chimg tir thanh, quyét toan;

- Danh sach nguoi tham gia hoi nghi, tap huén;

- Bang ké chi tién (an) cho nguodi tham dy hoi nghi, tap huén;

- Cac hoa don, chimg tir hop 1y, hop 1& (néu c6).
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chue.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Chi hodc Uy nhiém chi
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu sO 24/2018/TT-BCA ngay 31/7/2018 cua B truong Bo Cong an
quy dinh vé ché dg cong tac phi, ché do chi ti€u hdi1 nghi trong CAND;

- Thong tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh vé viéc hudng
dan ché do ke toan hanh chinh sy nghiép.

154. Thanh toan ché do Cong tac phi

a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Tap hop hoa don, ching ttr.
Can b, chién si di cong tac ndp hoa don chimg tir hop 16 yéu cau thanh toan.
Budc 2. Thanh quyét toan kinh phi.

- Cac don vi truc thudc tap hop hoéa don, ching tir dé nghi Co quan Hau can
Cong an don vi, dia phuong thanh toan;

- Co quan Hau can thanh quyét toan ngan sach véi Bo theo chi tiéu da dugc giao,
phan bo.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Giéy di duong c6 xac nhan cua lanh dao don vi noi di va noi dén cong tac;

- Ké hoach cong tac;
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- Bang cham cong (néu cod);

- V¢, héa don mua vé, hoac gidy bién nhan cua chu phuong tién xe, tau, pha, vé

may bay;

- Hoa don thué phong nghi hop 1& va di dicu kién dé thanh toan tién thué
cho nghi;

- Bang ké thanh toan cong tac phi;
- Gidy dé nghi tam tng (néu co);
- Gidy thanh toan tam tmg (néu co);
- Gidy dé nghi thanh toan.
* S lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chc.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Chi hodc Uy nhiém chi.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Mau gidy di duong.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 24/2018/TT-BCA ngay 31/7/2018 ciia B truéng By Cong an quy
dinh vé ché dd cong tac phi, ché do chi tiéu hdi nghi trong Cong an nhan dan;

- Thong tu s 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh vé viéc hudng
dan ché do ke toan hanh chinh sy nghiép.

155. Thanh toan ché d§ dam bao thoai
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Cac don vi truc thudc can ctr dinh mirc duogc st dung, tap hop hoda don,
chung tir dé nghi Co quan Hau can Cong an don vi, dia phuong thanh toén;

Budc 2. Co quan Hau can tiép nhan va thanh todn cac hda don, ching tu cta
Cong an cac don vi, dia phuong; sau d6 quyét toan ngan sach véi Cuc Tai chinh (Bo
Cong an) theo quy dinh.

b) Cach thire thyuc hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
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- Binh mtrc dugc stir dung;

- Thong bao cudce str dung di¢n thoai hang thang;
- Cac hoa don, chung tir hop 1€.

- Phiéu chi

* S6 luong hd so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 16.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Héa don, ching tir dugc thanh toan.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuan co ban vé vat chat hau can ddi véi si quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong luc lugng Cong an nhan dan;

- Thong tu 56/2015/TT-BCA ngay 22/10/2015 cua Bo truong B6 Cong an quy
dinh vé trang bi dién thoai trong Cong an nhan dan;

- Thoéng tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cia Bo Tai chinh vé viéc hudng
dan ché do ke toan hanh chinh sy nghiép.

156. Thanh toan tau xe, nghi phép
a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1. Cac don vi truc thudc can ctr dinh mirc duogc st dung, tap hop hoda don,
chung tir dé nghi Co quan Hau can Cong an don vi, dia phuong thanh toén;

Budc 2. Co quan Hau can tiép nhan va thanh todn cac hda don, ching tur cta
Cong an cac don vi, dia phuong; sau d6 quyét toan ngan sach véi Cuc Tai chinh (Bo
Cong an) theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Gidy nghi phép hing nim do thu truong don vi cap;

- Cac chung tir tién phuong tién di lai;
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- Trudong hop nghi phép dé thim vo, ché)ng, cha, me, con bj m dau hodc bi chét
thi phai c6 don c6 xac nhan ctua chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tra hoac co
sO y t€ xac nhan nguoi than bi 6m dau hodc bi chét;

- Gidy dé nghi tam tng (néu co);
- Gidy thanh toan tam Ung;
- Gidy dé nghi thanh toan.
* S luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Chi hodc Uy nhiém chi.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuan co ban vé vat chat hau can ddi véi si quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong luc lugng Cong an nhan dan;

- Thong tu s 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh vé viéc hudng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép;

- Cong van s6 4361/BCA-X01 ngay 15/12/2022 cia B Truong Bo Cong an quy
dinh ché do nghi dudng trong Cong an nhan dan.

157. Thanh toan tién thim héi can bd, chién si nim vién
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Can bo, chién si ndp hoa don, chimg tir dé nghi thanh toan tai cac Cong
an cac don vi, dia phuong.

Budc 2. Cac don vi, dia phuong tap hop hoéd don, chung tur dé nghi Co quan Hau
can thanh quyét toan.

Budc 3. Co quan Hau can tiép nhan va thanh quyét toan theo cac hoa don, chimg
tur cia cac Phong, Cong an cac don vi tryc thudc va quyét toan ngan sach voi B theo
quy dinh.

b) Céch thurc thuc hién: Truc tiép
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¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
-Pé nghi thanh toan cua don vi;
- Giéy XuAt vién cta can bd, chién sy nam vién;
- Bién nhan nhan tién cta can b, chién sy.
* §6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 8.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu chi.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
I) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s0 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B9 Tai chinh vé viéc huéng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép;

- Cong van s6 1729/BCA-X11 , ngay 21/6/2011 cua B Cong an quy dinh ché
d6 ming dam cudi ché do tham hoi dbi voi can bo, chién sy bi thuong hodc bi dm
dau, tai nan.

158. Thanh to4n tién mirng can b, chién si két hon
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1. Pon vi tiép nhan xem xét, giai quyét.

‘CE'IC don vi, dia phuong truc thudc tdp hop hoa don, chig tur dé nghi Co quan
Hau can.

Buoc 2. Co quan Hau can nhan va thanh toan cac hoa don, ching tir cia Cong
an cac don vi, dia phuong. Sau d6 quyét toan ngan sach véi Bo theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Pé nghi thanh toan c6 phé duyét;
- Ban sao gidy ding ky két hon;
- Héa don, bién nhan tang phém.
* S luong ho so: 01 (bd).



273

d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Chi hoac Uy nhiém chi

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia By Tai chinh vé viéc hudng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép;

- Cong van s0 1729/BCA-X11, ngay 21/6/2011 ctia Bd Cong an quy dinh ché do
mung dam cudi ché dd tham héi do1 véi can bd, chién sy bi thuong hodc bi 6m dau, tai
nan.

159. Thanh toan tién viéng than nhan can bd, chién sy tir tran
a) Trinh tu thuc hién:

‘ Budce 1. Cong an cac don vi, dia phuong truc thudc tap hgp hoa don, chiing tur
deé nghi Co quan Hau can;

Budce 2. Co quan Hau can tiép nhan va thanh todn cac héa don, chung tu ctua
Cong an cac don vi, dia phuong; sau d6 quyét toan ngan sach vo1 Cuc Tai chinh (Bo
Cong an) theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Bdo c4o ctia don vi truc tiép quan 1y CBCS c¢6 than nhan tir tran;
- Héa don, chuang tur hop 1€.
* S6 luong hd so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chuc.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong.
) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Phiéu Chi
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 62/2019/TT-BCA, ngay 25/11/2019 ciia Bo truong Bo Cong an
quy dinh vé T6 churc tang 1€ trong Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh vé viéc hudng
dan ché d¢ ke toan hanh chinh su nghiép.

160. Thanh toan ché do trang phuc nién han cho can b nghi ché huu
a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1. Cong an cac don vi, dia phuong truc thudc tap hop hoa don, ching tu
dé nghi Co quan Hau can;

Budc 2. Co quan Hau can tiép nhan va thanh todn cac héa don, ching tir cta
Cong an cac don vi, dia phuong; sau d6 quyét toan ngan sach voi Cuc Tai chinh (Bo
Cong an) theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Quyét dinh nghi cho huu;
- Van ban dé nghj ctia cac Phong, Cong an cip Huyén hodc trong duong;
- Danh sach nhan tién trang phuc dén nién han ddi v6i can bo nghi chd huu.
* §6 luong ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t chirc
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Phiéu Chi
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuan co ban vé vat chat hau can doi véi st quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong luc lugng Cong an nhan dan;

- Thong tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B Tai chinh vé viéc huéng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép.
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161. Thanh toan kinh phi dao tao tap trung trong Cong an nhan dan
a) Trinh ty thyc hién:

Budce 1: Co quan T6 chuc can b phéi hop Co quan Hau can cin c& vao kinh
phi, ké hoach dao tao dugc giao hang nam tham muu Thu truéng Cong an don vi, dia
phuong phén bo kinh phi dao tao;

~ Budc 2: Co quan T6 chirc can bd thong bao ké hoach phan bd kinh phi dao tao
dén cac don vi tryc thugc.

Budc 3: Co quan T6 chirc can b6 tap hop hoa don, ching tur hop 18 quyét toan
voi Co quan Hau can; Co quan Hau can tiép nhan va thanh toan cac hoa don, ching tir,
saudd quyét toan ngan sach voi Cuc Tai chinh (B6 Cong an) theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Du toan kinh phi dao tao;
- K& hoach dao tao;
- Thong bao du todn kinh phi;
- Céc hoa don, ching tur hop 1€.
* §6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Trong 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d) Péi tuong thuc hién tha tyuc hanh chinh: C4 nhan, t chirc
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Chi hoac Uy nhiém chi.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Cong van sO 3344/BCA-HOI ngay 25/12/2018 vé viéc hudng dan thuc hién
Thong tu s6 36/2018/TT-BTC vé quan ly va str dung kinh phi danh cho cong tac dao
tao, boi dudng thuong xuyén trong CAND;

- Thong tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh v& viéc hudng
dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép.

162. Thanh toan tién kham chira bénh trong luc lwgng Cong an nhan déan

a) Trinh ty thuc hién:



276
Budce 1. Can bd, chién si, cong nhan mang theo thé¢ BHYT va s6 kham bénh dén
kham tai cac co sd y té.

Budc 2. Béc si tién hanh kham, chan doan, sau d6 ké don diéu tri ngoai trt hoac
1ap bénh &n, bénh nhan nhap Co s y t€ dicu tri.

Budc 3. Bénh nhan dugc bac si ndi tru kham cho thuoc, di€u tri cho dén khi
xuat vién.

Budc 4: Bénh nhan tap hop hoa don, chimg tir giri cho don vi dé 1am thu tuc
thanh toan

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- S6 kham bénh;
- Pon thudc diéu tri ngoai tru;
- Bénh an.
- Héa don chung tir thanh toan thude va vién phi.
* S lugng ho so: 01 (bo)
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cy thé thoi gian.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C& nhan.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Héa don, ching ttr dugce thanh toan.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 55/2010/TT-BCA, ngay13/12/2010 ctia Bo trudng Bo Cong an quy
dinh vé cong tac quéan 1y, cham soc sic khoe can bo, chién si trong Cong an nhéan dan.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 cta Chinh phu quy dinh tiéu
chuin co ban vé vat chat hau can ddi véi si quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong lyc lugng Cong an nhan dan;

- Nghj dinh s6 70/2015/ND-CP ngay 01/9/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sé diéu caa Luat BHYT d6i véi Quéan doi nhan dan, Cong
an nhan din va ngudi 1am cong tac co yéu;



277
- Thong tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh v& viéc hudng
dan ché do ké toan hanh chinh su nghiép.

163. Thanh toan ché dd bdi duéng cian bd, chién si tham gia phong chong
thién tai

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Céc don vi, dia phuong truc thudc tap hop héa don, chiing tir dé nghi
Co quan Hau can thanh toan;

Budc 2. Co quan Hau can tiép nhan va thanh toan cac héa don, ching tir cta
Cong anc ac don vi, dia phuong, sau dé quyét toan ngan sach voi Cuc Tai chinh (B0
Cong an) theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Danh sach can b, chién si tham gia phong, chong thién tai;
- Céc hoa don, ching tir hop 1€.
* §6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc bao co tong hop
chi phi.
d) Bdi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu chi.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can ctr phap 1y cta tha tuc hanh chinh: Thong tu sé 92/2009/TT-BTC, ngay
12/5/2009 ciia B6 Tai chinh huéng dan viéc thanh toan kinh phi tir nguon ngan sach
nha nude cho to chire, ca nhan, tham gia hoat dong tim kiém ctru nan, ciru ho ung phé
thién tai, tham hoa.

164. Thanh toan tién boi dudng doi véi can b, chién si lam nhiém vu true tiép
chira chay, ciru hg, ciru nan

a) Trinh ty thyc hién:

‘ Budc 1. Cac don vi, dia phuong tap hop hoa don, ching tir dé nghi Co quan Hau
can thanh toan.
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Budc 2. Co quan Hau can tiép nhan va thanh toan cac hoa don, ching tir cla
Cong an cac don vi, dia phuong, sau do quyét toan ngan sach vai Cuc Tai chinh (B
Cong an) theo quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
- Danh séch can bd, chién si truc tiép chtra chay, ctu hd, ctru nan;
- Cac hoa don, chung tir hop 1€.
* §6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dugc bao co tong hop
chi phi.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: C6ng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu chi.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.

1) Can ct phap 1y cta thii tuc hanh chinh: Thong tu sé 92/2009/TT-BTC, ngay
12/5/2009 ciia B6 Tai chinh huéng dan viéc thanh toan kinh phi tir ngudn ngan sach
nha nude cho to chirc, ca nhan, tham gia hoat dong tim kiém ctru nan, ctru ho ung pho
thién tai, tham hoa.

165. Thanh quyét toan kinh phi hd tre truy ni trong truong hop khong bit dwoc
doi twong truy na

a) Trinh tu thyc hién:

- Budce 1. Cong an cac don vi, dia phuong dé nghi thanh toan kinh phi hd tro truy
na giri Van phong Co quan Canh sat diéu tra - Cong an don vi, dia phuong dé béo céo
Thu truong Co quan CSDT phé duyét thanh toan.

- Budc 2. Co quan Hau can tiép nhan, kiém tra ho so, chung tur cia Van phong
Co quan Canh sat diéu tra dé quyét toan ngin sach véi Cuc Tai chinh (B9 Cong an)
theo quy dinh.

b) Cach thirc thuce hién: Tryc tiép.
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Phiéu dé xuit chi;

- K& hoach xac minh, truy bat, van dong ddi tuong truy na ra dau tha;
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- Bién ban bt dbi tuong truy nd, bién ban tiép nhan di twong truy na ra dau tha
(ban chinh hodc sao y ban chinh) c6 x4c nhan ctia don vi, chinh quyén dia phuong noi
bat dugc doi twong va bién ban giao, nhan doi tuong truy na;

- Quyét dinh truy nd (1énh truy nd) ban gbc hoic sao y ban chinh;

- Bang ké ngay cong cua can bg di xac minh truy bat, van dong dau thu ddi tuong
truy nd va phiéu dé xuat chi kinh phi truy na;

- Quyet dinh chi tién thuong bét, van dong ddi tuong truy na ra dau thu;

- Béo cao tong hop két qua bat dbi tuong truy nd, van dong dau tha va dé nghi
chi ho trg kinh phi truy na;

- Phiéu dé xuat chi (nhur chi cho quan chung da giup d6 can by Cong an dé theo
ddi, giam sat, phat hién dbi tuong) kém theo gidy bién nhan tién ctia ca nhan nguoi do;

* S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop I¢.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuwong
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu chi.

h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 01: Phiéu dé xuit chi theo Thong tu sé 107/2017/TT- BTC ngay
10/10/2017 cia Bo Tai chinh;

- K& hoach x4c minh;

- Bién ban bat ddi tuong (chua cé quy dinh);

- Quyét dinh truy na;

- Bang ké ngdy cong va dé xuat chi bodi dudng;

- Quyét dinh chi tién thuong;

- Bao cao tong hop két qua.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong quy dinh.
1) Céan ctr phap 1y cta tha tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 85/2021/TT-BCA, ngay 01/9/2021 cua Bo trudong B Cong an quy
dinh viéc quan 1y va sir dung kinh phi truy na trong Cong an nhan dan;



280
- Théng tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia By Tai chinh vé viéc hudng
dan ché do ké toan hanh chinh su nghiép.

166. Thanh quyét toan kinh phi hd tro truy na sau khi bit hoic van dong d6i twong
truy na ra dau tha

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Cac Phong, Cong an cap quan/huyén dé nghi thanh toan kinh phi hd
tro truy na gui Van phong Co quan Canh sat di¢u tra - Cong an dia phuong de€ bao cao
Thu truédng Co quan CSDT phé duyét thanh todn.

- Budc 2. Co quan Hau can ti’ép nhan, kiém tra ho so, ching tir ciia Van phong
Co quan Canh sat di€u tra dé quyét toan ngan sach véi Cuc Tai chinh (BCA) theo
quy dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Ké hoach x4c minh, truy bat, van dong dbi tuong truy na ra dau thu.

- Bién ban bt dbi tuong truy ni, bién ban tiép nhan d6i twong truy na ra dau thu
(ban chinh hodc sao y ban chinh) c6 xac nhan cua don vi, chinh quyén dia phuong noi
bat dugc doi tugng va bién ban giao, nhan doi tuong truy na;

- Quyét dinh truy nd (1énh truy nd) ban gdc hoic sao y ban chinh.

- Bang k& ngay cong cua can bg di xac minh truy bat, van dong dau tha ddi tuong
truy nd va phiéu dé xuat chi kinh phi truy na;

- Phiéu dé xudt chi kinh phi truy nd kém theo cac chimg tir nhu gidy bién nhan,
hoa don dich vu thu tién, vé tau, xe cia don vi, ca nhan...

- Phiéu dé xuat chi cho cac hoat dong nghiép vu (nhu chi cho quan chiing da gitp
dd can by Cong an dé theo doi, giam sat, phat hién doi tugng) kem theo gidy bién nhan
tién ctia ¢4 nhan nguoi do;

- Quyét dinh chi tién thuong bat, van dong ddi twong truy na ra dau thu;

- B4o c4o téng hop két qua bat d6i twong truy na, van dong dau tha va dé nghi
chi ho trg kinh phi truy na.

* §6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hod so
hop I¢.
d) Bdi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chire
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu chi
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h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai:

- Mau s6 01: Phiéu dé xuat chi theo Thong tu s6 107/2017/TT- BTC ngay
10/10/2017 cua Bo Tai chinh;

- K& hoach x4c minh;
- Bién ban bat ddi tuong (chua co quy dinh);
- Quyét dinh truy na;
- Bang ké ngdy cong va dé xuat chi bdi dudng;
- Quyét dinh chi tién thudng;
- Bdo cao tong hop két qua.
K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Thong tu s6 85/2021/TT-BCA, ngay 01/9/2021 cua Bo trudng Bé Cong an quy
dinh viéc quan ly va str dung kinh phi truy na trong CAND;
- Théng tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B§ Tai chinh vé viéc hudng
dan ché do ke toan hanh chinh sy nghiép.
167. Thanh quyét toan kinh phi hd truy sau khi tim dwgc chimg, tung tich nan
nhéin, ngwoi mat tich
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1. Cac Phong, Cong an cap Huyén dé nghi thanh toan kinh phi hd tro truy
nd gt Van phong Co quan Canh st diéu tra - Cong an dia phuong dé béo cdo Thu
trudng Co quan CSDT phé duy¢t thanh toan.

- Bugc 2. Phong Hau céfm tiép nhan, kiém tra hd so, chimg tir ctia Vin phong Co
quan Canh sat di€u tra dé quyét toan ngan sach vai Cuc Tai chinh (BCA) theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thong bao truy tim ciia Thil truéng co quan canh sat diéu tra (ban chinh hodc
sao Yy ban chinh).

- Bién ban truy tim vat ching, tung tich nan nhan, nguoi méat tich (ban chinh hodc
sao y ban chinh) c6 xac nhan ctia don vi hodc chinh quyén dia phuong noi tim dugc
theo thong bao truy tim va bién ban giao nhan doi tugng truy tim.

- Bang ké ngay cong cta can bd di xac minh truy tim va phiéu dé xuét chi kinh
phi ho tro.
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- Phiéu @8 xudt chi kinh phi truy nd kém theo cac chimg tir nhu gidy bién nhan,
hoa don dich vu thu tién, vé tau, xe cia don vi, ¢4 nhan...

- Phiéu dé xuat chi cho cac hoat dong nghiép vu (nhu chi cho quan chung da gitp
dd can bo Cong an phat hién, tham gia truy tim) kém theo gidy bién nhan tién cua ca
nhan nguoi do.

* §6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
d) bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chue.
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu dé xuat chi.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
- Théng bao truy tim;
- Bién ban truy tim vat ching;

- Mau s6 01: Phiéu dé xuat chi theo Thong tu s6 107/2017/TT- BTC ngay
10/10/2017 ctia Bo Tai chinh;

- Bang ké ngay cong cua can b di xac minh,;

- Phiéu dé xuét chi kinh phi truy na;

- Phiéu dé xuét chi cho céc hoat dong nghiép vy;

- Phiéu dé xuét chi kinh phi truy na.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 85/2021/TT-BCA, ngay 01/9/2021 ctia Bo trudng Bo Cong an
quy dinh viéc quan 1y va st dung kinh phi truy na trong Cong an nhan déan;

- Théng tw s0 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B9 Tai chinh vé viéc huong
dan ché do ke toan hanh chinh sy nghiép.

168. Thanh quyét toan kinh phi hd tre truy ni sau khi xac minh nhiéu lan trong
nam ma van khong tim dugc vat chirng, tung tich nan nhan, nguwoi mat tich.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6ce 1. Cac Phong, Cong an cap Huyén dé nghi thanh toan kinh phi hd tro truy
na giri Van phong Co quan Canh sat diéu tra - Cong an tinh dé bao céo Thu trudong Co
quan CSDT phé duyét thanh toan.
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- Bugc 2. Phong Hau can ti,é'p nhan, kiém tra hd so, chtng tir cia Van phong Co
quan Canh sat diéu tra dé quyét toan ngan sich véi Cuc Tai chinh (BCA) theo
quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thong bao truy tim ctia Thu trudng co quan diéu tra (ban chinh hodc sao y
ban chinh);

- Bién ban xac minh, truy tim vat chimg, tung tich nan nhan, nguoi mat tich (ban
chinh hodc sao y ban chinh) ¢6 x4c nhéan ctia don vi hoac chinh quyén dia phuong theo
thong bao truy tim.

- Bang ké ngay cong cta can bo di xac minh truy tim va phiéu dé xuat chi kinh
phi ho tro.

- Phiéu dé xuét chi kinh phi truy nd kém theo cac chimg tir nhu gidy bién nhan,
hoa don dich vu thu tién, vé tau, xe cia don vi, ca nhan.

- Phiéu d¢ xuat chi cho hoat dong nghiép vu kém theo gidy bién nhan tién.

- Bao cdo tong hop két qua cong tac xac minh truy tim va dé nghi chi hd tro
kinh phi.

* S luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chuc
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu dé xuét chi
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khéng quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 01: Phiéu dé xuat chi theo Thong tu s6 107/2017/TT- BTC ngay
10/10/2017 cua B Tai chinh;

- Thong bao truy tim;
- Bién ban bit d6i tuong;

- Bang ké ngay cong cua can bo di xac minh truy tim va phiéu dé xuét chi kinh
phi ho tro;

- Phiéu dé xuét chi cho hoat dong nghiép vu;

- Bao c4o tong hop két qua cong tic xac minh.
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k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 85/2021/TT-BCA, ngay 01/9/2021 cua Bo trudong B Cong an quy
dinh viéc quan 1y va sir dung kinh phi truy na trong CAND;

- Thong tu s 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia By Tai chinh vé viéc hudng
dan ché d¢ ke toan hanh chinh su nghiép.

169. Chi thwéng cho ca nhan tip thé c6 thanh tich trong cong tic diéu tra an.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1. Céc Phong, Cong an cép Huyén dé nghj thanh toan kinh phi ho trg diéu
tra giri Van phong Co quan Canh sat dicu tra - Cong an dia phuong d¢ bao cao Thu
truong Co quan CSDT phé duyét thanh toan.

- Budce 2. Phéng Héu céfln tiép nhan, kiém tra hd so, ching tir cia Van phong Co
quan Canh sat diéu tra dé quyét toan ngan sach vai Cuc Tai chinh (BCA) theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
d) Thoi han giai quyét:
- Quyét dinh khen thudng cua cip c6 tham quyén

- Phiéu dé xudt chi kinh phi diéu tra kém theo gidy bién nhan ca nhan, tip thé
dugc khen thudéng.

* S6 luong hd so: 01 (bd).
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Té chirc
e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Phiéu dé xuat chi.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- MAu s6 01: Phiéu dé xuét chi (Ban hanh kém theo Théng tu 107/2017/TT- BTC
ngay 10/10/2017 ctia Bo Tai chinh);

- Quyét dinh khen thudng.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6):
1) Céan cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 03/2013/TT-BCA, ngay 10/01/2013 cua Bg truong Bo Cong an
quy dinh viéc quan ly va str dung kinh phi diéu tra trong Cong an nhan dan;
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- Thong tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua Bo Tai chinh v& viéc hudng
dan ché do ké toan hanh chinh su nghiép.
170. Thanh toan kinh mit cho can b, chién si Cong an nhan dan
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Can b, chién si kiém tra thi luc tai co s& y té.
Budc 2. Nop hoa don, chimg tir hop 1€ tai cac don vi hau can, tai chinh.

Budc 3. Cac don vi hau can, tai chinh can ctr ngudn kinh phi B Cong an cap s¢€
ti€ép nhan va thanh toan cac hoa don, chung tir cua cac don vi.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
-Pé nghi thanh toan cua c4 nhan va don vi;
- Giéy kham thi lyc cta trung tam y té hodc co s& kham mat;
- Hoéa don mua kinh mét;
- Céc hoa don, ching tir hop 1€.
- Phi€u chi.
* §6 luong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Trong nim ngan sach.
d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong.
g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Héa don, ching ttr dugc thanh toan.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 55/2010/TT-BCA, ngay13/12/2010 ctia Bo truong B Cong an quy
dinh vé cong tac quan 1y, cham soc strc khoe can b, chién si trong Cong an nhan dan.
- Nghi dinh 5O 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 cua Chinh phu quy dinh tiéu

chuan co ban vé vat chat hau can ddi véi si quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong luc lugng Cong an nhan dan;
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- Nghi dinh s6 70/2015/ND-CP ngay 01/9/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot 6 diéu cua Luat BHYT doi voi Quan doi nhén dan, Cong
an nhan dan va nguoi lam cong tac co yéu.

- Théng tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia B§ Tai chinh vé viéc hudng
dan ché d¢ ke toan hanh chinh su nghiép.

171. Quan ly, theo d6i kinh phi st dung dién nwéc
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Co quan Hau can can ctr vao du tru va dinh mtc st dung cua Cong an
cac don vi, dia phuong.

Budc 2. Co quan Hau can tap hop cac hoa don, chimg tir ctia Cong an cac don vi,
dia phuong, sau do quyét toan ngan sach vé1 Cuc Tai chinh (Bo Cong an) theo quy dinh.

b) Cach thire thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng hé so:
- Du tru ciia Cong an cac don vi, dia phuong;
- Binh murc stir dung;
- Héa don GTGT;
- Céc hoa don, ching tur hop 1€.
* S luong (01 bo ho s0)
d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chuc.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy nhiém chi.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 01/2021/ND-CP, ngay 21/10/2021 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuan co ban vé vat chat hau can ddi véi si quan, ha si quan, chién si dang phuc vu
trong luc lugng Cong an nhan dan;

- Théng tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia B§ Tai chinh vé viéc hudng
dan ché do ke toan hanh chinh sy nghiép.

172. Tam @ng kinh phi (tién mit) phuc vu cdng tic, chién diu
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a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1. Cac phong, Cong an cip quan/huyén cin clr vao yéu cu, nhiém vy, ké
hoach cong tac c6 Cong van dé€ nghi tam tng kinh phi (c6 phé duyét cua lanh dao don
vi) gui Co quan Hau can.

Budc 2. Co quan Hau can dé xuat cip c6 tham quyén phé duyét.

Budc 3. Co quan Hau can tiép nhan va thanh toan cac hoa don, chirng tir ctia cac
don vi; sau do6 quyét toan ngan sach voi Cuc Tai chinh (B Cong an) theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Cong vin dé nghi tam tmg ctia Cong an cac don vi, dia phuong;
- Bé xuat cap kinh phi ctia Phong Hau can cho Cong an cac don vi, dia phuong;
- Phiéu chi;
- Giay dé nghi tam tng.
* S6 lugng (01 bo ho so)
d) Thoi han giai quyét: Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Céng an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu chi.
h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

1) Tén m?tu, don, mau to khai: Mau s6 C42 — HD: Mau phiéu dé nghi tam tng theo
Thong tu s6 107/2017/TT-BCA.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh: Thong tu s6 107/TT-BTC ngay 10/10/2017
cua Bo Tai chinh vé vi¢c hudng dan ché do ké toan hanh chinh sy nghiép.

173. Ban giao 1€ phi thuc hién thi tuc hanh chinh trong cac don vi c6 thu
a) Trinh tu thuc hién:

- Cac don vi tryc tiép giai quyet thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chiic ¢6 thu
kiém tra bién lai thu tién va théng ké tong so 1é phi da thu

- Lap ban ké sd tién phai ndp theo quy dinh;

- Nop ty nhiém chi vé Co quan Hau can Cong an don vi, dia phuong;
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- Phan cong can bo ndp s tién 1a 1¢ phi thue hién cac thu tuc hanh chinh cho Kho
bac Nha nudc tinh va nhan gidy ndp tién.

- Kho bac Nha nuéc tinh giri iy nhiém chi vé Co quan Hau can - Cong an don
vi, dia phuong.

b) Cach thirc thuc hién: Tryc tiép
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Bién lai thu 1€ phi thuc hién thu tuc hanh chinh;
- Ban ké ndp 1€ phi;
- Giay nop tién.
* S6 lugng (01 bo ho so)
d) Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire
e) Co quan giai quyét thil tuc hanh chinh: Cong an cac don vi, dia phuong
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Nop tién vao Ngan sach nha nudc
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
1) Céan cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s0 229/2016/TT-BTC, ngay 11/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché dg thu, ndp, quan 1y 1¢ phi dang ky va cap bi€én phuong tién giao thong co gioi
duong bo;

- Thong tu 56 258/2016/TT-BTC, ngay 11/ 11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtc thu,ché dg thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham duyét thiét ké vé phong chay va
chira chay;

- Thong tu 56 02/2021/TT-BTC ngay 08/02/2021 cua B6 Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, n0p va quan 1y va sir dung phi kiém dinh phuong ti€n phong chay va
chira chay;

- Thong tu 56 59/2019/TT-BTC, ngay 30/8/2019 cua B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y 1& phi cip cin cude cong dan;

- Thong tu 50 25/2021/TT-BTC, ngay 07/4/2021 cia Bo Tai chinh quy dinh murc
thu, ché do thu ndp, quan ly va sit dung phi, 1€ phi trong linh vuc xuat canh, nhap canh,
qua canh, cu tra tai Viét Nam,;
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- Thong tu s6 23/2019/TT-BTC, ngay 19/4/2019 ctia B6 Tai chinh sira d6i, bd
sung Thong tu s6 218/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 quy dinh ché do thu, ndp, quan
Iy va str dung phi tham dinh diéu kién thudc linh vuc an ninh, phi sat hach chimg chi
nghiép vu bao vé; 1& phi cap gidy phép quan 1y phao; cap gidy phép quan 1y vii khi, vat
liéu no, cong cu hd tro.



